
На основу члана. 29. став 1. тачка 
2. Закона о смањењу ризика од катастрофа 
и управљање ванредним ситуацијама“ 
(„Сл.гл.РС’ бр.87/2018), члана 5. Одлуке о 
организацији цивилне заштите на територији 
општине Велико Градиште ( Одлука број:82-
3/2021-01-1 од 19.07.2021.год), а у складу са 
члaном 70. став 1. тачка 10. Статута општине 
Велико Градиште („Сл.гл.општине Велико 
Градиште“, бр.2/2019), Општинско веће 
на 65. седници, одржаној  дана 19.09.2022. 
године, донело је 

ОДЛУКУ 
О УСВАЈАЊУ ПЛАНА ЗАШТИТЕ И 

СПАСАВАЊА ЗА ОПШТИНУ ВЕЛИКО 
ГРАДИШТЕ

Члан 1.

Овом одлуком усваја се План заштите 
и спасавања у ванредним за општину Велико 
Градиште у датом тексту.

Члан 2.

План заштите и спасавања у 
ванредним ситуација за општину Велико 
Градиште, садржи целине у складу са 
чланом 17.став 2- Закона о смањењу ризика 
од катастрофа и управљање ванредним 
ситуацијама, по добијеној Сагласности 
, Решењем под бројем 09.24.2 број.217-
14609/22-2 од 05.09.2022.године, МУП-а 
Серктора за ванредне ситуације , Одељења 
за ванредне ситуације у Пожаревцу.

Члан 3. 

План заштите и спасавања у 
ванредним ситуцијама за општину Велико 

Градиште, се поверава на употребу ОУ, 
Одељењу за друштвене делатности и 
заједничке послове и Општинском штабу за 
ванредне ситуације Велико Градиште.

Ову Одлуку доставити МУП-у, 
сектор за ванредне ситауције, Одељење за 
ванредне ситуације у Пожаревцу- Одсеку 
за управљање ризицима и цивилну заштиту 
Пожаревац.

Члан 4.

О спровођењу ове Одлуке стараће 
се  ОУ, Одељење за друштвене делатности и 
заједничке послове.

Члан 5.

Ова Одлука ступа на снагу даном 
доношења.

Образложење

Правни основ доношења ове одлуке 
је дефинисан у уводу. Општина Велико 
Градиште је израдила План заштите и 
спасавања у ванредним ситуацијама на 
шта је МУП, Сектор за ванредне ситуације 
Пожаревац дао сагласност. Обзиром да су 
испуњени сви законски услови, у складу 
са општинском одлуком о организацији 
цивилне заштите на територији општине 
Велико Градиште, Општинско веће је 
усвојило предложени План.
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УВОД 
План заштите и спасавања представља основни плански документ на основу кога се субјекти и 
снаге заштите и спасавања организују и припремају за учествовање у извршавању мера и 
задатака заштите и спасавања угроженог становништва, материјалних и културних добара и 
животне средине. Циљ израде планова је утврђивање задатака свих субјеката заштите и 
спасавања, планско и организовано ангажовање капацитета и усклађивање активности у 
спровођењу мера и задатака заштите и спасавања. 

Планови су засновани на проценама ризика и на проценама расположивих капацитета и 
могућности за заштиту и спасавање, на свим нивоима. 

Планом се планирају оперативне мере, субјекти, снаге и средства за спровођење заштите и 
спасавања живота и здравља људи, животиња, материјалних и културних добара и животне 
средине од елементарних непогода и других несрећа.  

План можемо тумачити и као одговор организоване заједнице у условима повећаних ризика 
изазвавних нарушеном равнотежом климатских фактора, као и убрзаног техничко-технолошког 
развоја примереног тенденцијама у савременом свету.  

Законски оквир за израду Плана 
План заштите и спасавања се израђује на основу Закона о смањењу ризика од катастрофа и 
управљању ванредним ситуацијама („Службени гласник РС“, бр. 87/2018), члан 17; Упутства о 
методологији за израду и садржај процене ризика од катастрофа и плана заштите и спасавања 
(„Службени гласник РС“, бр. 80/2019), тачка 7; Уредбе о садржају и начину израде и обавезама  
субјеката у вези са израдом процене ризика од катастрофа и планова заштите и спасавања 
(„Службени гласник РС“, бр. 102/2020) и на основу Процене ризика од катастрофа општине 
Велико Градиште на коју је дата сагласност Министарства унутрашњих послова, Сектора за 
ванредне ситуације, Одељења за ванредне ситуације у Пожаревцу, број: 217-4566/21-2 од 
02.04.2021. године. 

Остала законска регулатива: 

− Закон о заштити животне средине („Службени гласник РС“, бр. 135/2004, 36/2009, 
36/2009 - др. закон, 72/2009 - др. закон, 43/2011- одлука Уставног суда и 14/2016, 76/2018, 
95/2018 - др. закон и 95/2018 - др. закон); 

− Закон о здравственој заштити („Службени гласник РС“, бр. 25/2019); 
− Закон о планирању и изградњи („Сл. гласник РС“, бр. 72/2009, 81/2009 - испр., 64/2010 - 

одлука УС, 24/2011, 121/2012, 42/2013 - одлука УС, 50/2013 - одлука УС, 98/2013 - одлука 
УС, 132/2014, 145/2014, 83/2018, 31/2019, 37/2019 - др. закон и 9/2020); 

− Закон о Републичком сеизмолошком заводу („Службени гласник РС“, бр. 71/1994); 
− Закон о водама („Службени гласник РС“, бр. 30/2010, 93/2012; 101/2016; 95/2018 и 

95/2018 – др. закон); 
− Закон о отклањању последица поплава у Републици Србији („Службени гласник РС”, бр. 

75/2014, 64/2015 и 68/2015 – др. закон); 
− Закон о метеоролошкој и хидролошкој делатности („Службени гласник РС“, бр. 

88/2010); 
− Закон о шумама („Службени гласник РС“, бр. 30/2010, 93/2012, 89/2015 и 95/2018 – др. 

закон); 
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− Уредба о плану мреже здравствених установа („Службени гласник РС“, бр. 5/2020 и 
11/2020, 52/2020 и 88/2020); 

− Уредба о обавезним средствима и опреми за личну, узајамну и колективну заштиту од 
елементарних непогода и других несрећа („Службени гласник РС“, бр. 3/2011 и 37/2015); 

− Уредба о спровођењу евакуације („Службени гласник РС“, бр. 22/2011); 
− Уредба о начину ангажовања ствари за потребе заштите и спасавања и начину 

остваривања права на накнаду за коришћење истих („Службени гласник РС“, бр. 
10/2013); 

− Уредба о саставу, начину и организацији рада штабова за ванредне ситуације 
(„Службени гласник РС“, бр. 27/2020); 

− Уредба о садржају, начину израде и обавезама субјеката у вези са израдом процене 
ризика од катастрофа и планова заштите и спасавања („Службени гласник РС“, бр. 
102/2020); 

− Уредба о јединицама цивилне заштите, намени, задацима, мобилизацији и начину 
употребе („Службени гласник РС“, бр. 84/2020);                     

− Правилник о техничким нормативима за склоништа („Службени лист СФРЈ“, бр. 55/83); 
− Правилник о начину пружања прве помоћи, врсти средстава и опреме који морају бити 

обезбеђени на радном месту, начину и роковима оспособљавања запослених за пружање 
прве помоћи („Службени гласник РС“, бр. 109/2016); 

− Правилник о раду повереника и заменика повереника цивилне заштите и критеријумима 
за њихово именовање („Службени гласник РС“, бр. 102/2020). 

Остала документација 

− Процена ризика од катастрофа општине Велико Градиште. 
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Кратак сиже Процене 
Општина Велико Градиште има израђену Процену ризика од катастрофа на коју је добијена 
сагласност. У самој процени обрађене су опасности од: земљотреса; одрона клизишта и ерозија; 
поплава; пожара и експлозија, пожара на отвореном, снежних мећава, наноса, поледица и 
хладног таласа. За наведене опасности су, у складу са Методологијом, обрађена два сценарија: 
највероватнији нежељени догађај и нежељени догађај са најтежим могућим последицама. 

За највероватнији нежељени догађај као и за нежељени догађај са најтежим могућим 
последицама, утврђени су нивои ризика приказани у табелама испод. 

Табела 1: Рангирање опасности на територији општине Велико Градиште према нивоу ризика за 
највероватнији нежељени догађај 

Р.Б. Опасност Ниво ризика Прихватљивост 
1. ЗЕМЉОТРЕСИ УМЕРЕН ПРИХВАТЉИВ 

2. ОДРОНИ, КЛИЗИШТА И 
ЕРОЗИЈЕ НИЗАК ПРИХВАТЉИВ 

3. ПОПЛАВЕ УМЕРЕН ПРИХВАТЉИВ 

4. ПОЖАРИ И ЕКСПЛОЗИЈЕ,  
ПОЖАРИ НА ОТВОРЕНОМ НИЗАК ПРИХВАТЉИВ 

5. СНЕЖНЕ МЕЋАВЕ, НАНОСИ И 
ПОЛЕДИЦА, ХЛАДНИ ТАЛАС ВИСОК НЕПРИХВАТЉИВ 

 

Табела 2: Рангирање опасности на територији општине Велико Градиште према нивоу ризика 
за нежељени догађај са најтежим могућим последицама 

 Р.Б. Опасност Ниво ризика Прихватљивост 

1. ЗЕМЉОТРЕСИ ВИСОК НЕПРИХВАТЉИВ 

2. ОДРОНИ, КЛИЗИШТА И 
ЕРОЗИЈЕ УМЕРЕН ПРИХВАТЉИВ 

3. ПОПЛАВЕ ВИСОК НЕПРИХВАТЉИВ 

4. ПОЖАРИ И ЕКСПЛОЗИЈЕ, 
ПОЖАРИ НА ОТВОРЕНОМ УМЕРЕН ПРИХВАТЉИВ 

5. 
СНЕЖНЕ МЕЋАВЕ, НАНОСИ 

И ПОЛЕДИЦА, ХЛАДНИ 
ТАЛАС 

ВИСОК НЕПРИХВАТЉИВ 
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4 

а) Збирна матрица по израђеним сценаријима за највероватнији догађај: 
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План заштите и спасавања општине Велико Градиште 

5 

б) Збирна матрица по израђеним сценаријима за нежељени догађај са најтежим могућим 
последицама: 
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План заштите и спасавања општине Велико Градиште 

6 

Организација заштите и спасавања на територији општине Велико 
Градиште 

Оппштина Велико Градиште је у циљу организације заштите и спaсавања на својој територији 
донела Одлуку о организацији и функционисању цивилне заштите на територији општине 
Велико Градиште. 
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1. Рано упозоравање и приправност (спремност) 

 Рано упозоравање 
Рано упозоравање представља скуп активности везаних за откривање, праћење и прикупљање 
информација везаних за ризике и опасности које могу да угрозе одређену територију, 
становништво, материјална и друга добра; субјекти чија је надлежност да оперативно 
прикупљају податке о појавама, догађајима и опасностима су извор упозоравања који 
прикупљене информације достављају надлежној служби за обавештавање која затим 
информације и податке о врсти и интензитету опасности, доставља корисницима на подручју 
које може бити угрожено. 

Ред. 
број РАНО УПОЗОРАВАЊЕ  ПРИЛОГ 

ПРИМЕДБА 
1 2 3 

1. 
Организација пријема и преношења раног упозоравања за 
конкретну опасност, са поступком утврђивања њеног 
утицаја на територију јединице локалне самоуправе 

 

2. Шема службе 112  

3. Пријем и преношење раног упозоравања  

4. Звучни сигнали за узбуну  

5. Шема преношења информација у раном узбуњивању  

6. Шема тока информације  

7. Организација веза у ванредним ситуацијама (Шема)  

8. 
Начин прикупљања и добијања података и информација о 
катастрофама, елементарним непогодама и другим 
несрећама и предузетим мерама 

 

9. Организовање информисања различитим средствима  
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 Организација пријема и преношења раног упозоравања за конкретну 
опасност, са поступком утврђивања њеног утицаја на територију јединице 

локалне са моуправе 

Јединица локалне самоуправе (општина Велико Градиште) дужна је да обезбеди правилно и 
правовремено рано упозоравање становништва на територији јединице локалне самоуправе.  

Субјекти система раног упозоравања су (поред јединице локалне самоуправе): Служба 112, 
органи државне управе, Полиција, Војска Србије, привредна друштва, службе од јавног интереса 
и друга правна лица која се у оквиру своје редовне делатности баве осматрањем, евидентирањем, 
анализом и прогнозирањем одређених појава и стања у хидрометеорологији, сеизмологији, 
заштити од пожара, водопривреди, хемијској и радиолошкој заштити, здравству, пољопривреди, 
електропривреди, саобраћају и другим областима.  

Бројеви хитних служби које су уједно и субјекти система раног упозоравања су: 

− Ватрогасци спасиоци 193; 
− Хитна медицинска помоћ 194; 
− Полиција 192; 
− Републички центар за обавештавање 1985; 
− Европски број за ванредне ситуације 112. 

Субјекти система смањења ризика од катастрофа и управљања ванредним ситуацијама који 
оперативно прикупљају податке (укључујући и податке међународне размене) дужни су да 
обавештавају Службу 112 о стању климе и вода, да достављају аначизе, прогнозе и упозорења о 
хидролошким, метеоролошким и геолошким појавама, елементарним непогодама и другим 
опасностима, садржају опасних материја у ваздуху, земљишту, водама изнад дозвољених 
вредности, као и све друге прикупљене податке о појавама које могу угрозити људе, материјална 
и културна добра и животну средину. На основу добијених података, Служба 112 врши рано 
упозоравање. Начин на који се врши размена информација приликом раног упозоравања 
приказан је у шеми у Поглављу 1.1.2 „Шема преношења информација у раном упозоравању“. 

Поред наведеног, Служба 112 обавља и следеће задатке: 

− Пријем, обраду и прослеђивање позива за помоћ;  
− Рано упозоравање, обавештавање и узбуњивање становништва, надлежних органа, 

привредних друштава и других правних лица у зони угрожености, као и снага заштите и 
спасавања; 

− Обезбеђење јединственог комуникационо-информационог система и система заштите 
информација; 

− Обезбеђење функционалне интеграције служби од интереса за смањење ризика од 
катастрофа и управљање ванредним ситуацијама; 

− Обезбеђење међународне размене података у области заштите и спасавања од последица 
катастрофа. 

Служба 112 за извршавање својих задатака, поред сопствених, користи и телекомуникационе 
системе опште и посебне намене. 
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Шема 2: ПРИЈЕМ И  ПРЕНОШЕЊЕ РАНОГ УПОЗОРАВАЊА  

Након што Национални центар 112 и оперативни центри 112, од субјеката система смањења 
ризика од катастрофа и управљања ванредним ситуацијама прикупе, анализирају, изврше 
праћење и обавештавање надлежних органа и институција о свим релевантним информацијама 
из области смањења ризика и управљања ванредним ситуацијама, Служба 112 даље, преко 
система јавног узбуњивања, обавештава становништво о потенцијалним опасностима. Систем 
јавног узбуњивања се састоји од одговарајућих акустичких извора (сирена), уређаја за предају и 
пријем сигнала за даљинско управљање сиренама, преносних путева и остале опреме и 
специјализоване јединице цивилне заштите за узбуњивање. 

Сирене за узбуњивање се користе за давање звучног сигнала опасности за упозорење 
становништва на непосредну опасност. За потребе узбуњивања становништва користе се сирене 
које се налазе на територији општине Велико Градиште. На местима која нису покривена 
звучним сигналима сирена, врши се узбуњивање помоћним средствима за узбуњивање (црквена 
звона, мегафони, школска звона, озвучена возила у покрету и др.), као и уз помоћ 
специјализованих јединица цивилне заштите за узбуњивање. 

СУБЈЕКТИ СИСТЕМА: 
- Органи државне 

управе 
- Органи локалне 

самоуправе 
- Привредна друштва 
- Службе од јавног 

интереса 
- Друга правна лица 
- Полиција 

СИСТЕМ  ЈАВНОГ 
УЗБУЊИВАЊА 

СПЕЦИЈАЛИЗОВАНА 
ЈЕДИНИЦА ЦЗ ЗА 

УЗБУЊИВАЊЕ 

ГРАЂАНИ 
 

МУП – СЕКТОР ЗА 
ВАНРЕДНЕ 

СИТУАЦИЈЕ 

НАЦИОНАЛНИ 
ЦЕНТАР 112 

ОПЕРАТИВНИ ЦЕНТАР 112  
Одељења за ванредне ситуације 

Пожаревац 

СИТУАЦИОНИ ЦЕНТРИ 112 

СЛУЖБА 112 

Систем раног упозоравања, 
обавештавања и узбуњивања 
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 Знаци за узбуњивање
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 Шема преношења информација у раном упозоравању 

РЕПУБЛИЧКИ ШТАБ ЗА 
ВАНРЕДНЕ СИТУАЦИЈЕ 

Републички 
хидрометеоролошки завод 

Републички сеизмолошки 
завод 

Електропривреда Србије 

Ситуациони центри 

НАЦИОНАЛНИ 
ЦЕНТАР 112 

Оперативни центар 112 

ОПШТИНСКИ ШТАБ ЗА 
ВАНРЕДНЕ СИТУАЦИЈЕ 

ОПШТИНЕ ВЕЛИКО 
ГРАДИШТЕ 

ОПЕРАТИВНИ ТИМОВИ 
 

Одељење за ванредне 
ситуације Пожаревац  

 

Аутомото савез Србије 

Директорат цивилног 
ваздухопловства 

Србијаводе 

Железнице Србије 

СЕКТОР ЗА ВАНРЕДНЕ 
СИТУАЦИЈЕ 

 

Шема 3: ШЕМА ТОКА ИНФОРМАЦИЈЕ 
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  Приправност (спремност) 
Приправност-спремност за деловање у ванредним ситуацијама обухвата мере, поступке и 
задатке којима се обезбеђује виши ниво спремности субјеката заштите и спасавања чиме се 
омогућава брже укључивање и ефиксније деловање на спречавању настанка и умањењу 
последица проузрокованих елементарним непогодама и другим несрећама. Спровођењем мера 
приправности стварају се услови за деловање оперативних и других снага заштите и спасавања. 
За спровођење мера приправности – спремности за ванредне ситуације у субјектима заштите и 
спасавања одговорни су непосредни руководиоци тих субјеката. 

Ред. 
број ПРИПРАВНОСТ (СПРЕМНОСТ)  ПРИЛОГ 

ПРИМЕДБА 
1 2 3 

1. 
Преглед субјеката заштите и спасавања одговорних за 
предузимање мера приправности-спремности по опасностима 

− Образац ПП-1 
 

2. 
Преглед оперативних поступака свих учесника у спровођењу 
мера приправности-спремности 

− Образац ПП-2 
 

3. Начин пријема и преношења наређења за предузимање мера 
приправности-спремности  

4. Начин комуникације и извештавања надлежних органа и 
служби о спроведеној приправности  
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 Начин пријема и преношења наређења за предузимање мера 
приправности-спремности 

Приправност-спремност наређује Општински штаб за ванредне ситуације на основу обавештења 
Националног, Оперативног или Ситуационог центра Службе 112, затим на основу обавештења 
или упозорења РХМЗ, Републичког сеизмолошког завода или других надлежних служби или 
органа из области безбедности, здравства, саобраћаја, енергетике, водопривреде и др, зависно 
од врсте опасности. 

Приправност се уводи на следећи начин и следећим субјектима: 

1. Штаб за ванредне ситуације на територији општине Велико Градиште 

Након добијене информације од стране Службе 112 (или других претходно наведених субјеката) 
да је могућ настанак одређене опасности који може да угрози животе људи и материјална добра, 
председник општине Велико Градиште, телефоном, позива начелника Општинског штаба за ВС 
и свог заменика да се одмах састану са њим. Уколико телефонске везе не функционишу, онда 
Председник шаље курира и уручује им налог за активирање Штаба како би се донела Наредба о 
спровођењу мера приправности. Након доласка чланова Општинског штаба за ВС одржава се 
хитна седница и доноси се Наредба о спровођењу мера приправности правним лицима од 
посебног значаја за заштиту и спасавање и другим субјектима за које се процени да могу бити 
потребни за евентуално предузимање мера заштите и спасавања. 

2. Ватрогасно-спасилачка јединица 

На простору општине Велико Градиште постоји ватрогасно-спасилачка јединица која је увек у 
радном режиму и обавезној приправности неопходних снага. Члан Општинског штаба за ВС, 
које одреди Командант штаба, преноси командиру ватрогасно-спасилачке јединице 
информацију о могућој опасности и уједно препоручује појачане мере приправности. 

3. Полиција 

На простору општине Велико Градиште постоји Полицијска станица Велико Градиште којој се 
не преноси наредба за приправност већ се иста, на основу добијених информација, само 
информише о могућим опасностима који могу настати. 

4. Здравствене установе 

Општински штаб за ванредне ситуације путем телефона или курирским путем преноси Наредбу 
о спровођењу мера приправности руководиоцима здравствених установа и упознају их о потреби 
спровођења појачаних мера приправности како у самом седишту здравствених установа, тако и 
у амбулантама по месним заједницама. Приправност подразумева предузимање мера као што су 
појачано дежурство, обезбеђење лекова, средстава за дезинфекцију, завојног материјала и 
других санитетских средстава, проверу стања и евентуалну поправку санитетских возила и друге 
мере. Такође Општински штаб тражи хитну информацију о расположивости и тренутном стању 
лекова, санитетског материјала и возила. 

5. Центар за социјални рад 

Преко Општинског штаба за ванредне ситуације у стање приправности се ставља и Општински 
центар за социјални рад због евентуалне потребе за активним учешћем у спровођењу и 
реализацији  збрињавања већег броја угроженог становништва односно у случајевима потребе 
за збрињавањем деце, старих и изнемоглих који су, поред оштећених стамбених јединица, 
изгубили родитеље или старатеље.  
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6. Повереници и заменици повереника цивилне заштите 

Општински штаб доноси наредбу о стављању у стање приправности повереника и заменика 
повереника цивилне заштите у свим месним заједницама – насељеним местима, са задатком да 
се исти не удаљавају ван места становања и буду спремни да се јаве на одредиште када 
Општински штаб одлучи да изврши активирање повереника и других структура заштите и 
спасавања на простору општине Велико Градиште. 

7. Руководиоци склоништа 

Општински штаб за ВС процењује потребу стављања у приправност руководиоца склоништа. 
Ова мера се налаже само онда када прети да настане опасност од хемијског или нуклеарног удеса 
и потребе да се угрожено становништво склони у склоништа.  

8. Субјекти од посебног значаја за заштиту и спасавање 

Одговорна лица за спровођење мера приправности-спремности су: руководиоци наведених 
правних друштава или правних лица и њихови заменици. 

Преношење Наредбе о предузимању мера приправности врши се преко система оперативног 
дежурства, и то: непосредним уручивањем писане наредбе овлашћеним лицима, куриром, а у 
хитним случајевима, преко средстава за телекомуникациону подршку. 

Непосредно уручивање се врши тако што дежурни у штабу за ванредне ситуације општине 
Велико Градиште позива одговорна лица за предузимање мера приправности. Списак лица која 
су овлашћена да преузму наредбу о предузимању мера приправности са адресама и контакт 
телефонима саставни је део Упутства за рад дежурног. Наредба се предаје у запечаћеној коверти, 
уз потпис примаоца. 

Уручивање Наредбе о предузимању мера приправности куриром се врши тако што дежурни у 
штабу за ванредне ситуације општине Велико Градиште позива Групу за пријем и преношење 
Наредбе за спровођење приправности ради пријема Наредбе од стране курира. Наредба се 
предаје у запечаћеној коверти, уз потпис курира и примаоца. Наредбу курир уручује лично. 
Наредбу курир уручује лично руководиоцу Групе за пријем и преношење Наредбе за спровођење 
приправности. Курир и чланови Групе за пријем и преношење Наредбе за спровођење 
приправности обавештавају одговорна лица за предузимање мера приправности. Место 
преузимања Наредбе о предузимању мера приправности је у Општинској управи општине 
Велико Градиште на адреси Житни трг бр.1. Група за пријем и преношење Наредбе за 
спровођење приправности, врши лично уручивање. У хитним ситуацијама преношење наредбе 
о предузимању мера приправности може се реализовати преко телекомуникационих средстава. 

Након стављања у стање приправности свих оспособљених правних лица за заштиту и спасавање 
и других правних лица и оперативних снага, Општински штаб за ванредне ситуације одлучује 
које ће субјекте укључити у заштиту и спасавање људи и материјалних добара у одређеној 
опасности, па им доставља наредбу – захтев за активирање и одређује им задатке због којих  се 
ангажују. 
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 Начин комуникације и извештавања надлежних органа и служби о 
спроведеној приправности 

Начини комуникације и извештавања надлежних органа и служби зависе од ситуације и 
могућности у том тренутку. Могу бити телефонском везом, а уколико телефонске везе не 
функционишу путем курира, када курир доставља писмени извештај или лично, усмено. 

Шема 5:  НАЧИН КОМУНИКАЦИЈЕ И ИЗВЕШТАВАЊА НАДЛЕЖНИХ ОРГАНА И 
СЛУЖБИ 

 

 

 

Субјекти од посебног 
значаја за заштиту и 

спасавање 

Општинска управа 

Група за пријем и преношење наредбе за 
спровођење приправности - спремности 

Председник Општине  

ОПШТИНСКИ ШТАБ ЗА 
ВАНРЕДНЕ СИТУАЦИЈЕ 
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2 Мобилизација и активирање 

Општински штаб за ванредне ситуације општине Велико Градиште је стручно и оперативно тело 
које врши координацију и руковођење свим субјектима и снагама заштите и спасавања на 
територији општине. Први и основни задатак Штаба је да изврши брзу и грубу стручну процену 
могућности појаве неке опасности као и процену последица настале опасности и да, на основу 
тога, предложи Председнику да прогласи ванредну ситуацију на делу територије или на целој 
територији општине, како би Штаб могао донети одређене наредбе и закључке о употреби и 
ангажовању потребних расположивих снага и средстава за ефикасну заштиту и спасавање људи 
и материјалних добара. Ову процену израђују пристигли чланови Штаба у најкраћем могућем 
временском периоду. Процена би требала дати приближно тачно стање последица по улицама, 
зградама и насељеним местима. 

Након спровођења наређених мера приправности које су спроведене и примењене у субјектима 
и снагама од посебног значаја за заштиту и спасавање, Општински штаб за ванредне ситуације 
општине Велико Градиште разматра и процењује насталу ситуацију и у складу са развојем 
ситуације, односно у случају настанка опасности или и у случају веће извесности да ће опасност 
настати, доноси Наредбу о активирању потребних субјеката и мобилизацији јединица цивилне 
заштите опште намене са којима општина располаже.  

Такође, на истој седници предлаже Председнику да прогласи ванредну ситуацију на делу 
територије или на целој територији општине. 
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  Активирање 
Активирање обухвата поступке, задатке и активности којим се редовни капацитети субјеката 
од посебног значаја за заштиту и спасавање из редовног стања преводе у стање потпуне 
спремности за извршавање задатака заштите и спасавања. 

План активирања се израђује за потребе активирања штабова за ванредне ситуације, органа 
државне управе и локалне самоуправе, субјеката од посебног значаја за заштиту и спасавање и 
повереника цивилне заштите, екипа – тимова за извршење мера цивилне заштите. 

Ред. 
број АКТИВИРАЊЕ ПРИЛОГ 

ПРИМЕДБА 
1 2 3 

1. Подсетник за рад лица одговорног за активирање 
− Образац ОБ-4  

2. Списак чланова штаба за ванредне ситуације 
− Образац А-1  

3. 
Преглед стручно – оперативних тимова штаба за ванредне 
ситуације 

− Образац ОБ-3 
 

4. 
Преглед субјеката заштите и спасавања који се активирају 
са подацима о одговорним лицима 

− Образац А-2 
 

5. 
Списак повереника и заменика повереника цивилне 
заштите 

− Образац А-3 
 

6. Преглед екипа-тимова за извршење мера цивилне заштите 
− Образац А-4  

7. 
Шема преношења наређења о активирању (по 
приоритетима) 

− Шема 5 
 

 

Начин преношења Наредбе о активирању - мобилизацији  

Преношење Наредбе о активирању - мобилизацији врши се телефоном, телефаксом, мејлом и 
куриром. У случају да не функционишу телефонске и интернет везе, Општински штаб наређује 
активирање курирског апарата који има задатак да пренесе наредбу свим субјектима односно 
свим повереницима и заменицима повереника цивилне заштите и припадницима јединице 
цивилне заштите опште намене.  

Курири се одређују из реда запослених у Општинској управи или друга лица по основу 
распореда у цивилну заштиту. Сви повереници се распоређују по правцима и морају бити 
обучени и упознати са реонима и адресама на које односе позиви и наредбе, и уручују их 
адресарима. У Састав курира могу бити укључени и припадници јединице цивилне заштите. 
Управа општине обезбеђује потребан број моторних возила за потребе курира. Уколико Управа 
општине не располаже довољним бројем моторних возила онда курири задатак извршавају 
пешке или сопственим возилима уз надокнаду трошкова горива од стране Управе општине. 
Овакав поступак вршења мобилизације - активирања је идентичан за сваку врсту опасности. 

Активирање снага  

Након добијене информације од стране Оперативног центра 112 да је могућ настанак одређене 
опасности и да може угрозити животе људи и материјална добра, Председник општине, 
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телефоном, позива начелника Општинског штаба и свог заменика и даје им задатак да одмах 
организују позивање свих чланова Општинског штаба за ванредне ситуације.  

Уколико телефонске везе не функционишу, онда Председник општине шаље курира по њих и 
уручује им налог за активирање штаба како би штаб преузео координацију и руковођење у 
насталој ситуацији. 

Општински штаб за ванредне ситуације на својој седници на којој је донео Наредбу о 
активирању и мобилизацији одлучује које субјекте  и колики број повереника цивилне заштите 
ће активирати и ангажовати. Такође, Општински штаб ће затражити од начелника Управе 
општине да изврши позивање једног броја својих службеника како би помогли у реализацији 
Наредбе о мобилизацији - активирању и у другим пословима везаним за заштиту и спасавање 
људи и материјалних добара. 
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Шема 6: ШЕМА ПРЕНОШЕЊА НАРЕЂЕЊА О АКТИВИРАЊУ 

ШТАБ ЗА 
ВАНРЕДНЕ 

СИТУАЦИЈЕ 

СЛУЖБА 112 

ПРЕДСЕДНИК 

ПОВЕРЕНИЦИ И 
ЗАМЕНИЦИ 

ПОВЕРЕНИКА 
ЦИВИЛНЕ 
ЗАШТИТЕ 

СТРУЧНО-
ОПЕРАТИВНИ 

ТИМОВИ  

ЦРВЕНИ КРСТ И 
ДРУГЕ 

НЕВЛАДИНЕ И 
ХУМАНИТАРНЕ 
ОРГАНИЗАЦИЈЕ 

ЈЕДИНИЦЕ 
ЦИВИЛНЕ 

ЗАШТИТЕ ОПШТЕ 
НАМЕНЕ 

СУБЈЕКТИ  ОД 
ПОСЕБНОГ ЗНАЧАЈА 

ЗА ЗАШТИТУ И 
СПАСАВАЊЕ  

ПРАВНА ЛИЦА ЧИЈА 
ЈЕ ДЕЛАТНОСТ 

БИТНА ЗА ЗАШТИТУ 
И СПАСАВАЊЕ  

СКУПШТИНА 
ОПШТИНЕ 

ОПШТИНСКО 
ВЕЋЕ 

ОПШТИНСКА 
УПРАВА 
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 Мобилизација 
Мобилизација обухвата предузимање мера којима се јединице цивилне заштите доводе у стање 
спремности за деловање. 

Ред. 
број МОБИЛИЗАЦИЈА 

ПРИЛОГ 
ПРИМЕДБА 

1 2 3 

1. Списак извршилаца мобилизације 
- Образац МОБ-1 

 

2. 
Преглед јединица цивилне заштите са подацима о мобилизацијским 
збориштима 

 

3. 

Списак лица која врше позивање припадника јединица цивилне заштите 
(курири позивари) 

- Образац МОБ-2 
- Образац МОБ-3 

 

4. 
Списак лица за прихват припадника јединица цивилне заштите на 
мобилизацијским збориштима 

- Образац МОБ-4 
 

5. 
Списак  припадника јединице цивилне заштите са подацима о адреси 
становања, месту рада и бројевима телефона за контакт  

6. 
Преглед формацијских материјално-техничких средстава и опреме који 
се изузимају из магацина цивилне заштите 

- Образац МОБ-5 
 

7. 
Преглед лица – екипа за издавање материјално-техничких средстава и 
опреме која се изузимају из магацина цивилне заштите  

- Образац  МОБ-6 
 

8. Појединачни позив за мобилизацију – ангажовање  

Мобилизација јединица цивилне заштите опште намене ће се вршити само уколико је ситуација 
таква да снаге које су активиране не могу без додатне помоћи ефикасно заштитити људе и 
материјална добра.  
Мобилизација ових јединица се врши на основу посебног прилога у којем се налазе спискови 
обвезника са адресама и телефонима, местом јављања и мобилизацијским збориштем. Овим 
јединицама руководе повереници цивилне заштите на основу наредби Општинског штаба за 
ванредне ситуације. 

Начин позивања припадника јединица цивилне заштите опште намене  

Позивање припадника јединице цивилне заштите опште намене се врши међусобним позивањем 
путем телефона, а изузетно, уколико су телефонске линије у прекиду, онда преко курира. 
Позивање врши командир јединице заједно са запосленима у Општинској управи

Међусобно позивање коришћењем телефонских веза 

Ово је најбржи и најефикаснији начин позивања. Предности овог метода су у компарацији са 
алтернативним вишеструке, тако да се примена препоручује у условима исправних телефонских 
веза. Позивање се врши на следећи начин: 
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Комадант или начелник Општинског штаба за ванредне ситуације позива командира и заменика 
командира јединице цивилне заштите опште намене да се одмах јаве у згради Општине. По 
доласку, комадант и начелник штаба им издају наређење да приступе мобилизацији своје 
јединице а затим им предају спискове са телефонским бројевима свих припадника јединице, 
саопштавајући им притом на ком месту мобилисани припадници треба да се јаве. Потом 
командир и његов заменик хитно позивају вође екипа и дају им задатак да одмах приступе 
позивању припадника (чланова) екипа и преношењу информације о месту моблилизацијског 
зборишта. Вође екипа позивају припаднике својих екипа којима непосредно руководе и дочекују 
их на мобилизацијском зборишту. 

Позивање путем курира 

Примењује се у условима када телефонски начин позивања није могућ услед оштећења 
инфрастуктуре која доводи до прекида телефонских веза. Следствено, у тим околностима, 
комадант и начелник Општинског штаба за ванредне ситуације не могу успоставити телефонску 
везу са центром за обавештавање, повереницима цивилне заштите, припадницима јединица 
цивилне заштите опште намене или оспособљеним правним лицима.  

Мобилизација путем курира се врши на следећи начин: 

Начелник штаба позива Главног курира да се одмах јави у зграду општине ради извршавања 
задатака мобилизације или активирања; 

Главни курир одмах позива остале курире разносаче  

Курири разносачи позива преузимају позиве и уручују их припадницима јединице. 

Време мобилизације

Коришћењем телефонских веза М+1 сат 

Коришћењем курира М+ 3 сата 

Место окупљања:  

− За командире, заменике командира и и руководиоце екипа место окупљања је зграда 
општине; 

− За припаднике јединице цивилне заштите опште намене место окупљања је место на 
угроженом подручју, а које је наведено на позиву. 
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П О З И В 

ЗА АНГАЖОВАЊЕ У ЗАШТИТИ И СПАСАВАЊУ 

 

За __________________________________________ 

(презиме, очево име и име) 

Станује___________________________________________________ 
(место, улица и број, број зграде, број стана и број телефона) 

По пријему  овог позива ОДМАХ се јавити 
________________________________________________________ 

(навести место и адресу јављања и назив јединице) 

 

 

М. П. 

 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

 

ПОТВРДА ПРИЈЕМА 

 

За 
________________________________________________________ 

(презиме, очево име, име) 

 

Позив ми је уручен 
________________________________________________________ 

(датум и час пријема позива) 

 

Позив примио 

___________________________ 

         (потпис) 



20. септембар 2022. годинеБрој 2970

План заштите и спасавања општине Велико Градиште 

65 

3 Заштита и спасавање по врстама опасности 

Ред. 
број 

ЗАШТИТА И СПАСАВАЊЕ ПО ВРСТАМА 
ОПАСНОСТИ 

ПРИЛОГ 
ПРИМЕДБА 

1 2 3 

1. Заштита и спасавање од земљотреса  

2. Заштита и спасавање од одрона, клизишта и ерозија  

3. Заштита и спасавање од поплава  

4. Заштита и спасавање од пожара и експлозија, пожара на 
отвореном  

5. Снежне мећаве, наноси и поледице, хладни талас  

План заштите и спасавања по врстама опасности израђује се само за оне опасности које су 
идентификоване Проценом ризика од катастрофа општине Велико Градиште као опасности које 
могу угрозити људе и материјална добра.  

Мерама заштите и спасавања разрађена су поступања у заштити и спасавању за опасности и 
претње које се, на подручју општине Велико Градиште, разрађују кроз планове заштите и 
спасавања од: 

− Земљотреса; 
− Одрони, клизишта и ерозија; 
− Поплава; 
− Заштита и спасавање од пожара и експлозија, пожара на отвореном; 
− Снежне мећаве, наноси и поледице, хладни талас. 

Земљотрес 

На основу сеизмолошке карте, утврђено је да се територија општине Велико Градиште за 
повратни период од 95 година налазе у зони 6° - 7° MCS сеизмичке скале, док се за повратни 
период од 475 година налази у зони 7° - 8° MCS сеизмичке скале. Интензитет земљотреса који 
се, по најгорем сценарију, може догодити на територији општине износи максимално 8° МCS. 

За све групе насеља, осим Великог Градишта, карактеристично је да су стамбени објекти 
већином приземни, грађени од цигле или блокова, са стабилним кровним конструкцијама. 
Међутим, један број објеката (око 25%) има приземље и спрат са армирано-бетонском 
конструкцијом. Изградња објеката је углавном вршена у задњих 40-50 година. 

На основу степена сеизмичности подручја општине, по прописима објекти морају бити 
изграђени тако да издрже земљотрес интензитета 8º МCS. При интензитету земљотреса од 8º 
МCS може се предвидети да ће бити оштећени објекти зидани од меког материјала и цигле при 
чему ће 25 % постати неупотребљива, док ће оштећења на објектима која су ојачана армирано 
бетонским конструкцијама бити мања. Постоји известан ризик од повређивања људи, као и разна 
оштећења на инсталацијама, инфраструктури и настанак других директних и индиректних 
штета. 

Одрони, клизишта и ерозије 

На територији општине општине Велико Градиште, најчешћи узрок појаве клизишта су 
хидролошко - климатски услови, као и неадекватно коришћење терена што доводи до настанка, 
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развоја и интензивирања ових процеса. Настају и активирају се најчешће после дужег влажног 
периода великих киша и топљења снега у пролећним месецима. Појави клизишта погодују 
постојеће стрме падине, знатна количина неравномерно распоређених водених талога, различита 
ерозивност, стање стенских маса: распаднутост, одводњеност и напонско-деформационо стање 
и механичка својства.  

Картирање ерозионих процеса на подручју општине Велико Градиште извршено је током јесени 
2005. године. На основу карти ерозије се може закључити да је више од 90% површина под 
пољопривредним културама захваћено ерозионим процесима различитих видова и категорије 
разорности. На подручју општине Велико Градиште су забележени процеси врло јаке ерозије. 
Преовлађују процеси средње ерозије (25,13% од површине општине ) и слабе ерозије (54,76% од 
површине општине) док је 18.61 km2 под воденим површинама. 

Штета се манифестује по економију и екологију (оштећење и санација објеката, санација 
активираних клизишта, санација и уређивање речних корита, рашчишћавање наноса, санација 
канализационе и електро мреже и прекида у одвијању саобраћаја) и по критичну инфраструктуру 
(саобраћајну, канализациону и електроенергетску инфраструктуру). 

Поплаве 
Територија општине Велико Градиште нема разуђену хидрографску мрежу. Ослања се на две 
главне реке: Дунав и Пек, које територијом општине Велико Градиште имају равничарски ток. 
Водотокова 2. реда на терторији општине има 7 (Чешљевобарска река са Малоградишком и 
Љубињском реком, река Бара, Кисиљевачка река са рекама Река и Славица). Остале реке немају 
дуге водотокове, али све, осим Кисиљевачке реке, у време интензивних киша, имају 
карактеристике бујичних водотокова. 

Поред водотокова хидрографију територије општине Велико Градиште чине и канали 
мелиорационог система у рејону Кисиљева, Кумана, Тполовника, Острова, Великог Градишта и 
Пожежена и Сребрно језеро као вештачка акумулација. 

Искуства из 1981, 2006 ,2009, 2014 и 2018. године указују на објективно постојање могућих 
опасности од поплава на територији општине Велико Градиште и у наредном периоду, а самим 
тим и на вероватни настанак великих материјалних штета, као и других непосредних и 
посредних последица поплава по становништво и материјална добра.  

Узроке могућих поплава на територији општине Велико Градиште треба посматрати са више 
аспеката имајући у виду:  

− положај територије општине у односу на реку Дунав који, као европска река, у време 
топљења снега на Алпима, у средњој Европи и на Карпатима, са својим бројним 
притокама доноси велике количине воде које могу бити драстично велике ако 
истовремено са топљењем снега наступе интензивни кишни периоди;  

− положај територије општине у односу на реку Пек који током читаве године својим 
дугим водотоком и разуђеним сливом доноси воду са Хомољских планина и Северног 
Кучаја и постаје нарочито претећи у пролећном периоду у време топљења снега и 
обилнијих киша на територијама општина које значајно надвисују територију општине 
Велико Градиште;  

− запуштеност и неуређеност изграђених бујичних регулација на територији насеља 
посебно у насељима Кумане , Тополовник, Бискупље, Затоње,  

− затрпаност бујица еродибилним наносом и смећем посебно у насељима Десине, 
Дољашница, Љубиње, Ђураково, Поповац и Кисиљево.  
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Пожари и експлозије, пожари на отвореном 

Према објекту на коме може доћи до пожара на територији општине Велико Градиште могући 
су следећи пожари: 

1. Пожари на отвореном простору: 

− шумски пожари; 
− пољски пожари. 

2. Пожари у затвореном простору: 

− у стамбеним објектима; 
− у производним објектима; 
− у магацинима; 
− у трговинским радњама; 
− у школама;  
− у угоститељско-туристичким објектима. 

3. Пожари на транспортним средствима: 

− у друмском саобраћају. 
Сви субјекти различитих привредних активности су потенцијална места настанка пожара и 
експлозија услед обављања делатности. Самим тим је неопходно предузети одређене мере и 
поступке који се односе на заштиту од пожара, ублажавања последица и њиховог отклањања.  

Општина Велико Градиште спада у групу општина у Србији које имају релативно малу 
шумовитост. Пошумљеност територије општине Велико Градиште износи 6.489 хектара или 
18,81% територије општине.  

На територији општине не постоје типична складишта експлозивног материјала (војног и 
цивилног) која би у радикалној мери могла угрозити становништво и материјална добра. 

Опасност од формирања експлозивне атмосфере и настанка пожара стално је присутна на 
бензинским станица лоцираним у прометним улицама стамбених делова. На територији 
општине Велико Градиште постоји 7 бензинских пумпи, као и једна гасна станица „Стевић“ у 
Улици Воје Богдановића.  

Снежне мећаве, наноси и поледице, хладни талас  

Територија општине Велико Градиште је карактеристична по појави снежних наноса у зимском 
периоду године до чије појаве долази при интензивном падању снега и при истовременој појави 
јачег ветра  - кошаве. 

Из досадашњег искуства је познато да се сваке године, са појавом снега и ветра стварају снежни 
наноси на следећим путним правцима и локацијама: 

− На правцу Велико Градиште – Браничево, посебно у зони бензинске пумпе „Жућа-
петрол“ и главне трафостанице (трафопоље) и Велико Градиште – Средњево, посебно у 
зони Одморног брда. 

− На правцу Велико Градиште – Пожаревац, преко Мајиловца, и то у зонама: 
− скретање за  Сребрно језеро – Кумане; 
− Тополовник – Ђураково; 
− Мајиловац – Сираково- путни правац даље према Пожаревцу. 
− На правцу Средњево – Берање. 
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 Заштита и спасавање од земљотреса 
Заштитом и спасавањем од земљотреса се разрађују оперативни поступци субјеката и снага 
заштите и спасавања, у вези: организовања извођења одговарајућих радњи ради умањења 
накнадних негативних последица земљотреса; организовања и проналажења затрпаних; 
пружања прбе и медицинске помоћи и спровођење евакуације и збрињавања становништва; 
ангажовање сопствених субјеката и снага ако постоји могућност и прихват и ангажовање 
субјеката са вишег нивоа и др. 

Ред. 
број ЗАШТИТА И СПАСАВАЊЕ ОД ЗЕМЉОТРЕСА ПРИЛОГ 

ПРИМЕДБА 
1 2 3 

1. 
Шематски приказ субјеката који се ангажују у заштити и спасавању 
од земљотреса 

− Шема 7 
 

2. 
Преглед субјеката и снага за заштиту и спасавање који се ангажују 
у заштити и спасавању од земљотреса 

− Образац ОБ-1 
 

3. 
Преглед капацитета субјеката и снага заштите и спасавања који се 
ангажују у заштити и спасавању од земљотреса 

− Образац ОБ-2 
 

4. Преглед стручно – оперативних тимова за земљотресе 
− Образац ОБ-3  

5. 
Подсетник за рад чланова штаба за ванредне ситуације и 
руководиоце стручно-оперативних тимова, одговорних лица 

− Образац ОБ-4 
 

7. 
Преглед мера и активности учесника у заштити и спасавању од 
земљотреса 

− Образац ОБ-5 
 

8. 
Преглед локација за одлагање отпадног грађевинског и другог 
материјала  

− Образац Зм-1 
 

9. Организовање извођења одговарајућих радњи ради умањења 
накнадних негативних последица земљотреса  

10. 
Организовање и проналажење и спасавање затрпаних, пружање 
прве и медицинске помоћи и спровођење евакуације и збрињавања 
становништва 

 

11. Ангажовање сопствених субјеката и снага ако постоји могућност и 
прихват и ангажовање субјеката и снага са вишег нивоа  
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Шема 7:  ШЕМАТСКИ ПРИКАЗ СУБЈЕКАТА КОЈИ СЕ АНГАЖУЈУ У ЗАШТИТИ И 
СПАСАВАЊУ ОД ЗЕМЉОТРЕСА 

Републички 
сеизмолошки завод 

Републички штаб за 
ванредне ситуације 

Субјекти од посебног 
значаја за заштиту и 
спасавање у случају 

земљотреса 

Оперативни центар 
112  

Скупштина општине 
Велико 

Градиште/Општинско 
веће/ Општинска 

управа/ Председник 

Повереници и 
заменици 

повереника 
цивилне заштите 

Јединице 
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ањ
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Ш
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 Организација заштите и спасавања од земљотреса на основу процењеног 
ризика по људе и објекте 

3.1.1.1 Организовање извођења одговарајућих радњи ради умањења накнадних 
негативних последица земљотреса 

− Одржавање проходности саобраћајница, обилазак и припрема слободних површина; 
− Евакуација становништва, материјалних и културних добара; 
− Пружање хитне медицинске помоћи; 
− Упућивање екипа у погођено подручје, утврђивање типа рушевина, број затрпаних и 

утврђивање и отклањање других опасности; 
− Рашчишћавање рушевина, одвожење и депоновање грађевинског отпада; 
− Посебан режим саобраћаја и привремена забрана приступа, обезбеђење снадбевање 

храном, водом и другим потребама; 
− Неометано функционисање здраства, јавног превоза и веза; 
− Сахрањивање погинулих, уклањање лешева животиња, дезинфекција, дезинсекција, 

дератизација и деконтаминација објеката и терена и ревитализација животног простора. 

3.1.1.2 Организовање и проналажење и спасавање затрпаних, пружање прве и 
медицинске помоћи и спровођење евакуације и збрињавања становништва 

Организовање и проналажење и спасавање затрпаних је активност која следи одмах након што 
се догоди земљотрес. Паралелно са овом активношћу, врши се евиденција свих евакуисаних 
лица и од преживелих се добијају информације о људима који су остали затрпани. На основу 
тога се сачињавају записници и може се одредити број несталих лица. 

Екипе на терену се упућују на места које је неопходно претражити. Након проналажења 
затрпаних следи активност спасавања преживелих. У овој активности велику помоћ пружају и 
пси трагачи. 

Прву и медицинску помоћ у случају земљотреса на територији општине Велико Градиште врши 
Дом здравља Велико Градиште. Помоћ пружа и Црвени крст Велико Градиште, као и Центар за 
социјални рад. Теже повређени се збрињавају у најближи Здравствени центар. 

Евакуацију и збрињавање становништва у случају земљотреса на територији општине Велико 
Градиште врше: Ватрогасно спасилачка јединица Велико Градиште, Црвени Крст Велико 
Градиште и транспортна предуећа. 

3.1.1.3 Ангажовање сопствених субјеката и снага ако постоји могућност и прихват и 
ангажовање субјеката и снага са вишег нивоа 

Субјекти који се могу ангажовати у случају земљотреса у циљу заштите од рушевина и 
спасавање из истих на територији општине Велико Градиште су ЈКП „Дунав“ Велико Градиште  
и друга правна лица са задатком рашчишћавања рушевина. 

Такође, у случају потребе могу се ангажовати и снаге Ватрогасно спасилачке јединице Велико 
Градиште, јединице МУП-а, Војске Србије и Горске службе спасавања. 

  



20. септембар 2022. године 99Број 29

План заштите и спасавања општине Велико Градиште 

94 

4  Заштита и спасавање од  клизишта, ерозија и одрона 

  

Ред. 
број 

 ЗАШТИТА И СПАСАВАЊЕ ОД  КЛИЗИШТА, 
ЕРОЗИЈА И ОДРОНА 

ПРИЛОГ 
ПРИМЕДБА 

1 2 3 

1. 
Шематски приказ субјеката који се ангажују у заштити и 
спасавању од клизишта, одрона и ерозија 

− Шема 8 
 

2. 
Преглед субјеката и снага за заштиту и спасавање који се 
ангажују у случају клизишта, одрона и ерозија 

− Образац ОБ-1 
 

3. 
Преглед капацитета субјеката и снага заштите и спасавања  
који се ангажују у случају  клизишта, одрона и ерозија 

− Образац ОБ-2 
 

4. 
Преглед стручно – оперативних тимова за одроне, клизишта 
и ерозије 

− Образац ОБ-3 
 

5. 

Подсетник за рад чланова штаба за ванредне ситуације и 
руководиоце стручно-оперативних тимова, одговорних 
лица  

− Образац ОБ-4 

 

7. 
Преглед мера и активности учесника у заштити и спасавању 
од клизишта, одрона и ерозија 

− Образац ОБ-5 
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Републички 

сеизмолошки завод 

Републички штаб за 
ванредне ситуације 

Субјекти од посебног 
значаја за заштиту и 
спасавање у случају 
клизишта и одрона 

Оперативни центар 
112  

Скупштина општине 
Велико 

Градиште/Општинско 
веће/ Општинска 

управа/ Председник 

Повереници и 
заменици 

повереника 
цивилне заштите 

Јединице 
цивилне 

заштите опште 
намене 

Национални центар 
112 

Општински штаб за 
ванредне ситуације 

општине Велико 
Градиште 

Специјалистички тим 
за претрагу и 
спасавање из 

рушевина Сектора за 
ванредне ситуације 1 

Сектор за ванредне 
ситуације 

Одељење сектора за 
ванредне ситуације 

у Пожаревцу 

1 У случају да клизишта/одрони изазову рушење објеката 
може се ангажовати специјалистички тим за претрагу и 

спасавање из рушевина 

Стручно 
оперативни 

тим за 
клизишта и 

одроне 

Шема 8: ШЕМАТСКИ ПРИКАЗ СУБЈЕКАТА КОЈИ СЕ АНГАЖУЈУ У ЗАШТИТИ И СПАСАВАЊУ У 
СЛУЧАЈУ КЛИЗИШТА, ОДРОНА И ЕРОЗИЈА 

Републички 
хидрометеоролошки 

завод 
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5  Заштита и спасавање од поплава 

Заштита и спасавање од поплава се ради као надоградња оперативног плана за одбрану од 
поплава у складу са посебним законом. На територији локалне самоуправе за воде првог реда 
надлежна су Јавна водопривредна предузећа, која одбрану од поплава спроводе према 
Оперативном плану одбране од поплава за Републику. Локални оперативни план одбране од 
поплава садржи извод из републичког оперативног плана за одбрану од поплава за воде првог 
реда на територији локалне самоуправе. 

У локалном оперативном плану за одбрану за воде другог реда у надлежности локалне 
самоуправе даје се преглед вода другог реда, слаба места, критеријуми за проглашење одбране 
од поплава и одговорна лица и службе које се ангажују. Документа заштите и спасавања од 
поплва се у начелу активирају када надлежни органи и службе задужени за одбрану од поплава 
нису у могућности да својим снагама спрече плављење.  

Када ситуација прети да ескалира и угрози животе људи, материјална добра и животну средину, 
на предлог одговорног лица из водопривреде штаб за ванредне ситуације предлаже председнику 
општине/градоначелнику да прогласи ванредну ситуацију, чиме се активирају и друге снаге 
заштите и спасавања.  

Ред. 
број ЗАШТИТА И СПАСАВАЊЕ ОД ПОПЛАВА 

ПРИЛОГ 
ПРИМЕДБА 

1 2 3 

1. 
Шематски приказ субјеката који се ангажују у заштити и 
спасавању од поплава 

- Шема 9 
 

2. 
Преглед субјеката и снага за заштиту и спасавање који се 
ангажују у заштити и спасавању од поплава 

- Образац ОБ-1 
 

3. 
Преглед капацитета субјеката и снага заштите и спасавања 
спасавање који се ангажују у заштити и спасавању од поплава 

- Образац ОБ-2 
 

4. 
Преглед стручно – оперативних тимова за поплаве 

- Образац ОБ-3  

5. 
Подсетник за рад чланова штаба за ванредне ситуације и 
руководиоце стручно-оперативних тимова, одговорних лица 

- Образац ОБ-4 
 

6. 
Преглед мера и активности учесника у заштити и спасавању од 
поплава 

- Образац ОБ-5 
 

7. 
Преглед водотокова и хидроакумулација са потенцијално 
угроженим рејонима 

- Образац По-1 
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Шема 9: ШЕМАТСКИ ПРИКАЗ СУБЈЕКАТА КОЈИ СЕ АНГАЖУЈУ У ЗАШТИТИ И 
СПАСАВАЊУ ОД ПОПЛАВА 

РХМ3 - прогноза 

Национални центар 
112 

Републички штаб за 
ванредне ситуације 

Субјекти од 
посебног значаја за 

заштиту и 
спасавање у случају 

поплава 

Оперативни центар 
112  

Општински штаб за 
ванредне ситуације 

општине Велико 
Градиште 

Скупштина општине 
Велико 

Градиште/Општинско 
веће/ Општинска 

управа/Председник 

Повереници и 
заменици 

повереника 
цивилне заштите 

Јединице 
цивилне 

заштите опште 
намене 

Јавна 
водопривредна 

предузећа 

Одељење сектора за 
ванредне ситуације 

Пожаревац 
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6 Заштита и спасавање од шумских пожара и пожара на отвореном 

Заштита и спасавања од шумских пожара и пожара на отвореном се ради као надоградња плана 
заштите од пожара шумских комплекса и националних паркова у сарадњи са јавним предузећем 
за газдовање шумама (шумским газдинствима и националним парковима) у складу са посебним 
Законом који то регулише.  

Заштитом и спасавањем од шумских пожара, се разрађују оперативни поступци субјеката 
заштите и спасавања који се предузимају у случају настанка шумских пожара и других пожара 
на отвореном простору, којима се: спречава ширење пожара, разрађује организација гашења 
насталих пожара (активности на гашењу и локализовању пожара, спасавање угроженог 
становништва, благовремено обавештавање становништва о опасностима од пожара, извлачење 
материјалних добара из објеката угрожених пожаром, ограничење саобраћаја и кретања грађана 
у зонама захваћеним пожаром и др.) 

Основне снаге за гашење пожара су ватрогасно-спасилачке јединице, службе за заштиту од 
пожара јавних предузећа за газдовање шумама и националних паркова, јединице цивилне 
заштите и ватрогасне јединице привредних друштава, добровољна ватрогасна друштва, грађани 
и др. 

Ред. 
број 

ЗАШТИТА И СПАСАВАЊЕ ОД ШУМСКИХ 
ПОЖАРА И ПОЖАРА НА ОТВОРЕНОМ 

ПРИЛОГ 
ПРИМЕДБА 

1 2 3 

1. 
Шематски приказ субјеката који се ангажују у заштити и 
спасавању од шумских пожара и пожара на отвореном 

- Шема 11 
 

2. 

Преглед субјеката и снага за заштиту и спасавање који се 
ангажују у заштити и спасавању од шумских пожара и пожара на 
отвореном 

- Образац ОБ-1 

 

3. 

Преглед капацитета субјеката и снага заштите и спасавања 
спасавање који се ангажују у заштити и спасавању од шумских 
пожара и пожара на отвореном  

- Образац ОБ-2 

 

4. 
Преглед стручно – оперативних тимова за шумских пожара и 
пожара на отвореном 

- Образац ОБ-3 
 

5. 
Подсетник за рад чланова штаба за ванредне ситуације и 
руководиоце стручно-оперативних тимова, одговорних лица 

- Образац ОБ-4 
 

6. 
Преглед мера и активности учесника у заштити и спасавању од 
шумских пожара и пожара на отвореном  

- Образац ОБ-5 
 

7. Преглед места и објеката за обезбеђење воде за гашење пожара 
- Образац ШП-1  
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Прилог 11: ШЕМАТСКИ ПРИКАЗ СУБЈЕКАТА КОЈИ СЕ АНГАЖУЈУ У ЗАШТИТИ И 
СПАСАВАЊУ ОД ШУМСКИХ ПОЖАРА И ПОЖАРА НА ОТВОРЕНОМ 

 
в< 

 193 или сужба 112 Дежурни 
ватрогасац 

Узбуњивање 
командира и 

пасивне смене 
ПС Велико 
Градиште  

1) Дежурни 
ватрогасци крећу на 

интервенцију 
2) По потреби 

узбуњивање осталих 
ватрогасаца у ВЈ 

3) Одлазак 
командира и осталих 
ватрогасаца и возила 
4) Процена могућег 

ширења пожара 
5) Руководилац 
акције гашења 

пожара и 
обавештавање 

Јединице сектора за 
ванредне ситуације; 

Ватрогасне јединице; 
Јединице МУП-а 

ЈП „Србијашуме“ 

ЈКП „Дунав“ 
Велико Градиште  

Председник 
општине Велико 

Градиште 

Чланови штаба за 
ванредне 
ситуације 

Предузеће надлежно 
за путеве 

 

Јединице цивилне 
заштите опште 

намене 

Повереници и 
заменици 

повереника ЦЗ 

Дом здравља 
Велико Градиште 

Аутотранспортна 
предузећа  

Ветеринарска 
станица 

Власници 
критичне 

инфраструктуре 

Црвени крст и 
друге хуманитарне 

организације 

Обавештење о 
пожару од стране 

грађана 

Члан штаба за 
ванредне ситуације за 
пожаре и експлозије 

Упознавање са 
ситуацијом 

Начелник штаба 

СОТ за ЗиС од 
пожара и 

експлозија и 
пожара на 
отвореном 
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7  Заштита и спасавање од екстремних снежних падавина 

 
Ред. 
број 

ЗАШТИТА И СПАСАВАЊЕ ОД ЕКСТРЕМНИХ СНЕЖНИХ 
ПАДАВИНА 

ПРИЛОГ 
ПРИМЕДБА 

1 2 3 

1. Шематски приказ субјеката који се ангажују у заштити и 
спасавању од екстремних снежних падавина 

 

2. 
Преглед субјеката и снага за заштиту и спасавање који се ангажују 
у заштити и спасавању од екстремних снежних падавина 

− Образац ОБ-1 
 

3. 
Преглед капацитета субјеката и снага заштите и спасавања који се 
ангажују у заштити и спасавању од екстремних снежних падавина 

− Образац ОБ-2 
 

4. 
Преглед стручно – оперативних тимова 

− Образац ОБ-3 
 

5. 
Подсетник за рад чланова штаба за ванредне ситуације и 
руководиоце стручно-оперативних тимова, одговорних лица 

− Образац ОБ-4 
 

6. 
Преглед мера и активности учесника у заштити и спасавању од 
екстремних снежних падавина 

− Образац ОБ-5 
 

7. 
Извод из плана зимске службе надлежних путних предузећа на 
локалном нивоу 

 

8. 
Критичне деонице на путним и железничким саобраћајницама са 
становишта угрожености снежним наносима  

9. 
Преглед подручја која могу бити „одсечена“ услед снежних 
наноса, са подацима о броју угрожених становника  
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ШЕМАТСКИ ПРИКАЗ СУБЈЕКАТА КОЈИ СЕ АНГАЖУЈУ У ЗАШТИТИ И 
СПАСАВАЊУ ОД ЕКСТРЕМНИХ СНЕЖНИХ ПАДАВИНА 

 
 

 

  ШТАБ ЗА ВАНРЕДНЕ 
СИТУАЦИЈЕ 

ПРЕДСЕДНИК ОПШТИНЕ 
ВЕЛИКО ГРАДИШТЕ 

У случају појаве непогоде 
Председник општине  

Велико Градиште 
предлаже активирање 
Комисије за процену 

штете од елементарних 
непогода 

Прикупљање информација 
од власника и оператера 

критичне инфраструктуре 

Начелник 
Штаба за 
ванредне 
ситуације 

Члан штаба за 
ванредне ситуације 

за комуналне 
послове 

Члан штаба за 
ванредне 

ситуације-
Представник 

полиције 

Члан штаба 
за ванредне 
ситуације-

Представник 
ватрогасаца 

Функционисање 
састава за 
електро-

снабдевање; 
Стање 

друштвених и 
стамбених 
објеката у 
Општини 

Функционисање 
састава за 

телекомуникације 
Проходност 

путева 

Спремност 
оперативних 
снага ЗиС, 

правних лица 
и удружења 

грађана 

На темељу информација Штаба за ванредне 
ситуације Утврђује се приоритет 

санације у објектима 

Здравствене установе; 
Основне школе; Зграда 
општине; Други објекти 

од значаја; Приватни 
објекти према степену 

оштећења 

Уколико јаче невреме 
проузрокује рушење 

објеката поступа се по 
плану ЗиС од земљотреса 

Мобилише-позива 

Власнике радњи који 
се баве таквом 

делатношћу која 
може санирати штете; 

Тим за ванредне 
ситуације; Комисија 

за процену штете 
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 Карактеристике територије, критичне деонице на путним и 
железничким саобраћајницама са становишта угрожености снежним 

наносима 
Територија општине Велико Градиште је карактеристична по појави снежних наноса у зимском 
периоду године до чије појаве долази при интензивном падању снега и при истовременој појави 
јачег ветра  - кошаве. 

Ова појава, у суштини, не наноси велике штете код штићених вредности, јер се путни правци 
релативно брзо прочишћавају од снежних наноса, али је могућа појава обимнијег  вишедневног 
падања снега и вишедневне појаве кошаве, што би могло довести до: 

-прекида саобраћаја; 

-прекида или отежаног функционисања хитне медицинске службе; 

-прекида снабдевања становништва намирницама и огревом; 

-прекида снабдевања електричном енергијом; 

-отежаног снабдевања водом за пиће; 

-могућег прекида фиксне телефоније. 

Из досадашњег искуства је познато да се сваке године, са појавом снега и ветра стварају снежни 
наноси на следећим путним правцима и локацијама: 

− На правцу Велико Градиште – Браничево, посебно у зони бензинске пумпе „Жућа-
петрол“ и главне трафостанице (трафопоље) и Велико Градиште – Средњево, посебно у 
зони Одморног брда. 

− На правцу Велико Градиште – Пожаревац, преко Мајиловца, и то у зонама: 
− скретање за  Сребрно језеро – Кумане; 
− -Тополовник – Ђураково; 
− -Мајиловац – Сираково- путни правац даље према Пожаревцу. 
− На правцу Средњево – Берање. 

У периоду завејаности наведених путних праваца Велико Градиште као седиште општине, са 
свим значајнијим установама, постаје неприступачно за сва остала насеља на територији 
општине, што је посебан ризик за: 

-старачка домаћинства која подлежу редовној здравственој и социјалној помоћи, 

-лица са инвалидитетом, 

-лица које треба одвозити у Пожаревац на дијализу, 

-срчане болеснике. 

Наведена ситуација проузрокује прекид рада основних школа у Великом Градишту, Средњеву и 
Мајиловцу, као и Средње школе у Великом Градишту. 

Зимски период године прати појава леда и поледице. Лед и поледица се јављају при ниским 
температурама. Минималне температуре се јављају у децембду, јануару и фебруару, а вредности 
су од -8 степени до  -2,5 степена. 
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Поледица се јавља на путевима (без обзира на подлогу) зато што је зими температура саме 
подлоге и изнад саме подлоге веома ниска те се на подлози леди отопљен снег, или магла или 
киша. 

У зимском периоду године поледица је најчешће могућа на путу Мајиловац – Поповац, у рејону 
Врањевца. 

Због тога што поледица изазива проблеме у саобраћају прибегава се употреби ризле и соли. 

Напомена: Со за путеве има негативан утицај на животну средину (хлориди оштећују дрвеће 
поред пута; акумулација натријума у земљишту смањује плодност земљишта; повећава се 
салинитет површинских и подземних вода). 

 Разрада мера и поступака за збрињавање путника са завејаних 
саобраћајница 

Након утврђивања броја људи који су остали заробљени у снежним наносима, општински штаб 
за ванредне ситуације преноси наредбу јединицама цивилне заштите опште намене, јединицама 
црвеног крста да пошаљу екипе у завејана подручја. Истовремено наређује јавном комуналном 
предузећу, као и осталим предузећима и правним лицима од значаја за заштиту и спасавање од 
снежних наноса да упуте механизацију у снегом захваћена подручја као испомоћ претходно 
послатим снагама заштите и спасавања. Штаб такође обавештава ПС Велико Градиште о 
тренутној ситуацији на основу које њени припадници предузимају оперативне поступке попут 
обезбеђења саобраћајница и регулације саобраћаја. Након доласка јединица на завејано подручје 
пружа се прва и медицинска помоћ најугроженијим категоријама становника, врши се 
откопавање и извлачење завејаних возила, полицијске снаге обезбеђују угрожену саобраћајницу 
и ограничавају кретање моторних возила како би путни правац био слободан за евакуацију 
угрожених. По обављеној тријажи, путници се  транспортују до најближе здравствене установе 
на додатне прегледе и евентуалну хоспитализацију.  
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8 Мерe цивилне заштите 

Ред. 
број МЕРЕ ЦИВИЛНЕ ЗАШТИТЕ 

ПРИЛОГ 
ПРИМЕДБА 

1 2 3 
1. Узбуњивање  
2. Евакуација  
3. Збрињавање угрожених и настрадалих  

4. Прва и медицинска помоћ  
5. Асанација терена  
6. Склањање  
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 Узбуњивање 
Узбуњивање је обавештавање становништва о наступајућој или насталој опасности ради хитног 
поступања у циљу заштите живота и здравља. Узбуњивање се врши путем система за јавно 
узбуњивање.  

Ред. 
број УЗБУЊИВАЊЕ 

ПРИЛОГ 
ПРИМЕДБА 

1 2 3 

1. Организација узбуњивања и обавештавања  

2. Преглед локација сирена и спојних путева 
- Образац ССП 

 

3. Шема распореда сирена на карти са акустичком покривеношћу 
територије 

 

4. 
Списак помоћних средстава за узбуњивање изван чујности сирена 

- Образац ПСУ 
 

5. 
Преглед припадника специјализоване јединице цивилне заштите за 
узбуњивање  

6. Знаци за узбуњивање  

 Организација узбуњивања и обавештавања 

Систем јавног узбуњивања се састоји од одговарајућих акустичких извора (сирена), уређаја за 
предају и пријем сигнала за даљинско управљање сиренама, преносних путева и остале опреме 
и специјализоване јединице цивилне заштите за узбуњивање. 

Сирене за узбуњивање се користе за давање звучног сигнала опасности за упозорење 
становништва на непосредну опасност. За потребе узбуњивања становништва користе се сирене 
које се налазе на територији општине Велико Градиште. Сва обавештења се дају преко радио-
дифузних и телевизијских станица са националним, регионалним и локалним фреквенцијама. На 
местима која нису покривена звучним сигналима сирена, врши се узбуњивање помоћним 
средствима за узбуњивање (црквена звона, мегафони, школска звона, озвучена возила у покрету 
и др.), као и уз помоћ специјализованих јединица цивилне заштите за узбуњивање. 

Знаци за узбуњивање су јединствени за целу територију Републике Србије и са њима се 
становништво мора благовремено упознати. Знаци за узбуњивање становништва су: 

− „Општа јавна мобилизација“; 
− „Ваздушна опасност“ - опасност од напада из ваздуха; 
− „Радиолошко-хемијско-биолошка опасност“ - опасност од РХБ-средстава; 
− „Пожарна опасност“ - опасност од пожара; 
− „Опасност од елементарних непогода“ - опасност од елементарних и других несрећа 

(поплаве, лавине, клизишта земљишта, несреће у рудницима и производним погонима, 
саобраћајне несреће већих размера и др.); 

− „Престанак опасности“ - престанак најављене опасности. 
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Радио-дифузне и телевизијске станице са националним, регионалним и локалним фреквенцијама 
дужне су да, на захтев оперативног центра 112, одмах прекину емитовање програма, ради 
преношења одговарајућих обавештења од интереса за заштиту и спасавање. Оператери мобилне 
телефоније дужни су да на захтев оперативног центра 112 обезбеде бесплатно преношење 
обавештења од интереса за заштиту и спасавање телефонским претплатницима. Оператери 
фиксних и мобилних телефонија дужни су да редовно достављају Служби 112 ажуриране базе 
података о корисницима претплатничких телефонских бројева фиксних и мобилних телефонија 
на територији Републике Србије. Правна лица која се баве мобилним телекомуникацијама дужна 
су да за потребе надлежне службе и оперативног центра 112, у циљу заштите и спасавања, 
обезбеде бесплатну услугу лоцирања места позиваоца (долазног позива). 

Становништву се приликом обавештавања и упозоравања о наступајућој опасности дају  
упутства о предузимању мера личне и колективне заштите. Сва обавештења се дају преко радио-
дифузних и телевизијских станица са националним, регионалним и локалним фреквенцијама, 
разгласних уређаја, плаката, огласа у органима, привредним друштвима и др. правним лицима, 
а у неким случајевима преко одговарајућих уговорених сигнала.  

Системом јавног узбињивања управља МУП Србије. 
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 Знаци за узбуњивање 
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 Евакуација 
Eвакуација је планско и организовано померање људи, животиња и материјалних добара са 
угрожених на неугрожена подручја. У зависности од степена опасности и могућих последица, 
евакуација може бити делимична или потпуна. Наредбу о обиму евакуације и категоријама 
становништва унутар подручја јединице локалне самоуправе које се евакуише доноси надлежни 
штаб за ванредне ситуације, а лица са подручја за које је наређена евакуација обавезна су да 
поступају у складу са наредбом о евакуацији. 

У организацији и спровођењу евакуације ангажују се власници средстава за превоз и транспорт, 
јединице цивилне заштите, повереници цивилне заштите, Црвени крст, волонтери, хуманитарне 
и друге организације. 

Ред. 
број ЕВАКУАЦИЈА ПРИЛОГ 

ПРИМЕДБА 
1 2 3 

1. 
Шематски приказ субјеката који се ангажују у спровођењу 
евакуације 

− Шема 13 
 

2. 
Преглед субјеката и снага заштите и спасавања који се ангажују 
у случају евакуације 

− Образац ОБ-1 
 

3. 
Преглед капацитета субјеката и снага заштите и спасавања који 
се ангажују у случају евакуације 

− Образац ОБ-2 
 

4. 
Преглед чланова стручно – оперативног тима за евакуацију 

− Образац ОБ-3 
 

5. 
Подсетник за рад чланова штаба за ванредне ситуације и 
руководиоца стручно-оперативног тима, одговорних лица 

− Образац ОБ-4 
 

7. 
Преглед мера и активности учесника у заштити и спасавању у 
спровођењу евакуације 

− Образац ОБ-5 
 

8. 
Преглед становништва које се евакуише (по приоритетима) 

− Образац Ев-1 
 

9. 
Преглед праваца евакуације 

− Образац Ев-2 
 

10. Преглед места прикупљања и прихвата евакуисаних лица  

11. Преглед саобраћајних средстава по врсти и капацитету и ко их 
обезбеђује 

 

12. Организација здравственог обезбеђења током евакуације  

13. 
Преглед сточног фонда који се евакуише и збрињава 

− Образац Ев-3 
 

14. 
Организација ветеринарске евакуације са прегледом фарми 
животиња  
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15. 
Преглед превозника који имају превозна средства за евакуацију 
животиња  

16. Начин обавештавања угроженог становништва о чињеницама 
битним за организацију и спровођење евакуације 

 

17. 
Организација превоза до места прикупљања, по приоритетима за 
евакуацију 

 

19. Организација евакуације сточног фонда  
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Шема 13: ШЕМАТСКИ ПРИКАЗ СУБЈЕКАТА КОЈИ СЕ АНГАЖУЈУ У 
ЗАШТИТИ И СПАСАВАЊУ ЗА СПРОВОЂЕЊЕ ЕВАКУАЦИЈЕ 

  

 

1. ЕТАПА 
ЕВАКУАЦИЈЕ 

2. ЕТАПА 
ЕВАКУАЦИЈЕ 

3. ЕТАПА 
ЕВАКУАЦИЈЕ 

ОПАСНОСТ КОЈА 
ИЗИСКУЈЕ 

ЕВАКУАЦИЈУ 

Групе за прихват у 
местима размештаја 

МЕСТО СА КОГА 
СЕ ВРШИ 

ЕВАКУАЦИЈА 

МЕСТО 
ОКУПЉАЊА 

Превоз уз полицијску 
и медицинску пратњу 

Директан превоз 

Добровољни одлазак РОДБИНА, 
ПРИЈАТЕЉИ И 

ДР. 

ЗДРАВСТВЕНА 
УСТАНОВА 

МЕСТО ПРИХВАТА У 
МЕСТУ РАЗМЕШТАЈА 
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  Начин обавештавања угроженог становништва о чињеницама 
битним за организацију и спровођење евакуације 

У складу са Законом о смањењу ризика од катастрофа и управљању ванредним ситуацијама 
евакуацију наређује Штаб за ванредне ситуације општине Велико Градиште, а може се изводити 
на целој територији Општине или делу територије (једна или више месних заједница). На основу 
реалне процене и најаве надлежних oргана и информација са терена, Штаб за ванредне ситуације 
доноси Наредбу о спровођењу евакуације становништва, материјалних добара и животиња 
(уколико у угроженом реону има животиња) на целом или делу простора.  

Наредба се преноси средствима јавног информисања, а може се пренети и средствима јавног 
узбуњивања. У случају нефункционисања оваквог начина преношења наредбе, ангажоваће се 
повереници цивилне заштите и екипе Црвеног крста, који ће непосредним одласком на лице 
места обавештавати грађане и давати неопходна упутства за поступање. 

Преношење Упутства Штаба за ванредне ситуације, којим се грађани упознају са мерама и 
поступцима које треба предузети пре и током напуштања својих домова до места прикупљања, 
врше средствима информисања, преко повереника цивилне заштите и волонтера Црвеног крста. 

Паралелно са организацијом преношења Наредбе о евакуацији, Стручно-оперативни тим 
Општинског штаба задужен за спровођење евакуације, позива следеће субјекте који 
партиципирају у спровођењу евакуације: 

− Саобраћајно предузеће, које ће врштити превоз угрожених;  
− ПС Велико Градиште која ће вршити регулисање саобраћаја и обезбеђивати ред на месту 

прикупљања; 
− Дом здравља Велико Градиште које ће вршити здравствено oбезбеђење на месту 

прикупљања и у току превожења угроженог становништва; 
− Екипу Црвеног крста, које ће вршити снабдевање угроженог становништва са водом и 

храном и евидентирати сва лица која не знају где су им остали чланови породице; 
− И друге субјекте по потреби. 

Предвиђа се формирање по једног места за прикупљање у свакој месној заједници чији рад ће се 
успоставити у објекту основне школе, објекту неког предузећа или друге установе која пружа 
услове за рад. Такође, места прикупљања могу бити и неке друге локације које пружају 
могућност несметаног и безбедног одвијања свих послова везаних за организацију и реализацију 
евакуације. За превожење евакуисаних лица са места прикупљања на безбедно место где ће се 
вршити збрињавање, ангажују се превозни капацитети саобраћајних предузећа. 

У току евакуације, екипе за прихват угрожених лица на месту прикупљања прво врше 
евиденцију пристиглих лица која се евакуишу и обавештавају Општински штаб за ванредне 
ситуације о броју лица како би Штаб имао времена да припреми довољан број места за прихват 
и збрињавање. Одмах по добијању ових информација, Општински штаб активира свој стручно-
оперативни тим за организацију и спровођење збрињавања угроженог становништва са задатком 
да изврши све потребне радње како би се збрињавање плански извршило. 

Након евидентирања угрожених људи који се евакуишу, медицинске екипе на месту 
прикупљања врше контролу здравственог и психолошког стања, а даље екипе за прихват врше 
распоређивање по возилима и упућују здравствене и полицијске екипе које ће пратити колону. 
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 Организација превоза до места прикупљања, по приоритетима за 
евакуацију 

На местима прикупљања и у току евакуације на простору општине Велико Градиште, 
здравствено обезбеђење ће вршити здравствене екипе Дома здравља Велико Градиште, а по 
потреби могу се укључити и друге здравствене установе. Њихов задатак је да на месту 
прикупљања организују здравствени пункт са одговарајућим здавственим кадром који ће 
прегледати сва лица која затраже лекарску помоћ и вршити тријажу повређених или лица која 
имају друге здравствене проблеме. Лица која имају теже здравствене проблеме неће се 
евакуисати, већ ће се транспортовати у установе секундарне или терцијалне здравствене 
заштите. 

Други задатак је да прате колону са возилима која превозе евакуисана лица у циљу обезбеђења 
здравствене заштите током пута. Уколико на месту прихвата, где ће се вршити збрињавање, нема 
обезбеђене здравствене заштите (или касни долазак здравствене екипе) оне по доласку 
настављају са својим активностима и задацима. 

Током евакуације неће бити потребно обезбеђење воде за пиће и хране премда евакуација на 
сигурним местима неће трајати дуже од 4 сата. Уколико се евакуација врши у изузетно отежаним 
и неповољним условима (хладноћа, киша, јаки ветрови), онда екипе Црвеног крста обезбеђују 
додатне количине одеће и обуће из сопствених извора. 

У складу са Законом о смањењу ризика од катастрофа и управљању ванредним ситуацијама, 
приоритет у евакуацији имају следеће категорије становништва: 

− Труднице;  
− Мајке са децом до 15 година; 
− Деца до навршених 16 година; 
− Особе са посебним потребама (болесни, немоћни, непокретни и лица старија преко 65 

година). 
Остали грађани се евакуишу заједно са наведеним категоријама становништва само уколико то 
капацитети (саобраћајни и смештајни) дозвољавају, а уколико нема услова за организовану 
евакуацију онда се они евакуишу самоиницијативно. 

 Организација евакуације сточног фонда 

Заштита и спасавање животиња – спроводи се, првенствено, благовременим припремама 
привредних друштава и других организација које се баве узгојем стоке и производњом 
намирница животињског порекла, као и оспособљавањем власника стоке за вршење 
превентивних мера и поступака у заштити животиња. У спровођењу неопходних мера и акција 
заштите и спасавања животиња, ангажују се, првенствено, ветеринарске организације и службе 
и привредна друштва из области кланичне индустрије и друга привредна друштва и организације 
које се баве узгојем стоке, заштитом и складиштењем намирница животињског порекла, као и 
пољопривредни произвођачи. У случају угрожености сточног фонда на територији општине 
Велико Градиште првенствено се ангажује Ветеринарска станица Велико Градиште и Штаб за 
ванредне ситуације општине Велико Градиште, који организује евакуацију и збрињавање 
сточног фонда.  
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 Организација ветеринарске евакуације са прегледом фарми животиња 

Министарство пољопривреде, преко својих ветеринарских служби, активно учествује у 
спасавању и евакуацији животиња. Ветеринарске станице, као овлашћена и Субјекти од 
посебног значаја  од посебног значаја за заштиту и спасавање, задужене су за збрињавање живе 
и угинуле стоке у угроженом подручју, евакуацију стоке из угрожених подручја, превенцију и 
сузбијање заразних болести.  

Уколико је услед настанка нежељеног догађаја потребно, поред евакуације људи, извршити и 
евакуацију животиња, потребно је испланирати целокупни евакуацијски процес уз осигуравање 
прихватних места за животиње. Организацију евакуације сточног фонда реализује Ветеринарска 
станица у сарадњи са Општинским  штабом за ванредне ситуације и одређеним службама 
надлежног министарства уз ангажовање потребних средстава и опреме субјеката од посебног 
значаја за заштиту и спасавање као и неопходних објеката за смештај.  

Приликом евакуације животиња неопходно је: 

- Евидентирати локалитете за збрињавање и привремени смештај животиња; 
- Одредити услове за евакуацију и привремени смештај и држање животиња на 

газдинствима уз потребне количине хране и воде за пиће; 
- Обезбедити неопходну здравствену заштиту животиња и предузети мере за спречавање 

појаве заразних болести, у случају сумње на појаву заразних болести неопходно је хитно 
реаговање у складу са посебним прописима; 

- Вршити контролу безбедности и промета хране за животиње; 
- Обавестити надлежни штаб за ванредне ситуације о потребним и предузетим радњама. 
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 Збрињавање угрожених и настрадалих 
Збрињавање угрожених и настрадалих је обезбеђење хитног, привременог смештаја, тражење 
несталих и спајање породица, здравствене заштите и психолошке помоћи, основних животних 
намирница и предмета личне хигијене угроженог становништва. 

Ред. 
број ЗБРИЊАВАЊЕ УГРОЖЕНИХ И НАСТРАДАЛИХ 

ПРИЛОГ 
ПРИМЕДБА 

1 2 3 

1. 
Шематски приказ субјеката који се ангажују у заштити и спасавању 
у спровођењу збрињавања угрожених и настрадалих  

2. 
Преглед субјеката и снага заштите и спасавања који се ангажују у 
збрињавању угрожених и настрадалих 

- Образац ОБ-1 
 

3. 
Преглед капацитета субјеката и снага који се ангажују у случају 
збрињавања угрожених и настрадалих 

- Образац ОБ-2 
 

4. 
Преглед чланова стручно-оперативног тима за збрињавање 
угрожених и настрадалих 

- Образац ОБ-3 
 

5. 

Подсетник за рад чланова штаба за ванредне ситуације и руководиоце 
стручно оперативних тимова, одговорних лица за спровођење 
збрињавања угрожених и настрадалих  

- Образац ОБ-4 

 

6. 
Преглед мера и активности учесника у току збрињавања угрожених 
и настрадалих   

- Образац ОБ-5 
 

7. 
Преглед угроженог становништва које је потребно збринути 

- Образац ЗБ-1  

8. 
Преглед објеката за смештај угроженог становништва 

- Образац ЗБ-2 
 

9. 
Преглед локација за подизање шаторских насеља 

- Образац ЗБ-3 
 

10. 
Преглед носилаца активности у збрињавању угрожених са приказом 
појединачних задатака и капацитета  

11. Организација и поступак смештаја угрожених у објекте приватних 
лица 

 

12. Задаци екипа за прихват и збрињавање  

13. Извори и организација обезбеђења хране, воде за пиће и санитарних 
потреба 

 

14. 
Организација и пружање прве и медицинске помоћи, социјалне и 
психолошке помоћи  

15. Преглед хуманитарних и других организација које помажу у 
збрињавању 

 

16. 
Организација ветеринарског збрињавања и преглед правних лица 
која имају објекте у којима се чува и складишти сточна храна   
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 Шема 14: ШЕМАТСКИ ПРИКАЗ СУБЈЕКАТА КОЈИ СЕ АНГАЖУЈУ У 
СПРОВОЂЕЊУ ЗБРИЊАВАЊА УГРОЖЕНИХ И НАСТРАДАЛИХ 
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1.
 

 Д
об

иј
ањ

е 
ин

фо
рм

ац
иј

е 
- о

ба
ве

ш
те

њ
а 

 д
а 

је
 и

зв
рш

ен
а 

ев
ак

уа
ци

ја
 с

та
но

вн
иш

тв
а 

са
 у

гр
ож

ен
ог

 п
од

ру
чј

а 
оп

ш
ти

не
 

Ве
ли

ко
 Г

ра
ди

ш
те

, с
а 

сл
ед

ећ
им

 п
од

ац
им

а:
 

- 
бр

оу
 л

иц
а 

ко
ја

 к
ој

а 
се

 е
ва

ку
иш

у;
 

- 
бр

ој
 д

ец
е,

 т
ру

дн
иц

а,
 м

ај
ки

, б
ол

ес
ни

х 
и 

ли
ца

 с
а 

по
се

бн
им

 п
от

ре
ба

ма
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бр

ој
 а

ут
об

ус
а 

- в
оз

ил
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и 
др

. п
од

ац
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од
 зн

ач
ај

а 
за

 е
ва

ку
ац

иј
у.

 
П

од
ац

и 
се

 д
ст

ав
љ

ај
у 

да
 б

и 
О

пш
ти

нс
ки

 ш
та

б 
им

ао
 д

ов
ољ

но
 

вр
ем

ен
а 

да
 п

ри
пр

ем
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до
во

љ
ан

 б
ро

ј м
ес

та
 за

 с
ме

ш
та

ј 
уг

ро
ж

ен
ог

 (е
ва

ку
ис

ан
ог

) с
та

но
вн

иш
тв
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Ру
ко

во
ди

ла
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СО
Т-

а 
за

 
ев

ак
уа

ци
ју

 и
 

зб
ри
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ав

ањ
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уг
ро

ж
ен

ог
 

и 
на

ст
ра

да
ло

г 
ст

ан
ов

ни
ш

тв
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П

ов
ер

ен
иц

и 
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ов
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ен
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лн
е 

за
ш

ти
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О
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ах
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ш

ен
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ид
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њ
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њ

а 
 б

ро
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ој
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ед
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ањ
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ањ
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тв
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ор
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не
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У
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њ
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ар
ед
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 о
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ре

ду
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ма
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 о
рг

ан
из
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иј

у 
и 

об
ез

бе
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њ
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ав

ањ
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О
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ве

ш
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њ
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вл
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ни
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 ч
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ат
а 
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ту
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њ
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за
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еш
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ј о
др

еђ
ен

ог
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ро
ја
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уд
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 е
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ку
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ав
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по
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ах
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но
ш
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ти
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њ
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ла
на

 
зб

ри
њ
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ањ
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П
ла

н 
зб

ри
њ

ав
ањ

а 

3.
 

 Д
он

ош
ењ
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ре
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фо
рм

ир
ањ

у 
ш
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ор

ск
ог

 н
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ељ
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ил
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из
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им
ањ

а 
ве

ће
г б

ро
ја

 о
бј

ек
ат
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сл
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да
 је

 н
а 

ме
ст
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ш

то
 с

е 
оч

ек
ив
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лу
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 п
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ог
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их
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ећ

ег
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ој
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љ

уд
и 
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ед
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им
а 

сл
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ећ
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Са
гл

ед
ав

ањ
е 

по
тр

еб
но

г б
ро

ја
 о

бј
ек

ат
а 

у 
ко

ји
ма

 је
 

мо
гу

ћ 
см

еш
та

ј п
ри

ст
иг

ли
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ил
и 

на
ја

вљ
ен

их
 љ

уд
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- 

Са
гл

ед
ав

ањ
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мо
гу

ћн
ос

ти
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ор
ми
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њ

а 
ш

ат
ор

ск
ог

 н
ас

ељ
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за
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ш
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ј у

гр
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но
вн

иш
тв
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 е
ва

ку
ац

иј
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њ
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ањ
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на
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ш
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ш
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не
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Ц

рв
ен
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О
дм

ах
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ак
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до

но
ш

ењ
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ар
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 о
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ђе

њ
у 

до
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ри
њ
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ањ

е 
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Ц
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Д
об

иј
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ин

фо
рм

ац
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ба
ве

ш
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њ
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рш
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ев
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уа
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ов
ни

ш
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 у
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ли
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ој
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еш
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ти

нс
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ре
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ед
ећ

ем
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бр

ој
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ли
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ој
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ја
 с

е 
ев

ак
уи

ш
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бр
ој

у 
де
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, т

ру
дн
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 м
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, б

ол
ес

ни
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ли

ца
 с
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по

се
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им
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от
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бр
ој
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бу
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во
зи

ла
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за

 е
ва
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иј
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љ
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ољ
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ри
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ст

и:
 

- У
тв

рђ
ив
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бр
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ли
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ој
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еб
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да
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пи
ск

ов
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њ
е 

бр
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ли
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 к

ој
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тр
еб

а 
уп

ут
ит

и 
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зд
ра

вс
тв

ен
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ус
та

но
ве
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зр

ад
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сп
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ва

 
- М

ед
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ин
ск

о 
зб

ри
њ
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ли
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 к
ој

е 
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 у
тв

рђ
ен

о 
да

 и
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тр
еб

а 
уп

ут
ит

и 
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ра

вс
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ен
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ус
та

но
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- П

ре
гл

ед
 о

бј
ек

ат
а 

за
 с

ме
ш

та
ј, 

ут
вр

ђи
ва

њ
е 

ст
ањ

а 
об

је
ка

та
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њ

их
ов

е 
ус
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вн
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 с

ме
ш

та
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оо

рд
ин

ир
ањ

е 
ра

зм
еш

та
ја

 е
ва

ку
ис
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их

 п
о 

об
је

кт
им

а 
за

 
зб

ри
њ

ав
ањ

е,
 и

зр
ад

а 
ев

ид
ен

ци
је

 с
ме

ш
та

ја
 е

ва
ку

ис
ан

их
 п

о 
об

је
кт

им
а 

- Т
ра

ж
ењ

е 
не

ст
ал

их
 и

 с
па

ја
њ

е 
са

 п
ор

од
иц

ам
а 

- О
рг

ан
из

ац
иј

а 
со

ци
ја

лн
ог

 и
 п

си
хо

ло
ш

ко
г з

бр
ињ

ав
ањ

а 
- К

он
тр

ол
а 

пр
ип

ре
ме

 и
 р

ас
по

де
ле

 о
бр

ок
а,

 к
ао

 и
 д

ос
та

вљ
ањ

а 
во

де
 за

 п
ић

е 
- К

он
тр

ол
а 

од
рж

ав
ањ

а 
хи

ги
је

не
 у

 о
бј

ек
ти

ма
 за

 с
ме

ш
та

ј 
- К

он
тр

ол
а 

од
рж

ав
ањ

а 
ли

чн
е 

хи
ги

је
не

 зб
ри

ну
ти

х 

П
ов

ер
ен

иц
и 

и 
за

ме
ни

ци
 

по
ве

ре
ни

ка
 ц

ив
ил

не
 

за
ш

ти
те

; 
 Г

ра
ђа

ни
;  

Чл
ан

ов
и 

СО
Т-

а 
за

 
ев

ак
уа

ци
ју

 и
 

зб
ри

њ
ав

ањ
е 

уг
ро

ж
ен

ог
 

и 
на

ст
ра

да
ло

г 
ст

ан
ов

ни
ш

тв
а;

 
 Е

ки
пе

 Ц
рв

ен
ог

 к
рс

та
; 

Ек
ип

е 
Ц

ен
тр

а 
за

 
со

ци
ја

лн
и 

ра
д 

О
дм

ах
 н

ак
он

 
из

вр
ш

ен
ог

 
ев

ид
ен

ти
ра

њ
а 

и 
ут

вр
ђи

ва
њ

а 
 б

ро
ја

 
ли

ца
 к

ој
а 

ће
 с

е 
пр

ев
ес

ти
 н

а 
бе

зб
ед

ну
 л

ок
ац

иј
у 

до
 м

ес
та

 п
ри

хв
ат

а 

 

5.
 

 - А
кт

ив
ир

ат
и 

Ц
рв

ен
и 

кр
ст

 
- А

кт
ив

ир
ат

и 
Ц

ен
та

р 
за

 с
оц

иј
ал

ни
 р

ад
; 

- А
кт

ив
ир

ат
и 

Д
ом

 зд
ра

вљ
а;

 
- 

А
кт

ив
ир

ат
и 

пр
ед

уз
ећ

е 
за

ду
ж

ен
о 

за
 

сн
аб

де
ва

њ
е 

са
 

на
ми

рн
иц

ам
а 

за
 с

пр
ем

ањ
е 

хр
ан

е;
 

- 
А

кт
ив

ир
ат

и 
пр

ед
уз

ећ
е 

за
ду

ж
ен

о 
за

 
сн

аб
де

ва
њ

е 
са

 
хи

ги
је

нс
ки

м 
ср

ед
ст

ви
ма

; 
- А

кт
ив

ир
ат

и 
пр

ав
но

 л
иц

е 
ко

је
 в

рш
и 

сн
аб

де
ва

њ
е 

са
 п

ит
ко

м 
и 

те
хн

ич
ко

м 
во

до
м;

 
- А

кт
ив

ир
ат

и 
пр

ав
но

 л
иц

е 
за

ду
ж

ен
о 

за
 с

ан
ит

ар
не

 п
ос

ло
ве

; 
- Ф

ор
ми

ра
њ

е 
сл

уж
бе

 т
ра

га
њ

а 
у 

см
ис

лу
 п

ро
на

ла
ж

ењ
а 

не
ст

ал
их

 ч
ла

но
ва

 п
ор

од
иц

а.
 

Ст
ру

чн
а 

сл
уж

ба
 к

ој
а 

ра
ди

 а
дм

ин
ис

тр
ат

ив
не

 
по

сл
ов

е 
за

 Ш
та

б 
за

 В
С 

 

Н
ак

он
 је

дн
ог

 с
ат

а 
по

 д
об

иј
ањ

у 
на

ре
дб

е 
о 

ак
ти

вр
ањ

у 
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О
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д.
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К
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А
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Ђ
У

ЈЕ
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К

 И
ЗВ
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ЕЊ
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П
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М
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1 
2 

3 
4 

5 

6.
 

 Д
ов

ођ
ењ

е 
об

је
ка

та
 у

 с
та

њ
е 

сп
ре

мн
ос

ти
 з

а 
бо

ра
ва

к 
љ

уд
и 

у 
см

ис
лу

: 
- 

Чи
ш

ће
њ

а 
пр

ос
то

ри
ја

; 
- 

П
ри

ла
го

ђа
ва

њ
а 

пр
ос

то
ри

ја
 за

 б
ор

ав
ак

; 
- 

О
бе

зб
еђ

ењ
a 

пр
ос

то
ра

 за
 д

ељ
ењ

е 
хр

ан
е 

и 
тр

пе
за

ри
ју

; 
- 

П
ос

та
вљ

ањ
а 

са
ни

та
рн

их
 ч

во
ро

ва
; 

- 
О

бе
зб

еђ
ењ

а 
до

во
љ

не
 к

ол
ич

ин
е 

ел
ек

тр
ич

не
 е

не
рг

иј
е;

 
- 

О
бе

зб
еђ

ењ
а 

гр
еј

ањ
а;

 
- 

О
бе

зб
еђ

ењ
a 

од
ећ

е 
и 

об
ућ

е;
 

О
бе

зб
еђ

ењ
a 

са
ни

та
рн

их
 с

ре
дс

та
ва

 з
а 

хи
ги

је
ну

 п
ро

ст
ор

иј
а 

у 
ко

ји
ма

 б
ор

ав
е 

љ
уд

и 
и 

др
. 

Вл
ас

ни
ци

 о
бј

ек
ат

а;
 

Ек
ип

е 
Ц

рв
ен

ог
 к

рс
та

; 
П

ов
ер

ен
иц

и 
и 

за
ме

ни
ци

 
по

ве
ре

ни
ка

 ц
ив

ил
не

 
за

ш
ти

те
 

Је
да

н 
са

т 
на

ко
н 

до
но

ш
ењ

а 
на

ре
дб

е 
 

 

7.
 

 

И
зв

рш
ит

и 
ак

ти
ви

ра
њ

е с
ви

х 
ек

ип
а з

а п
ри

хв
ат

 ев
ак

уи
са

но
г 

ст
ан

ов
ни

ш
тв

а 
и 

уп
ут

ит
и 

их
 

на
 

ме
ст

о 
пр

их
ва

та
 

са
 

за
да

тк
ом

 д
а ф

ор
ми

ра
ју

 п
ри

хв
ат

ни
 п

ун
кт

 и
 о

рг
ан

из
уј

у 
ра

д 
св

их
 ч

ла
но

ва
 е

ки
пе

. 

Ру
ко

во
ди

оц
и 

ек
ип

а 
за

 
пр

их
ва

т;
 

У
пр

ав
а 

оп
ш

ти
не

 

О
дм

ах
 н

ак
он

 
до

би
ја

њ
а 

на
ре

дб
е 

 
 

8.
 

 

- 
Ф

ор
ми

ра
њ

е 
пу

нк
то

ва
 

за
 

пр
их

ва
т 

уг
ро

ж
ен

ог
 

ст
ан

ов
ни

ш
тв

а;
  

- 
Н

а 
пу

нк
ту

 
ће

 
ру

ко
во

ди
ла

ц 
Ек

ип
е 

за
 

пр
их

ва
т 

ор
га

ни
зо

ва
ти

 с
ле

де
ће

 п
ос

ло
ве

: 
- 

П
од

ел
а 

ра
да

 н
а 

пу
нк

ту
 и

 о
др

еђ
ив

ањ
е 

ра
дн

их
 т

ач
ак

а;
 

- 
Ев

ид
ен

ти
ра

њ
е 

ли
ца

 
ко

ја
 

се
 

см
еш

та
ју

 
у 

об
је

ка
т.

 
П

ос
еб

на
 

па
ж

њ
а 

се
 

по
кл

ањ
а 

на
 

ев
ид

ен
ти

ра
њ

е 
ра

зд
во

је
ни

х 
по

ро
ди

ца
 и

 а
нг

аж
ов

ањ
е 

Ц
рв

ен
ог

 к
рс

та
 и

 
Ц

ен
тр

а 
за

 
со

ци
ја

лн
у 

по
мо

ћ 
у 

пр
он

ал
аж

ењ
у 

из
гу

бљ
ен

их
 и

 с
па

ја
њ

у 
по

ро
ди

ца
; 

- 
Ев

ид
ен

ти
ра

њ
е 

и 
пр

иј
аљ

ив
ањ

е 
ме

ди
ци

нс
ки

м 
ек

ип
ам

а 
св

их
 л

иц
а 

ко
ји

ма
 ј

е 
по

тр
еб

на
 з

др
ав

ст
ве

на
 з

аш
ти

та
. 

П
ос

еб
но

 с
е 

мо
ра

 б
ит

и 
оп

ре
за

н 
да

 у
 о

бј
ек

те
 з

а 
см

еш
та

ј 

  
Ст

ру
чн

а 
сл

уж
ба

 
ко

ја
 р

ад
и 

ад
ми

ни
ст

ра
ти

вн
е 

по
сл

ов
е 

за
 Ш

та
б 

за
 В

С;
 

Ек
ип

е 
за

 п
ри

хв
ат

 н
а 

пу
нк

ту
; Ц

рв
ен

и 
кр

ст
 

 
 

О
дм

ах
 н

ак
он

 
ак

ти
ви

ра
њ

а 
 е

ки
па

 
за

 п
ри

хв
ат

 а
 

на
јк

ас
ни

је
 д

ва
 с

ат
а 

од
 д

он
ош

ењ
а 

на
ре

дб
е 

о 
зб

ри
њ

ав
ањ

у 
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П
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1 
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3 
4 

5 
не

 у
ђу

 л
иц

а к
ој

а с
у 

за
ра

ж
ен

а н
ек

ом
 за

ра
зн

ом
 (о

па
сн

ом
) 

бо
ле

ш
ћу

, в
ећ

 и
ст

а 
ус

ме
ра

ва
ти

 у
 зд

ра
вс

тв
ен

е 
ус

та
но

ве
; 

- 
Ев

ид
ен

ти
ра

њ
е 

ли
ца

 к
ој

а 
не

 з
на

ју
 г

де
 с

у 
им

 о
ст

ал
и 

чл
ан

ов
и 

по
ро

ди
це

; 
- 

Ев
ид

ен
ти

ра
њ

е 
ли

ца
 к

ој
а 

ж
ел

е 
да

 н
ап

ус
те

 о
бј

ек
ат

 у
 

см
ис

лу
 д

а 
ж

ел
е 

да
 с

е 
са

ми
 о

рг
ан

из
уј

у 
ко

д 
св

ој
их

 
ро

ђа
ка

, п
ри

ја
те

љ
а 

ил
и 

у 
не

ко
м 

од
 х

от
ел

а;
 

У
по

зн
ав

ањ
е 

са
 к

ућ
ни

м 
ре

до
м 

у 
об

је
кт

у.
 

9.
 

 

- 
О

бе
зб

еђ
ењ

е 
кр

ев
ет

а,
 

вр
ећ

а 
за

 
сп

ав
ањ

е,
 

ће
ба

ди
 

и 
по

ст
ељ

ин
е;

 
- 

О
бе

зб
еђ

ењ
е 

хр
ан

е 
и 

во
де

; 
- 

О
бе

зб
еђ

ењ
е 

са
ни

та
рн

их
 

ус
ло

ва
 

за
 

фи
зи

ол
ош

ке
 

по
тр

еб
е;

 
- 

О
бе

зб
еђ

ењ
е 

ср
ед

ст
ав

а 
за

 х
иг

иј
ен

у;
 

- 
О

бе
зб

еђ
ењ

е 
гр

еј
ни

х 
те

ла
 (у

 х
ла

дн
ом

 п
ер

ио
ду

) 
- 

О
бе

зб
еђ

ењ
е 

ме
ди

ци
нс

ке
 з

аш
ти

те
 у

з 
ст

ал
но

 п
ри

су
ст

во
 

ме
ди

ци
нс

ке
 е

ки
пе

; 
- 

О
бе

зб
еђ

ењ
е 

пс
их

о-
со

ци
ја

лн
е 

по
мо

ћи
 и

 у
бл

аж
ав

ањ
е 

тр
ау

ма
тс

ки
х 

ст
ањ

а 
ус

ле
д 

не
ср

ећ
а;

 
- 

О
бе

зб
еђ

ењ
е к

он
тр

ол
е и

сп
ра

вн
ос

ти
 н

ам
ир

ни
ца

, х
ра

не
 и

 
во

де
; 

- 
О

бе
зб

еђ
ењ

е 
по

тр
еб

но
г 

гр
ађ

ев
ин

ск
ог

 
ма

те
ри

ја
ла

 
у 

сл
уч

ај
у 

по
тр

еб
е 

за
 

хи
тн

ом
 

ад
ап

та
ци

јо
м 

пр
ос

то
ра

 
на

ме
њ

ен
ог

 за
 зб

ри
њ

ав
ањ

е;
 

- 
О

бе
зб

еђ
ењ

е 
аг

ре
га

та
 

за
 

сн
аб

де
ва

њ
е 

ел
ек

тр
ич

но
м 

ен
ер

ги
јо

м;
 

- 
О

бе
зб

еђ
ењ

е 
ос

ве
тљ

ењ
а;

 
- 

О
бе

зб
еђ

ењ
е 

ре
да

рс
ке

 с
лу

ж
бе

; 
- 

О
бе

зб
еђ

ењ
е 

по
вр

ем
ен

ог
 п

ол
иц

иј
ск

ог
 н

ад
зо

ра
 у

 ц
иљ

у 
бе

зб
ед

но
ст

и 
ли

ца
 к

ој
а 

се
 зб

ри
њ

ав
ај

у;
 

У
пр

ав
а 

оп
ш

ти
не

; 
Ја

вн
а 

ко
му

на
лн

а 
пр

ед
уз

ећ
а;

 
Д

ом
 зд

ра
вљ

а;
 

Еп
ид

ем
ио

ло
ш

ка
 с

лу
ж

ба
; 

Са
ни

та
рн

а 
ин

сп
ек

ци
ја

; 
П

ол
иц

иј
ск

а 
ст

ан
иц

а;
 

Ц
рв

ен
и 

кр
ст

 

Је
да

н 
са

т 
на

ко
н 

до
но

ш
ењ

а 
Н

ар
ед

бе
 

о 
ак

ти
ви

ра
њ

у 
П

ла
на

 зб
ри

њ
ав

ањ
а 
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5 
У

че
ш

ће
 у

 п
од

из
ањ

у 
ш

ат
ор

ск
ог

 н
ас

ељ
а 

ил
и 

ој
ач

ав
ањ

е 
др

ве
ни

х 
мо

нт
аж

ни
х 

об
је

ка
та

. 

10
. 

 
И

зв
еш

та
ва

њ
е 

Ко
ма

нд
ан

та
 Ш

та
ба

 
Л

ич
но

 
П

ер
ио

ди
чн

о 
у 

то
ку

 
из

вр
ш

ав
ањ

а 
за

да
тк

а 
 

11
. 

 
Ст

ал
но

 п
ра

ће
њ

е 
ак

ти
вн

ос
ти

 н
а 

сп
ро

во
ђе

њ
у 

на
ре

ђе
ни

х 
за

да
та

ка
 и

 к
он

тр
ол

а 
ра

да
 ч

ла
но

ва
 С

О
Т-

а 
за

 е
ва

ку
ац

иј
у 

и 
зб

ри
њ

ав
ањ

е 
уг

ро
ж

ен
ог

 и
 н

ас
тр

ад
ал

ог
 с

та
но

вн
иш

тв
а 

П
ов

ер
ен

ци
 Ц

З 
Ст

ал
ан

 за
да

та
к 

за
 

вр
ем

е 
тр

ај
ањ

а 
зб

ри
њ

ав
ањ

а 
 

12
. 

 
О

рг
ан

из
ац

иј
а 

из
вр

ш
ав

ањ
а 

др
уг

их
 з

ад
ат

ак
а 

до
би

је
ни

х 
од

 
Ко

ма
нд

ан
та

 Ш
та

ба
 

П
ов

ер
ен

ци
 Ц

З 
Гр

ађ
ан

и 
П

о 
до

би
ја

њ
у 

за
да

тк
а 
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П
ри

ло
г 

88
: П

О
Д

С
ЕТ

Н
И

К
 З

А
 Р

А
Д

 П
О

ВЕ
РЕ

Н
И

К
А

 Ц
И

ВИ
Л

Н
Е 

ЗА
Ш

ТИ
ТЕ

 
О

Б-
4 

Ре
д.

 
бр

ој
 

ЗА
Д

А
ТА

К
 

С
А

РА
Ђ

У
ЈЕ

 
РО

К
 И

ЗВ
РШ

ЕЊ
А

 
П

РИ
М

ЕД
БА

 

1 
2 

3 
4 

5 

1.
 

Д
об

иј
ањ

е 
ин

фо
рм

ац
иј

е 
- 

об
ав

еш
те

њ
а 

 
да

 
је

 
из

вр
ш

ен
а 

ев
ак

уа
ци

ја
 с

та
но

вн
иш

тв
а 

са
 у

гр
ож

ен
ог

 п
од

ру
чј

а 
оп

ш
ти

не
 

Ве
ли

ко
 Г

ра
ди

ш
те

, т
е 

се
 п

ри
ст

уп
а 

ев
ид

ен
ти

ра
њ

у 
ли

ца
 к

ој
а 

се
 

ев
ак

уи
ш

у 
 

З а
ме

ни
ци

 п
ов

ер
ен

ик
а 

ци
ви

лн
е 

за
ш

ти
те

 

О
дм

ах
 н

ак
он

 
из

вр
ш

ен
ог

 
ев

ид
ен

ти
ра

њ
а 

и 
ут

вр
ђи

ва
њ

а 
 б

ро
ја

 
ли

ца
 к

ој
а 

ће
 с

е 
пр

ев
ес

ти
 н

а 
бе

зб
ед

ну
 л

ок
ац

иј
у 

до
 м

ес
та

 п
ри

хв
ат

а 

 

2.
 

Д
ов

ођ
ењ

е 
об

је
ка

та
 у

 с
та

њ
е 

сп
ре

мн
ос

ти
 з

а 
бо

ра
ва

к 
љ

уд
и 

у 
см

ис
лу

: 
- 

Чи
ш

ће
њ

а 
пр

ос
то

ри
ја

; 
- 

П
ри

ла
го

ђа
ва

њ
а 

пр
ос

то
ри

ја
 за

 б
ор

ав
ак

; 
- 

О
бе

зб
еђ

ењ
a 

пр
ос

то
ра

 за
 д

ељ
ењ

е 
хр

ан
е 

и 
тр

пе
за

ри
ју

; 
- 

П
ос

та
вљ

ањ
а 

са
ни

та
рн

их
 ч

во
ро

ва
; 

- 
О

бе
зб

еђ
ењ

а 
до

во
љ

не
 к

ол
ич

ин
е 

ел
ек

тр
ич

не
 е

не
рг

иј
е;

 
- 

О
бе

зб
еђ

ењ
а 

гр
еј

ањ
а;

 
- 

О
бе

зб
еђ

ењ
a 

од
ећ

е 
и 

об
ућ

е;
 

О
бе

зб
еђ

ењ
a 

са
ни

та
рн

их
 с

ре
дс

та
ва

 з
а 

хи
ги

је
ну

 п
ро

ст
ор

иј
а 

у 
ко

ји
ма

 б
ор

ав
е 

љ
уд

и 
и 

др
. 

Вл
ас

ни
ци

 о
бј

ек
ат

а;
 

Ек
ип

е 
Ц

рв
ен

ог
 к

рс
та

 
Је

да
н 

са
т 

на
ко

н 
до

но
ш

ењ
а 

на
ре

дб
е 
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3.
 

О
рг

ан
из

ац
иј

а 
сп

ро
во

ђе
њ

а 
зб

ри
њ

ав
ањ

а 
кр

оз
 с

пр
ов

ођ
ењ

е 
сл

ед
ећ

их
 а

кт
ив

но
ст

и:
 

- У
тв

рђ
ив

ањ
е 

бр
ој

а 
ли

ца
 за

 к
ој

е 
тр

еб
а 

об
ез

бе
ди

ти
 с

ме
ш

та
ј, 

из
ра

да
 с

пи
ск

ов
а;

 у
пу

ћи
ва

њ
е 

бр
ој

а 
ли

ца
 к

ој
е 

тр
еб

а 
уп

ут
ит

и 
у 

зд
ра

вс
тв

ен
е 

ус
та

но
ве

, и
зр

ад
а 

сп
ис

ко
ва

 
- М

ед
иц

ин
ск

о 
зб

ри
њ

ав
ањ

е 
ли

ца
 за

 к
ој

е 
је

 у
тв

рђ
ен

о 
да

 и
х 

тр
еб

а 
уп

ут
ит

и 
у 

зд
ра

вс
тв

ен
е 

ус
та

но
ве

 
- П

ре
гл

ед
 о

бј
ек

ат
а 

за
 с

ме
ш

та
ј, 

ут
вр

ђи
ва

њ
е 

ст
ањ

а 
об

је
ка

та
 и

 
њ

их
ов

е 
ус

ло
вн

ос
ти

 за
 с

ме
ш

та
ј 

- К
оо

рд
ин

ир
ањ

е 
ра

зм
еш

та
ја

 е
ва

ку
ис

ан
их

 п
о 

об
је

кт
им

а 
за

 
зб

ри
њ

ав
ањ

е,
 и

зр
ад

а 
ев

ид
ен

ци
је

 с
ме

ш
та

ја
 е

ва
ку

ис
ан

их
 п

о 
об

је
кт

им
а 

- Т
ра

ж
ењ

е 
не

ст
ал

их
 и

 с
па

ја
њ

е 
са

 п
ор

од
иц

ам
а 

- О
рг

ан
из

ац
иј

а 
со

ци
ја

лн
ог

 и
 п

си
хо

ло
ш

ко
г з

бр
ињ

ав
ањ

а 
- К

он
тр

ол
а 

пр
ип

ре
ме

 и
 р

ас
по

де
ле

 о
бр

ок
а,

 к
ао

 и
 д

ос
та

вљ
ањ

а 
во

де
 за

 п
ић

е 
- К

он
тр

ол
а 

од
рж

ав
ањ

а 
хи

ги
је

не
 у

 о
бј

ек
ти

ма
 за

 с
ме

ш
та

ј 
- К

он
тр

ол
а 

од
рж

ав
ањ

а 
ли

чн
е 

хи
ги

је
не

 зб
ри

ну
ти

х 

П
ов

ер
ен

иц
и 

и 
за

ме
ни

ци
 

по
ве

ре
ни

ка
 ц

ив
ил

не
 

за
ш

ти
те

; Г
ра

ђа
ни

; 
Чл

ан
ов

и 
СО

Т-
 а

 за
 

ев
ак

уа
ци

ју
 и

 
зб

ри
њ

ав
ањ

е 
уг

ро
ж

ен
ог

 
и 

на
ст

ра
да

ло
г 

ст
ан

ов
ни

ш
тв

а;
 Е

ки
пе

 
Ц

рв
ен

ог
 к

рс
та

; Е
ки

пе
 

Ц
ен

тр
а 

за
 с

оц
иј

ал
ни

 р
ад

 

О
дм

ах
 н

ак
он

 
из

вр
ш

ен
ог

 
ев

ид
ен

ти
ра

њ
а 

и 
ут

вр
ђи

ва
њ

а 
 б

ро
ја

 
ли

ца
 к

ој
а 

ће
 с

е 
пр

ев
ес

ти
 н

а 
бе

зб
ед

ну
 л

ок
ац

иј
у 

до
 м

ес
та

 п
ри

хв
ат

а 

 

4.
 

Д
ов

ођ
ењ

е 
об

је
ка

та
 у

 с
та

њ
е 

сп
ре

мн
ос

ти
 з

а 
бо

ра
ва

к 
љ

уд
и 

у 
см

ис
лу

: 
- 

Чи
ш

ће
њ

а 
пр

ос
то

ри
ја

; 
- 

П
ри

ла
го

ђа
ва

њ
а 

пр
ос

то
ри

ја
 за

 б
ор

ав
ак

; 
- 

О
бе

зб
еђ

ењ
a 

пр
ос

то
ра

 за
 д

ељ
ењ

е 
хр

ан
е 

и 
тр

пе
за

ри
ју

; 
- 

П
ос

та
вљ

ањ
а 

са
ни

та
рн

их
 ч

во
ро

ва
; 

- 
О

бе
зб

еђ
ењ

а 
до

во
љ

не
 к

ол
ич

ин
е 

ел
ек

тр
ич

не
 е

не
рг

иј
е;

 
- 

О
бе

зб
еђ

ењ
а 

гр
еј

ањ
а;

 
- 

О
бе

зб
еђ

ењ
a 

од
ећ

е 
и 

об
ућ

е;
 

О
бе

зб
еђ

ењ
a 

са
ни

та
рн

их
 с

ре
дс

та
ва

 за
 х

иг
иј

ен
у 

пр
ос

то
ри

ја
 у

 
ко

ји
ма

 б
ор

ав
е 

љ
уд

и 
и 

др
. 

Вл
ас

ни
ци

 о
бј

ек
ат

а;
 

Ек
ип

е 
Ц

рв
ен

ог
 к

рс
та

 
Је

да
н 

са
т 

на
ко

н 
до

но
ш

ењ
а 

на
ре

дб
е 
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5.
 

Ст
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пр
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ењ
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њ
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За
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а 

Ц
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ан
 за

да
та
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ем
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6.
 

О
рг

ан
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ац
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из
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ш
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уг
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 д
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иј
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их
 о

д 
Ко

ма
нд
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 Ш
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ба
 

Гр
ађ

ан
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П
о 

до
би

ја
њ
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 П
ри

ло
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: П

РЕ
ГЛ

ЕД
 М

ЕР
А
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 А

К
ТИ

ВН
О

С
ТИ

 У
Ч

ЕС
Н

И
К

А
 У

 З
А

Ш
ТИ

ТИ
 И

 С
П

А
С

А
ВА

Њ
У

 У
 Т

О
К

У
 З

БР
И

Њ
А

ВА
Њ

А
 У

ГР
О

Ж
ЕН

И
Х
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Н
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С
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А
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А
Л

И
Х
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ој
 

М
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1.
 

 

Д
об

иј
ањ

е 
ин

фо
рм

ац
иј

е-
 

об
ав

еш
те

њ
а 

од
 с

тр
ан

е 
Ст

ру
чн

о-
оп

ер
ат

ив
но

г т
им

а 
за

 е
ва

ку
ац

иј
у 

да
 је

 и
зв

рш
ен

а 
ев

ак
уа

ци
ја

 
ст

ан
ов

ни
ш

тв
а 

са
 у

гр
ож

ен
ог

 
по

др
уч

ја
 о

пш
ти

не
 В

ел
ик

о 
Гр

ад
иш

те
 

Ко
ма

нд
ан

т 
О

пш
ти

нс
ко

г 
ш

та
ба

 за
 

ва
нр

ед
не

 
си

ту
ац

иј
е 

О
дм

ах
 н

ак
он

 е
ви

де
нт

ир
ањ

а 
ли

ца
 к

ој
а 

се
 е

ва
ку

иш
у 

об
ав

еш
та

ва
 

се
 

О
пш

ти
нс

ки
 

ш
та

б 
за

 
ва

нр
ед

не
 

си
ту

ац
иј

е 
о 

сл
ед

ећ
ем

: 
- 

б р
ој

у 
ли

ца
 к

ој
а 

ко
ја

 с
е 

ев
ак

уи
ш

у;
 

- 
бр

ој
у 

де
це

, т
ру

дн
иц

а м
ај

ки
, б

ол
ес

ни
х 

и 
  л

иц
а 

са
 п

ос
еб

ни
м 

по
тр

еб
ам

а;
 

- 
б р

ој
у 

ау
то

бу
са

- в
оз

ил
а;

 
- 

и 
др

. п
од

ат
ке

 о
д 

зн
ач

ај
а 

за
 е

ва
ку

ац
иј

у.
 

Ру
ко

во
ди

ла
ц 

СО
Т-

а 
за

 
ев

ак
уа

ци
ју

 и
 

зб
ри

њ
ав

ањ
е 

уг
ро

ж
ен

ог
 и

 
на

ст
ра

да
ло

г 
ст

ан
ов

ни
ш

тв
а 

 

П
од

ац
и 

се
 д

ос
та

вљ
ај

у 
са

 ц
иљ

ем
 д

а 
би

 О
пш

ти
нс

ки
 

ш
та

б 
им

ао
 д

ов
ољ

но
 в

ре
ме

на
 д

а 
пр

ип
ре

ми
 

до
во

љ
ан

 б
ро

ј м
ес

та
 за

 с
ме

ш
та

ј у
гр

ож
ен

ог
 

(е
ва

ку
ис

ан
ог

) с
та

но
вн

иш
тв

а 
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) 

1 
2 

3 
4 

5 
6 

2.
 

 

О
др

ж
ав

ањ
е 

хи
тн

е 
се

дн
иц

е 
О

пш
ти

нс
ко

г ш
та

ба
 за

 В
С 

и 
до

но
ш

ењ
е 

на
ре

дб
е 

о 
ак

ти
ви

ра
њ

у 
П

ла
на

 зб
ри

њ
ав

ањ
а 

уг
ро

ж
ен

ог
 с

та
но

вн
иш

тв
а 

О
пш

ти
нс

ки
 

ш
та

б 
за

 
ва

нр
ед

не
 

си
ту

ац
иј

е 

П
оз

ив
ањ

е 
св

их
 о

дг
ов

ор
ни

х 
ли

ца
 за

ду
ж

ен
их

 за
 

ак
ти

ви
ра

њ
е 

П
ла

на
 зб

ри
њ

ав
ањ

а 
уг

ро
ж

ен
ог

 
ст

ан
ов

ни
ш

тв
а 

и 
ур

уч
ив

ањ
е 

Н
ар

ед
бе

 о
 

пр
ед

уз
им

ањ
у 

ме
ра

 за
 о

рг
ан

из
ац

иј
у 

и 
об

ез
бе

ђе
њ

е 
ус

ло
ва

 за
 зб

ри
њ

ав
ањ

е 

Ст
ру

чн
а 

сл
уж

ба
 

ко
ја

 р
ад

и 
ад

ми
ни

ст
ра

ти
вн

е 
по

сл
ов

е 
за

 Ш
та

б;
 

СО
Т 

за
 за

 
ев

ак
уа

ци
ју

 и
 

зб
ри

њ
ав

ањ
е 

уг
ро

ж
ен

ог
 и

 
на

ст
ра

да
ло

г 
ст

ан
ов

ни
ш

тв
а 

 

О
ба

ве
ш

та
ва

њ
е 

вл
ас

ни
ка

 ч
вр

ст
их

 о
бј

ек
ат

а 
о 

ус
ту

па
њ

у 
ис

ти
х 

за
 с

ме
ш

та
ј о

др
еђ

ен
ог

 б
ро

ја
 љ

уд
и 

3.
 

 

П
ре

ду
зи

ма
њ

е 
ме

ра
 за

 
ор

га
ни

за
ци

ју
 и

 с
пр

ов
ођ

ењ
е 

зб
ри

њ
ав

ањ
а 

уг
ро

ж
ен

ог
 

ст
ан

ов
ни

ш
тв

а 
(п

ри
пр

ем
ањ

е 
об

је
ка

та
 и

 
об

ез
бе

ђе
њ

е 
ус

ло
ва

 за
 н

ор
ма

ла
н 

бо
ра

ва
к 

љ
уд

и)
 

О
пш

ти
нс

ки
 

ш
та

б 
за

 
ва

нр
ед

не
 

си
ту

ац
иј

е 

Д
ов

ођ
ењ

е 
об

је
ка

та
 у

 с
та

њ
е 

сп
ре

мн
ос

ти
 за

 б
ор

ав
ак

 
љ

уд
и 

у 
см

ис
лу

: 
- 

чи
ш

ће
њ

а 
пр

ос
то

ри
ја

; 
- 

п р
ил

аг
ођ

ав
ањ

а 
пр

ос
то

ри
ја

 за
 б

ор
ав

ка
; 

- 
об

ез
бе

ђе
њ

е 
пр

ос
то

ра
 

за
 

де
љ

ењ
е 

хр
ан

е 
и 

тр
пе

за
ри

ју
; 

- 
по

ст
ав

љ
ањ

а 
са

ни
та

рн
их

 ч
во

ро
ва

; 
- 

о б
ез

бе
ђе

њ
а 

до
во

љ
не

 к
ол

ич
ин

е 
ел

ек
тр

ич
не

 
ен

ер
ги

је
; 

- 
об

ез
бе

ђе
њ

а 
гр

еј
ањ

а;
 

- 
об

ез
бе

ђе
њ

е 
од

ећ
е 

и 
об

ућ
е 

и 
др

. 

СО
Т 

за
 за

 
ев

ак
уа

ци
ју

 и
 

зб
ри

њ
ав

ањ
е 

уг
ро

ж
ен

ог
 и

 
на

ст
ра

да
ло

г 
ст

ан
ов

ни
ш

тв
а;

 
Вл

ас
ни

ци
 

об
је

ка
та

; 
П

ов
ер

ен
иц

и 
ци

ви
лн

е 
за

ш
ти

те
 

 

4.
 

 
О

рг
ан

из
ац

иј
а 

пр
их

ва
та

  и
 

ра
зм

еш
та

ја
 с

та
но

вн
иш

тв
а 

по
 

на
се

љ
им

а 
и 

об
је

кт
им

а 

О
пп

ш
ти

нс
ки

 
ш

та
б 

за
 

ва
нр

ед
не

 
си

ту
ац

иј
е 

Ф
ор

ми
ра

њ
е 

пу
нк

то
ва

 за
 п

ри
хв

ат
 у

гр
ож

ен
ог

 
ст

ан
ов

ни
ш

тв
а 

СО
Т 

за
 за

 
ев

ак
уа

ци
ју

 и
 

зб
ри

њ
ав

ањ
е 

уг
ро

ж
ен

ог
 и

 

 
О

рг
ан

из
ац

иј
а 

ра
да

 н
а 

пу
нк

ту
 и

 о
др

еђ
ив

ањ
е 

ра
дн

их
 т

ач
ак

а 
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 Преглед носилаца активности у збрињавању угрожених са приказом 
појединачних задатака и капацитета 

Штабови за ванредне ситуације и повереници цивилне заштите руководе збрињавањем 
угрожених и настрадалих док се не створе услови у којима ће даљу бригу о збрињавању преузети 
надлежни органи.  

Повереници цивилне заштите имају обавезу да се, на основу Плана збрињавања, упознају са 
капацитетима и могућностима за збрињавање угроженог становништва. У обављању задатка 
сарађују са општинским организацијама Црвеног крста Србије, Центром за социјални рад, 
органима локалне самоуправе и другим правним и физичким лицима.  

− Дом здравља Велико Градиште ангажује се у пружању медицинске помоћи и спровођењу 
хигијенско-епидемиолошких мера; 

− Црвени крст Велико Градиште ангажује се у предузимању мера на збрињавању 
повређених и оболелих, хуманитарној помоћи, првој помоћи, нези старих особа; 

− Центар за социјални рад Велико Градиште спроводи мере социјалног збрињавања 
угрожених категорија становништва на територији Општине; 

− Ветеринарска станица Велико Градиште ангажује се у прикупљању и превозу угинулих 
животиња, тријажи и пружању помоћи оболелим животињама. 

 Организација и поступак смештаја угрожених у објекте приватних лица 

Када надлежни штаб за ванредне ситуације нареди, власници приватних објеката и просторија 
погодних за смештај, дужни су да приме угрожене грађане на привремено време. За уступање 
својих приватних просторија исплаћује им се накнада за коришћење просторија по тржишној 
цени на дан предаје. Повереници цивилне заштите воде евиденцију о лицима код којих су 
угрожени послати на привремени смештај, као и о броју упућених лица. Приликом 
распоређивања угрожених по објектима приватних лица води се рачуна о реалним могућностима 
и капацитетима објеката да прими одређени број лица. Власници који су примили угрожене на 
привремени смештај у њихове просторије дужни су да им пруже адекватну помоћ у виду пијаће 
воде, хране, потребних лекова.  
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 Организација и пружање прве и медицинске, социјалне и психолошке 
помоћи 

Медицинско збрињавање и тријажу лица која се збрињавају почев од евакуације па до пружања 
медицинских услуга на локацијама где се врши размештај угрожених обавља Дом здравља 
Велико Градиште, Војводе Путника. Један од примарних задатака је пружање прве и медицинске 
помоћи најугроженијима на лицу места и старање да се што пре транспортују до најближе 
здравствене установе.  

Организација Црвеног крста на територији општине Велико Градиште организује: размештај 
угроженог становништва у објектима намењеним за смештај; организује набавку и дотурање 
хране и воде за пиће за све кориснике у објектима за збрињавање; прву помоћ, исхрану, хигијену, 
психосоцијалну помоћ и комплетну унутрашњу организацију у објектима; ажурирање 
евиденције лица која се збрињавају и активирају службу тражења. 

Психо-социјалну помоћ обезбеђује Центар за социјални рад Велико Градиште, улица Сарајевска 
бр. 2. Угроженом становништву, услед трауме или осећаја несигурности, често је потребно 
пружити социјалну и психолошку подршку која подразумева да се стручни тимови укључе у 
активности збрињавања. Угрожено становништво се прикључује у социјалне групе које му 
пружају осећај сигурности, а психолошким методама се успоставља ментална стабилност 
погођеног становништва. 

Прилог 95: ПРЕГЛЕД ХУМАНИТАРНИХ И ДРУГИХ ОРГАНИЗАЦИЈА КОЈЕ 
ПОМАЖУ У ЗБРИЊАВАЊУ 

Ред. 
број Организација  Одговорно лице Адреса Телефон  

1 2 3 4 5 

1.  Црвени крст Велико 
Градиште 

Оливер 
Стојановић 

Велико 
Градиште 

ул.Обала Краља 
Петра 1. бб 

065/383-76-66 
012/662-207 

 Оганизација ветеринарског збрињавања и преглед правних лица која 
имају објекте у којима се чува и складишти сточна храна 

Збрињавање животиња на територији општине Велико Градиште врше стручно оспособљене 
службе, које на самом почетку активности морају прегледати животиње на погођеном подручју 
и утврдити њихово здравствено стање. Ветеринарска станица Велико Градиште у сарадњи са 
комуналном службом прикупља угрожене животиње и врши непосредан преглед животиња. У 
организацију ветеринарског збрињавања укључују се и транспортна предузећа која превозе 
угрожене животиње до места прихвата. На самом прихвату врше се додатне мере и контроле 
прегледа и долази до класификације животиња. Ветеринарска служба настоји да пружи 
здравствену помоћ на местима збрињавања и тако спречи ширење заразних болести које могу 
настати од животиња. Ветеринарским збрињавањем се настоји очувати животињски фонд 
угрожене територије и спречити појаву или ширење заразних болести. 
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  Прва и медицинска помоћ 
Организација и спровођење прве и медицинске помоћи у случају катастрофа, обухвата све 
облике прве и медицинске помоћи, самопомоћи и узајамне помоћи и збрињавање повређених и 
оболелих. 

Ред. 
број  ПРВA И МЕДИЦИНСКA ПОМОЋ 

ПРИЛОГ 
ПРИМЕДБА 

1 2 3 
1. Шематски приказ организације прве и медицинске помоћи  

2. 
Преглед субјеката и снага заштите и спасавања који се ангажују у 
случају пружања прве и медицинске помоћи 

- Образац ОБ-1 
 

3. 
Преглед капацитета субјеката и снага заштите и спасавања који се 
ангажују у случају пружању прве и медицинске помоћи 

- Образац ОБ-2 
 

4. 
Преглед чланова стручно-оперативног тима за прву и медицинску 
помоћ 

- Образац ОБ-3 
 

5. 

Подсетник за рад чланова штаба за ванредне ситуације и руководиоце 
стручно оперативних тимова, одговорних лица за спровођење 
пружања прве и медицинске помоћи 

- Образац ОБ-4 

 

6. 
Преглед мера и активности учесника у заштити и спасавању у току 
пружања прве и медицинске помоћи  

- Образац ОБ-5 
 

Здравствено обезбеђење на простору општине Велико Градиште ће вршити здравствене екипе 
Дома здравља Велико Градиште. На територији Општине раде и приватне амбуланте,  
стоматолошкe ординацијe и апотеке. 

Општински штаб за ванредне ситуације путем телефона или курирским путем преноси Наредбу 
директору Дома здравља Велико Градиште о потреби aнгажовања свих или одређених људских 
и материјалних капацитета. Активирање подразумева предузимање мера као што су подизање 
свих људских и материјално-техничких капацитета и њихова потпуна спремност за укључивање 
у мере здравствене заштите, обезбеђење лекова, средстава за дезинфекцију, завојног материјала 
и других санитетских средстава, укључивање санитетских возила за превожење повређених до 
Здравственог центра и друге мере. Такође, Општински штаб тражи хитну информацију о 
бројном стању људства, лекова, завојног материјала и возила.
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Шема 15: ШЕМАТСКИ ПРИКАЗ ОРГАНИЗАЦИЈЕ ПРВЕ И МЕДИЦИНСКЕ 
ПОМОЋИ 

 

Члан штаба за ВС задужен 
за прву помоћ и 

збрињавање 

Стање медицинских 
објеката; Стање 

медицинске опреме; 
Залихе лекова и 

санитетског материјала 

Помоћ општине у 
лекарским тимовима 

Здравствене установе 

Месне амбуланте 

Одлазак на место несреће: 
члан штаба, доктори и 

болничари 

Организовати превоз 
повређених 

амбулантним и 
привремено одузетим 

возилима 

За случај смрти 

Позив погребне службе 

Регионални здравствени 
центар 

Транспорт теже 
повређених 

Позивање здравствених 
установа 

Од позваних прикупља 
информације 
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 Асанација терена 
Асанација терена обухвата проналажење, уклањање, идентификацију и хитно сахрањивање 
погинулих односно умрлих, уклањање лешева животиња, дезинфекцију, дезинсекцију, 
дератизацију, деконтаминацију и ремедијацију објеката и терена. 

Асанацију терена спроводе комуналне службе, заводи за јавно здравље, здравствене установе, 
пољопривредне и ветеринарске службе, грађевинска предузећа, предузећа за изградњу путева и 
друга привредна друштва и установе који у оквиру своје редовне делатности обављају исте или 
сличне послове и јединице цивилне заштите и грађани. 

Ред. 
број АСАНАЦИЈА ТЕРЕНА ПРИЛОГ 

ПРИМЕДБА 
1 2 3 

1. Шематски приказ субјеката који се ангажују у асанацији  

2. 
Преглед субјеката и снага заштите и спасавања који се ангажују 
у случају асанације терена  

- Образац ОБ-1 
 

3. 
Преглед капацитета субјеката и снага који се ангажују у случају 
асанације терена 

- Образац ОБ-2 
 

4. Преглед чланова стручно-оперативног тима за асанацију терена 
- Образац ОБ-3  

5. 

Подсетник за рад чланова штаба за ванредне ситуације и 
руководиоце стручно оперативних тимова, одговорних лица за 
спровођење асанације терена  

- Образац ОБ-4 

 

6. 
Преглед мера и активности учесника у заштити и спасавању у 
току асанације терена 

- Образац ОБ-5 
 

7. Преглед локација за закопавање угинулих животиња   

8. 
Преглед локација за прикупљање и уништавање штетних 
материја  
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Шема 16: ШЕМАТСКИ ПРИКАЗ СУБЈЕКАТА КОЈИ СЕ АНГАЖУЈУ У АСАНАЦИЈИ 
  

 

Стручно-
оперативни тим за 
асанацију терена 

Скупштина општине/ 
Општинско веће/ 

Општинска управа/ 
Председник 

Повереници и 
заменици 

повереника 
цивилне заштите 

Јединице 
цивилне 

заштите опште 
намене 

Завод за јавно 
здравље  

Дом здравља  

Велико 
Градиште 

Ветеринарска станица  

Велико Градиште 
ЈКП „Дунав“  

Велико 
Градиште 

Штаб за ванредне 
ситуације општине 
Велико Градиште  
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1.
 

 Д
ос

та
вљ

ањ
е 

из
ве

ш
та

ја
 о

 
ст

ањ
у 

на
 у

гр
ож

ен
ом

 
по

др
уч

ју
 

O
пш

ти
нс

ки
 ш

та
б 

за
 в

ан
ре

дн
е 

си
ту

ац
иј

е 

П
ри

пр
ем

а 
и 

до
ст

ав
љ

ањ
е 

из
ве

ш
та

ја
 о

 
ст

ањ
у 

у 
уг

ро
ж

ен
ом

 п
од

ру
чј

у 

Ст
ру

чн
о-

оп
ер

ат
ив

ни
 

ти
м;

 
П

ов
ер

ен
иц

и 
ци

ви
лн

е 
за

ш
ти

те
; 

Ц
рв

ен
и 

кр
ст

; 
О

пш
ти

нс
ка

 у
пр

ав
а 

 

2.
 

 

А
на

ли
за

 д
об

иј
ен

их
 

по
да

та
ка

 и
 р

аз
ма

тр
ањ

е 
мо

гу
ћи

х 
на

чи
на

 
де

ло
ва

њ
а 

О
пш

ти
нс

ки
 ш

та
б 

за
 в

ан
ре

дн
е 

си
ту

ац
иј

е 

Н
а 

ос
но

ву
 п

ри
ку

пљ
ен

их
 п

ар
ам

ет
ар

а 
са

чи
њ

ав
а 

се
 и

зв
еш

та
ј к

ој
и 

се
 д

ос
та

вљ
а 

О
пш

ти
нс

ко
м 

ш
та

бу
 р

ад
и 

са
гл

ед
ав

ањ
а 

по
тр

еб
е 

за
 д

он
ош

ењ
е 

Н
ар

ед
бе

 о
 

ас
ан

ац
иј

и 
те

ре
на

 

Ст
ру

чн
о-

оп
еа

рт
ив

ни
 

ти
м;

 
О

пш
ти

нс
ка

 у
пр

ав
а 

 

3.
 

 

У
пу

ћи
ва

њ
е 

на
ре

дб
е 

сп
ец

иј
ал

из
ов

ан
им

 
ек

ип
ам

а 
за

 а
са

на
ци

ју
 

те
ре

на
 

О
пш

ти
нс

ки
 ш

та
б 

за
 в

ан
ре

дн
е 

си
ту

ац
иј

е 

И
зр

ад
а 

те
кс

та
 н

ар
ед

бе
 с

а 
св

им
 

ел
ем

ен
ти

ма
 к

ој
и 

од
ре

ђу
ју

 р
еј

он
 у

 к
ом

е 
се

 в
рш

и 
ас

ан
ац

иј
а 

Ст
ру

чн
о-

оп
еа

рт
ив

ни
 

ти
м 

за
 п

рв
у 

и 
ме

ди
ци

нс
ку

 п
ом

оћ
, Р

Х
Б 

за
ш

ти
ту

 и
 а

са
на

ци
ју

 
те

ре
на

; 
Ст

ру
чн

а 
сл

уж
ба

 к
ој

а 
ра

ди
 а

дм
ин

ис
тр

ат
ив

не
 

по
сл

ов
е 

за
 Ш

та
б;

 
П

ов
ер

ен
иц

и 
ци

ви
лн

е 
за

ш
ти

те
; 

Ц
ен

та
р 

за
 о

ба
ве

ш
та

ва
њ

е 
ил

и 
си

ту
ац

ио
ни

 ц
ен

та
р 

 

П
ре

но
ш

ењ
е 

на
ре

дб
е 

од
го

во
рн

им
 

ор
га

ни
ма

, к
ој

а 
се

 м
ож

е 
из

вр
ш

ит
и 

пу
те

м 
ку

ри
ра

, п
ов

ер
ен

ик
а 

ци
ви

лн
е 

за
ш

ти
те

, 
ср

ед
ст

ав
а 

ја
вн

ог
 и

нф
ор

ми
са

њ
а 

ил
и 

це
нт

ра
 за

 о
ба

ве
ш

та
ва

њ
е 

уз
 п

ом
оћ

 зн
ак

а 
за

 у
зб

уњ
ив

ањ
е 

И
зв

еш
та

ва
њ

е 
о 

пр
ен

ош
ењ

у 
на

ре
дб

е 
и 

пр
об

ле
ми

ма
 у

 р
ад

у 
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4.
 

 

Ко
нт

ак
ти

ра
њ

е 
и 

уп
оз

на
ва

њ
е 

ру
ко

во
дс

тв
а 

су
се

дн
е 

оп
ш

ти
не

 о
 

на
ст

ал
ој

 с
ит

уа
ци

ји
 у

 
оп

ш
ти

ни
 В

ел
ик

о 
Гр

ад
иш

те
 

О
пш

ти
нс

ки
 ш

та
б 

за
 в

ан
ре

дн
е 

си
ту

ац
иј

е 
 

Ра
зм

ењ
уј

у 
се

 п
од

ац
и 

о 
об

им
у 

по
сл

ед
иц

а 
и 

сп
ро

во
ђе

њ
у 

ас
ан

ац
иј

е 

СО
Т 

за
 п

рв
у 

и 
ме

ди
ци

нс
ку

 п
ом

оћ
, Р

Х
Б 

за
ш

ти
ту

 и
 а

са
на

ци
ју

 
те

ре
на

; 
Ст

ру
чн

а 
сл

уж
ба

 к
ој

а 
ра

ди
 а

дм
ин

ис
тр

ат
ив

не
 

по
сл

ов
е 

за
 Ш

та
б 

 

5.
 

 
П

ри
пр

ем
а 

св
их

 
уч

ес
ни

ка
 у

 с
пр

ов
ођ

ењ
у 

ас
ан

ац
иј

е 

О
пш

ти
нс

ки
 ш

та
б 

за
 в

ан
ре

дн
е 

си
ту

ац
иј

е 

А
кт

ив
ир

ат
и 

ст
ру

чн
о-

оп
ер

ат
ив

не
 т

им
ов

е 

Ст
ру

чн
а 

сл
уж

ба
 к

ој
а 

ра
ди

 а
дм

ин
ис

тр
ат

ив
не

 
по

сл
ов

е 
за

 Ш
та

б 
 

А
кт

ив
ир

ат
и 

по
ве

ре
ни

ке
 ц

ив
ил

не
 

за
ш

ти
те

 
А

кт
ив

ир
ат

и 
де

о 
је

ди
ни

ца
 Ц

З 
оп

ш
те

 
на

ме
не

 
А

кт
ив

ир
ат

и 
зд

ра
вс

тв
ен

е 
ек

ип
е 

А
кт

ив
ир

ат
и 

ек
ип

е 
Ц

рв
ен

ог
 к

рс
та

 

6.
 

 И
зр

ад
а 

и 
ум

но
ж

ав
ањ

е 
У

пу
тс

тв
а 

ил
и 

об
ав

еш
те

њ
а 

ко
ји

ма
 ћ

е 
се

 гр
ађ

ан
и 

ин
фо

рм
ис

ат
и 

о 
на

чи
ну

 п
он

аш
ањ

а 
и 

де
ло

ва
њ

а,
 к

ој
е 

тр
еб

а 
по

де
ли

ти
 с

та
но

вн
иш

тв
у 

у 
уг

ро
ж

ен
ом

 п
од

ру
чј

у 

О
пш

ти
нс

ки
 ш

та
б 

за
 в

ан
ре

дн
е 

си
ту

ац
иј

е 

И
зр

ад
а 

уп
ут

ст
ва

 к
ој

е 
тр

еб
а 

да
 с

ад
рж

и:
 

- 
в р

ст
у 

оп
ас

но
ст

и 
по

 с
та

но
вн

иш
тв

о;
 

- 
са

оп
ш

ти
ти

 
да

 
је

 
Ш

та
б 

на
ре

ди
о 

сп
ас

ав
ањ

е;
 

- 
на

чи
н 

по
на

ш
ањ

а 
уг

ро
ж

ен
их

 
до

 
до

ла
ск

а 
сп

ас
ил

ач
ки

х 
ти

мо
ва

; 
- 

ш
та

 т
ре

ба
 п

он
ет

и 
са

 с
об

ом
 (

ли
чн

а 
до

ку
ме

нт
а)

; 
- 

бр
ој

 
те

ле
фо

на
 

на
 

ко
ји

 
се

 
мо

гу
 

до
би

ти
 д

од
ат

на
 о

ба
ве

ш
те

њ
а.

 

Ст
ру

чн
о-

оп
ер

ат
ив

ни
 

ти
м;

 
Ст

ру
чн

а 
сл

уж
ба

 к
ој

а 
ра

ди
 а

дм
ин

ис
тр

ат
ив

не
 

по
сл

ов
е 

за
 Ш

та
б;

 
П

ов
ер

ен
иц

и 
ци

ви
лн

е 
за

ш
ти

те
; 

Ку
ри

ри
, а

кт
ив

ис
ти

-
до

бр
ов

ољ
ци

; 
Ср

ед
ст

ва
 ја

вн
ог

 
ин

фо
рм

ис
ањ

а 
и 

др
. 
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7.
 

 Н
аб

ав
ка

 и
 о

рг
ан

из
ов

ањ
е 

ср
ед

ст
ав

а 
ко

ји
ма

 ћ
е 

се
 

вр
ш

ит
и 

ас
ан

ац
иј

а 
те

ре
на

 у
 у

гр
ож

ен
им

 
по

др
уч

ји
ма

 

Ст
ру

чн
о-

оп
еа

рт
ив

ни
 т

им
 за

 
пр

ву
 и

 
ме

ди
ци

нс
ку

 
по

мо
ћ,

 Р
Х

Б 
за

ш
ти

ту
 и

 
ас

ан
ац

иј
у 

те
ре

на
 

Н
аб

ав
ка

 п
от

ре
бн

е 
оп

ре
ме

 за
 а

са
на

ци
ју

 

Ек
ип

а/
ти

м 
за

 п
ри

хв
ат

 
во

зи
ла

; 
П

ов
ер

ен
иц

и 
ци

ви
лн

е 
за

ш
ти

те
 

 
Сл

ањ
е 

за
хт

ев
а 

Ре
пу

бл
ич

ки
м 

ор
га

ни
ма

 за
 

по
мо

ћ 
у 

на
ба

вц
и 

и 
до

пр
ем

ањ
у 

не
оп

хо
дн

их
 с

ре
дс

та
ва

 

8.
 

 И
нф

ор
ми

са
њ

е 
ја

вн
ос

ти
 

о 
ст

ањ
у 

у 
уг

ро
ж

ен
им

 
по

др
уч

ји
ма

 

О
пш

ти
нс

ки
 ш

та
б 

за
 в

ан
ре

дн
е 

си
ту

ац
иј

е 
 

Са
зи

ва
њ

е 
ко

нф
ер

ен
ци

је
 за

 ш
та

мп
у 

и 
ин

фо
рм

ис
ањ

е 
ја

вн
ос

ти
 о

 т
ок

у 
ас

ан
ац

иј
е 

те
ре

на
 

Ко
ма

нд
ан

т 
и 

Н
ач

ел
ни

к 
О

пш
ти

нс
ко

г ш
та

ба
 за

 
ва

нр
ед

не
 с

ит
уа

ци
је

 
 

9.
 

 Ре
до

вн
о 

до
ст

ав
љ

ањ
е 

из
ве

ш
та

ја
 о

 т
ок

у 
ас

ан
ац

иј
е 

те
ре

на
 у

 
уг

ро
ж

ен
ом

 п
од

ру
чј

у 

О
пш

ти
нс

ки
 ш

та
б 

за
 в

ан
ре

дн
е 

си
ту

ац
иј

е 

Н
а 

св
ак

и 
са

т 
до

ст
ав

љ
ат

и 
из

ве
ш

та
ј 

О
пш

ти
нс

ко
м 

ш
та

бу
 о

 т
ок

у 
ас

ан
ац

иј
е 

Ст
ру

чн
о-

оп
еа

рт
ив

ни
 

ти
м 

за
 п

рв
у 

и 
ме

ди
ци

нс
ку

 п
ом

оћ
, Р

Х
Б 

за
ш

ти
ту

 и
 а

са
на

ци
ју

 
те

ре
на

 

 

10
. 

 
А

са
на

ци
ја

 в
од

ни
х 

об
је

ка
та

 и
 у

ре
ђа

ја
 

О
пш

ти
нс

ки
 ш

та
б 

за
 в

ан
ре

дн
е 

си
ту

ац
иј

е;
 

Ст
ру

чн
о-

оп
еа

рт
ив

ни
 т

им
 за

 
пр

ву
 и

 
ме

ди
ци

нс
ку

 
по

мо
ћ,

 Р
Х

Б 
за

ш
ти

ту
 и

 
ас

ан
ац

иј
у 

те
ре

на
 

А
са

на
ци

ја
 к

ап
та

ж
а,

 в
од

не
 м

ре
ж

е 
и 

бу
на

ра
 

Ко
му

на
лн

а 
и 

др
. 

пр
ив

ре
дн

а 
др

уш
тв

а;
 

Је
ди

ни
це

 Ц
З 

оп
ш

те
 

на
ме

не
; 

Ц
ен

та
р 

за
 о

ба
ве

ш
та

ва
њ

е 

 

П
ре

чи
ш

ћа
ва

њ
е 

пи
ја

ће
 в

од
е 

О
ба

ве
ш

та
ва

њ
е 

о 
за

бр
ан

и 
ко

ри
ш

ће
њ

а 
во

де
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11
. 

 А
са

на
ци

ја
 у

ну
тр

аш
њ

ег
 

(з
ат

во
ре

но
г)

 и
 

от
во

ре
но

г п
ро

ст
ор

а 

О
пш

ти
нс

ки
 ш

та
б 

за
 в

ан
ре

дн
е 

си
ту

ац
иј

е;
 

Ст
ру

чн
о-

оп
еа

рт
ив

ни
 т

им
 за

 
пр

ву
 и

 
ме

ди
ци

нс
ку

 
по

мо
ћ,

 Р
Х

Б 
за

ш
ти

ту
 и

 
ас

ан
ац

иј
у 

те
ре

на
 

Са
ку

пљ
ањ

е 
от

па
дн

их
 м

ат
ер

иј
а 

и 
во

да
 

Су
бј

ек
ти

 о
д 

по
се

бн
ог

 
зн

ач
ај

а;
 

ЈЦ
З 

оп
ш

те
 н

ам
ен

е;
 

Ве
те

ри
на

рс
ке

 с
лу

ж
бе

 

 

Са
ку

пљ
ањ

е 
за

ра
ж

ен
их

 ж
ив

от
ињ

а 

Са
ку

пљ
ањ

е 
не

уп
от

ре
бљ

ив
их

 н
ам

ир
ни

ца
 

ж
ив

от
ињ

ск
ог

 п
ор

ек
ла

 

12
. 

 Са
ку

пљ
ањ

е 
уг

ин
ул

их
 

ж
ив

от
ињ

а 
и 

за
ко

па
ва

њ
е 

на
 л

ок
ац

иј
ам

а 
од

ре
ђе

ни
м 

за
 т

у 
св

рх
у 

Ст
ру

чн
о-

оп
еа

рт
ив

ни
 т

им
 за

 
пр

ву
 и

 
ме

ди
ци

нс
ку

 
по

мо
ћ,

 Р
Х

Б 
за

ш
ти

ту
 и

 
ас

ан
ац

иј
у 

те
ре

на
 

У
з п

ом
оћ

 м
ех

ан
из

ац
иј

е 
пр

ик
уп

ит
и 

св
е 

уг
ин

ул
е 

ж
ив

от
ињ

е 
на

 је
дн

о 
ме

ст
о 

Ве
те

ри
на

рс
ке

 у
ст

ан
ов

е;
 

Су
бј

ек
ти

 о
д 

по
се

бн
ог

 
зн

ач
ај

а 
 

За
па

ко
ва

ти
 и

х 
у 

ке
се

 и
 т

ра
нс

по
рт

ов
ат

и 
до

 л
ок

ац
иј

а 
за

 за
ко

па
ва

њ
е 

Св
е 

уг
ин

ул
е 

ж
ив

от
ињ

е 
тр

еб
а 

тр
ет

ир
ат

и 
ме

ра
ма

 Р
Х

Б 
за

ш
ти

те
 к

ак
о 

не
 б

и 
до

ш
ло

 
до

 ш
ир

ењ
а 

за
ра

зе
 

13
. 

 Са
ку

пљ
ањ

е 
по

ги
ну

ли
х 

љ
уд

и 
и 

њ
их

ов
 

тр
ан

сп
ор

т 
до

 гр
ад

ск
ог

 
гр

об
љ

а 

Ст
ру

чн
о-

оп
еа

рт
ив

ни
 т

им
 за

 
пр

ву
 и

 
ме

ди
ци

нс
ку

 
по

мо
ћ,

 Р
Х

Б 
за

ш
ти

ту
 и

 
ас

ан
ац

иј
у 

те
ре

на
 

За
па

ко
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 Склањање 
Склањањем се планира склањање становништва у случају ратних опасности. Угрожено 
становништво се склања у склоништа основне и допунске заштите, а уколико је таквих 
склоништа ндовољно или не постоје на угроженом подручју, склањање се врши у прилагођеним 
подрумским просторијама и другим заклонима (пећине, тунели и други комунални и природни 
објекти). Организација склањања угроженог становништва је у надлежности јединица локалне 
самоуправе. 

Ред. 
број СКЛАЊАЊЕ ПРИЛОГ 

ПРИМЕДБА 
1 2 3 

1. Шематски приказ организације склањања и боравка у склоништу 
− Шема 17 

 

2. 
Преглед субјеката и снага за заштиту и спасавање који се ангажују у 
случају склањања 

− Образац ОБ-1 
 

3. 
Преглед капацитета субјеката и снага заштите и спасавања који се 
ангажују у случају склањања 

− Образац ОБ-2 
 

4. Преглед стручно – оперативног тима за склањање 
− Образац ОБ-3 

 

5. 
Подсетник за рад чланова штаба за ванредне ситуације и руководиоце 
стручно оперативних тимова, одговорних лица за спровођење склањања 

− Образац ОБ-4 
 

6. 
Преглед мера и активности учесника у заштити и спасавању у 
спровођењу склањања 

− Образац ОБ-5 
 

7. Преглед потребног и обезбеђеног склонишног простора 
− Образац Ск-1 

 

8. Преглед склањања становника по склонишним објектима 
− Образац Ск-2 

 

9. Преглед других заштитних објеката погодних за склањање  

10. Упутство о организацији склањања и боравка у склоништу  
11. Организација склањања  
12. Улога и задаци руководиоца склоништа  

13. Улога и задаци повереника и заменика повереника цивилне заштите  

14. Улога и задаци јединице цивилне заштите опште намене  
15. Припрема склоништа и других објеката за склањање  

16. Правовремено обавештавање угроженог становништва о потреби 
склањања и местима за склањање  

17. Организацију боравка у склоништима  
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Шема 17: ШЕМАТСКИ ПРИКАЗ ОРГАНИЗАЦИЈЕ СКЛАЊАЊА И БОРАВКА У 
СКЛОНИШТУ 

3 

 

НА ТЕМЕЉУ 
ИНФОРМАЦИЈА СА 

ТЕРЕНА ДОНОСИ 
 
 
 
 
 
 

2 

ОДЛУКУ о подручјима које је 
становништво потребно 

склонити 

Члан Штаба за ванредне ситуације 
и СОТ за склањање 

ЗАЈЕДНИЧКО 
ПРАЋЕЊЕ 

СИТУАЦИЈЕ 
УГРОЖЕНO 
ПОДРУЧЈЕ 

1 

 

1 

ТОК 
ПОСТУПАЊА 

1-3 

НАЧЕЛНИК ОПШТИНСКОГ 
ШТАБА ЗА ВАНРЕДНЕ 

СИТУАЦИЈЕ 

 
ПРЕДСЕДНИК 

ОПШТИНЕ 
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 Упутство о организацији склањања и боравка у склоништу 

− Запоседање склоништа треба извршити пре наступања опасности. Од давања знака за 
узбуњивање становништва до момента угрожености, време запоседања треба да износи 
максимално 5 минута, што значи да склониште не сме бити даље од 250-300 метара од 
крајњег корисника; 

− Приликом доласка у склониште искључиво треба поштовати упутства и смернице 
руководиоца склоништа који је задужен за организацију реда и безбедног склањања 
становништва; 

− Руководилац склоништа сукцесивно попуњава склониште пристиглим корисницима 
склоништа, тако што попуњава прво удаљене делове склоништа од улаза; 

− У склоништу није дозвољена галама, узнемиравање других, паљење светла, 
конзумирање алкохола, дувана и наркотика; 

− Забрањено је уношење домаћих животиња, великих предмета, лако запаљивих 
материјала, надражујућих и јако ароматичних материја. 

 Организација склањања 

8.6.2.1 Улога и задаци руководиоца склоништа 

− Врши прихват становништва у склоништу и њихов распоред по просторијама; 
− Организује рад на механичком покретању филтровентилационих уређаја у склоништу 

тако што ангажује све способне мушкарце и младе особе женског пола; 
− Обезбеђује поштовање кућног реда током боравка  у склоништу; 
− Руководилац склоништа је дужан да у случају ремећења реда у склоништу, позове 

полицију; 
− Води евиденцију уласка и изласка из склоништа; 
− Врши информисање становништва у склоништу о стању, предузетим мерама и наредним 

активностима; 
− Успоставља везу са повереницима цивилне заштите у насељеном месту где је локација 

склоништа и обавештава их о свим проблемима и потребама; 
− Организује правилан распоред напуштања склоништа након добијања обавештења да је 

престала опасност и да се склоништа могу напустити; 
− Након одласка свих грађана који су користили склоништа предузима мере за 

проветравање склоништа и дезинфекцију простора; 
− На крају закључава склониште и предаје кључеве руководиоцу Стручно-оперативног 

тима за склањање; 
− Предузима и друге мере и задатке у складу са насталом ситуацијом и потребама. 

 Улога и задаци повереника и заменика повереника цивилне заштите 

− Сарадња са руководством месне заједнице и руководиоцима склоништа у вези 
организованог начина склањања становништва; 

− Организација склањања осталог становништва које се мора склањати у друге објекте за 
склањање (склоништа допунске заштите, подруми и остале просторије за склањање); 

− Непрекидна комуникација са Општинским штабом за ванредне ситуације у смислу 
информисања или захтева за обезбеђење одређених потреба за збрињавање 
становништва у току склањања; 
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− Предузимање мера за обезбеђење потреба (вода, храна, хигијена, лекови и сл.) 
становништву које се налази у склоништима и другим објектима за склањање; 

− И друге мере и задатке. 

 Улога и задаци јединице цивилне заштите опште намене 

− У току својих редовних задатака у заштити и спасавању угроженог становништва, 
припадници ових јединица врше рашчишћавање приступних путева од евентуалних 
рушевина како би се одвијао несметани процес склањања и обезбеђивао проходан пут до 
склоништа; 

− Врше рашчишћавање улаза у склоништима, обезбеђују допремање основних животних 
намирница, помажу болесним и особама са посебним потребама да безбедно уђу у 
склониште; 

− Пружање помоћи становништву у изради и оспособљавању заклона и адаптацији 
одређених простора за склањање уколико нису ангажована оспособљена правна лица, 
односно уколико немају такве способности; 

− Након престанка опасности (знак средствима јавног узбуњивања или обавештењем 
повереника цивилне заштите) руководилац склоништа обавештава становништво у 
склоништу и организује правилно и безбедно напуштање склоништа. 

 Припрема склоништа и других објеката за склањање 

Посебну пажњу треба обратити да ли су нека склоништа дата у закуп и захтевати хитно 
ослобађање простора и довођења истог у стање потпуне спремности за склањање људи. Такође, 
поред склоништа је потребно одредити и друге погодне просторе за могуће заклоне (склоништа 
допунске заштите, подруми и сл.) и за склањање становништва и припреме их за ту намену. 

У случају непосредне ратне опасности склоништа морају бити оспособљена за заштиту 
становништва у року од 24 сата. 

Чишћење, опремање неопходном опремом, провера електро и машинских инсталација, 
вентилационих уређаја, врата, дезинфекција и друго су задаци повереника и заменика 
повереника цивилне заштите, као и одговорних лица и запослених у објектима. Они су обавези 
да припреме и оспособе склоништа и друге објекте за склањање пре него што их становништво 
заузме. 

 Правовремено обавештавање угроженог становништва о потреби 
склањања и местима за склањање 

Планирање и организација склањања грађана је у надлежности јединице локалне самоуправе, 
запослених у надлежности привредних друштава и других правних лица, а културних добара у 
надлежности установа култутре.  

Обавештавање становништва о одлуци склањања врше повереници цивилне заштите и даље 
чланови месних одбора. Начелник штаба за ванредне ситуације и СОТ за склањање израђују 
прописе размештања становништва по насељима и објектима за смештај. 
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 Организацију боравка у склоништима 

Повереник цивилне заштите је задужен за Упутства која је потребно дати грађанима након 
запоседања склоништа а која се тичу кућног реда, одржавања хигијене и других информација 
значајних за боравак у склоништима. Упутства о понашању у објекту за склањање је потребно 
истаћи на видним местима, што је задатак руководиоца склоништа као и његово спровођење. У 
контроли спровођења кућног реда, поред руководиоца склоништа, сарађује и становништво у 
објектима. 
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9 Употреба снага и субјеката заштите и спасавања 

Употреба снага и субјеката заштите и спасавања приказује елементе битне за оперативно 
деловање снага и субјеката заштите и спасавања. 

Ред. 
број 

УПОТРЕБА СНАГА И СУБЈЕКАТА ЗАШТИТЕ И 
СПАСАВАЊА 

ПРИЛОГ 
ПРИМЕДБА 

1 2 3 

1. Преглед снага и субјеката ангажованих у заштити и спасавању 
- Образац Оп-1  

2. Екипа за координацију материјалног обезбеђења оперативних 
снага на терену  

3. 
Телекомуникационо обезбеђење (преглед веза са сопственим 
снагама и оперативним снагама које пружају помоћ) 

- Образац Оп-2 
 

4. Организација смештаја оперативних снага  

5. Организација здравствене заштите припадника оперативних 
снага  

6. Карте угроженог подручја  
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10  Карте угроженог подручја  

Прилог 129: КАРТЕ РИЗИКА ОД ЗЕМЉОТРЕС
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Прилог 130: КАРТЕ РИЗИКА ОД ОДРОНА, КЛИЗИШТА И ЕРОЗИЈА 
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Прилог 131: КАРТЕ РИЗИКА ОД ПОПЛАВА 
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11 Заштита и спасавање запослених и лица која се у тренутку 
елементарне непогоде и друге несреће затекну у Управи општине 

Велико Градиште 

Ред. 
број 

 ЗАШТИТА И СПАСАВАЊЕ ЗАПОСЛЕНИХ И ЛИЦА 
КОЈА СЕ У ТРЕНУТКУ ЕЛЕМЕНТАРНЕ НЕПОГОДЕ И 

ДРУГЕ НЕСРЕЋЕ ЗАТЕКНУ У УПРАВИ ОПШТИНЕ 
ВЕЛИКО ГРАДИШТЕ 

ПРИЛОГ 
ПРИМЕДБА 

1 2 3 

1. Узбуњивање  

2. Евакуација   
3. Заштита од пожара  
4. Пружање прве помоћи  
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 Узбуњивање 

Ред. 
број ПЛАН УЗБУЊИВАЊА 

ПРИЛОГ 
ПРИМЕДБА 

1 2 3 

1. 
Преглед субјеката и снага за заштиту и спасавања који се 
ангажују у случају узбуњивања 

- Образац ОБ-1 
 

2. 
Преглед капацитета субјеката и снага заштите и спасавања који 
се ангажују у случају узбуњивања 

- Образац ОБ-2 
 

3. Преглед чланова стручно-оперативног тима за узбуњивање 
- Образац ОБ-3  

4. Подсетник за рад одговорног лица за спровођење узбуњивања 
- Образац ОБ-4  

5. 
Преглед мера и активности у заштити и спасавању у току 
узбуњивања  

- Образац ОБ-5 
 

6. 
Преглед локација сирена и спојних путева 

- Образац ССП  

7. 
Списак помоћних средстава за узбуњивање изван чујности 
сирена  

- Образац ПСУ  
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План заштите и спасавања општине Велико Градиште 

346 

 Евакуација 

Ред. 
број ПЛАН ЕВАКУАЦИЈЕ 

ПРИЛОГ 
ПРИМЕДБА 

1 2 3 

1. 
Преглед субјеката и снага заштите и спасавања који се 
ангажују у случају евакуације 

- Образац ОБ-1 
 

2. 
Преглед капацитета субјеката и снага заштите и спасавања који 
се ангажују у случају евакуације 

- Образац ОБ-2 
 

3. Преглед чланова стручно-оперативног тима за евакуацију 
- Образац ОБ-3  

4. Подсетник за рад одговорног лица за спровођење евакуације 
- Образац ОБ-4  

5. 
Преглед мера и активности учесника у заштити и спасавању у 
току евакуације  

- Образац ОБ-5 
 

6. 
Преглед лица која се евакуишу (по приоритетима) 

- Образац Ев-1  

7. 

Начин обавештавања угрожених лица о свим чињеницама 
битним за организацију и спровођење евакуације (начин 
евакуације, места прикупљања, правци евакуације, места 
прихвата и др.) 

 

8. 

Организација превоза или преношења непокретних, болесних 
или настрадалих до места прикупљања, утврђивање 
приоритета за евакуацију(повређени, болесни, мајке са децом, 
труднице, стари) 

 

9. Преглед праваца евакуације 
- Образац Ев-2 

 

10. 
Организација евакуације архивске грађе општине Велико 
Градиште   
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фо
рм

ац
иј

а 
о 

на
ст

ал
ој

 
оп

ас
но

ст
и 

 

3.
 

О
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до

но
ш

ењ
у 

од
лу

ке
 о

 е
ва

ку
ац

иј
и 

 

4.
 

У
по

зн
ав

ањ
е 

ли
ца

 к
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ањ
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оћ
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ођ
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рм

ац
иј

е 
о 

оп
ас

но
ст

и 
у 

зг
ра

ди
 

У
пр

ав
е 

оп
ш

ти
не

 В
ел

ик
о 

Гр
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Ш
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би
љ

но
ст

 
оп

ас
но

ст
и,

 м
ог

ућ
е 

по
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План заштите и спасавања општине Велико Градиште 
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 Начин обавештавања угрожених лица о свим чињеницама битним за 
организацију и спровођење евакуације (начин евакуације, места 

прикупљања, правци евакуације, места прихвата и др.) 
Носилац евакуације у Управи општине Велико Градиште је сама Управа. Наредбу о спровођењу 
евакуације доноси Општински штаб за ванредне ситуације општине Велико Градиште.    

Наредбу о евакуацији доноси Председник општине Велико Градиште на основу реалне процене 
опасности, најаве органа и информација са терена. Такође, евакуација се може спровести и по 
наредби Републичког штаба за ванредне ситуације. 

Председник општине Велико Градиште, на основу Наредбе, на седници или преко телефона 
односно путем курира, обавештава Управу, лице за безбедност и здравље на раду и лице 
задужено за послове ванредних ситуација. 

Председник општине Велико Градиште спроводи евакуацију запослених и других лица која се 
у моменту настанка опасности или упозорења о предстојећој опасности налазе у згради Управе 
општине Велико Градиште. Евакуисање из зграде Управе општине Велико Градиште, 
запослених и других лица која се у случају опасности затекну у згради, обавља се према 
графичком приказу евакуационих путева у случају пожара.   

Место прикупљања угрожених (запослених и других лица која се у моменту настале опасности 
нађу у згради Управе општине Велико Градиште) је простор испред зграде Управе општине 
Велико Градиште. Евакуацији подлежу сва лица која се у моменту настанка ванредне ситуације 
нађу у згради Управе општине Велико Градиште.    

У случају потребе за здравственим збрињавањем, позива се Служба хитне медицинске помоћи, 
која пружа прву помоћ најугроженијима на лицу места и транспортује повређене у најближу 
здравствену установу у случају потребе. 

 Организација превоза или преношења непокретних, болесних или 
настрадалих до места прикупљања, утврђивање приоритета за 

евакуацију(повређени, болесни, мајке са децом, труднице, стари) 
На местима прикупљања и у току евакуације на простору општине Велико Градиште, 
здравствено обезбеђење ће вршити здравствене екипе Дома здравља Велико Градиште, а по 
потреби могу се укључити и друге здравствене установе. Њихов задатак је да на месту 
прикупљања организују здравствени пункт са одговарајућим здравственим кадром који ће 
прегледати сва лица која затраже лекарску помоћ и вршити тријажу повређених или лица која 
имају друге здравствене проблеме. Лица која имају теже здравствене проблеме транспортоваће 
се у установе секундарне или терцијалне здравствене заштите. 

Управа општине Велико Градиште поседује 7 возила.  
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 Заштита од пожара 
„Законом о заштити од пожара“ („Сл. гласник РС“, бр. 111/2009, 20/2015 и 87/2018 и 87/2018 - 
др. закони) уређен је систем заштите од пожара (у даљем тексту: Заштита од пожара), права и 
обавезе државних органа, органа аутономне покрајине и органа јединица локалне самоуправе, 
привредних друштава, других правних и физичких лица, организација ватрогасне службе, 
надзор над спровођењем овог закона и друга питања од значаја за систем заштите од пожара.  

План заштите од пожара у оквиру Планова заштите и спасавања у ванредним ситуацијама неће 
бити даље обрађиван. 

Ред. 
број ПЛАН ЗАШТИТЕ ОД ПОЖАРА ПРИЛОГ 

ПРИМЕДБА 
1 2 3 
1. Шема евакуације из Управе општине Велико Градиште  
2. Преглед средстава и опреме за личну и узајамну заштиту  
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План заштите и спасавања општине Велико Градиште 

368 

 Прва и медицинска помоћ 
Прва помоћ обухвата: превентивну заштиту коју чине противепидемијске и хигијенске мере 
заштите запослених, оперативну заштиту која се састоји од пружања прве помоћи стандардним 
и приручним средствима на лицу места. Председник општине Велико Градиште путем телефона 
или лично преноси Наредбу лицима обученим за пружање прве помоћи о потреби aнгажовања 
свих или одређених људских и материјалних капацитета општине Велико Градиште. 
Активирање подразумева предузимање мера као што су подизање свих људских и материјално-
техничких капацитета и њихова потпуна спремност за укључивање у мере прве помоћи. 

Ред. 
број ПРВА И МЕДИЦИНСКА ПОМОЋ ПРИЛОГ 

ПРИМЕДБА 
1 2 3 

1. 
Преглед субјеката и снага заштите и спасавања који се ангажују у 
случају пружања прве и медицинске помоћи 

- Образац ОБ-1 
 

2. 
Преглед капацитета субјеката и снага заштите и спасавања који се 
ангажују у случају пружању прве и медицинске помоћи 

- Образац ОБ-2 
 

3. 
Преглед чланова стручно-оперативног тима за прву и медицинску 
помоћ 

- Образац ОБ-3 
 

4. 
Подсетник за рад одговорног лица за спровођење пружања прве и 
медицинске помоћи 

- Образац ОБ-4 
 

5. 
Преглед мера и активности учесника у заштити и спасавању у току 
пружања прве и медицинске помоћи 

- Образац ОБ-5 
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На основу члана 4. Закона о 
комуналним делатностима („Службени 
гласник РС“, бр.88/2011, 104/2016 и 95/2018), 
члана 136. Закона о општем управном 
поступку („Сл.гласник РС“ бр. 18/2016 и 
95/2018- аутентично тумачење), члана 67. 
Одлуке о снабдевању водом (‘’Службени 
гласник општине Велико Градиште’’ 
бр.2/2022), члана 70. Статута општине 
Велико Градиште („Сл. гласник општине 
Велико Градиште“, бр. 2/2019), 

Општинско веће општине Велико 
Градиште на 65. седници одржаној 
19.09.2022. године је донело:

РЕШЕЊЕ

ДАЈЕ СЕ САГЛАСНОСТ на 
Правилник о контроли и искључењу са 
водоводне мреже корисника комуналних 
услуга бр. 2023/2022 од 12.9.2022.г 
доносиоца ЈКП ‘’Дунав Велико Градиште’’. 

Образложење

Дана 12.09.2022. године Општинском 
већу општине Велико Градиште ЈКП „Дунав 
Велико Градиште“ обратило се захтевом 
за давање сагласности на Правилник о 
контроли и искључењу са водоводне мреже 
корисника комуналних услуга бр.2023/2022 
од 12.9.2022.г.

Правилником се уређују услови, 
начин и поступак привременог ускраћивања 
комуналне делатности водоснабдевања и 
поступак искључења са водоводне мреже 
корисника који користе ову услугу противно 
прописима или исту не плаћају, ненаменски 
користе услугу у време снабдевања уз 
ограничену потрошњу, ометају друге 
кориснике у коришћењу ове услуге.

Општинско веће општине Велико 
Градиште је разматрајући поменути 
правилник, у складу са чл.67. Одлуке о 
снабдевању водом донело Решење као у 
диспозитиву.

Поука о правном средству: Решење 
је коначно у управном поступку. Против 
истог се може покренути управни спор пред 
Управним судом у Београду у року од 30 
дана, од дана пријема овог решења.

Број: 023-24/2022-01-4

ОПШТИНСКО ВЕЋЕ 
ОПШТИНЕ ВЕЛИКО ГРАДИШТЕ

ПРЕДСЕДНИК
ОПШТИНСКОГ ВЕЋА

ОПШТИНЕ ВЕЛИКО ГРАДИШТЕ
Драган Милић,с.р.
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Сходно члану 12. Одлуке о допиносу  
за уређење грађевинског земљишта за 
територију општине Велико Градиште 
(Службени гласник општине Велико 
Градиште бр. 35/2021) и члана 70. Статута 
општине Велико Градиште („Службени 
гласник општине Велико Градиште“, број 
2/2019), Општинско веће општине Велико 
Градиште, на 65. седници одржаној дана 
19.09.2022. године, донело је

РЕШЕЊЕ 
О УМАЊЕЊУ  ДОПРИНОСА 

ЗА УРЕЂЕЊЕ ГРАЂЕВИНСКОГ 
ЗЕМЉИШТА ЗА ИЗГРАДЊУ 

ОБЈЕКАТА КОЈИ СУ ОД ЗНАЧАЈА 
ЗА ПРИВРЕДНИ РАЗВОЈ ОПШТИНЕ 

ВЕЛИКО ГРАДИШТЕ

Члан 1

Усваја се захтев DAR-INVEST-
VG-2021  д.о.о. улица Виноградска 5/7. (бр. 
Захтева 464-464-267/2022-077 од 13.09.2022.
године) и признаје право на умањење на 
обрачунати износ доприноса за уређење 
грађевинског земљишта  за изградњу објеката 
на к.п.бр. 2366/409  К.О. Велико Градиште и 
то 30% по основу бруто површине објекта 
који се гради. 

Члан 2

Обавезује се инвеститор да објекат 
изгради у скаду са грађевинском дозволом 
у погледу намене објекта, у року који не 
може бити дужи од пет година од дана 
правоснажности грађевинске дозволе.

Као доказ да је објекат изграђен у 
року и приведен намени сходно грађевинској 
дозволи, инвеститор је дужан да надлежном 
одељењу Општинске управе општине Велико 
Градиште достави употребну дозволу.

Уколико инвеститор не изгради 
објекат у року из става 1. овог члана, 
или промени намену објекта, дужан је да 
обрачунато умањење доприноса уплати на 
рачун општине Велико Градиште заједно са 
затезном каматом, у року од 90 дана од дана 
утврђења неиспуњења услова.

Члан 3

Решење је коначно даном доношења.

Члан 4

Решење објавити у Службеном 
гласнику општине Велико Градиште.

Образложење

Правни основ за доношење овог 
решења садржан је у члану 12. Одлуке о 
допиносу  за уређење грађевинског земљишта 
за територију општине Велико Градиште 
(Службени гласник општине Велико 
Градиште бр. 35/2021) којим је прописано 
да Општинско веће може утврдити умањење 
доприноса за изградњу објеката који су од 
значаја за привредни развој општине и то: 
за објекат до 999,99 м2  умањење од 20%, 
а за објекте бруто површине преко 1.000 
м2 ово умањење је прописано од 30%. За 
иновативне објекте, односно нове садржаје  
објекта прописано је  умањење од  40% на 
утврђени износ доприноса, а на предлог 
Одељења за локални економски развој .

Имајући у виду да се ради о објекту 
апартманског типа, спратности Пр+2+Пк, 
бруто површине од 1.105,10 m2 на к.п.бр. 
2366/409  у КО Велико Градиште, за који 
је прибављена локацијска и грађевинска 
дозвола, Одељење за локални економски 
развој је дало предлог као у диспозитиву 
узимајући у обзир чињеницу да изградња 
наведеног објекта доприноси привредном 
развоју општине Велико Градиште, оносно 
туризму као основној привредној грани.

Упутство о правном средству: Против 
овог решења не може се изјавити жалба, али 
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се може покренути управни спор тужбом код 
Управног суда у Београду у року од 30 дана 
од дана пријема решења. Тужба се предаје 
суду непосредно или поштом.

Број: 464-273/2022-01-4

ОПШТИНСКО ВЕЋЕ 
ОПШТИНЕ ВЕЛИКО ГРАДИШТЕ

ПРЕДСЕДНИК ОПШТИНЕ
ВЕЛИКО ГРАДИШТЕ

Драган Милић,с.р.

На основу члана 46. Закона о локалној 
самоуправи („Службени гласник РС“ 
бр.129/2007 и 83/2014-др.закон, 101/2016- 
др.закон и 47/2018), члана 70. Статута 
Општине Велико Градипте („Службени 
гласник општине Велико Градиште“ 
бр.2/2019) и члана 17. став 3. Одлуке 
о утврђивању доприноса за уређивање 
грађевинског земљишта на територији 
општине Велико Градиште („Службени 
гласник општине Велико Градиште“ 
бр.35/21)

Општинско веће Општине Велико 
Градиште, на 65. седници одржаној дана 
19.09.2022. године доноси,

РЕШЕЊЕ

I. ДАЈЕ СЕ САГЛАСНОСТ 
на Елаборат о заједничком припремању и 
опремању грађевинског земљишта бр.464-
266/2022-07  од 16.09.2022. године израђен 
од стране Одељења за локални економски 
развој Општинске управе општине Велико 
Градиште.

II. Обавезује се Виолета 
Васиљевић ит Тополовника,12226 
Тополовник, Велико Градиште да се 
у потпуности продржава Елабората о 

заједничком припремању и опремању 
грађевинског земљишта бр.464-266/2022-07  
од 16.09.2022. године.

III. На основу Елабората из става 
1. диспозитива овог решења Председник 
општине Велико Градиште може закључити 
анекс Уговорао заједничком припремању 
и опремању грађевинског земљишта са 
Инвеститором Васиљевић Виолетом бр.352-
22/2021-01-2 од дана 11.05.2021.године. 

О б р а з л о ж е њ е

Правни основ за доношење овог 
решења садржан је у чл. 16. став 1. Одлуке 
о утврђивању доприноса за уређивање 
грађевинског земљишта на територији 
општине Велико Градиште („Службени 
гласник општине Велико Градиште“ бр.35/21) 
којим је прописано да  грађевинско земљиште 
које није уређено у смислу ове одлуке, а 
налази се у обухвату планског документа 
на основу кога се могу издати локацијски 
услови, односно грађевинска дозвола, 
може се припремити, односно опремити 
средствима физичких или правних лица. 
Став 2. истог члана прописује да лице које 
гради објекат на неуређеном грађевинском 
земљишту подноси надлежном одељењу 
предлог о финансирању припремања, 
односно опремања грађевинског земљишта.

Чланом 17. став 1. Одлуке о 
утврђивању доприноса за уређивање 
грађевинског земљишта на територији 
општине Велико Градиште прописано је 
да надлежно одељење након разматрања 
предлога лица из члана 16. става 2. 
ове одлуке, а на основу прибављене 
документације, припрема елаборат о 
заједничком припремању и опремању 
грађевинског земљишта са предлогом 
уговора о заједничком припремању, односно 
опремању грађевинског земљишта.

Чланом 17. став 3. Одлуке о 
утврђивању доприноса за уређивање 
грађевинског земљишта на територији 
општине Велико Градиште прописано је да 
на предлог надлежног одељења на елаборат 
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из става 1. овог члана сагласност даје 
Општинско веће.

Одељење за локални економски 
развој, поступајући по предлогу поносица 
захтева Виолете Васиљевић из Тополовника 
,12226 Тополовник општина  Велико 
Градиште за финансирање припремања, 
односно опремања грађевинског земљишта, 
а на основу прибављене документације, 
извршило је израду Елабората о заједничком 
припремању и опремању грађевинског 
земљишта бр.464-266/2022-07  од 16.09.2022. 
године.

Подносилац захтева је већ закључио 
уговор о заједничком припремању, односно 
опремању грађевинског земљишта за 
парцелу бр.4631  КО Велико Градиште 
(некада парцеле бр.2633/215 и 2366/216 КО 
Велико Градиште). С обзиром да подносилац 
захтева није поступао по предходном уговору 
а да је предметни елаборат продужетак 
недостајуће инфраструктуре у дужини од 
25м , потребно је извршити  анесирање 
постојећег уговора. 

Имајући у виду све напред наведено 
као и потребу за додатном изградњом 
комуналне мреже на територији Општине 
Велико Градиште, те чињеницу да Елаборат 
који је поднет на сагласност испуњава све 
услове порписане Одлуком о утврђивању 
доприноса за уређивање грађевинског 
земљишта на територији општине Велико 
Градиште и обзиром да је подносилац 
захтева предложио да својим средствима 
финасира изградњу дела канализационе 
и водоводне мреже, то је Општинско веће 
Општине Велико Градиште донело решење 
као у диспозитиву.

Број: 464-272/2022-01-4

ОПШТИНСКО ВЕЋЕ 
ОПШТИНЕ ВЕЛИКО ГРАДИШТЕ

ПРЕДСЕДНИК
ОПШТИНСКОГ ВЕЋА

ОПШТИНЕ ВЕЛИКО ГРАДИШТЕ
Драган Милић,с.р.
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РЕПУБЛИКА СРБИЈА
ОПШТИНСКА УПРАВА

ОПШТИНЕ ВЕЛИКО ГРАДИШТЕ
Одељење за привредни економски развој

Број: 464-266/2022-07-2
Датум: 16.09.2022. године

Велико Градиште

  

Елаборат о заједничком припремању и 
опремању грађевинског земљишта 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



20. септембар 2022. годинеБрој 29406

 
УВОД  
 
Дана 13.09.2022. гoдине Oдељењу за локални економски развој општине Велико Градиште захтевом за 

утврђивање услова за изградњу недостајуће комуналне инфраструктуре број 464-266/2022 од 13.09.2022. 
године, обратила се Васиљевић Виолета из Toполовника, Инвеститор туристичког објекта апартманског 
типа, спратности  П + 2,  у циљу обезбеђења недостајуће примарне инсталације водовода и канализације 
за к.п. број  2366/523, к.п. број  2366/524 и к.п. број  2366/522 К.О. Велико Градиште.

Сходно члану 16. став 2. Одлуке о утврђивању доприноса за уређивање грађевинског 
земљишта на територији општине Велико Градиште ( Сл. гл. општине В.Градиште број 35/21 )
као и прибављене документације, надлежно одељење је приступило изради овог елабората. 

Циљ израде елабората јесте утврђивање потреба и могућности заједничког припремања и 
опремања грађевинског земљишта у циљу стицања услова за правилно функционисање и 
прикључивање објеката на комуналну инфраструктуру. 

На основу елабората, на кога је предходно прибављена сагласнот Општинског већа, 
председник општине или лице које он овласти може да закључи уговор о заједничком 
припремању, односно опремању грађевинског земљишта са подносиоцем захтева. 
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Подаци о локацији, односно зони у којој се планира опремање земљишта

Сходно поднетом захтеву , предмет овог елабората јесте припремање и опремање 
грађевинског земљишта за потребе изградње стамбеног објекта са апартманима на  К.П.
број:
к.п.број 2366/524 К.О. Велико Градиште.
к.п.број 2366/523  К.О. Велико Градиште 
к.п.број 2366/522  К.О. Велико Градиште

Катастарске парцеле број 2366/524, 2366/523 и 2366/522 К.О. Велико Градиште- градско 
грађевинско земљиште се налазе у подручју туристичког насеља „Бели Багрем, у оквиру 
урбанистичке зоне И – становање малих густина типа „в“, на oснову Измене и допуне 
плана детаљне регулације( Сл.гл.општине В.Градиште бр. 05/2016, 6/2020, 25/2021 и 
8/2022).

Подаци из планског документа и технички услови за изградњу недостајуће 
инфраструкуре – подаци из програма уређивања

Минимални степен комуналне опремљености дефинисани планским актом су :
• приступ парцели са јавне саобраћајнице
• обезбеђено одлагање комуналног отпада;
• прикључење на електроенергетску мрежу;
• прикључење на систем водовода и канализације. До изградње канализационе
мреже могуће је одвођење отпадних вода преко водонепропусних септичких јама.
До изградње водоводне мреже снабдевање водом је могуће из бунара. Када се изгради 
систем водовода и канализације објекти се морају прикључити на исти а септичке јаме и 
бунари укинути.

Услови за  изградњу неостајуће  водводне мреже :
- У близини к.п. 2366/522, 2366/523 и 2366/524 К.О. Вел.Градиште, не постоји секундарна  

водоводна мрежа. Водоводну мрежу у дужини од око  125 метара изградити   преко 
к.п.бр.2366/192,  к.п.бр.2366/195,  к.п.бр.2366/277,к.п.бр.2366/279,  к.п.бр.2366/278, 
к.п.бр.2366/183 К.О. Велико Градиште. 
Подносилац захтева је већ закључио уговор о заједничком припремању, односно 
опремању грађевинског земљишта на основу израђеног елабората. По предходном 
елаборату број 352/2021-01-2 од 13.04.2021  дужина мреже  која се гради је 125 метара, а  
по овом елаборату недостајућа дужина мреже која се гради је 25 метара
Укупна дужина водоводне мреже је 150 метара

Напомена: тачна дужина и  спецификација ће бити дефинисана пројектно-техничком 
докуметацијом на коју општина Велико Градиште даје сагласност преко Одељења за 
локални економнски развој.

Услови за  изградњу неостајуће  канализационе мреже :
У близини к.п. 2366/522, 2366/523 и 2366/524 К.О. Вел.Градиште, не постоји секундарна  
канализациона мрежа. Канализациону мрежу у дужини од око  125  метара изградити   
преко к.п.бр.2366/192, к.п.бр. 2366/439, к.п.бр.2366/195,  к.п.бр.2366/277,к.п.бр.2366/279,  
к.п.бр.2366/278, к.п.бр.2366/183 К.О. Велико Градиште.

По предходном елаборату број 352/2021-01-2 од 13.04.2021  дужина мреже  која се гради 
је 100 метара, а  по овом елаборату недостајућа дужина мреже која се гради је 75 метара.
Укупна дужина канализационе мреже је 175 метара.
Напомена: тачна дужина и  спецификација ће бити дефинисана пројектно-техничком 
докуметацијом на коју општина Велико Градиште преко Одељења за локални 
економнски развој даје сагласност.
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Границе локације која се припрема односно опрема са пописом катастарских 
парцела:

Предмет овог елабората јесте делимично опремање парцела 
2366/192,2366/195,2366/277,2366/279,2366/278,2366/183,2366/439 К.О.Велико Градиште ,
својина Општине Велико Градште у циљу проширења комуналне инфраструктуре 
планираним објектима за градњу а све у циљу развоја туристичког комплекса и 
проширења туристичких капацитета. За  изградњу водоводне мреже - к.п.бр.2366/192,  
к.п.бр.2366/195,  к.п.бр.2366/277,к.п.бр.2366/279,  к.п.бр.2366/278, к.п.бр.2366/183,                   
К.О. Велико Градиште, док за изградњу канализационе мреже - к.п.бр.2366/439, 
к.п.бр.2366/192, к.п.бр.2366/278, к.п.бр.2366/183, к.п.бр.2366/195, к.п.бр.2366/277 К.О. 
Велико Градиште.

Динамика и рок изградње недостајуће инфраструктуре

С обзиром да подносилац захтева није у складу са чланом 16. Одлуке о утврђивању 
доприноса за уређивање грађевинског земљишта на територији општине Велико 
Градиште ( Сл. Гл. општине В.Градиште бр. 35/21 ) доставио предлог динамике и рокове 
изградње објекта, надлежно одељење је овим елаборатом дефинисало рокове. 
Рокови за изградњу недостајуће водоводне мреже:
Општина Велико Градиште ће у року од 30 дана од обостраног потписивања уговора о
заједничком припремању и опремању грађевинског земљишта да достави пројектни 
задатак за потребе израде идејног решења изградње недостатка водоводне мреже.
Подносилац захтева је дужан у року од 60 дана од дана достављања пројектног задатка 
да припреми пројектно-техничку документацију и да у наведеном року достави на 
сагласност идејено решење изградње недостатка водоводне мреже.
У року од 90 дана од добијања  сагласности на идејно решење подносилац захтева је 
дужан да достави Пројект за грађевинску дозволу. Након прихватања пројекта за 
грађевинску дозволу, општина Велико Градиште ће исходовати грађевинску дозволу . 
Подносилац захтева је дужан да у року од 60 дана од дана издавања грађевинске дозволе 
припреми и достави општини Велико Градиште пројект за  извођење радова. 
Рок за извођење радова на изградњи недостајуће водоводне мреже: највише 5 година од 
издавања грађевинске дозволе за изградњу. Рок за извођење радова од увођења у посао је 
60 календартских дана.  

Рокови за изградњу недостајуће канализационе мреже:
Општина Велико Градиште ће у року од 30 дана од обостраног потписивања уговора о 
заједничком припремању и опремању грађевинског земљишта да достави пројектни 
задатак за потребе израде идејног решења изградње недостатка канализационе мреже.
Подносилац захтева је дужан у року од 60 дана од дана достављања пројектног задатка 
да припреми пројектно-технички документацији и да у наведеном року достави на 
сагласност идејено решење изградње недостатка канализационе мреже.
У року од 90 дана од добијања  сагласности на идејно решење подносилац захтева је 
дужан да достави Пројект за грађевинску дозволу. Након прихватања пројекта за 
грађевинску дозволу, општина Велико Градиште ће исходовати грађевинску дозволу . 
Подносилац захтева је дужан да у року од 60 дана од дана издавања грађевинске дозволе 
припреми и достави општини Велико Градиште пројекат за  извођење радова. 
Рок за извођење радова на изградњи недостајуће канализационе мреже: највише 5 година 
од издавања грађевинске дозволе за изградњу. Рок за извођење радова од увођења у 
посао је 60 календартских дана.  
Обавеза општине да обезбеди стручни надзор у току извођења радова

Општина ће након завршетка техничке документације за изградњу недостајуће
водоводне мреже и именовање одговорног извоађача радова за изградњу водоводне и 
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канализационе мреже, изабраног од стране подносиоца захтева , обезбедити стручни 
надзор над извођењем радова за оба објекта.

Одређивање учешћа сваке уговорне стране у обезбеђивању, односно финансирању 
израде техничке документације и стручне контроле техничкe документације, 
извођењу радова и избору извођача радова, као и других трошкова у вези са 
опремањем грађевинског земљишта, укључујући висину и рокове обезбеђивања 
финансијских и других средстава

• учешће општине Велико Градиште   0,00 % у изради пројектно техничке 
документације за недостајућу водоводну мрежу  

• учешће Подносица захтева 100 % у изради пројектно техничке документације за 
недостајућу водоводну мрежу са стручном контролом 

• учешће општине Велико Градиште   0,00 % у изради пројектно техничке 
документације за недостајућу канланизациону мрежу  
• учешће  Подносица захтева   100,00 % у изради пројектно техничке 
документације за недостајућу канализациону мрежу

• учешће општине Велико Градиште   0,00 % у извођењу радова на изградњи 
водоводне и канализационе мрежи

• учешће подносиоца захтева 100 % у извођењу радова на изградњи 
водоводне и канализационе мрежи 

• учешће општине Велико Градиште   100,00 % у обезбеђивању стручног надзора 
• учешће подносиоца захтева          0 % у обезбеђивању стручног надзора 

Процењена вредност  финасијског улагања подносиоца захтева: 4.435.091,00РСД
Процењена вредост извођења радова изградње недостајуће водоводне мреже:
1.327.631,00 РСД
Процењена вредност извођења радова изградње недостајуће канализационе мреже
3.107.460,00 РСД
Процењена вредност израде  пројектно техничке документације за недостајућу 
водоводну и канализациону мрежу са стручном контролом 120.000,00

Процењена вредност финасијског улагања општине Велико Градиште :200.000,00 РСД

-200.000,00 РСД (трошкови обезбеђења стручног надзора)

Одређивање објеката који се граде и који ће прећи у јавну својину

Предмет елабората јесте изградња недостајуће водоводне и канализационе мреже у циљу
заједничког припремања и опремања грађевинског земљишта ради стицања услова за 
правилно функционисање и прикључивање објеката на комуналну инфраструктуру. 
Предвиђена је изградња водоводне мреже у дужини од 125  м и канализациона мрежа у 
дужини до 175м.

Објекти новоизграђене водоводне и канализационе мреже који су предмет овог 
елабората и који ће у складу са овим елаборатом и Уговором о заједничком припремању 
и опремању грађевинског земљишта бити изграђени чиниће јавну својину општине 
Велико Градиште. 

Одређивање износа учешћа лица из члана 16. став  2. одлуке о финансирању 
припремања односно опремања грађевинског земљишта
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• учешће општине Велико Градиште: 0,00 % у изради пројектно техничке 
документације за недостајућу водоводну мрежу, 0,00 % у извођењу радова, 100,00 % у 
обезбеђивању стручног надзора  
• учешће  Подносица захтева   100 % у изради пројектно техничке документације за 
недостајућу водоводну и канализациону мрежу , 100 % у извођењу радова, 0 % у  
обезбеђивању стручног надзора

Процењена вредност  финасијског улагања подносиоца захтева: 4.435.091,00РСД

Процењена вредност финасијског улагања општине Велико Градиште :200.000,00 РСД

Средства обезбеђења испуњења обавеза уговорних страна 

Подносилац захтева је дужан да за потребе општине Велико Градиште достави медницу 
и менично овлашћење у вредности од 30% изведених радова на име гаранције за 
квалитетно извођење радова . Након примопредаје радова,  општина Велико Градиште 
ће вратити предметну меницу и менично овлашћење а подносилац захтева је дужан да 
достави меницу и менично овлашћење на 10% од вредности изведених радова на име 
отклањања недостатака у гарантном року. 

Посебне одредбе

Инвеститор је у обавези да сноси све трошкове санације евентуалних оштећења на 
постојећој комуналној инфраструктури у току извођења радова ( Е.Д. , Ј.К.П. Дунав, 
Телеком, Србија гас ), као и да оштећења која ће евидентно настати на мрежи локалних 
путева и улица ( коловоз, тротоари, банкине, ) врати у пређашње стање.

Општина Велико Градиште
Одељење за локални економски развој

Прилог: 
- локацијски услови број 353-473/2022-06 од 24.08.2022.године 
- захтев бр. 464-266/2022 од 13.09.2022. године, Васиљевић Виолете из технички услови број 

1617/2022 од 21.07.2022.године- Ј.К.П.Дунав
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На основу члана 58. Закона о запосленима у аутономној покрајини и јединицама локалне самоуправе (''Службени 
гласник РС'' број 21/2016, 113/2017, 113/2017, 95/2018 и 114/2021), члана 5. Уредбе о критеријумима за 
разврставање радних места и мерилима за опис радних места службеника у аутономним покрајинама и јединицама 
локалне самоуправе („Службени гласник РС“, број 88/2016, 113/2017 и 12/2022), члана 35. Уредбе о одређивању 
компетениција за рад службеника у органма аутономне покрајине и јединице локалне самоуправе („Сл. гласник 
РС“ број 132/2021), као и члана 20. Одлуке о општинској управи општине Велико Градиште број 016-76/2019-01-1 
(''Службени гласник општине Велико Градиште'' број 15/2019), члана 15. Одлуке о правобранилаштву (''Службени 
гласник општине Велико Градиште'' број 11/2014), Општинско веће општине Велико Градиште на 65. седници 
одржаној дана 19.09.2022. године, на предлог начелника Општинске управе општине Велико Градиште, усвојило 
је обједињен

П Р А В И Л Н И К                                                                                       
О ОРГАНИЗАЦИЈИ И СИСТЕМАТИЗАЦИЈИ РАДНИХ МЕСТА У ОПШТИНСКОЈ УПРАВИ И 

ОПШТИНСКОМ ПРАВОБРАНИЛАШТВУ ОПШТИНЕ ВЕЛИКО ГРАДИШТЕ

ГЛАВА I
Основне одредбе

Члан 1.
Обједињеним Правилником о организацији и систематизацији радних места у Општинској управи,

Интерној ревизији и Општинском правобранилаштву општине Велико Градиште (у даљем тексту: Правилник) 
уређују се организационе јединице и њихов делокруг, руковођење организационим јединицама, радна места и 
њихови описи, звања у којима су радна места разврстана, потребан број извршилаца за свако радно место, врста и 
ниво образовања, државни стручни испит, односно посебан стручни испит, радно искуство у струци, потребне 
компетенције за обављање послова радног места, као и други услови за рад на сваком радном месту у Општинској 
управи, Интерној ревизији и Општинском правобранилаштву општине Велико Градиште.

Процедура усвајања Правилника
Члан 2.

Предлог Правилника припрема и обједињује начелник Општинске управе и доставља га Општинском већу
на усвајање.

Поглавља правилника
Члан 3.

Правилник се састоји од следећих поглавља:
- Глава I Основне одредбе
- Глава II Oрганизација и систематизација радних места у Општинској управи
- Глава III Oрганизација и систематизација радних места у Општинском правобранилаштву
- Глава IV Прелазне и завршне одредбе

Систематизација радних места
Члан 4.

У Правилнику су систематизована следећа радна места у Општинској управи и Општинском 
правобранилаштву:

Функционери - изабрана и
постављена лица

Број радних места Број функционера
1 1

Укупно: 1 радно место 1 функционер
Службеник на положају –
I група

Број радних места Број службеника
1 1

Укупно: 1 радно место 1 службеник

Службеници - извршиоци Број радних места Број службеника
Самостални саветник 11 11
Саветник 28 28
Млађи саветник 1 1
Сарадник 5 7
Млађи сарадник / /
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Виши референт 10 13
Референт 1 1
Млађи референт / /

Укупно: 55 радних места 61 службеникa

Намештеници Број радних места Број намештеника
Прва врста радних места
Друга врста радних места
Трећа врста радних места
Четврта врста радних места 3 3
Пета врста радних места 3 6

Укупно: 6 радних места 9 намештеника

Члан 5.
Укупан број систематизованих радних места у Општинској управи је 62 и то :

- 1 радно место службеника на положају,
- 55 радних места службеника извршилаца
- 6 радних места намештеника

Укупан број систематизованих радних места у Правобранилаштву је 2 и то :
- 1 функционер
- 1 службеник на извршилачким радним местима

ГЛАВА II
ОРГАНИЗАЦИЈА И СИСТЕМАТИЗАЦИЈА РАДНИХ МЕСТА У ОПШТИНСКОЈ УПРАВИ

Предмет уређивања
Члан 6.

Правилником детаљније се уређују посебна организациона јединица и унутрашње организационе      јединице 
и њихов делокруг, руковођење унутрашњим организационим јединицама, називи и описи радних места, звања у
којима су радна места разврстана, потребан број запослених за свако радно место, врста и степен образовања, радно 
искуство и други услови за рад на сваком радном месту у Општинској управи општине Велико Градиште.

1. ОРГАНИЗАЦИЈА ОПШТИНСКЕ УПРАВЕ
Унутрашња организација

Члан 7.
У оквиру Општинске управе образују се унутрашње организационе јединице за вршење сродних послова и

Кабинет председника општине као посебна организациона јединица.

Основна унутрашња организациона јединица је одељење.

Ако природа и обим послова налажу, унутар основних унутрашњих организационих јединица могу се
образовати уже организационе јединице: одсеци, службе, групе.

Основне унутрашње јединице
Члан 8.

Основне унутрашње организационе јединице су:
1. Одељење за локални и економски развој
2. Одељење за финансије;
3. Одељењу за урбанизам и имовинско-правне послове;
4. Одељење локалне пореске администрације;
5. Одељење за друштвене делатности и заједничке послове;
6. Одељење за инспекцијске послове
7. Одељење за општу управу.

Посебна организациона јединица
Члан 9.

У Општинској управи се као посебна организационa јединицa образује Кабинет председника општине.
Канцеларије

Члан 10.
За обављање одређених послова из надлежности општинске управе, посебно у вези са остваривањем права

грађана, локалног економског развоја, реализације политике за младе, могу се унутар основне организационе
јединице образовати канцеларије.

Канцеларије се могу образовати и у месним заједницама, као организациони облик Општинске управе за
обављање послова из надлежности општине.
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2. ДЕЛОКРУГ УНУТРАШЊИХ ОРГАНИЗАЦИОНИХ ЈЕДИНИЦА ОПШТИНСКЕ УПРАВЕ
Члан 11.

            Одељење за локални и економски развој обавља послове који се односе     на: припрему и спровођење
међународних пројеката у којима учествује општина и учешће у припреми и реализацији пројекта установа чији је 
оснивач општина, као и праћење доступности фондова страних донатора; представљање инвестиционих 
потенцијала општине и реализацију активности на привлачењу инвестиција; праћење доступности фондова
домаћих и страних донатора; управне и стручне послове из области пољопривреде, шумарства, водопривреде, 
индустрије, занатства, саобраћаја, угоститељства, туризма и других привредних делатности; подстицање 
предузетништва, малих и средњих предузећа у складу са законом и одлукама Скупштине општине; стручне послове
у функцији уређења и обезбеђења обављања и развоја комуналних делатности; праћење стања у стамбеној области; 
евиденцију стамбених зграда; издавање потврда о конституисању скупштине зграде; стручне послове за стамбену
комисију; обављање пoслова категоризације туристичких објеката у складу са законом; вођење поступка промене
намене пољопривредног у грађевинско земљиште; израде годишњег програма развоја пољопривреде и руралног
развоја; израде годишњег програма заштите, уређења и коришћења пољопривредног земљишта у државној својини; 
спровођење поступка давања у закуп пољопривредног земљишта у државној својини; издавање водопривредних 
сагласности и водопривредних дозвола за објекте и радове у складу са законским овлашћењима општине; 
спровођење прописа који се односе на заштиту животне средине: одлучивањео потреби израде стратешке процене 
утицаја планских докумената на животну средину, процене утицаја пројеката на животну средину; издавање дозвола
за сакупљање, транспорт, складиштење и одлагање инертног и      неопасног отпада, осим послова надзора у овој 
области; послове везане за заштиту ваздуха и заштиту од буке;  евиденцију заузећа јавних површина; уређење, 
развој и обављање комуналних делатности, старање о обезбеђивању услова за трајно обављање комуналних
делатности; припрему програма коришћења и заштите природних вредности и програма заштите животне средине
(локалне акционе исанационе планове), у складу са стратешким документима, интересима и специфичностима 
општине; ревизију издатих интегрисаних дозвола и ревизију услова у интегрисаној дозволи; издавање дозволе за
обављањеделатности промета и коришћења нарочито опасних хемикалија; припреме програме заштите животне 
средине и локалне акционе и санационе планове; издавање уверења и потврда о чињеницама о којима води 
службену евиденцију; израду програма уређивања грађевинског земљишта; пријем и обраду свих докумената
месних заједница и припрему за плаћање обавеза месних заједница; прати развој месних заједница и реализацију
њихових планова.

Одељење обавља и друге послове из своје надлежности.

Члан 12.
Одељење за финансије обавља послове који се односе на: израду нацрта буџета општине уз поштовање

система јединствене буџетске класификације укључујући и програмску; припремање и достављање корисницима
буџета упутства за припрему буџета са основним економским смерницама, као основом за израду предлога
финансијских планова буџетских корисника, описом планиране политике, проценом прихода, примања, расхода и 
издатака, обимом средстава који може да садржи предлог финансијског плана буџетског корисника, поступком и 
динамиком припреме буџета; старање о поштовању календара буџета локалне власти; анализирање предлога
финансијских планова буџетских корисника и контролу њихове усаглашености са упутством; припремање нацрта 
одлуке о измени и допуни буџета (ребаланса); израду предлога решења о привременом финансирању;
обавештавање буџетских корисника о одобреним расположивим апропријацијама; припремање и утврђивање 
тромесечне, месечне и шестомесечне квоте; разматрање захтева за измену квоте; предлагање одлуке о привременој 
обустави извршења буџета буџетским корисницима; разматрање предлога Плана извршења буџета; припрему 
нацрта одлуке о измени Плана извршења буџета; разматрање захтева за преузимање обавеза; доношење решења о
одборавању преусмеравања апропријација; припремање нацрта решења о одобрењу средстава из текуће и сталне
буџетске резерве; отварање консолидованог рачуна трезора за динарска и девизна средства, подрачуна динарских
и девизних средстава корисника јавних средстава и посебних наменских динарских рачуна корисника јавних 
средстава и осталих правних лица и других субјеката који не припадају јавном сектору и који нису укључени у 
консолидовани рачун трезора; уређивање начина коришћења средстава са подрачуна КРТ-а; извештавање о 
коришћењу средстава општине; старање о пласирању слободних новчаних средстава и обавештавање Управе за трезор; 
припремање захтева Министарству финансија за одобрење фискалног дефицита изнад 10% прихода општине у 
текућој години са детаљним образложењем оправданости инвестиција због којих настаје прекорачење; анализу 
дугорочне одрживости дуга општине; вођење главне књиге трезора и осталих пословних књига са посебном
евиденцијом за сваког директног и индиректног корисника буџетских средстава; вођење помоћних књига; 
припремање пројекције и праћење прилива прихода и извршења расхода на консолидованом рачуну буџета; 
управљање готовином; примање, завођење и контролу захтева за плаћање и трансфер средстава и захтеве за плате;
управљање информационим системом у области финансија; израду периодичних извештаја и завршног рачуна
консолидованог рачуна трезора; усаглашавање пословних књига са корисницима буџета, Управом за трезор и
добављачима; вршење мониторинга и евалуације финансијских планова по програмској методологији; управљање 
имовином и вођење евиденција о основним средствима; вршење интерних контролних поступка; обављање 
припремних радњи и других послова за спровођење прописа којима се уређује област финансирања општине;
израду финансијских планова директних буџетских корисника, организовање јавне расправе и друге облике учешћа 
јавности у поступку прирпеме нацрта одлуке о буџету. 

Одељење обавља и друге послове из своје надлежности.
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Члан 13.
Одељење за урбанизам и имовинско-правне послове обавља послове који се односе на: старање о 

излагању планских докумената на јавни увид, стручне и административно-техничке послови за комисију за 
планове; организацију јавне презентације урбанистичких планова и пројеката; издавање потврда урбанистичког 
пројекта и пројекта парцелације и препарцелације; издавање локацијских услова и информације о локацији; 
спровођење поступка обједињене процедуре и прибављања документа по службеној дужности у спровођењу 
обједињене процедуре; издавање грађевинских дозвола; издавање решења о одобрењу за изградњу,
реконструкцију, адаптацију и санацију објеката; издавање одобрења за постављање привремених монтажних 
објеката и споменика и спомен обележја; проверу испуњености формалних услова за                издавање грађевинске дозволе 
и да ли су подаци наведени у изводу из пројекта у складу са локацијским условима; да ли је идејни пројекат за 
прибављање решења о одобрењу за изградњу у складу са издатим локацијским условима односно планом;
припремање извештаја о раду; обављање и других задатака и послова из области припреме земљишта за грађење; 
издавање потврда за изграђене темеље и конструкције објеката; доношење решења о припремним радовима и о
пробном раду; издавање дозволе за коришћење објеката/употребне дозволе; издавање уверења о старости објеката; 
издавање уверења о етажирању објеката; вођење регистара издатих грађевинских дозвола и издатих употребних 
дозвола; издавање решења о уклањању објеката; издавање уверења о чињеницама о којима води евиденцију;
поступак озакоњења (легализације) објеката; поступак прибављања и отуђења непокретности у јавној својини 
општине; утврђивање земљишта за редовну употребу објекта; доношења решења конверзије права коришћења у 
право својине на грађевинском земљишту уз накнаду; утврђивање престанка права својине; поступка 
експропријације, доноси решење о потврђивању посебних делова зграда; учествује у раду комисије о одређивању
назива улица и тргова; стручне послове у вези општинских станова из надлежности општине; поступак исељења
бесправно усељених лица; административно-техничке послове у вези с поступком издавања у закуп станова којима 
располаже општина; управљање имовином општине: поступак принудног  исељења и записничкој примопредаји
стамбеног простора; успостављање услова за развој и одржавње географског информациониог система (ГИС-а) у 
сарадњи са надлежним републичким и општинским органима и организацијама, као и јавним предузећима, са територије 
општине, чији  је оснивач општина, односно Република;

Одељење обавља и друге послове из своје надлежности.

Члан 14.
Одељење локалне пореске администрације обавља послове који се односе на: пријем, обраду, контролу 

и унос података из пореских пријава; доношење решења о утврђивању обавеза по основу локалних јавних прихода 
за које није прописано да их сам порески обвезник утврђује; евидентирање утврђене пореске обавезе у пореском
књиговодству локалне пореске администрације, у складу са прописима; књижење извршених уплата по основу
локалних јавних прихода; пореске контроле законитости и правилности испуњавања пореске обавезе које се
утврђују решењем локалне пореске администрације; обезбеђење наплате пореске обавезе; послове редовне и 
принудне наплате, одлагања плаћања пореског дуга; покретање поступка стечаја; подношења захтева за покретање 
пореског прекршајног поступка; достављање извештаја са доказима Пореској полицији када постоје основи сумње 
да је извршено пореско кривично дело; послове првостепеног поступка по изјављеним жалбама пореских 
обвезника; вођење поновног поступка по поништеним управним актима; пружање правне помоћи надлежним
организационим јединицама Пореске управе и другим организационим јединицама локалне пореске 
администрације; вођење јединственог пореског књиговодства за локалне јавне приходе; примену јединствених
стандарда, дефиниција, класификација и номенклатура кодирања података и технику обраде у складу са 
јединственим информационим системом за локалне јавне приходе; припрему методолошких упутстава за
једнообразну примену прописа из области локалних јавних прихода; давање бесплатних информација о пореским
прописима из којих произилази порескаобавеза по основу локалних јавних прихода; издавање уверења и потврда и
извештавање локалне самоуправе и Пореске управе у вези са локалним јавним приходима и остали послови у 
складу са законом и другим прописима којима се уређује ова област; припрему нацрта аката којим се утврђују стопе 
изворних прихода, као и начин и мерила за одређивање висине локалних такси и накнада и других изворних 
локалних прихода и припрема симулација и модела по појединим групама обвезника на основу предложеног 
нацрта; 

Одељење обавља и друге послове из своје надлежности.

Члан 15.
Одељење за друштвене делатностии и заједничке послове обавља послове који се односе на: послове у

области предшколског, основног и средњег образовања, културе и јавног информисања од локалног значаја,
здравствене заштите, рекреације и спорта, социјалне, дечије и борачко инвалидске заштите; послове из области
управљања људским ресурсима, остваривања права и обавеза из радног односа запослених, именованих и
постављених лица; послове који се односе на друштвени положај омладине и организација које окупљају омладину,
као и послове у вези с друштвеном бригом о младима; послове заштите права пацијената у складу са законом; 
послове за стицање статуса енергетски угроженог купца електричне енергије и природног гаса; послове
координације, припреме и ажурирања информација за потребе веб презентације општине; припрему информација 
и званичних саопштења органа Општине; послове првостепеног управног поступка о остваривању права на додатак 
на децу, родитељски додатак, накнаду зараде за време породиљског одсуства, одсуства са рада ради неге детета, 
одсуства са рада ради посебне неге детета, накнаду трошкова боравка у предшколској установи за децу без 
родитељског старања, децу ометену у развоју и децу из материјално угрожених породица; инспекцијски надзор над
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радом установа у области предшколског васпитања и образовања, основног и средњег образовања, послове 
одлучивања у првом степену о признавању законом одређених права борцима, војним инвалидима и породицама
палих бораца, доношење програма мера и активности на унапређењу квалитета и развој облика и услуга социјалне 
заштите у области ученичког и студентског стандарда; утврђивање права на ученичке и студентске стипендије и 
кредите, смештај у домове, опоравак, регресирање школарине; израду планске документације у циљу организације
и обезбеђења заштите одпожара, елементарних и других већих непогода, организацију цивилне заштите; израду 
услова за успостављање интегрисаног система заштите и спасавања; припрема планова за одбрану и остваривање 
одбрамбених интереса уусловима ратног и ванредног стања на територији општине; унапређење организације рада 
и модернизацију општинске управе; коришћење биротехничких и других средстава опреме; коришћење и 
одржавање зграде Општине и службених просторија: коришћење и одржавање моторних возила; одржавање 
чистоће пословних просторија; умножавање материјала; организацију рада доставне службе; административно –
техничке послове набавке материјала; ситног инвентара и основних средстава; одржавање рачунарске мреже,
обављање других сервисних послова за потребе органа општине.

Одељење обавља и друге послове из своје надлежности.

Члан 16.
Одељење за инспекцијске послове обавља послове који се односе на: послове инспекцијског надзора над 

применом закона и прописа из области комуналне делатности, туризма, путева ипревоза путника и робе у друмском 
саобраћају, као и послове надзора над реализацијом програма субјеката којима су поверени послови обављања
комуналних делатности; надзор над применом Закона о планирању и изградњи и над применом других прописа и 
општих аката, стандарда, техничких норматива и норми квалитета, који се односе на пројектовање, грађење и 
реконструкцију објеката високоградње, нискоградње и других објеката, као и              на извођење појединих грађевинских
радова на тим објектима и грађење објеката на прописан начин; праћење стања, предлагања мера и инспекцијски надзор 
над законитошћу рада правних лица које обављају комуналну делатност и инспекцијски надзор над поступањем 
предузетника и грађана у погледу придржавања закона, других прописа и општих аката; надзор у области уређивања
и одржавања објеката и јавних површина; јавну хигијену, надзор над                 комуналним уређењем Општине; надзор над 
одржавањем јавних зелених површина; надзор над функционисањем јавне расвете; надзор над снабдевањем насеља
водом и одвођењем отпадних вода, надзор над снабдевањем електричном и топлотном енергијом; надзор над
изношењем и депоновањемсмећа: надзор над сахрањивањем и одржавањем гробаља; надзор над вршењем комуналне 
делатности зоохигијене; надзор над вршењем димничарских услуга; надзор над обављањем делатности пијаца; надзор 
над одржавањем чистоће јавних површина, над раскопавањем улица и других јавних површина и друге послове 
комуналне хигијене; праћење стања, предлагање мера и инспекцијски надзор над извршавањем закона и других 
прописа на одржавању, заштити, изградњи и реконструкцији општинских и некатегорисаних путева; надзор над 
применом општинских одлука у којима се регулише саобраћај; надзор над вршењем истовара и утовара робе из моторних
возила; праћење стања, предлагање мера и инспекцијски надзор над законитиошћу у обављању друмског локалног 
превоза и то ванлинијског и линијског превоза путника, превоза ствари, превоза за сопствене потребе лица и ствари 
, такси превоза; извршење извршних или коначних решења из делокруга Одељења; проверене послове из области 
туризма; праћење стања, предлагање мера и надзор над применом закона и подзаконских аката из области трговине 
као поверени посао ван продајног објекта, осим даљинске трговине; вођење потребних евиденција; сарадњу са
другим органима и организацијама ради међусобног обавештавања, размене података, пружања помоћи и
заједничких мера и радњи од значаја за инспекцијски надзор, у циљу ефикаснијег обављања послова.

Одељење обавља и друге послове из своје надлежности.

Члан 17.
Одељење за општу управу обавља послове који се односе на: организацију пријемне канцеларије, писарнице, 

архиве; пријем и експедицију поште; лична стања грађана и матичарске послове; нормативно-правне послове,
контролу над применом прописа о канцеларијском пословању; вођење бирачког списка; стручне и 
административне послове за спровођење избора и организацију референдума; праћење рада и пружање помоћи 
месним заједницама; стручне и административно–техничке послове везане за одржавање седница Скупштине 
општине, рад председника општине и седнице Општинског већа и њихових радних тела; обраду и чување свих 
изворних аката о раду органа општине; обављање стручних пословa који се односе на представке и предлоге
грађана; уређење и издавање “Службеног гласника општине Велико Градиште”, стручне и административне 
послове за комисије из надлежности Одељења; стручну помоћ јавним предузећима, установама и месним управама 
у изради њихових општих аката (Статут и друга и акта); стручну помоћ и мишљења о законским и другим 
прописима; припрему предлога општих и других аката, извештаја и анализа за потребе органа Општине; 
усклађеност Статута и других општих аката општине којима се уређују питања из области локалне самоуправе са
законским прописима; израду пречишћених текстова општих акта општине; послове повереништва Комесаријата за 
избеглице и миграције; послове бесплатне правне помоћи; послове поступања по захтевима за приступ 
информацијама од јавног значаја; вођење регистара важећих прописа, одлука и других општих и појединачних аката; 
стручно-административне послове из области јавних набавки.

Одељење обавља и друге послове из своје надлежности.

3. ДЕЛОКРУГ ПОСЕБНЕ ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ – КАБИНЕТ ПРЕДСЕДНИКА ОПШТИНЕ
Члан 18.

Кабинет председник општине је посебна организациона јединица која се образује за обављање саветодавних и
протоколарних послова, послова за односе с јавношћу и административно-техничке послове за потребе председника
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општине.

4. РУКОВОЂЕЊЕ ОРГАНИЗАЦИОНИМ ЈЕДИНИЦАМА
Члан 19.

Општинском управом руководи начелник, као службеник на положају.

Руковођење радом унутрашњих организационих јединица
Члан 20.

Радом основних и ужих организационих јединица руководе:
- руководилац одељења,
- шеф службе,
- координатор групе,
- координатор канцеларије

Распоређивање руководилаца организационих јединица
Члан 21.

Руководиоце организационих јединица из члана 20. Правилника, распоређује начелник Општинске управе.
Руководиоци организационих јединица  из члана 20. Правилника  одлучују, доносе решења  у управном поступку за која 

су овлашћена, пружају стручна упутства, координирају и надзиру рад запослених, старају се о законитом, правилном и
благовременом обављању послова из свог делокруга и врше друге послове по налогу начелника Општинске управе.

Руководиоци унутрашњих организационих јединица одговарају за свој рад начелнику Општинске управе.
За свој рад и рад уже организационе јединице којом руководе, руководиоци ужих организационих јединица непосредно 

су одговорни руководиоцу одељења у чијем саставу је унутрашња организациона јединица.

Руковођење радом посебне организационе јединице
Члан 22.

Радом Кабинета председника општине као посебне организационе јединице руководи шеф кабинета.
Шеф кабинета и запослени на радним местима у кабинету заснивају радни однос на одређено време,

док траје дужност председника општине.
Шеф кабинета за свој рад одговара председнику општине.
О правима из радног односа запослених у Кабинету председника општине одлучује начелник Општинске 
управе.

5. МЕЂУСОБНИ ОДНОСИ ОРГАНИЗАЦИОНИХ ЈЕДИНИЦА
Члан 23.

Организационе јединице су дужне да међусобно сарађују и да размењују потребне податке и обавештења
неопходна за рад.

6. СИСТЕМАТИЗАЦИЈА РАДНИХ МЕСТА У ОПШТИНСКОЈ УПРАВИ
Члан 24.

Правилник садржи радна места на положајима, извршилачка радна места и радна места на којима раде
намештеници.

Звање Број радних места Број службеника

Службеник на положају –
I група

1 1

Укупно: 1 радно место 1 службеник
Службеници – извршиоци Број радних места Број службеника
Самостални саветник 11 11
Саветник 28 28
Млађи саветник 1 1
Сарадник 5 7
Млађи сарадник / /
Виши референт 10 13
Референт / /
Млађи референт / /

Укупно: 55 радних места 60 службеника

Намештеници Број радних места Број намештеника
Прва врста радних места / /
Друга врста радних места / /
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Трећа врста радних места / /
Четврта врста радних места 3 3
Пета врста радних места 3 6
Шеста врста радних места / /

Укупно: 6 радних места 9 намештеника
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6.1.1. Одељење за локални и економски 
развој

1 5 1 1 1 / /

6.1.2 Одељење за финансије 2 2 / 3 1 / /

6.1.3 Одељење за урбанизам и 
имовинско правне послове

2 4 / / 2 / /

6.1.4. Одељење локалне пореске 
администрација

2 3 / / 2 / /

6.1.5. Одељење за друштвене 
делатности изаједничке послове

1 6 / / / 3 6

6.1.6 Одељење за инспекцијске 
послове

1 5 / / 2 / /

6.1.7. Одељење за општу управу 1 3 / 3 5 / /

6.2. Самостални извршилац 1 / / / / / /

Укупно 70 11 28 1 7 13 3 6

Приправници
Члан 25.

Општинска управа може у складу са Кадровским планом примити у радни однос на одређено време
приправника, ради оспособљавања за самосталан рад у струци, односно самостално обављање посла, после
спроведеног јавног конкурса, уколико лице са којим заснива такав радни однос има образовање које је прописано
као услов за рад на том радном месту.

Својство приправника може стећи лице које није било у радном односу, као и лице које је провело на раду
време краће од времена утврђеног за приправнички стаж с тим степеном образовања.

                                                                         Члан 26.
Приправнички стаж за приправнике са високим образовањем стеченим на основним академским студијама 

у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама,
специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним
студијама у трајању од најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету, траје једну годину.

Приправнички стаж за приправника са високим образовањем стеченим на основним академским студијама 
у обиму од најмање 180 ЕСПБ бодова, основним струковним студијама, односно на студијама у трајању до три
године, траје девет месеци.

Приправнички стаж за приправнике са стеченим средњим образовањем у четворогодишњем трајању, траје
шест месеци.

Члан 27.
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Радна места у Општинској управи су следећа:

А) ЈЕДИНСТВЕНА ОПШТИНСКА УПРАВА
1. Начелник Општинске управе
Звање: положај у I групи број службеника на положају: 1
Опис послова: Руководи и координира радом Општинске управе; планира, усмерава и надзире рад Општинске
управе; усклађује рад организационих јединица Општинске управе и обезбеђује њено функционисање као
јединственог органа; остварује сарадњу организационих јединица у оквиру Општинске управе; обавља и друге
послове у складу са законом, Статутом општине, одлукама Скупштине општине, Општинског већа и Председника
општине.
Услови: стечено високо образовање из научне области правне науке на основним академским студијама у обиму 
од најмање 240 ЕСПБ, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским 
студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири 
године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, најмање пет година радног
искуства у струци .

6.1. ОСНОВНЕ ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ

6.1.1. ОДЕЉЕЊЕ ЗА ЛОКАЛНИ И ЕКОНОМСКИ РАЗВОЈ

2. Руководилац Одељења
Звање: самостални саветник                                                                                                број службеника: 1
Опис посла: Руководи, организује и планира рад Одељења, пружа стручна упутства, координира и надзире рад запослених 
у Одељењу; стара се о поштовању радне дисциплине; обавља најсложеније послове и задатке из делокруга рада Одељења; 
координира рад на припреми израде нацрта, односно предлога општих и других аката из делокруга Одељења; одговоран је 
за  законито и благовремено обављање послова у Одељењу;
Врши анализу потреба за набавком добара, услуга или радова из делокруга рада Одељења, доставља захтеве за покретање 
предметних набавки са навођењем спецификације добара, услуга или радова, предлаже додатне услове као и критеријуме за 
избор најповољније понуде у поступку набавки одељењу надлежном за спровођење набавки. Прати реализацију закључених 
уговора за набавке из надлежности одељења;
Решава у првостепеном управном поступку управне предмете из делокруга Одељења, припрема извештаје, анализе, 
информације  из делокруга Одељења; учествује у процесима који су у вези са стручним усавршавањем запослених 
службеника у одељењу којим руководи, одређује радне циљеве запослених, врши годишње оцењивање службеника.
Прати стање у области привреде и локалног економског развоја као и реализацију утврђених политика у тим областима
и предлаже подстицајне мере за њихово унапређење; остварује сарадњу са међународним организацијама, надлежним 
установама и институцијама на општинском, регионалном и републичком нивоу у циљу усаглашавања мерa за бржи
привредни развој општине. Kоординира послове везане за планирање, припрему и реализацију развојних пројеката и
капиталних инвестиција у области јавне инфраструктуре и припрема план капиталних инвестиција;прати реализацију
стратешких докумената у вези подстицања и усмеравања локалног економског развоја; прати домаће и међународне
конкурсе; сарађује са Националном службом за запошљавање у реализацији мера активне политике запошљавања; 
прати прописе ЕУ од локалног значаја; прати и прикупља информације о новим ЕУ програмима и фондовима важним
за локалну самоуправу; пружа подршку и координира активности за аплицирање код ЕУ и домаћих фондова; анализира
и процењује постојеће програме подршке ЕУ; идентификујепотенцијалне партнере из ЕУ ради заједничког учешћа на 
пројектима; стара се о имплементацији пројеката из ЕУ и домаћих фондова и кординира рад учесника у спровођењу 
програма и пројеката; обавља мониторинг и евалуацију спровођења пројеката и припрема извештаје о пројектима;
пружа стручну помоћ у току реализацијепројеката партнерима; припрема и учествује у реализацији јавних набавки по
ПРАГ процедури. Прати комплетну реализацију послова у области одржавања комуналне инфраструктуре из
надлежности одељења, припрема анализе, информације и извештаје из области комуналне делатности; обавља и друге 
сродне послове по налогу начелника Општинске управе 

Услови: стечено високо образовање из научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља
друштвено-хуманистичких или природних наука на основним академским студијама у обиму од најмање 240
ЕСПБ, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама,
специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири годинеили 
специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, радно искуство у струци од најмање
пет година.

3. Послови економског развоја и туризма
Звање: саветник                                            број службеника: 1
Опис посла: прикупља релевантне податке за припрему и реализацију развојних пројеката, учествује у изради 
плана развоја општине и других документа развојног планирања и документа јавних полтика као што су стратегије,
планови и програми;, спроводи администратвине послове мера активне политике запошљавања на локалу,
припрема нацрте општих аката из надлежности делокруга рада, води управни поступак                за коришћење простора на 
јавној површини у пословне сврхе; доноси решења и води евиденцију издатих решења за коришћење простора на
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јавним површинама; води регистар смештаја домаће радиности и некатегорисаних уговститељских објеката за
смештај за територију општине и израђује решења о разврставању у категорије у складу са законом који регулише 
област туризма, ажурира све промене кроз централну базу смештаја Е-туриста; издаје уверења по основу евиденција
о радњама странака за потребе регулисања пензијскоги радног стажа; прима поднеске за АПР; прати и води
статистичке и друге евиденције из области предузетништва и привређивања, инвестиција и запослености, сарађује 
са истима и са РРА у циљу промоције подршке предузетништву; обавља и другесродне послове по налогу
начелника Општинске управе и руководиоца одељења.

Услови: стечено високо образовањеиз научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља
друштвено хуманистичких наука или из научне области економија и менаџмент на основним академским студијама
у обиму од најмање 240 ЕСПБ, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким
академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од 
најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету,положен државни стручни испит, најмање три 
године радног искуства у струци.

4. Послови у области пољопривреде
Звање: Саветник број службеника:
1
Опис посла: Прати и анализира кретања у области пољопривреде и развоја села и израђује потребне извештаје,
анализе, програме, информације и нацрте општих и посебних аката; учествује у припреми нацрта Програма
подршке за спровођење пољопривредне политике и политике руралног развоја општине и реализацији активности 
предвиђених овим Програмом, учествује у раду Комисије за утврђивање штете од елементарних непогода и 
Комисије за давање у закуп државног пољопривредног земљишта; израђује решења и нацрте аката којим се 
одлучује о начину коришћења пашњака и привођењу пашњака другој култури и стара се о њиховом спровођењу;
сарађује у акцијама сузбијања биљних штеточина и болести ширих размера; сарађује са министарством надлежним
за област пољопривреде и другим стручним службама, представницима агробизнис сектора, пољопривредним 
удружењима и другим релевантним организацијама и институцијама и стара се о благовременом информисању 
пољопривредних произвођача о питањима од значаја за ову област; учествује у раду и обавља техничке и 
административне послове за Комисију за накнаду штете услед уједа напуштених паса.
Прикупља и анализира податке о начину коришћења и количини употребљене енергије; припрема Програм
енергетске ефикасности о планираном начину остваривања и величини планираног циља уштеде енергије за период 
од најмање 3 године; припрема План енергетске ефикасности са мерама и активностима за његово спровођење који 
се доноси на период од годину дана; предлаже мере које доприносе ефикасном коришћењу енергије; припрема 
критеријуме за расписивање конкурса за суфинансирање мера енергетске ефикасности у заопштинску управу; 
учествује у избору корисника субвенција, прати реализацију одобрених пројеката и пише извештаје о спроведеном
конкурсу; обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца одељења.

Услови: стечено високо образовањеиз научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља
друштвено хуманистичке или техничко технолошке науке из научне области инжењер пољопривреде на основним
академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, 
специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним 
студијама у трајању од најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни 
стручни испит, најмање три године радног искуства у струци .

5. Послови заштите животне средине
Звање: Светник број службеника:1
Опис посла: Обавља послове који се односе на сарадњу са овлашћеним институцијама у чијој је надлежности
вршење контроле квалитета животне средине (ваздуха, воде за пиће, отпада и отпадних вода, јавних чесми и
земљишта) и издавањe дозвола за управљање отпадом; прикупља податке из ове области обједињује их и објавњује;
обавештава јавност о случајевима акцидента (повећања концентрације загађених материја) и предлаже мере 
санације у случају прекорачења граничне вредности загађености ваздуха; спроводи поступак и припрема решења
о одлучивању о потреби процене утицаја пројеката на животну средину, о давању сагласности и одређивању обима
и садржаја студије о процени утицаја пројеката на животну средину, организује јавни увид, јавну презентацију и 
јавну расправу о студији о процени утицаја и студији затеченог стања; организује рад и учествује у раду техничке 
комисије за оцену студије о процени утицаја на жвотну средину; води јавну књигу о спроведеним поступцима
процене утицаја пројеката на животну средину. Спроводи поступак издавања дозвола за сакупљање, транспорт, 
складиштење, третман и одлагање инертног и неопасног отпада на територији општине; издаје интегралне дозволе
оператеру;          води евиденције о издатим дозволама; израђује решења за одређивање локације и уређење простора за
сакупљање смећа, односно за смештај посуда за смеће власника, закупаца и корисника станова, стамбених објеката, 
пословних објеката и просторија, објављује податаке о квалитету ваздуха и доставља надлежним органима;
утврђује мере и услове заштите од буке, припрема локални акциони план заштите од буке у животнојсредини и стара 
се о његовом спровођењу, стручне и аналитичке послове из области комуналних делатности – управљање отпадом. 
Израђује решења о издавању водних услова у оквиру обједињене процедуре, учествује у припреми програма
заштите животне средине и локалне акционе и санационе планове; сарађује са удружењима и организацијама
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цивилног сектора; спроводи активности за јачање свести о потреби заштите животне средине;припрема годишње 
извештаје и обавештава јавност о стању животне средине; води евиденције и доставља податке Агенцији за заштиту 
животне средине и министарству; врши послове заштите и унапређења природних           добара и обавља друге послове 
везане за заштиту животне средине, стручне и аналитичке послове из области комуналне делатности-управљање
отпадом. Води административне послове месних заједница, припрема нацртеаката за потребе месних заједница и 
активно сарађује са свим месним заједницама на територији општине Велико Градиште; обавља и друге сродне
послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца одељења.

Услови: стечено високо образовање из научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља
друштвено хуманистичке или техничко технолошке науке на основним академским студијама у обиму од најмање 240 
ЕСПБ, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, 
специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или 
специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, најмање три године радног искуства у 
струци.

6. Послови планирања и праћења инвестиционогног улагања у комуналну инфраструктуру
Звање: сарадник број службеника
1
Опис посла: планира и прати извршење плана капиталних инвестиција у домену комуналне инфраструктуре из
области водоснабдевања и отпадних вода; припрема нацрте и предлоге аката, анализе, извештаје и информације у 
вези са обављањем комуналне делатности на подручју ЈЛС из области водоснабдевања и отпадних вода; припрема 
пројектне задатке за потребе израде пројектно-техничке документације и годишњег инвестиционог улагања у 
комуналну инфраструктуру у наведеним комуналним делатностима, издаје налоге за радове на водоводној и 
канализационој мрежи и врши надзор над извођењем ових радова, aдминистративно спроводи поступак припреме 
годишњег програма расподеле средстава од минералних сировина. Учествује у припреми програма капиталних
инестиција из области комуналних делатности за које је задужен, врши управнестручне и аналитичке послове из
области комуналних делатности – снабдевање водом, пречишћавање и одвођење отпадних вода; обавља и друге
сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца одељења.

Услови:стечено високо образовање првог степена из научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља 
друштвено хуманистичких или техничко технолошких наука на основним академским студијама у обиму од најмање 
180 ЕСПБ бодова, односно струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање три године,
положен државни стручни испит, најмање три године радног искуства у струци.

7. Послови путне инфраструктуре и комуналног опремања
Звање: Саветник број службеника:
1

Опис посла: Обавља послове који се односе на организацију и техничко регулисање саобраћаја, безбедност
саобраћаја и унапређење режима одвијања саобраћаја; остварује сарадњу са надлежним органима и предузећима на 
изналажењу саобраћајно - техничких и других решења за несметано одвијање саобраћаја; прати стање безбедности
саобраћаја у општини и предлаже мере за унапређење истог; израђује предлоге пројеката, елабората, базе података, 
стандарде, мере из области безбедности саобраћаја. Учествује у изради програма безбедности саобраћаја, припрема
документацију, програме радова на одржавању путева и улица и врши надзорнад тим радовима, даје сагласност за 
прекопавање улица ради прикључка инсталација (ПТТ, електро и др.), контролише и оверава документацију на
радовима хоризонталне и вертикалне сигнализације. Припрема програм саобраћајне сигнализације и спроводи 
поступак уређења саобраћајне сигнализације на локалу, прати реализацију активности на пословима летњег и 
зимског одржавања путне инфраструктуре. Врши управне, стручне и аналитичке послове из области комуналних
делатности – улице , саобраћајнице, путеви и паркинг простори; административно-технички послови утврђивања 
накнаде за комунално опремање, прикључка на комуналну инфраструктуру, административно технички послови 
дефинисања потребних радова на одржавањуобјеката јавне намене у својини општине. Обавља стручне послове из 
области комуналне делатности-јавно осветљење, контролу ове комуналне делатности, сарађује са вршиоцима и 
пружаоцима услуга у области јавног осветљења. Врши формирање и редовно ажурирање базе комуналне
инфраструктуре у ГИС-бази; обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца
одељења.

Услови: стечено високо образовање из  научне,  односно  стручне  области  у  оквиру  образовно-научног поља 
друштвено хуманистичких или техничко технолошких наука на основним академским студијама у обиму од најмање 
240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским 
студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири 
године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, најмање три године радног
искуства у струци.

8. Послови планирања и уређења јавних површина
Звање: Саветник                          број
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службеника: 1

Опис посла: Обавља послове који се односе на планирање и уређење зелених површина, паркова, тргова и других 
јавних површина у граду и насељима, планирање изгледа зелених површина на јавним трговима, учествује у изради
плана смештања чесми, фонтана, клупа, јавне расвете и других објеката на јавним површинама, контролише рад
извођача радова на пословима одржавања парковских и других зелених површина и рад лица ангажованих на 
одржавању засађеног цвећа и другог украсног шибља, прати извођење радова на одржавану паркова,
вишегодишњих засада уређењу мобилијера и пезајжно-амбјенталном уређењу, припрема икоординира уређењем
града амбјенталним осветљењем; издаје услове за уређење јавних зелених површина, припрема планове уређења 
јавних површина и друга акта дефинсана одлукама Скупштине општине Велико Градиште, врши управне, стручне 
и аналитичке послове из области комуналних делатности – чистоће и комуналне хигијене, друге јавне површине,
паркови, зелене и рекреационе површине; обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе
и руководиоца одељења.

Услови: стечено високо образовање  из  научне,  односно  стручне  области  у  оквиру  образовно-научног поља 
друштвено хуманистичких или техничко технолошких наука или из научне области пејзажне архитектуре, на 
основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер
струковним студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним студијама,
односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету, 
положен државни стручни испит, најмање три године радног искуства у струци.

9. Kомуналнo -стамбени послови

Звање: млађи саветник број службеника:
1
Опис посла: Спроводи одлуку о такси превозу и друге прописе из ове области на територији општине; врши
планирање капацитета мрежа линија, послове управљања квалитетом у систему јавног транспорта путника и др. у
складу са одлукама које регулишу ову комуналну делатност; спроводи управне послове пренамене земљишта,
учествује у изради Програма уређивања грађевинског земљишта, врши управне, стручне и аналитичке послове из 
области комуналне делатности – јавни превоз путника у насељима, гробља и погребне услуге, јавне пијаце,
димничарске услуге, зоохигијена, административно техничке послове утврђивања накнаде за комунално опремање
и прикључка на инфраструктуру, води Регистар стамбених заједница, води поступак за постављања принудног 
управника и решењем именује професионалног управника са листе која се води у Регистру,води евиденцију о 
стамбеним зградама, издаје потврде о конституисању скупштине зграде;обавља и друге сродне послове по налогу 
начелника Општинске управе и руководиоца одељења.
Услови: стечено високо образовање из  научне,  односно  стручне  области  у  оквиру  образовно-научног поља 
друштвено хуманистичких или техничко технолошких наука на основним академским студијама у обиму од најмање 
240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским
студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири 
године или специјалистичким студијама на факултету и завршен приправнички стаж или најмање пет година 
проведених у радном односу у Општинкој управи општине Велико Градиште.

10. Канцеларијски послови

Звање: Виши референт број службеника:
1
Опис посла: спроводи административни поступак закључења уговора, прати реализацију закључених уговора о закупу
пословног простора и закупа за привремене објекте и друге уговоре о закупу које закључује општина ,преузима
све админстративне радње у циљу редовног измирења обавеза на основу уговора о закупу и задужујеобвезнике на 
основу уговора о закупу; прати реализацију закључених уговора о комуналном опремању и прикључку на водовод 
и канализацију које закључује општина ,преузима све админстративне радње у циљу редовног измирења обавеза и 
задужује обавезе на основу ових уговора; припрема одобрења о зазузећу јавне површине за потребе оглашавања;
води регистар дијаспоре и успоставља сарадњу са релевантним институцијама, удружењима и појединцима из
земље и иностраства са циљем повезивања дијаспоре са матицом, извршава канцеларисјке послове из делокруга 
одељења; обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца одељења.
Услови: средње четворогодишње образовање економског или машинског смера, положен државни стручни испит, 
најмање пет година радног искуства у струци.

6.1.2.ОДЕЉЕЊЕ ЗА ФИНАНСИЈЕ

11.Руководилац Одељења
Звање: Самостални саветник број службеника: 1

Oпис посла: Руководи, организује и планира рад Одељења, пружа стручна упутства, координира и надзире рад 
запослених у Одељењу, стара се о поштовању радне дисциплине; обавља најсложеније послове и задатке из 
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делокруга рада Одељења; координира рад на припреми израде нацрта, односно предлога општих и других аката из 
делокруга Одељења; одговоран је за  законито и благовремено обављање послова у Одељењу;
Врши анализу потреба за набавком добара, услуга или радова из делокруга рада Одељења, доставља захтеве за 
покретање предметних набавки са навођењем спецификације добара, услуга или радова, предлаже додатне услове 
као и критеријуме за избор најповољније понуде у поступку набавки одељењу надлежном за спровођење набавки. 
Прати реализацију закључених уговора за набавке из надлежности одељења; решава у првостепеном управном 
поступку управне предмете из делокруга Одељења, припрема извештаје, анализе, информације  из делокруга 
Одељења; учествује у процесима који су у вези са стручним усавршавањем запослених службеника у одељењу 
којим руководи, одређује радне циљеве запослених, врши годишње оцењивање службеника.
Учествује у анализи предлога финансијских планова буџетских корисника, врши мониторинг и евалуацију
финансијских планова по програмској методологији; обавештава буџетске кориснике о одобреним расположивим
апропријацијама; припрема акта за промену (преусмеравање) апропријације и коришћење буџетске резерве; 
учествује у изради квота и разматра захтев за измену квоте; предлаже привремену обуставу извршења за буџетске 
кориснике којине поштују одобрене квоте и друге прописане норме; разматра захтеве за преузмање обавеза и 
захтеве за плаћање и трансфер средстава; одобрава контролисане захтеве за плаћање и трансфер средстава; оверава
дневник и главну књигу; подноси периодичне извештаје Општинском већу; управља преговорима о задуживању; 
врши пласирање слободних новчаних средстава и обавештава о томе Управу за трезор; одобрава извештаје за 
надлежна министарства и органе општине; врши дугорочне пројекције прихода и расхода ;обавља и друге сродне
послове по налогу начелника Општинске управе .
Услови: стечено високо образовањеиз научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља друштвено
хуманистичких наука или из научне области економија на основним академским студијама у обиму од најмање 240 
ЕСПБ, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, 
специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или 
специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, најмање пет година радног искуства
у струци.

12.Контиста главне књиге трезора

Звање:саветник број службеника :
1
Опис посла: Учествује у припреми буџета и ребаланса; обавља послове уноса буџета (одобрених апропријација)
и промена апропријација у рачуноводствени програм; води главну књигу трезора и помоћне књиге по свим
буџетским класификацијама, врши квартално и годишње усаглашавање главне књиге са помоћним књигама и 
евиденцијама; учествује у припреми завршног рачуна консолидованог рачуна трезора локалне власти; израђује
извештаје о оствареним приходима и извршеним расходима; отвара подрачуне динарских и девизних средстава и
посебне наменске динарске рачуне корисницима јавних средстава и осталимправним лицима и другим субјектима; 
припрема нацрт предлога за доношење решења о коришћењу буџетске резерве; води помоћне књиге и аналитичку 
евиденцију основних средстава; врши хронолошко одлагање за архивирање целокупне документације у вези са 
финансијско-материјалним пословањем из своје надлежности; усклађивање стања имовине са стварним стањем на 
основу пописа; врши послове књиговодства за Месне заједнице ;обавља и друге сродне послове по налогу
начелника Општинске управе и руководиоца одељења.

Услови: стечено високо образовањеиз научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља
друштвено хуманистичких наука или из научне области економија на основним академским студијама у обимуод
најмање 240 ЕСПБ, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским 
студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири 
године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, најмање три године радног
искуства у струци .

13.Ликвидатор
Звање: саветник број службеника:
1
Опис посла: врши контролу рачуна и уговора директних буџетских корисника; врши рачунску, формалну и
суштинску проверу материјално-финансијске документације и рачуноводствених исправа; припрема налога за
пренос средстава на основу Плана извршења буџета; стара се да сва плаћања буду у складу са одобреним
апропријацијама и утврђеним квотама; врши пренос података и документације из ликвидатуре у финансијско
књиговодство; врши комплетирање извода и документације на основу које је извршено плаћање и води евиденцију 
плаћања по профактурама, уговорима о привременим и повременим пословима, и датим авансима; прати и 
евидентира исплате по закљученим уговорима, књижи приходе и примања, расходе и издатаке на основу 
финансијске документације;учествује у изради Одлуке о буџету; прати примену норматива и стандардатрошења и
наменско извршавање одобрених апропијација; води евиденцију уговора о закупу и врши фактурисање закупа и 
других услуга које врши општинска управа; припрема периодичне, годишње и друге извештаје ;обавља и друге 
сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца одељења.
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Услови: стечено високо образовањеиз научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља
друштвено хуманистичких наука или из научне области економија и менаџмент на основним академским студијама
у обиму од најмање 240 ЕСПБ, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким
академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од
најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, најмање 
три године радног искуства у струци.

14. Послови рачуноводства
Звање: Самостални саветник број службеника:1
Опис посла: врши пројекције прихода, примања, расхода и издатака буџета и пројекцију суфицита односно
дефицита буџета општине; припрема нацрт одлуке о буџету, допунском буџету и привременом финансирању;
припрема нацрт Упутства за припрему буџета; даје смернице буџетским корисницима при припреми и изменама
финансијских планова; даје мишљење о усаглашености обима средстава (лимитима) из упутства за прирему буџета;
оцењује усаглашеност предлога финансијских планова са стратегијом развоја општине, планом капиталних 
инвестиција и другим стратешким, секторским и акционим плановима; припрема и учествује у процесу укључења 
јавности у буџетски процес; припрема нацрте обавештења о одобреним расположивим апропријацијама и доставља
одобрена обавештења буџетским корисницима; припрема акте за промену апропријација у току године; предлаже
привремену обуставу извршења буџета и припрема нацрт одговарајућег акта; координира процес финансијског 
планирања; припрема нацрт извештаја о оствареним приходима и примањима; учествује у припреми предлога 
квота и разматра захтев за измену квоте и приговоре на одобрене квоте. Врши израду завршног рачуна за Месне
заједнице, разматра предлоге планова извршења буџета директних и индиректних буџетских корисника и у 
сарадњи са пословима трезора припрема нацрт Плана извршења буџета; врши интерне контролне поступке у виду 
превентивне контоле при планирању, као и контролне поступке у остварењу прихода и примања и контролу
наменског трошења буџетских средстава;усклађује финансијске планове директних и индиректних буџетских 
корисника; даје препоруке корисницима у вези буџета; врши израду консолидованог завршног рачуна и сравњење 
пословних књига са добављачима, буџетским корисницима и Управом за трезор;врши пријем и контролу
књиговодствених исправа, припрема документацију за књижење и контирање налога за директне кориснике 
,припрема нацрт ИОС-а и учествује у сравњењу пословних књига трезора, помоћних књига и помоћних евиденција 
буџетских корисникаиз своје надлежности Стара се о правилности чувања пословних књига, рачуноводствених
исправа и финансијских извештаја; обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и
руководиоца одељења.

Услови: стечено високо образовањеиз научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља
друштвено хуманистичких наука или из научне области економија на основним академским студијама у обимуод
најмање 240 ЕСПБ, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским 
студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири 
године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, најмање пет година радног
искуства у струци.

15. Материјално-финансијско књиговодство индиректних корисника

Звање: Сарадник број службеника :
2
Опис посла: књиговодствени послови индиректних буџетских корисника и то: књижи приходе и примања, расходе 
и издатаке на основу финансијске документације, обрачунава ПДВ и припрема пореске пријаве; обављафинансијско-
књиговодствене послове, послове контирања и вођење помоћних књига и евиденција за све индиректне буџетске
кориснике; води регистар запослених; врши контролу исправности документације; припрема потребну 
документацију и врши обрачун свих врста исплата индиректних буџетских корисника; саставља и подноси 
извештаје из делокруга рада и води потребне евиденције.Учествује у припреми нацрта финансијских планова
индиректних корисника и предлога квота; прати примену норматива и стандарда трошења и наменско извршавање 
одобрених апропијација; сачињава извештаје о реализацији; учествује у сравњењу и усклађивању аналитичких 
евиденција са добављачима и другим субјектима из своје надлежности, припрема нацрт ИОС-а и учествује у 
сравњењу пословних књига трезора, помоћних књига и помоћних евиденција буџетских корисника из своје 
надлежности ; обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца одељења.

Услови: стечено високо образовањеиз научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља
друштвено хуманистичких или техничко технолошких наука на основним академским студијама у обиму од
најмање 180 ЕСПБ бодова, основним струковним студијама, односно на студијама у трајању до три године,
положен државни стручни испит, најмање три године радног искуства у струци.

16. Референт за финансијско – рачуноводствене послове индиректних корисника

Звање: Виши референт број службеника :
1
Опис посла : врши пријем, контролу, груписање и књижење улазне и излазне документације и даје налог за
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финансијско задуживање; врши усаглашавање са главном књигом свих конта за обрачун зарада, накнада зарада и 
друга примања; вршиобрачун зарада и осталих исплата; издаје потврде о висини зарада; врши фактурисање услуга; 
води књигу излазних фактура и других евиденија; води прописане електронске евиденције и обавља електронска
плаћања;контролише евидентирање пословних промена у пословним књигама и евиденцијама; прати и усаглашава
стање књига основних средстава и главне књиге; прати измиривање пореских обавеза учествује у изради обрачуна 
пореза на додату вредност; израђује месечне извештаје из делогруга свог рада и одговоран је за њихову тачност; 
ажурира податке у одговарајућим базама;пружа подршку у изради финансијских извештаја (периодичних и
годишњих) и годишњег извештаја о пословању ;врши рачунску и логичку контролу месечнихизвештаја, обрађује 
податке и израђује статистичке табеле ;обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и 
руководиоцаодељења.

Услови: средње четворогодишње образовање економског или друштвеног смера, положен државни стручни испит,
најмање пет година радног искуства у струци.

17.Самостални финансијско рачуноводствени сарадник

Звање: Сарадник број службеника:
1
Опис посла: води регистар запослених; врши контролу исправности документације; припрема потребну
документацију и врши обрачун зарада, превоза, накнада, отпремнина и других личних примања; израђује платне
спискове и води евиденцију исплаћених зарада; врши обрачун и обуставу кредита, јемстава и других обустава за
запослене и води евиденције обустава и јемстава; издаје потврде о зарадама; доставља овлашћеном лицу на оверу 
контролисану и потписану материјално-финансијску документацију; води евиденцију и обрачун путних налога за 
службена путовања у земљи и иностранству, исплату путних рачуна и других готовинских плаћања мањих 
новчаних износа; води дневник и аналитику благајне и саставља благајничке извештаје; израђује извештаје о 
исплаћеним зарадама и другим примањима, врши пријем и евиденцију рачуна и припрема захтеве за плаћање
директних корисника буџета; обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца
одељења.

Услови: стечено високо образовање из научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља
друштвено хуманистичких или техничко технолошких наука на основним академским студијама у обиму од
најмање 180 ЕСПБ бодова, основним струковним студијама, односно на студијама у трајању до три године,
положен државни стручни испит, најмање три године радног искуства у струци.

6.1.3. ОДЕЉЕЊЕ ЗА УРБАНИЗАМ И ИМОВИНСКО-ПРАВНЕ ПОСЛОВЕ
18.Руководилац Одељења

Звање: Самостални саветник                                                                        број
службеника:1
Опис посла: Руководи, организује и планира рад Одељења, пружа стручна упутства, координира и надзире рад 
запослених у Одељењу, стара се о поштовању радне дисциплине; обавља најсложеније послове и задатке из 
делокруга рада Одељења; координира рад на припреми израде нацрта, односно предлога општих и других аката из 
делокруга Одељења; одговоран је за  законито и благовремено обављање послова у Одељењу;
Врши анализу потреба за набавком добара, услуга или радова из делокруга рада Одељења, доставља захтеве за 

покретање предметних набавки са навођењем спецификације добара, услуга или радова, предлаже додатне услове 
као и критеријуме за избор најповољније понуде у поступку набавки одељењу надлежном за спровођење набавки. 
Прати реализацију закључених уговора за набавке из надлежности одељења; Решава у првостепеном управном 
поступку управне предмете из делокруга Одељења, припрема извештаје, анализе, информације  из делокруга 
Одељења; учествује у процесима који су у вези са стручним усавршавањем запослених службеника у одељењу 
којим руководи, одређује радне циљеве запослених, врши годишње оцењивање службеника;
Припрема предлоге стратешких докумената и прати спровођење стратешко-планских докумената из делокруга
Одељења; учествујеу раду Комисије за планове и Комисије за доделу назива улица и тргова, сарађује са главним 
урбанистом, израђује и обезбеђује израду нацрта и предлога општих и других аката из делокруга Одељења, врши 
проверу усклађености планова у току израде са плановима шире просторне целине, законом и подзаконским 
актима. Омогућава преузимање у ЦЕОП-у, аката и документације садржаних у Регистру; подноси прекршајне 
пријаве против имаоца јавних овлашћења, одговорног лица имаоца јавних овлашћења, односно обрађивача, ако су
испуњени Законом прописани услови; предузима друге радње неопходне за несметано и правилно функционисање
Регистра обједињених процедура. Обезбеђује објављивање локацијских услова, грађевинске и употребне дозволе у 
електронском облику путем интернета; обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе.

Услови: Стечено високо образовање из научне, односно стручне области архитектура, грађевина и просторно 
планирање на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским 
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студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним 
студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или специјалистичким студијама 
на факултету, положен државни стручни испит, најмање пет година радног искуства у струци.

19.Имовинско-правни послови – спортски инспектор
Звање: Самостални саветник                                    број
службеника:1
Опис посла: обавља послове из области имовинско-правних послова, води управни поступак и припрема решења 
о конверзији, експропријацији, деекспропријацији, враћања земљишта, изузимања земљишта које је одређено као 
јавно грађевинско; поништавања решења о изузимању; води поступак по захтевима странака за враћање сеоских
утрина и пашњака. Закључује споразуме о накнади за експроприсану непокретност, прима на записник споразум о 
накнади и обезбеђењу друге непокретности; поступа по замолницама других органа; припрема решења о 
утврђивању права коришћења грађевинског земљишта ранијим сопственицима; утврђује престанак права 
коришћења на земљишту; спроводи поступак претварања права дугорочног закупа у право својине на грађевинском 
земљишту, одлучује по приговорима странака; организује увиђај на терену у сарадњи           са службом за катастар
непокретности; доставља управна акта oп
штинском правобраниоцу; припрема закључивање споразума о накнади; одређује вештачење; издаје оверене
преписе решења о национализацији објеката и грађевинског земљишта и решења о одузетој имовини по основу
аграрне реформе;
Врши инспекцијски надзор над применом законаи подзаконских прописа којим се уређује делатност спорта у
складу са законом; доноси решења и налаже извршење одређених мера и радњи у вези обављања спортских
активности и спортских делатностии предузима одговарајуће мере и радње ради отклањања утврђених
незаконитости, неправилности и недостатака у раду организација у области спорта ;обавља и друге сродне послове
по налогу начелника Општинске управе и руководиоца одељења.

Услови: стечено високо образовање  из  научне,  односно  стручне  области  у  оквиру  образовно-научног поља 
друштвено хуманистичке науке или из научне области право, на основним академским студијама у обимуод најмање 
240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским 
студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири 
године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, положен испит за 
инспектора, најмање пет година радног искуства у струци.

20. Имовинско-правни послови
Звање: Саветник 

број службеника:1

Опис посла: обавља послове из области имовинско – правних послова, води управни поступак и припрема решења о 
конверзији, експропријацији, деекспропријацији, враћања земљишта, изузимања земљишта које је одређено као јавно 
грађевинско; поништавања решења о изузимању; води поступак по захтевима странака за враћање сеоских утрина и 
пашњака. Закључује споразуме о накнади за експроприсану непокретност, прима на записник споразум о накнади и 
обезбеђењу друге непокретности; поступа по замолницама других органа; припрема решења о утврђивању права 
коришћења грађевинског земљишта ранијим сопственицима; утврђује престанак права коришћења на земљишту; 
спроводи поступак претварања права дугорочног закупа у право својине на грађевинском земљишту, одлучује по 
приговорима странака; организује увиђај на терену у сарадњи са службом за катастар непокретности; доставља управна 
акта oпштинском правобраниоцу; припрема закључивање споразума о накнади; одређује вештачење; издаје оверене 
преписе решења о национализацији објеката и грађевинског земљишта и решења о одузетој имовини по основу аграрне 
реформе; спроводи поступак и израђује нацрте решења административног преноса непокретности; утврђивања 
земљишта за редовну употребу објекта; отуђења грађевинског земљишта јавним оглашавањем или непосредном 
погодбом; прибављања неизграђеног земљишта у јавну својину, учествује у принудном исељењу и врши записничку 
примопредају стамбеног простора, припрема нацрте одлука из надлежности одељења и доставља их непосредном 
рукуоводиоцу на даљу процедуру; обавља и друге сродне послове по налогу руководиоца и начелника Општинске 
управе;

Услови: стечено високо образовање из научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља друштвено 
хуманистичке науке или из научне области право, на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ 
бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, 
специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или 
специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, најмање три године радног искуства у 
струци.

21.Послови урбанизма и обрађивач у ЦЕОП-у
Звање: саветник                                                      број
службеника:1
Опис посла: Спроводи обједињену процедуру издавања грађевинских дозвола, врши контролу усклађености 
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података наведених у изводу из пројекта са издатим локацијским условима; прибавља податке о висини доприноса 
за уређење грађевинског земљишта; израђује грађевинску дозволу; израђује измену решења о грађевинској 
дозволи; израђује решење којим се одобрава извођење радова, спроводи поступак издавања употребне дозволе, 
доставља употребне дозволе органу надлежном за послове државног премера и катастра ради уписа права својине
на изграђеном објекту, припрема решења у поступку озакоњења објеката; учествује у изради планова, сарађује са 
обрађивачем плана; доставља обавештења надлежним органима у поступку израде планова реализује оглашавање 
и спровођење процедуре раног јавног увида и јавног увида, припрема извештај о раном јавном увиду и јавном 
увиду; сарађује са струковним организацијама, републичким институцијама за просторно планирање; спроводи 
поступак оглашавања и процедуре потврђивања урбанистичких пројеката; израђује и обезбеђује израду нацрта и 
предлога општих и других аката из делокруга Одељења, врши проверу усклађености планова у току израде са 
плановима шире просторне целине, законом и подзаконским актима; спроводи поступак издавања привремене 
грађевинске дозволе, решења о постављању привремених објеката и споменика и спомен обележја; потврђује да 
урбанистички пројекат није у супротности са важећим планским документом, законом и подзаконским актима. 
Води првостепени управни поступак; у складу са потребама прима странке и комуницира са њима прати и спроводи 
континуитет рада на унапређењу урбанистичких планова; архивира предмете кроз електронску писарницу; обавља 
и друге сродне послове по налогу руководиоца и начелника Општинске управе;
Услови: стечено високо образовање из научне, односно стручне области у оквиру образовно- научног поља 
техничко технолошких наука или из научне области архитектура, грађевинарство или просторнопланирање на 
основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер
струковним студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно
на основним студијамау трајању од најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету, положен
државни стручни испит, најмање три године радног искуства у струци.

22. Просторни планер, ажурирање података у ГИС-у
Звање: Саветник                број службеника: 1
Прегледа, проверава и припрема нацрте и предлоге планских докумената и других аката из области планирања и 
изградње;
израдуђе информације о локацији, води евиденције о донетим плановима, њиховим изменама и престанку важења: 
Ажурирање података у ГИС-у; Спроводи обједињену процедуру за: издавање локацијских услова; потвде о завршетку 
темеља, потврде о завршетку објекта у конструктивном смислу, доставља потврду о завршетку темеља грађевинској 
инспекцији, доставља изјаву о завршетку објекта у конструктивном смислу грађевинској инспекцији; прикључење 
објеката на инфраструктурну мрежу; Потврђује пријаву радова; прослеђује Пројекат за извођење и Главни пројекат 
заштите од пожара на сагласност МУП-у, сектору противпожарне заштите; Презентира просторно-планску 
документацију; учествује у стратешком планирању и усаглашавању планског развоја, дефинише приоритете за планско 
уређивање са плановима вишег реда, потврђује Пројекат препарцелације, односно парцелације; Архивира предмете кроз 
електронску писарницу; обавља и друге сродне послове по налогу руководиоца и начелника Општинске управе;
Услови: Стечено високо образовање из научне, односно стручне области у оквиру образовно- научног поља техничко 
технолошких наука или из научне области архитектура, грађевинарство или просторнопланирање на основним 
академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним 
студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним 
студијама у трајању од најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни 
испит, најмање три године радног искуства у струци.

23.Послови контроле техничке документације
Звање: Виши референт                           број службеника: 2
Опис послова: Врши све вануправне послове који се односе на изградњу, реконструкцију, доградњу, адаптацију,
санацију и одржавање објеката; обавља све административно-техничке послове око пријема, отварања, завођења и 
формирања предмета и његовог уписа у интерне књиге односно регистре, електронско евидентирање предмета и 
архивирање; проверава испуњеност формалних услова за поступање по захтеву за издавање употребне дозволе,
израђује и доставља извештаје, дописе, потврде и обавештења другим органима и странкама; врши проверу
испуњености услова у поступку озакоњења објеката; доставља правоснажна решења оозакоњењу Републичком 
геодетском заводу – служби за катастар непокретности и грађевинској инспекцији, издаје уверења о посебним 
деловима објекта ради укњижбе, издаје уверења о старости објеката, потврде да је издата грађевинска и употребна 
дозвола за објекат, издаје потврде и уверења на захтев странке; израђује месечне и годишње статистичке извештаје 
из надлежности Одељења и доставља надлежним службама и органима, руководилац је ППЗ заштите у управи, 
обавља и друге послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца одељења ;обавља идруге сродне
послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца одељења.

Услови: Стечено средње образовање друштвеног, економског или грађевинског смера у четворогодишњем
трајању, положен државни стручни испит, најмање пет година радног искуства у струци.

24.Послови управљања јавном својином и управно-правни послови у области грађевинарства
Звање: саветник                               број службеника: 1
Опис послова: Проверава испуњеност имовинско-правних услова за издавање грађевинске дозволе,привремене 
грађевинске дозволе, решења о одобрењу извођења радова, употребне дозволе, решења о озакоњењу, припрема 
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предлог решења, уговора и анекса уговора о откупу и закупу станова, врши послове у вези са преносом права закупа 
и замене станова; прати извршавање уговорних обавеза по основу закупа и откупа на рате и проверава законитост 
утврђивања откупне цене стана и ревалоризације; подноси пријаве надлежним органима за исељење бесправних 
корисника станова, Спроводи послове уписа права јавне својине, води евиденцију јавне својине, припрема нацрте 
решења и уговора за закупе пословног простора и привремених објеката, припрема Програм постављења мањих 
монтажних објекта, спроводи административну процедуру за издавање пословних објеката у својини општине 
Велико Градиште и објеката над којима право коришћења имају месне заједнице.
Обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца одељења
Услови: стечено високо образовањеиз научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља
друштвено хуманистичких из научне области право, на основним академским студијама у обиму од најмање 240
ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским
студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири 
године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, најмање три године радног
искуства у струци.

6.1.4. ОДЕЉЕЊЕ ЛОКАЛНЕ ПОРЕСКЕ АДМИНИСТРАЦИЈЕ

25.Руководилац Одељења
               

Звање: Самостални саветник                                                                                                                   број
службеника: 1
Опис посла: Руководи, организује и планира рад Одељења, пружа стручна упутства, координира и надзире рад 
запослених у Одељењу, стара се о поштовању радне дисциплине; обавља најсложеније послове и задатке из 
делокруга рада Одељења; координира рад на припреми израде нацрта, односно предлога општих и других аката из 
делокруга Одељења; одговоран је за  законито и благовремено обављање послова у Одељењу;
Врши анализу потреба за набавком добара, услуга или радова из делокруга рада Одељења, доставља захтеве за 
покретање предметних набавки са навођењем спецификације добара, услуга или радова, предлаже додатне услове 
као и критеријуме за избор најповољније понуде у поступку набавки одељењу надлежном за спровођење набавки. 
Прати реализацију закључених уговора за набавке из надлежности одељења;
Решава у првостепеном управном поступку управне предмете из делокруга Одељења, припрема извештаје, анализе, 
информације  из делокруга Одељења; учествује у процесима који су у вези са стручним усавршавањем запослених 
службеника у одељењу којим руководи, одређује радне циљеве запослених, врши годишње оцењивање службеника.
Води регистар обвезника јавних локалних прихода општине; издаје налог за пореску контролу, организује и прати

извршавање послова пореске контроле; израђује методолошка упутства везана за администрирање редовне и
принудне наплате, пријем и обраду пореских пријава, контроле и пореског књиговодства изворних јавних прихода; 
припрема нацрте одлука и других аката из надлежности Одељења, организује и прати израду свих извештаја у вези 
утврђивања, контроле и наплате локалних јавних прихода; организује и учествује у изради планова редовне и 
принудне наплате јавних прихода и прати њихово извршење; прати и усмерава одлучивање по поднетим захтевима
за прекњижавање и повраћај локалнихјавних прихода; организује и координира поступак израде пореског завршног 
рачуна; подноси захтеве за покретање прекршајног поступка за неподношење пореске пријаве; припрема одговоре
на представке и одборничка питања; одобрава захтеве за одлагање плаћања пореског дуга до одређеног износа; 
стара се о ажурности локалног пореског књиговодства и евиденција; пружа стручну помоћ пореским обвезницима;
припрема порески акт којим се установљава појединачна пореска обавеза и одређује порески обвезник, пореска 
основица и износ пореске обавезе; проверава пореску базу пре штампања решења локалних јавних прихода;
припрема и доставља јавности оглас којим обавештава пореске обвезнике о индексу ревалоризације и дану доспећа
локалног јавног прихода; доставља акта другостепеном пореском органу, пореском обвезнику и по потреби суду;
обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе.

Услови: стечено високо образовање из научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља
друштвено хуманистичких наука из научне области право или економија на основним академским студијама у
обиму од најмање 240 ЕСПБ, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким
академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од
најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, најмање
пет година радног искуства у струци.

26.Порески инспектор

Звање: Саветник број службеника:
1
Опис послова: Врши припрему годишњег плана контроле водећи рачуна о ефикасности наплате; проверава законитост 
у раду и правилност испуњавања пореских обавеза од стране пореских обвезника; проверава тачност, потпуност и 
усклађеност са законом, односно другим прописом података исказаних у пореској пријави и другим актима обвезника 
упоређивањем са подацима из пореског рачуноводства и других службених евиденција које води локална пореска управа, 
нарочито проверавајући математичку тачност, формалну исправност и потпуност пореске пријаве и других достављених 
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аката; доноси закључак којим налаже пореском обвезнику отклањање грешке, односно допуну пријаве или другог акта; 
ажурира базу локалних пореских јавних прихода; врши проверу исправности књиговодствених докумената пре 
књижења, врши унос (књижење) исправних књиговодствених докумената, разматра и припрема одговарајући акт по 
захтеву за повраћај и прекњижавање средстава; врши контролу и спровођење ручних налога; припрема извештај у вези 
пореског књиговодства, учествује у изради пореског завршног рачуна; сачињава записник, разматра примедбе на 
записник и сачињава допунски записник о контроли; припрема нацрт решења за отклањање утврђених неправилности у 
поступку контроле; даје предлоге за покретање прекршајног поступка за неподношење пореске пријаве; даје потребна 
обавештења пореским обвезницима; обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и 
руководиоца одељења.
Услови: стечено високо образовањеиз научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља
друштвено хуманистичких наука или из научне области економија или право на основним академским студијама
у обиму од најмање 240 ЕСПБ, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким
академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од
најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, положен 
испит за инспектора, најмање три године радног искуства у струци.

27.Послови наплате локалних јавних прихода

Звање: Саветник број
службеника:1
Опис посла: израђује планове редовне и принудне наплате; учествује у припреми методолошког упутства којим се 
прописују процедуре наплате локалних јавних прихода; припрема и шаље опомену о врсти и износу локалних 
јавних прихода доспелих за наплату; предлаже руководиоцу Одељења предмет принудне наплате; доноси решење 
о принудној наплати; у складу са законом и општима актима општине врши увећање пореског дуга на дан почетка 
принудне наплате; спроводи принудну наплату локалних јавних прихода на новчаним средствима пореског 
обвезника и заради, односно накнади зараде, односно пензији; установљава привремене мере обезбеђења пореског 
потраживања у принудној наплати; припрема аката о прекиду и обустави поступка принудне наплате; води 
поступак по захтевима за одлагање плаћања пореског дуга и захтевима за отпис пореског потраживања по основу 
застарелости; у поступку одлучивања о одлагању плаћања дугованог пореза врши проверу датог средства 
обезбеђења принудне наплате и проверу вредности (износа) у односу на висину пореског дуга, даје предлог о избору
предложених односно доступних средстава обезбеђења и проверава доказепореског обвезника да је обезбедио
одабрано средство обезбеђења; припрема предлог аката којима се поништава споразум, односно укида решење и
приступа наплати из датог средстава обезбеђења слањем обавештења пореском обвезнику или принудном 
наплатом; пријављује потраживања по основу јавних приходау поступку стечаја; даје обавештења и пружа стручну 
помоћ пореским обвезницима, подноси захтеве за покретање прекршајног поступка због неплаћеног пореског дуга;
обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца одељења.
Услови: стечено високо образовањеиз научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља
друштвено хуманистичких наукана основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ, мастер
академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким 
струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири годинеили специјалистичким 
студијама на факултету, положен државни стручни испит, најмање три године радног искуства у струци.

28.Порески инспектор и вођење поступка по правном леку

Звање: самостални саветник                               број
службеника:1
Опис посла: Врши припрему годишњег плана контроле водећи рачуна о ефикасности наплате; проверава
законитост у раду и правилност испуњавања пореских обавеза од стране пореских обвезника; проверава тачност,
потпуност и усклађеност са законом, односно другим прописом података исказаних у пореској пријави и другим
актима обвезника упоређивањем са подацима из пореског рачуноводства и других службених евиденција које води
локална пореска управа, нарочито проверавајући математичку тачност, формалну исправност и потпуност пореске
пријаве и других достављених аката; доноси закључак којим налаже пореском обвезнику отклањање грешке,
односно допуну пријаве или другог акта; ажурира базу локалних пореских јавних прихода; врши проверу
исправности књиговодствених докумената пре књижења, врши унос (књижење) исправних књиговодствених 
докумената, разматра и припрема одговарајући акт по захтеву за повраћај и прекњижавање средстава; врши 
контролу и спровођење ручних налога; припрема извештај у вези пореског књиговодства, учествује у изради
пореског завршног рачуна; сачињава записник, разматра примедбе на записник и сачињава допунски записник о
контроли; припрема нацрт решења за отклањање утврђених неправилности у поступку контроле; подноси захтев 
за покретање прекршајног поступка за неподношење пореске пријаве; пружа стручну помоћ пореским
обвезницима,води поновни поступак по изјављеним жалбама и поништеним управним актима; доставља акта 
другостепеном пореском органу, пореском обвезнику и по потреби суду; обавља и друге сродне послове по налогу
начелника Општинске управе и руководиоца одељења.

Услови: стечено високо образовањеиз научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља
друштвено хуманистичких наука или из научне области право или економија на основним академским студијама
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у обиму од најмање 240 ЕСПБ, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким
академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од
најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, положен
испит за инспектора, најмање пет година радног искуства у струци.

29.Послови контроле наплате локалних јавних прихода

Звање : саветник                            број
службеника:1
Опис посла : Учествује у припреми методолошког упутства којим се прописују процедуре наплате локалних јавних
прихода, спроводи поступак принудне наплате, прибавља информације о покретним стварима и потраживањима 
пореског обвезника; даје мишљење на захтев пореског обвезника који је закључио уговор о финансијском
реструктурирању; подноси захтев надлежном суду за доношење решења за дозволу уласка у стан или друге
просторије; прибавља доказ о непокретности које су својина пореског обвезника од катастра непокретности; 
подноси захтев за брисање залоге, односно хипотеке и обавештава банку и дужника пореског обвезника и пореског
обвезника о престанку важења решења; обавља попис непокретности, заплену непокретности, одузима пописане
покретне ствари; сачињава записник о извршеном попису и заплени непокретности, врши процену пописаних 
ствари, припрема нацрте решења о утврђивању почетне вредности непокретности и нацрт решења по приговору на 
решење о утврђивању почетне вредности непокретности, припрема нацрт закључка о одређивању продаје 
непокретности путем усменог јавног надметања, као и путем непосредне погодбе; припрема оглас о продаји 
непокретности; учествује у продаји непокретности; саставља записник о току усменог јавног надметања, саставља 
записник о току продаје непокретности путем непосредне погодбе, припрема нацрт решења о продаји
непокретности, нацрт решења о предаји непокретности купцу, нацрт решења о преносу непокретности у својину 
општине; прикупља податке о имовини пореског обвезника; води одговарајуће регистре прописане методолошким 
упутством, припрема решења о извршавању управних аката правних лица, када она нису законом овлашћена да их 
сама извршавају; израђује извештаје о стању решености предмета управног поступка; обавља и друге сродне
послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца одељења.

Услови: стечено високо образовањеиз научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља
друштвено хуманистичких наукана основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ, мастер
академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким 
струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири годинеили специјалистичким 
студијама на факултету, положен државни стручни испит, најмање три године радног искуства у струци.

30.Послови пореске евиденције
Звање: Виши референт                                            број
службеника: 1
Опис посла : Учествује у изради планова редовне и принудне наплате; учествује у припреми методолошког упутства 
којим се прописују процедуре наплате локалних јавних прихода; врши пријем, обраду и унос података из пореске пријаве, 
предузима активности неопходне за утврђивање чињеничног стања ради утврђивања локалних јавних прихода, прати 
достављање пореских решења, води евиденције о току достављања и стара се о адекватном припајању доказа о достави
одговарајућем пореском предмету; предлаже руководиоцу Одељења предмет принудне наплате; даје предлог о избору 
предложених односно доступних средстава обезбеђења и проверава доказе пореског обвезника да је обезбедио одабрано 
средство обезбеђења; даје обавештења и пружа стручну помоћ пореским обвезницима; обавља и друге сродне послове 
по налогу начелника Општинске управе и руководиоца одељења.

Услови: стечено средње образовање друштвеног или економског смера у четворогодишњем трајању, положен државни 
стручни испит, најмање пет година радног искуства у струци.

31.Административно технички послови

Звање : Виши референт                   број
службеника:1
Опис посла: обавља пријем, евиденцију, дистрибуцију и експедицију предмета и поште; прима и обрађује изводе
књижења књиговодствених докумената; проверава исправност аналитичке картице обвезника (прокњижена 
задужења и уплате); прима и проверава формалну исправност и потпуност пореских пријава и других извештаја
пореских обвезника; прави анализе и извештаје из свог делокруга; уноси и ажурира податке у прописаним 
регистрима, врши завођење и задуживање аката као и архивирање предмета; даје обавештења пореским 
обвезницима о висини пореског дуга по рачунима јавних прихода, као и упис уплатница пореским обвезницима и 
висини пореског задужења (на захтев пореског обвезника); врши пријем захтева за издавање пореских уверења о 
подацима из пореског књиговодства локалних јавних прихода, обраду истих и издавање пореских уверења 
странкама; обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца одељења.

Услови:стечено средње образовање у четворогодишњем трајању, гимназија или средња стручна школа
друштвеног, природног или техничког смера, најмање 5 година радног искуства у струци, положен државни
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стручни испит.

6.1.5. ОДЕЉЕЊЕ ЗА ДРУШТВЕНЕ ДЕЛАТНОСТИ И ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ

32. Руководилац Одељења – Просветни инспектор
Звање: самостални саветник                          број
службеника:1
Опис посла: Руководи, организује и планира рад Одељења, пружа стручна упутства, координира и надзире рад 
запослених у Одељењу, стара се о поштовању радне дисциплине; обавља најсложеније послове и задатке из 
делокруга рада Одељења; координира рад на припреми израде нацрта, односно предлога општих и других аката из 
делокруга Одељења; одговоран је за  законито и благовремено обављање послова у Одељењу;
Врши анализу потреба за набавком добара, услуга или радова из делокруга рада Одељења, доставља захтеве за 
покретање предметних набавки са навођењем спецификације добара, услуга или радова, предлаже додатне услове 
као и критеријуме за избор најповољније понуде у поступку набавки одељењу надлежном за спровођење набавки. 
Прати реализацију закључених уговора за набавке из надлежности одељења;
Решава у првостепеном управном поступку управне предмете из делокруга Одељења, припрема извештаје, анализе, 
информације  из делокруга Одељења; учествује у процесима који су у вези са стручним усавршавањем запослених 
службеника у одељењу којим руководи, одређује радне циљеве запослених, врши годишње оцењивање 
службеника;; 
Координира рад на припреми израде нацрта, односно предлога општих и других аката из делокруга Одељења, 
припрема извештаје и друге материјале којима се информишу надлежни органи о раду органа и стању и
проблемима у друштвеној делатности; припрема анализе, информације и извештаје из делокруга Одељења.
Обавља послове управљања и унапређења људских ресурса, координира послове у вези израде правилника о
унутрашњој организацији и систематизацији радних места; припрема предлог Кадровског плана и прати његово 
спровођење; успоставља и развија систем оцењивања рада службеника; 
Врши контролу поступања установе у погледу примене закона, других прописа и општих аката, осим контроле која се 
односи на стручно-педагошку проверу рада установе; контролу испуњености услова за почетак рада установе као   и за
проширење делатности; предузима мере ради остваривања права и обавеза ученика и родитеља, наставника,
васпитача или стручног сарадника и директора; контролише поступак уписа и поништава га ако је спроведен
супротно закону; контролише испуњеност прописаних услова за спровођење испита; врши преглед прописане
евиденције коју води установа; подноси пријаву надлежном органу за кривично дело, прекршај и привредни преступ и 
обавештава други орган о потреби предузимања мера за које је надлежан: обавља и друге сродне послове по налогу
начелника Општинске управе

Услови: стечено високо образовање из научнеобласти правне науке на основним академским студијама у обиму од 
најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким
академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од
најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, положен 
испит за инспектора, најмање пет година радног искуства у струци.

33. Послови људских ресурса

Звање: саветник                                        број
службеника: 1

Опис посла: Врши анализу описа послова и радних места у Општинској управи и њихово разврставање у звања; 
припрема нацрт правилника о унутрашњој организацији и систематизацији радних места; припрема нацрт кадровског 
плана и прати његово спровођење; послове у вези поступка оцењивања у складу са Уредбом оцењивања службеника; 
анализу резултата и праћење ефеката оцењеивања службеника; прати постигнућа и унапређења мотивације 
извршилаца; припрема предлог годишњег програма посебног стручног усавршавања запослених и предлога 
финансијског плана за његово извршавање и обједињеног плана стручног усавршавања; организује стручно 
усавршавање службеника; врши анализу ефеката спроведених обука; води евиденцију о утврђеним и спроведеним 
општим и посебним програмима стручног усавршавања и евиденцију о обукама које су запослени похађали; води 
кадровску евиденцију; води управни поступак и израђује управне акте из области радних односа; води поступак и 
обавља послове у вези спровођења конкурса и избора кандидата; издаје  потврде и уверења; припрема месечне и 
периодичне извештаје из делокруга  рада; води регистар запослених у складу са законом; врши пријаве и одјаве у вези 
са заснивањем и престанком радног односа запослених, постављених и изабраних лица у органима општине и сарађује 
са надлежним фондовима.
Обавља послове заштите права пацијената и административне послове за потребе Савета за здравство,обавља и друге 
сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца одељења. 

Услови: стечено високо образовање из научне области правне науке на основним академским студијама у обиму 
од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковнимстудијама, специјалистичким
академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од
најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, најмање 
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три године радног искуства у струци.

34. Послови евиденције, праћења и извештавања у области друштвених делатности
Звање:саветник                                                                                                                             број службеника: 1
Опис посла: Израђује планску документацију у циљу организације и обезбеђења заштите од пожара,елементарних
и других већих непогода која обухвата превентивне мере заштите којима се спречавајуелементарне непогоде или
ублажава њихово дејство, мере заштите и спасавања у случају непосредне опасности од елементарних непогода, 
мере ублажавања и отклањања непосредних последица; предлаже организацију цивилне заштите; предлаже услове 
за успостављање интегрисаног система заштите и спасавања у циљу обједињавања свих превентивних и 
оперативних мера заштите живота и имовине грађана и ефикаснијег ангажовања свих расположивих ресурса у 
случају катастрофе изазване природном или људском делатношћу; припрема планове за одбрану и остваривање
одрамбених интереса у условима ратног и ванредног стања на територији општине.
Обавља послове који се односе на друштвени положај омладине и организација које окупљају омладину,прати 
стање у области спорта, обавља административне послове у поступку реализације програма у области спорта, 
припрема податке, анализе и материјале потребне за рад тела за родну равноправност и учествује у састављању 
извештаја о утврђеном стању у погледу достигнутог нивоа остваривања родне равноправности у областима из 
делокруга Општинске управе. Обавља послове у вези уписа деце у припремни предшколски програм и у први 
разред основне школе, припрема спискове деце и доставља их ПУ и ОШ; обавља и друге сродне послове по налогу 
начелника Општинске управе и руководиоца одељења.
                                                                                                                                                                                                                             
Услови: Стечено високо образовањеиз научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља друштвено 
хуманистичких наука на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским 
студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним 
студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или специјалистичким студијама на 
факултету, најмање три године радног искуства у струци.

35.Службеник за односе са јавношћу и протоколарне послове 

Звање: саветник        број
службеника: 1
Опис послова: спроводи политику односа са јавношћу; припрема информације и податке за израду комуникационе
стратегије; пружа стручну подршку у организовању кампања и промотивних догађаја; организује медијске и друге 
промотивне догађаје; припрема информације, врши техничку припрему и ажурираподатке на интернет порталу; 
припрема саопштења за јавност; припрема презентације и публикације; одржава односе са медијима и јавношћу.
Врши стручне послове у вези са протоколарним обавезама председника општине, као и других функционера у 
органима општине; припрема програме посета и обавља друге послове у вези свечаности и манифестација;
припрема документацију у вези протоколарних обавеза председника општине и других функционера у органима
општине; води евиденцију о поклонима; води календар догађаја; прати писање дневнеи периодичне штампе о 
догађајима у општини; обавља послове за потребе Комисије за сарадњу са другим општинама и градовима; врши
послове у вези са дочеком и организацијом боравка домаћих и страних делегација и посета представника и 
делегација општине у оквиру међуопштинске и међународне сарадње; вршии друге послове који се односе на 
протокол, припрема годишње извештаје о раду председника општине; стара се о остваривању сарадње председника 
општине са одговарајућим државним органима, организацијама и телима, као и са међународним организацијама и
институцијама; стара се о благовременом извршавању обавеза председника општине; ажурира интернет 
презентацију општине; доставља потребне извештаје и одговорно је лице за заштиту података о личности; обавља
и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца одељења

Услови: стечено високо образовањеиз научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља
друштвено хуманистичких наука на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер
академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким 
струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири годинеили специјалистичким
студијама на факултету, најмање три године радног искуства у струци.

36. Послови утврђивања права у области финансијске подршке породици са децом

Звање: Саветник                               број
службеника: 1
Опис послова: води првостепени управни поступак и израђује првостепене управне акте о праву на родитељски
додатак, праву на накнаду зараде за време породиљског одсуства и одсуства са рада ради неге детета и посебненеге 
детета и права на накнаду трошкова боравка у предшколској установи за децу без родитељског старања и за децу 
ометену у развоју, права на дечији додатак; припрема одговоре по жалбама за потребе другостепеног органа; 
прикупља чињенице и доказе релевантне за израду и вођење поступка; врши електронску обраду података по
посебном програму утврђеном од стране надлежног министарства за остваривање права на родитељски и дечији 
додатак; обавља послове у вези са вођењем евиденције предмета из области управног поступка; води одговарајуће 
евиденције о оствареним правима. Обавља административно – техничке послове који су везани за пријем захтева 
и контроле исправности и комплетности документације која се подноси уз захтев за остваривање породиљских 
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права и права на родитељски и дечији додатак; пружа информације странкама у вези остваривања породиљских 
права и права на родитељски и дечији додатак; обавља послове везане за експедицију решења; издаје потврде,
уверења, документа и извештаје ради остваривања права заинтересованих страна.
Обавља послове заменика матичара, води првостепени управни поступак у стварима у којима није прописана
надлежност другог органа; припрема решења о извршавању управних аката правних лица, када она нису законом 
овлашћена да их сама извршавају; издаје уверења о породичном стању за запослене у иностранству; израђује
извештаје о стању решености предмета управног поступка; обавља и друге сродне послове по налогу начелника
Општинске управе и руководиоца одељења.
Услови:стечено високо образовањеиз научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља
друштвено хуманистичких наука или из научне области на основним академским студијама у обиму од најмање240 
ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским
студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири 
године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, положен посебан испит 
за матичара, најмање три године радног искуства у струци.

37. Управни послови у области образовања и борачко – инвалидске заштите
Звање: Саветник                                                                                                                                            број службеника:
1
Опис послова: Прикупља информације и израђује извештаје о утврђеном стању уз предлагање одговарајућих мера 
за побољшање квалитета и квантитета услуга и план развој делатности у области образовања; учествује у припреми 
нацрта финансијског плана упоступку доношења одлуке о буџету и прати његово извршење-прати релизацију 
усвојених финансијских планова; води првостепени управни поступак, израђује првостепене управне акте –
поступак ради признавања права у вези стипендирања и кредитирања ученика и студената, као и издавање уверења
за ученичке и студентскедомове и др.

Обавља поверене послове из области борачко инвалидске заштите, и то: заштите бораца, ратних војних инвалида, 
породица палих бораца и цивилних инвалида рата; обавља послове у вези остваривања права на личну и породичну 
инвалиднину, ортопедски додатак, ортопедска и друга помагала, право на накнаду за време незапослености,
месечно новчано примање, помоћ у случају смрти као и друга права у складу са Законом. Поступа по захтевима 
странака за стицање статуса енергетски заштићеног купца, односно угроженог купца топлотне енергије и доставља 
извештаје надлежним органима ;обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и
руководиоца одељења

Услови: стечено високо образовање из научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља
друштвено хуманистичких наука на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер
академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким 
струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири годинеили специјалистичким 
студијама на факултету, положен државни стручни испит, најмање три године радног искуства у струци.

38. Послови одбране и заштите од елементарних и других непогода

Звање: Саветник број
службеника:1

Опис посла: : Обавља стручно оперативне послове управљања у ванредним ситуацијама везане за примену Закона о 
ванредним ситуацијама и других прописа из ове области, као и послове из области одбране (обавља аналитичке 
послове који се односе на планирање мера за остваривање функција општине за случај непосреднератне опасности 
и рата) у складу са Законом о одбрани у органима општине. У оквиру послова из области одбране обавља и следеће 
послове: реализује послове из области планирања припрема за одбрану, радне и материјалне обавезе, израђује, чува 
и ажурира документа Плана одбране, пружа на увид тајне податке из Плана одбране за то овлашћеним лицима, 
стара се о безбедности Плана одбране и предузима опште и посебнемере заштите тајних података, у складу са
законом о тајности података, - води прописане евиденције о уласку упосебну просторију, упознавању са тајним
подацима других лица, уношењу и изношењу тајних података, - ажурира спискове запослених и израђује решења о
распореду по основу радне обавезе у случају ратног и ванредног стања, - поступа по захтевима Министарства одбране 
и израђује акта и извештаје из области одбране, - води помоћни деловодник за документе из области одбране, -
презентује стање послова одбране при контролама Министарства одбране и инспектората одбране”. Учествује у 
изради нормативних аката у области планирања одбране и планирања заштите од елементарних непогода и врши и 
друге стручне послове за потребе Скупштине општине, председника Општине и Општинског већа из наведених 
области. Припрема нацрте одлука и других нормативних аката из области одбране и ванредног стања за потребе 
Скупштине општине и других органа . Израђује акта које донесе Штаб (закључци, наредбе, препоруке и
записнике).Учествује у изради планске документације и спровођењу истих; Процене ризика елементарних
непогода,Плана заштите и спасавања и Плана смањења ризика и других планова ,израђује и ажурира евиденције,
разматра стање заштите оделементарних непогода, подноси извештаје и припрема предлоге аката из делокруга 



20. септембар 2022. године 433Број 29

рада;обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца одељења

Услови:стечено високо образовање из научне, односно  стручне  области   у  оквиру  образовно-научног поља 
природних или техничко технолошких наука на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, 
мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, 
специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири године или 
специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, најмање три године радног искуства у
струци.

39. Возач моторног возила

Звање: Намештеник – четврта врста радних места број
намештеника:1Опис посла:превоз корисника по налогу непосредног руководиоца;управља моторним возилом по 
налогу руководиоца; води евиденцију о употреби моторног возила, пређеној километражи, потрошњи горива и
мазива; припрема путни налог за коришћење возила;одржава возила у уредном и исправном стању;контролише
исправност возила и уговара поправке возила у сервисним радионицама; обавља и друге сродне послове по налогу 
начелника Општинске управе и руководиоца одељења
Услови: стечено средње образовање друштвеног, економског или техничког усмерења у четворогодишњем 
трајању, најмање једна година радног искуства у струци, возачка дозвола ''Б'' категорије.

40. Курир

Звање: Намештеник – пета врста радних места број намештеника:1
Опис посла: прима, разврстава и доставља пошту и други материјал; води евиденцију поште у интерним доставним 
књигама;преузима пошиљке и предаје на завођење у писарницу, преузима поштанске пошиљке за експедовање и 
предаје пошту ;обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца одељења
Услови: основно образовање и радно искуство на сродним пословима најмање шест месеци.

41.Чистачица

Звање: Намештеник – пета врста радног места број
намештеника:4
Опис посла: одржава хигијену у просторијама и санитарним чворовима; одржава чистоћу дворишта и износи
смеће;приjављуjе сва оштећења и кварове на инсталациjама и инвентару; прати стање залиха потрошног материјала 
за потребе одржавања чистоће; обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и
руководиоца одељења
Услови: стечено основно образовање

42.Кафе куварица/сервирка

Звање: Намештеник – четврта врста радних места број намештеника:
1Опис посла:припрема, сервира и послужује топле и хладне безалкохолне напитке / храну;одржава хигијену
посуђа, прибора и уређаја;преузима робу и води књиге задужења и раздужења робе, води евиденције о требовању
и утрошку робе ;обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца одељења
Услови: стечено средње образовање техничког смера у трогодишњем трајању или друштвеног, економског или
техничког смера у четворогодишњем трајању или стечено специјалистичко образовање, најмање шест месеци
радног искуства у струци.

43.Домар

Звање: Намештеник – пета врста радних места број
намештеника:1Опис посла: обавља прегледе објекта, врши контролу исправности инсталација, противпожарних
система,уређајаопреме, апарата и средстава према плану одржавања;обавља механичарске / електричарске/ 
водоинсталатерске / браварске / столарске / лимарске / молерске / зидарске и сл. послове, послове ложача, као и 
друге радове одржавања и поправки; обавља прегледе објекта, врши контролу исправности инсталација, 
противпожарних система, уређаја, опреме, апарата и средстава према плану одржавања;припрема објекте, опрему 
и инсталације за рад;обавештава надлежне службе о уоченим неправилностима у објекту или већим кваровима на 
системима и инсталацијама; пушта опрему у оперативни рад и зауставља на крају оперативног рада или у случају 
поремећаја или квара;рукује постројењима у котларници;води евиденцију о кваровима и извршеним
поправкама;дежурни је у згради по потреби како за време радног времена тако и ван радног времена, врши послове 
курира. ;обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца одељења

Услови: Основно образовање и радно искуство на сродним пословима најмање шест месеци.

44.Административно-технички секретар
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Звање : Намештеник четврте врсте                         број
намештеника:1
Опис посла: Врши пријем и слање факсова и електронске поште и фотокопира материјал за потребе Одељења;обавља
директну и телефонску комуникацију за потребе руководиоца; оперативно уноси податке у евиденцијеиз делокруга 
Одељења; стара се о набавци, чувању и подели потрошног канцеларијског материјала; попуњава налоге за службена 
путовања, врши сазивање седница Штаба за ванредне ситуације и других комисија из делокруга одељења,пружа
подршку припреми и одржавању састанака; обавља административне послове у вези одбране и ванредних 
ситуација,води записнике са седница Штаба за ванредне ситуације и свих комисија из делокруга Одељења ;обавља 
и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца одељења

Услови: Стечено средње образовање друштвеног или економског усмерења у четворогодишњем трајању, најмање 
једна година радног искуства уструци

6.1.6. ОДЕЉЕЊЕ ЗА ИНСПЕКЦИЈСКЕ ПОСЛОВЕ

45.Руководилац Одељења за инспекцијске послове- комунални инспектор

Звање: Самостални саветник број службеника:
1
Опис посла: Руководи, организује и планира рад Одељења, пружа стручна упутства, координира и надзире рад 
запослених у Одељењу, стара се о поштовању радне дисциплине; обавља најсложеније послове и задатке из 
делокруга рада Одељења; координира рад на припреми израде нацрта, односно предлога општих и других аката из 
делокруга Одељења; одговоран је за  законито и благовремено обављање послова у Одељењу;
Врши анализу потреба за набавком добара, услуга или радова из делокруга рада Одељења, доставља захтеве за 

покретање предметних набавки са навођењем спецификације добара, услуга или радова, предлаже додатне услове 
као и критеријуме за избор најповољније понуде у поступку набавки одељењу надлежном за спровођење набавки. 
Прати реализацију закључених уговора за набавке из надлежности одељења;
Решава у првостепеном управном поступку управне предмете из делокруга Одељења, припрема извештаје, 

анализе, информације  из делокруга Одељења; учествује у процесима који су у вези са стручним усавршавањем 
запослених службеника у одељењу којим руководи, одређује радне циљеве запослених, врши годишње оцењивање 
службеника; 
Врши надзор над применом законских и других прописа и општих аката; прати и проучава стање у свим областима

инспекцијскогделовања и даје предлоге за предузимање одговарајућих мера; усклађује активности инспекцијских 
служби; припрема извештаје о раду Одељења за Скупштину општине, Општинско веће и по потреби за органе 
Републике; припрема анализе, информације и извештаје о стању у области инспекцијског надзора и предлаже мере
за унапређење рада; остварује сарадњу са органима, имаоцима јавних овлашћења, правним и физичким лицима у 
циљу ефикасног обављања инпекцијског надзора; утврђује оперативне планове рада Одељења и припрема одговоре 
на представке и одборничка питања. Врши предузимање  управних радњи у инспекцијском надзору над применом 
законских и подзаконских аката из области комуналних делатности, у складу са прописима којима се уређује 
инспекцијски надзор; прегледа опште и појединачне акте,евиденције и другу документацију вршилаца комуналне 
делатности и других правних и физичких лица; врши инспекцијски надзор над законитошћу рада јавно комуналних 
и других јавних предузећа које је основала општина или предузећа којима је поверено вршење комуналне делатности и 
поступака грађана, предузетника и правних лица у погледу придржавања закона, других прописа и општих аката; 
врши надзор над спровођењем прописа који се односе на кориснике и даваоце комуналних услуга у погледу услова и 
начина коришћења и давања услуга, прати контролу стања комуналних објеката, уређаја и инсталација, уређење и
одржавање јавних површина; сарађује са другим инспекцијама, органима, организацијама, правними физичким лицима 
и имаоцима јавних овлашћења; доноси решења и стара се о њиховом извршењу; издаје прекршајни налог, подноси
захтеве за покретање прекршајног поступка, кривичне пријаве и пријаве за привредни преступ; обавља и друге сродне
послове по налогу начелника Општинске управе.

Услови: стечено  високо  образовањеиз  научне,  односно  стручне  области  у  оквиру  образовно-научног поља 
друштвено хуманистичких наука на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер
академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама,специјалистичким 
струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири годинеили специјалистичким
студијама на факултету, положен државни стручни испит, положен испит за инспектора,најмање пет година радног 
искуства на инспекцијским пословима.

46. Грађевински инспектор
Звање: Саветник број
службеника:1
Опис посла: врши надзор над применом Закона о планирању и изградњи и других прописа и општих аката,
стандарда, техничких норматива и норми квалитета, који се односе на пројектовање, грађење и реконструкцију
објеката у високоградњи, нискоградњи и градњи других објеката; врши надзор над извођењем појединих
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грађевинских радова на тим објектима; контролу грађења објеката на прописан начин; припрема решења и налаже мере 
и стара се за њихово спровођење; сачињава записник о уклањању објекта односно његовог дела који доставља 
органу надлежном за послове катастра непокретности; издаје прекршајни налог, подноси захтеве за покретање
прекршајног поступка, кривичне пријаве и пријаве за привредне преступе; сарађује са другиминспекцијама,
органима, организацијама правним и физичким лицима и имаоцима јавних овлашћења у циљу ефикаснијег обављања 
надзора; води прописане евиденције; припрема извештаје за Скупштину општине, Општинско веће и надлежне 
републичке органе; прикупља податке, прати и анализира стање у области свог делокруга, обавља и друге послове
по налогу начелника Општинске управе и руководиоца одељења.

Услови: стечено високо образовање из научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља техничко
технолошких наука или из научне области грађевинарства или архитектуре на основним академским студијама у обиму
од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким
академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од
најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, положен 
испит за инспектора, најмање три године радног искуства у струци.

47.Комунални инспектор
Звање: Саветник број
службеника:1
Опис посла: Врши предузимање управних радњи у инспекцијском надзору над применом законских и
подзаконских аката из комуналне делатности, у складу са прописима којима се уређује инспекцијски надзор;
прегледа опште и појединачне акте, евиденције и другу документацију вршилаца комуналне делатности и других
правних и физичких лица; врши инспекцијски надзор над законитошћу рада комуналних организација и поступака 
грађана, предузетника и правних лица у погледу придржавања закона, других прописа и општих аката;врши надзор
над спровођењем прописа који се односе на кориснике и даваоце комуналних услуга у погледу услова и начина 
коришћења и давања услуга, уређивања и одржавања објеката и јавних површина, прати јавну хигијену,уређење 
општине, јавних зелених површина, јавне расвете, снабдевање насеља водом, пречишћавање и одвођење
атмосферских и отпадних вода, снабдевање електричном и топлотном енергијом, изношење и депоновање смећа,
сахрањивање, гробља, зоохигијену, димничарске услуге, делатности пијаца, чистоћу јавних површина, продају
пољопривредних и других производа ван пијачног простора, раскопавање улица и других јавних површина,
лепљење плаката на забрањеним местима и друге послове комуналне хигијене; сарађује са другим инспекцијама,
органима, организацијама, правним и физичким лицима и имаоцима јавних овлашћења; доноси решења и стара се о
њиховом извршењу; издаје прекршајни налог, подноси захтеве за покретање прекршајног поступка, кривичне
пријаве и пријаве за привредни преступ, води прописане евиденције, припрема извештаје за Скупштину општине,
Општинско веће и надлежне републичке органе; прикупља податке, прати и анализира стање у области свог
делокруга;обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца одељења

Услови: стечено  високо  образовањеиз  научне,  односно  стручне  области  у  оквиру  образовно-научног поља 
друштвено хуманистичке наука на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер
академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама,специјалистичким 
струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири годинеили специјалистичким
студијама на факултету, положен државни стручни испит, положен испит за инспектора,најмање три године радног 
искуства у струци.

48.Инспектор за животну средину- комунални инспектор

Звање:саветник број службеника 1

Опис посла: Врши инспекцијски надзор над применом прописа о заштити животне средине, процени утицаја на 
животну средину, управљању отпадом, о заштити природе, заштити ваздуха, заштити од буке у животној средини, 
о заштити од нејонизујућих зрачења, о хемикалијама, о интегрисаном спречавању и контроли загађивања животне 
средине; учествује у изради програма Фонда за екологију; предузима управне мере за које је законом овлашћен; 
доноси  решења, налаже мере и стара се за њихово спровођење; захтева судски налог за претрес стамбеног или 
пратећег простора; подноси захтев за покретање прекршајног поступка, односно пријаву за учињено кривично дело 
или привредни преступ.  
Врши инспекцијски надзор над применом законских и подзаконских аката из области вршења комуналних 
делатности и становања и одржавања зграда, у складу са прописима којима се уређује инспекцијски надзор; 
прегледа опште и појединачне акте, евиденције и другу документацију вршилаца комуналне делатности и других 
правних и физичких лица; врши инспекцијски надзор над законитошћу рада комуналних организација и поступака 
грађана, предузетника и правних лица у погледу придржавања закона, других прописа и општих аката; врши надзор 
над спровођењем прописа који се односе на кориснике и даваоце комуналних услуга у погледу услова и начина 
коришћења и давања услуга, уређивања и одржавања објеката и јавних површина, предузима управне мере за које 
је законом овлашћен; доноси решења, налаже мере и стара се о њиховом извршењу; захтева судски налог за претрес 
стамбеног или пратећег простора; издаје прекршајни налог, подноси захтев за покретање прекршајног поступка, 
односно пријаву за учињено кривично дело или привредни преступ. Прати стање у комуналним областима.
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Прикупља податке потребне за отпочињање и вршење инспекцијског надзора, сарађује са другим инспекцијама, 
органима, организацијама правним и физичким лицима и имаоцима јавних овлашћења у циљу ефикаснијег 
обављања надзора. Припрема извештаје за руководиоца Одељења, начелника Општинске управе, Скупштину 
општине, Општинско веће, надлежне и друге органе Републике. Прикупља податке, прати и анализира стање у 
областима свог делокруга рада. Води прописане евиденције. Обавља и друге сродне послове по налогу начелника 
Општинске управе и руководиоца Одељења.

Услови : стечено високо образовање из научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља
друштвено хуманистичких или техничко технолошке наука на основним академским студијама у обиму од најмање
240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским
студијама, специјалистичким струковним студијама, односно стечено високо образовање на основним студијама 
на факултету у трајању од најмање четири године, а које је у погледу права која из њега произилазе изједначено са
академским називом мастер, стечено одговарајуће образовање на основним академским студијама и основним 
струковним студијама, односно стечено више образовање, а које у погледу права која из њега произилазе
изједначено са основним струковним студијама односно на основним студијама утрајању од најмање четири године 
или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, положен испит за инспектора,
најмање пет година радног искуства на инспекцијским пословима.

49.Инспектор за друмски саобраћај и путеве-комунални инспектор
Звање: Саветник број
службеника:1
Опис посла: Врши инспекцијски надзор над применом приписа о путевима,  безбедности саобраћаја на путевима, 
о превозу путника и терета у друмском саобраћају. Врши инспекцијски надзор над извршавањем закона и других 
прописа на одржавању, заштити, изградњи и реконструкцији општинских и некатегорисаних путева и прати стање 
саобраћајних знакова на путевима; врши инспекцијски надзор над законитиошћу у обављању друмског локалног 
превоза и то: ванлинијског превоза путника, линијског и ванлинијског превоза ствари, превоза за сопствене потребе 
лица и ствари и такси превоза. Прегледа возила и контролише потребну документацију за возила, прегледа 
аутобуска стајалишта, контролише важеће редове вожње, уговоре о ванлинијском превозу са списком путника, 
отпремнице и спискове радника у превозу за сопствене потребе; утврђује идентитет превозника, возног особља и 
других одговорних лица за обављање превоза. Врши инспекцијски надзор над применом општинских Одлука у 
којима се регулише превоз у друмском саобраћају, саобраћај и саобраћајна сигнализација и јавна паркиралишта; 
издаје решења и налоге за постављање вертикалне и хоризонталне саобраћајне сигнализације, као и за постављање 
еластичних заштитних ограда; предлаже мере за безбедно одвијање саобраћаја; сачињава записнике о увиђају и 
саслушању странака; предузима управне мере за које је законом овлашћен; доноси  решења, налаже мере и стара 
се о њиховом извршењу; захтева судски налог за претрес стамбеног или пратећег простора; издаје прекршајни 
налог, подноси захтев за покретање прекршајног поступка, односно пријаву за учињено кривично дело или 
привредни преступ.
Врши инспекцијски надзор над применом законских и подзаконских аката из области вршења комуналних 
делатности, прегледа опште и појединачне акте, евиденције и другу документацију вршилаца комуналне 
делатности и других правних и физичких лица; врши инспекцијски надзор над законитошћу рада комуналних 
организација и поступака грађана, предузетника и правних лица у погледу придржавања закона, других прописа и 
општих аката; врши надзор над спровођењем прописа који се односе на кориснике и даваоце комуналних услуга у 
погледу услова и начина коришћења и давања услуга, уређивања и одржавања објеката и јавних површина, 
предузима управне мере за које је законом овлашћен; доноси решења и стара се о њиховом извршењу; захтева 
судски налог за претрес стамбеног или пратећег простора; издаје прекршајни налог, подноси захтев за покретање 
прекршајног поступка, односно пријаву за учињено кривично дело или привредни преступ. 
Прикупља податке потребне за отпочињање и вршење инспекцијског надзора, сарађује са другим инспекцијама, 
органима, организацијама правним и физичким лицима и имаоцима јавних овлашћења у циљу ефикаснијег 
обављања надзора.
Припрема извештаје за руководиоца Одељења, начелника Општинске управе, Скупштину општине, Општинско 
веће, надлежне и друге органе Републике.
Прикупља податке, прати и анализира стање у областима свог делокруга рада. Води прописане евиденције.
Мења руководиоца Одељења по потреби .Обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе 
и руководиоца Одељења.
Услови: стечено високо образовањеиз научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља техничко
технолошких наука или из научне области саобраћај на основним академским студијама у обиму од најмање 240 
ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским
студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири
године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит,положен испит за 
инспектора, најмање три године радног искуства у струци.

50.Туристички инспектор – Комунални инспектор
Звање: Саветник                                 број
службеника:1



20. септембар 2022. године 437Број 29

Опис посла: Врши инспекцијски надзор над применом прописа о угоститељству и о заштити потрошача. Врши 
послове провере испуњености прописаних услова за обављање делатности и пружање услуга уређених прописима о 
туризму; утврђује идентитет запослених код привредних друштава, предузетника, другог правног лица или страног 
правног лица, која обављају делатност и пружају услуге предвиђене важећим прописима; утврђује идентитет лица 
које обавља угоститељску делатност у објектима домаће радиности и сеоском туристичком домаћинству; прегледа 
просторије у којима се обавља делатност и пружају услуге; проверава уговоре, евиденције, исправе и другу 
документацију потребну за утврђивање законитости пословања привредних друштава, предузетника или огранка 
другог домаћег или страног правног лица, као и физичких лица која обављају делатност и пружају услуге предвиђене 
Законом; врши увид у уговоре физичких лица која угоститељске услуге у домаћој радиности или сеоском 
туристичком домаћинству пружају преко локалне туристичке организације, туристичке агенције; врши проверу 
издатог решења о разврставању у категорију угоститељских објеката за смештај врсте кућа, апартман, соба и сеоско 
туристичко домаћинство; проверава наплату и уплату боравишне таксе; проверава истицање и придржавање 
прописаног и истакнутог радног времена у угоститељским објектима; захтева судски налог за претрес стамбеног или 
пратећег простора; доноси решење о привременој забрани обављања делатности правном и физичком лицу, 
привредном друштву, предузетнику или огранку страног правног лица, као и физичком лицу које обавља 
угоститељску делатност; предузима управне мере за које је законом овлашћен; доноси  решења, налаже мере и стара 
се за њихово спровођење; издаје прекршајни налог; подноси предлог надлежном органу за покретање поступка и 
утврђивања обавезе плаћања пенала; подноси захтев за покретање прекршајног поступка, односно пријаву за учињено 
кривично дело или привредни преступ.
Врши инспекцијски надзор над применом законских и подзаконских аката из области вршења комуналних 
делатности, становања и одржавања зграда, у складу са прописима којима се уређује инспекцијски надзор; прегледа 
опште и појединачне акте, евиденције и другу документацију вршилаца комуналне делатности и других правних и 
физичких лица; врши инспекцијски надзор над законитошћу рада комуналних организација и поступака грађана, 
предузетника и правних лица у погледу придржавања закона, других прописа и општих аката; врши надзор над 
спровођењем прописа који се односе на кориснике и даваоце комуналних услуга у погледу услова и начина 
коришћења и давања услуга, уређивања и одржавања објеката и јавних површина, предузима управне мере за које је 
законом овлашћен; доноси решења и стара се о њиховом извршењу; захтева судски налог за претрес стамбеног или 
пратећег простора; издаје прекршајни налог, подноси захтев за покретање прекршајног поступка, односно  пријаву за 
учињено кривично дело или привредни преступ.
Прикупља податке потребне за отпочињање и вршење инспекцијског надзора, сарађује са другим инспекцијама, 
органима, организацијама правним и физичким лицима и имаоцима јавних овлашћења у циљу ефикаснијег обављања 
надзора.
Прикупља податке, прати и анализира стање у областима свог делокруга рада. Води прописане евиденције.
Припрема извештаје за руководиоца Одељења, начелника Општинске управе, Скупштину општине, Општинско веће, 
надлежне и друге органе Републике.

Услови : стечено високо образовање из научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља
природних или техничко технолошких наука или из научне области туризам на основним академским студијама у 
обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама,
специјалистичким академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно стечено високо
образовање на основним студијама на факултету у трајању од најмање четири године, а које је у погледу правакоја 
из њега произилазе изједначено са академским називом мастер, стечено одговарајуће образовање на основним
академским студијама и основним струковним студијама, односно стечено више образовање, а које упогледу права 
која из њега произилазе изједначено са основним струковним студијама односно на основним студијама у трајању 
од најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, 
положен испит за инспектора, најмање три године радног искуства у струци.

51. Комунални контролор
Звање: Виши референт број
службеника:2
Опис посла: Врши послове провере, прикупљања доказа и предузимање предуправних радњи у инспекцијском
надзору из области комуналних делатности и других послова од опшег интереса одређених законом и општинским
одлукама; контролише одржавање комуналног реда и хигијене, поштовање истих, врши упозоравање и указивање 
на кршење комуналног реда и хигијене појединаца и осталих субјеката, прати стање на терену а нарочито јавну 
хигијену, уређење општине, јавних зелених површина, јавне расвете, снабдевање насеља водом, пречишћавање и 
одвођење атмосферских и отпадних вода, снабдевање електричном и топлотном енергијом, изношење и 
депоновање смећа, сахрањивање, гробља, зоохигијену, димничарске услуге, делатности пијаца, чистоћу јавних 
површина, продају пољопривредних и других производа ван пијачног простора, раскопавање улица и других јавних 
површина, лепљење плаката на забрањеним местима; бележи неправилности, фотографише, прикупља податке и о 
томе сачињава службену белешку коју доставља надлежном инспектору на поступање, по захтеву надлежног
инспектора утврђује чињенично стање на терену о чему сачињава службену белешку и доставља је на даље 
поступање, врши друге послове на припреми инспекцијског надзора, надзире чишћење и одржавање јавних
површина и објеката као и зелених и рекреационих површина у циљу обезбеђивања јавне хигијене и комуналног 
реда, врши преглед и контролу стања комуналних објеката, уређаја и инсталација и о томе обавештава управљача
истог и надлежну инспекцију, припрема извештаје о свом раду;обавља идруге сродне послове по налогу начелника
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Општинске управе и руководиоца одељења

Услови: стечено средње образовање друштвеног или техничког смера у четворогодишњем трајању, или гимназија, 
положен државни стручни испит, најмање пет година радног искуства у струци.

6.1.7. ОДЕЉЕЊЕ ЗА ОПШТУ УПРАВУ

52.Руководилац Одељења
Звање: Самостални саветник број службеника:
1
Опис посла: Руководи, организује и планира рад Одељења, пружа стручна упутства, координира и надзире рад 
запослених у Одељењу, стара се о поштовању радне дисциплине; обавља најсложеније послове и задатке из 
делокруга рада Одељења; координира рад на припреми израде нацрта, односно предлога општих и других аката из 
делокруга Одељења; одговоран је за  законито и благовремено обављање послова у Одељењу;
Врши анализу потреба за набавком добара, услуга или радова из делокруга рада Одељења, доставља захтеве за 
покретање предметних набавки са навођењем спецификације добара, услуга или радова, предлаже додатне услове 
као и критеријуме за избор најповољније понуде у поступку набавки одељењу надлежном за спровођење набавки. 
Прати реализацију закључених уговора за набавке из надлежности одељења;
Решава у првостепеном управном поступку управне предмете из делокруга Одељења, припрема извештаје, анализе, 
информације  из делокруга Одељења; учествује у процесима који су у вези са стручним усавршавањем запослених 
службеника у одељењу којим руководи, одређује радне циљеве запослених, врши годишње оцењивање службеника.
Организује и координира израду акта из делокруга Одељења; присуствује седницама Општинског већа и 
Скупштине општине у својству овлашћеног известиоца, по позиву; Обавља послове стандардизације управних 
поступака.
Врши проверу да ли је предложени план набавки у складу са одредбама ЗЈН, предлаже доношење плана и објављује 
усвојен план; припрема одлуке о покретању поступка јавних набавки; припрема модел уговора; објављује 
конкурсну документацију; учествује у раду Комисије за јавне набавке; израђује извештај о стручној оцени понуда 
и предлог одлука, објављује одлуке; сачињава коначне уговоре и доставља исте на потписивање; објављује 
извештаје о спроведеним поступцима; врши проверу финансијске документације са условима из уговора и 
доставља је ликвидатури; води евиденцију о јавним набавкама и врши архивирање документације; пружа стручну
помоћ у поступку реализације јавних набавки директним и индиректним буџетским корисницима. У својству
администратора органа на Порталу еУправа (услуге Езуп) управља налозима овлашћених службених лица органа
и додељује ниво приступа у складу са функционалностима система на Порталу еУправа, обезбеђује приступ 
подацима из електронских службених евиденција органа, омогућава овлашћеним лицима органа да пружају услуге 
електронске управе. Врши пријаве запослених за полагање испита у надлежности Министаратва за државу управу 
и локалну самоуправу. Доноси решења ради ажурирања дела Јединственог бирачког списка. Стара се о спровођењу 
поступка доделе годишњих стипендија, изарђује уговоре, води евиденцију о додељеним стипендијама. Координира 
рад тела за доделу општинских награда, признања и повеља. Води седнице, изарђује записнике, предлоге, извештаје 
и нацрте одлука, води евиденцију додељених награда. Спроводи поступке и израђује предлог одлука за отуђење 
покретне имовине по основу Одлуке о јавној својини; обавља и друге сродне послове по налогу начелника
Општинске управе.

Услови: стечено високо образовање из научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља
друштвено хуманистичких наука или из научне области економија, на основним академским студијама у обиму од 
најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким
академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од
најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит,
сертификат службеника за јавне набавке, најмање пет година радног искуства у струци.

53. Управни послови у области грађанских стања и реализације јавних набавки
Звање: Саветник                                                                                                                                     број
службеника: 1
Опис послова:
Припрема одлуке о покретању поступка јавних набавки; стара се о законитости припремљене конкурсне 
документације, објављује  конкурсну документацију; учествује у раду Комисије за јавне набавке; израђује 
извештај о стручној оцени понуда и предлог одлука, објављује одлуке; доставља уговоре надлежним 
организационим јединицама и јединици надлежној за послове финансија; врши истраживање тржишта за набавке 
које су изузете од примене ЗЈН-а; обавља све административно-техничке послове за Комисију укључујићи и 
архивирање документације;
Води првостепени управни поступак и доноси решења везана за лични статус грађана: о накнадном упису у 
матичну књигу, о исправци или поништају основног уписа у матичну књигу, о исправци уписа у књизи 
држављана, о промени личног имена. Израђује извештаје о стању решености предмета управног поступка. Води 
првостепени управни поступак и доноси решења о упису, брисању, измени, допуни и исправци грешке у делу 
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Јединственог и Посебног бирачког списка.
Обавља послове заменика матичара за матично подручје одређено посебним овлашћењем, води и издаје јавне 
исправе из матичне књиге рођених, венчаних и умрлих, врши промене и издаје уверења из књиге држављана. 
Уноси податаке из матичних књига у Централни систем за електронску обраду и складиштење података и чување 
другог примерка матичних књига. Сачињава статистичке и друге извештаје и доставља их надлежним органима и 
организацијама.
Сарађује и врши координацију између органа локалне самоуправе и организација цивилног друштва 
Обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца Одељења

Услови: Стечено високо образовање на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова,
мастер академским студијама, специјалистичким академским студијама, односно на основним студијама у трајању 
од најмање 4 године из поља друштвено хуманистичких или техничко технолошких наука, најмање 3 године радног 
искуства у струци, познавање рада на рачунару, положен државни стручни испит, положен посебан испит за 
матичара.

54.Нормативно-правни и скупштински послови

Звање: Саветник број
службеника:1
Опис посла: Израђује материјал за седнице Општинског већа (ОВ) и Скупштине општине (СО) из надлежности 
јавних предузећа, установа културе, туризма и спорта; доставља секретару СО материјал који је разматран на 
седници ОВ; обрађује амандмане на предлоге аката и доставља секретару СО; учествује у припреми седница СО и 
пружа стручну помоћ при обради предлога о којима се гласа; стара се о законитости аката које доноси ОВ; обрађује 
материјале о којима је одлучивало ОВ, стара се о њиховом спровођењу; сарађује са осталим Одељењима у 
припреми нацрта и предлога одлука и других аката; припрема и израђује нацрте појединачних аката у 
другостепеном поступку из надлежности ОВ; припрема и доставља одговоре по захтевима суда, тужилаштва и 
других органа; припрема материјале потребне за рад и пружа стручну помоћ радним телима које образује ОВ, 
припрема текст пословника о раду ОВ и његових радних тела; стара се о усклађености нацрта и предлога 
нормативних аката који се упућују на усвајање ОВ и СО са законским и подзаконским прописима.
Спроводи јавну расправу о нацртима одлука из надлежности органа општине, израђује записнике и друге акте у 
поступцима јавних расправа. Одлучује о захтевима за пружање бесплатне правне помоћи и пружа бесплатну правну 
помоћ грађанима у складу са законом, сачињава писане поднеске, уговоре, овлашћења и друго, даје усмене правне
савете, прати законске прописе, предузима мере за ефикасније пружање бесплатне правне помоћи грађанима.
Поступа по захтевима физичких и правних лица за пружање информација од јавног значаја. Информише странке и 
пружа стручну помоћ странкама при састављању поднесака којим се обраћају органима општине, пружа техничку 
помоћ органима општине при вршењу послова из њихове надлежности. Сачињава одговарајуће извештаје и 
архивира предмете из свог делокруга рад, обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе 
и руководиоца Одељења
Услови: стечено високо образовање на студијама другог степена из области правних наука на основним академским 
студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама,
специјалистичким академским студијама специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама
у трајању од најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни 
испит, најмање три године радног искуства у струци, познавање рада на рачунару .

55.Пословни секретар

Звање: Виши референт број
службеника:1
Опис посла: Прима, разврстава и дистрибуира службену пошту и другу документацију за председника општине; 
води евиденцију о кретању дистрибуиране поште и извршеној коресподенцији; врши завођење пошиљки са 
ознаком „строго поверљиво“ и „поверљиво“; спроводи странке према протоколу, архивира предмете из делокруга 
рада председника општине; Врши пријеме странака које се непосредно обраћају председнику у циљу решавања по 
њиховим представкама, притужбама, захтевима и молбама, уноси, обрађује и верификује податке и документа 
настала у раду у електронску базу података, води коресподенцију по налогу руководиоца, израђује службене 
белешке из делокруга рада; врши евиденцију састанака, рокова и обавеза руководиоца;  
Пружа подршку припреми и одржавању састанака, одговара на директне или телефонске упите и е – маил поште и 
води евиденцију о томе;Води евиденцију службених путовања функционера и службеника и обезбеђује превоз
Обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца Одељења
Услови: Стечено средње образовање друштвеног или економског смера у четворогодишњем трајању, положен државни 
стручни испит, најмање пет година радног искуства у струци, познавање рада на рачунару .

56.Технички секретар начелника ОУ, Општинског већа и Скупштине
Звање: Виши референт број службеника: 1

Опис послова: Врши пријем и даје потребна обавештења странкама; пријем и експедицију поште за начелника ОУ 
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и ОВ; пружа подршку припреми и одржавању састанака начелника ОУ; обавља послове одлагања, чувања и 
архивирања документације; учествује у техничкој припреми материјала за седнице Скупштине и Општинског већа, 
умножава и фотокопира материјал и акта, слаже и спаја сложени материјал; доставља обрађен материјал Израђује 
записник са седница и води службене преписке за потребе Општинског већа, сталних и повремених комисија; врши 
експедицију аката са седница Стара се о објављивању аката донетих на седницама органа општине. Припрема и 
експедује акта на објављивање у службеним гласилима и чува службене гласнике. Стара се о чувању службене 
документације и других евиденција из делокруга рада органа општине Води евиденцију службених путовања и 
издатих потврда за коришћење горива. Обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и 
руководиоца одељења

Услови: стечено средње образовање друштвеног или економског смера у четворогодишњем трајању, положен
државни стручни испит, најмање пет година радног искуства у струци, познавање рада на рачунару .

57. Матичар

Звање: Саветник број службеника: 1
Опис посла: Обавља матичне послове у вези са рођењем, закључењем брака; врши надзор над вођењем матичних 
књига и обављањем послова вођења матичних књига рођених, венчаних, умрлих и књиге држављана; води 
одговарајуће регистре за матичне књиге. Стара се о формирању и чувању документације и матичне архиве. Издаје 
изводе из матичних књига и уверења о чињеницама уписаним у матичне књиге; издаје уверења о држављанству. 
Уноси податаке из матичних књига у Централни систем за електронску обраду и складиштење података и чување 
другог примерка матичних књига. Сачињава статистичке и друге извештаје и доставља их надлежним органима и 
организацијама. Води евиденције о издатим потврдама мртвозорника, контролише и оверава извештај 
мртвозорника и доставља надлежном Одељењу за плаћање. Мења руководиоца Одељења по потреби, обавља и 
друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца Одељења.
Услови: стечено високо образовање из научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља
друштвено хуманистичких наука на основним академским студијама у обиму од најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер
академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким академским студијама, специјалистичким 
струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање четири годинеили специјалистичким 
студијама на факултету, положен државни стручни испит, најмање три године радног искуства у струци, положен 
посебан стручни испит за матичара, овлашћење за обављање послова матичара.

58.Матичар – референт месне канцеларије
Звање: Сарадник број
службеника:2
Опис посла: За матично подручје одређено посебним овлашћењем обавља послове вођења матичних књига, 
рођених, венчаних, умрлих и књиге држављана; води одговарајуће регистре за матичне књиге; уноси податке из 
матичних књига у Централни систем за електронску обраду и складиштење података и чување другог примерка 
матичних књига; чува изворник матичне књиге; издаје извод из матичних књига и уверења о чињеницама уписаним 
у матичне књиге; издаје уверења о држављанству; обавља матичне послове у вези са рођењем и закључењем брака; 
стара се о формирању и чувању документације и матичне архиве. Сачињава статистичке и друге извештаје и 
доставља их надлежним органима и организацијама. Уноси податаке из матичних књига у Централни систем за 
електронску обраду и складиштење података и чување другог примерка матичних књига. За потребе Општинске 
управе и органа општине обавља непосредно достављање писмена грађанима у сеоским насељеним местима; стара 
се о истицању на огласној табли саопштења, обавештења, одлука, решења и других аката, у циљу информисања 
грађана
Информише странке и пружа стручну помоћ странкама при састављању поднесака којим се обраћају органима 
општине, пружа техничку помоћ органима општине при вршењу послова из њихове надлежности
Обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца Одељења
Услови: Стечено високо образовање из научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља 
друштвено хуманистичких или техничко технолошких наука на основним академским студијама у обиму од 
најмање 180 ЕСПБ бодова, основним струковним студијама, односно на студијама у трајању до три године, 
положен државни стручни испит, положен посебан испит за матичара, најмање три године радног искуства у 
струци, познавање рада на рачунару.

59.Послови ажурирања бирачког списка, збрињавања избеглих и расељених лица
Звање: Виши референт број
службеника:1
Опис посла: Обавља административне и техничке послове припреме, обраде и уноса података у систем за АОП 
ради ажурирања дела Јединственог бирачког списка и Посебног бирачког списка; врши експедицију решења о 
упису, брисању, измени, допуни и исправци грешке у бази бирачког списка. Издаје потврде и  уверења из области 
бирачких спискова; сачињава одговарајуће информације и извештаје. Евидентира, прикупља податаке, утврђује 
статус и положај избеглих и прогнаних лица; пружа подршку у спровођењу послова збрињавања и организовања 
смештаја избеглица; учествује у активностима обезбеђивања повратка у ранија пребивалишта избеглих и 
прогнаних лица Пружа техничку помоћ Интерресорној комисији: пријем захтева, заказивање састанака, израда 
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записника, вођење досјеа корисника. Пружа подршку у припреми предлога програма социјалне заштите социјално 
угрожених лица и друштвено осетљивих група; пружа подршку у изради социјалне карте у сарадњи са Центром за 
социјални рад; сарађује са Црвеним крстом и другим хуманитарним организацијама, у циљу прикупљања или 
размене информација.
Ообавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца Одељења
Услови: Стечено средње образовање друштвеног или економског смера у четворогодишњем трајању, положен
државни стручни испит, најмање пет година радног искуства у струци.

60.Заменик матичара
Звање: сарадник број службеника: 1
Опис посла: За матично подручје одређено посебним овлашћењем обавља послове вођења матичних књига 
рођених, венчаних, умрлих и књиге држављана; води одговарајуће регистре за матичне књиге; уноси податке из 
матичних књига у Централни систем за електронску обраду и складиштење података и чување другог примерка 
матичних књига; чува изворник матичне књиге; издаје извод из матичних књига и уверења о чињеницама уписаним 
у матичне књиге; издаје уверења о држављанству; обавља матичне послове у вези са рођењем детета и закључењем 
брака; стара се о формирању и чувању документације и матичне архиве. Сачињава статистичке и друге извештаје 
и доставља их надлежним органима и организацијама. Уноси податаке из матичних књига у Централни систем за 
електронску обраду и складиштење података и чување другог примерка матичних књига. За потребе Општинске
управе и органа општине обавља непосредно достављање писмена грађанима у сеоским насељеним местима; стара 
се о истицању наогласној табли саопштења, обавештења, одлука, решења и других аката, у циљу информисања 
грађана. Обавља административне и организационе послове у вези са: одржавањем зборова грађана, седница органа 
месне заједнице, изјашњавањем грађана на референдуму или другом облику личног изјашњавања грађана, 
увођењем самодоприноса, изборима за органе месне заједнице, изборима за одборнике, народне посланике и друге 
изборе, пружа техничку помоћ у хуманитарним и другим акцијама. Информише странке и пружа стручну помоћ 
странкама при састављању поднесака којим се обраћају органима општине, пружа техничку помоћ органима 
општине при вршењу послова из њихове надлежности
Обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца Одељења
Услови: Стечено високо образовање из научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља 
друштвено хуманистичких или техничко технолошких наука на основним академским студијама у обиму од 
најмање 180 ЕСПБ бодова, основним струковним студијама, односно на студијама у трајању до три године, 
положен државни стручни испит, положен посебан испит за матичара, најмање три године радног искуства у 
струци, познавање рада на рачунару

61.Канцеларијски послови

Звање: Виши референт број службеника:
2
Опис посла: Пријем и завођење аката, уписивање промена (пресигн. И задуживање аката, вођење пописа, 
распоређивање предмета по организационим јединицама; уписивање у интерне доставне књиге, израда омота списа 
и класификовање предмета); пријем свих поднесака који се подносе органу управе. Давање обавештења странкама 
и упутства ради ефикаснијег остваривања права, преглед поднесака и  указивање на недостатке. Вођење евиденција 
о примљеним понесцима и  издавање потврда о примљеним поднесцима.
Обављање административних и техничких послова пријема решених предмета, одлагање, архивирање и развођења 
аката; вођење архивске књиге и друге евиденције о архивираним предметима; манипулативни послови преношења 
решених предмета након истека одређеног рока у архивски депо; старање о правилном смештају, чувању и предаји 
архивске грађе и поштовању прописаних рокова за архивирање предмета; послови излучивања безвредног 
регистратурског материјала и предмета из архивског депоа по протеку рока чувања; издавање преписе решења и 
предмета из архиве на реверс; вршење техничких послова око предаје архивске грађе органа општине надлежном 
архиву.
Распоређивање, евидентирање и достављање у рад поште примљене од курира, пријем и обрада поште за 
експедицију из надлежности органа општине; распоређивање и достављање рачуна, службених листова и 
публикација у рад органима општине. Вођење одговарајуће књиге за експедовање службене поште и вршење 
других послова, у складу са прописима о канцеларијском пословању.
Обавља и друге сродне послове по налогу начелника Општинске управе и руководиоца Одељења

Услови: стечено средње образовање друштвеног или економског смера у четворогодишњем трајању, положен 
државни стручни испит, најмање пет година радног искуства у струци.

6.2 САМОСТАЛНИ ИЗВРШИЛАЦ

64. Интерни ревизор
Звање: самостални саветник                                                                                                    број служеника:1
Oбавља послове ревизије свих прогама, активности и процеса код директних и индиректних корисника средстава буџета 
Општине, јавних предузећа чији је оснивач Општина, укључујући средства Европске уније као и свих осталих ресурса 
које су обезбедила друга тела и институције; пружа савете руководству и запосленима; припрема и подноси на 
одобравање председнику општине нацрт стратешког и годишњег плана интерне ревизије; придржава се професионалних 
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и етичких стандарда. Самосталан је и креативан у свом раду, са способношћу самосталног процењивања и одлучивања. 
Идентификује и процењује ризичне области; спроводи ревизорске процедуре, укључујући идентификовање и 
дефинисање предмета ревизије, развијање критеријума, преглед и анализа доказа и документовање процеса и процедура 
субјекта интерне ревизије. Обавља разговоре, прегледа документацију, сачињава сажетке и израђује радне папире. 
Идентификује, обрађује и документује ревизорске налазе и препоруке. Саопштава резултате обављених ревизија и 
консултантских ангажмана председнику општине путем писаних или усмених извештаја. Развија и одржава добре односе 
са руководиоцима и запосленима путем индивидуланих контаката и групних састанака. Стално се професионално 
развија, укључујући интерну и екстерну обуку и размену искустава. Заступа интерну ревизију на састанцима руководства 
и пред другим организацијама. Координира са председником општине, вишим руководством, руководиоцима 
организационих јединица, руководиоцима корисника јавних средстава у општини, екстерним ревизорима и Централном 
јединицом за хармонизацију Министарстсва финансија и привреде. Припрема извештаје из делокруга рада интерне 
ревизије; обавља и друге најсложеније послове из области интерне ревизије по налогу председника општине.

Услови: стечено високо образовање из научне, односно стручне области у оквиру образовно-научног поља
друштвено хуманистичких наука или из научне области економија, на основним академским студијама у обиму од 
најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, мастер струковним студијама, специјалистичким
академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно на основним студијама у трајању од
најмање четири године или специјалистичким студијама на факултету, положен државни стручни испит, најмање 
пет година радног искуства у струци.

ГЛАВА III
ОРГАНИЗАЦИЈA И СИСТЕМАТИЗАЦИЈA РАДНИХ МЕСТА У ОПШТИНСКОМ ПРАВОБРАНИЛАШТВУ

Члан 29.
Одлуком о Општинском Правобранилашву oпштине Велико Градиште („Службени гласник општине Велико 

Градиште“ број 11/14) прописано је уређење, организација и друга питања од значаја за рад Општинског правобранилаштва 
општине Велико Градиште.

Општинско правобранилаштво је основано као  посебан орган Општине који обавља послове правне заштите 
имовинских права и интереса општине Велико Градиште, а послове из надлежности Општинског правобранилаштва обавља 
Општински правобранилац.

Општински правобранилац руководи радом и представља Општинско правобранилаштво. За свој рад и рад 
Општинског правобранилаштва одговоран је Скупштини општине Велико Градиште.
               Административне, рачуноводствене, информатичке и друге пратеће послове од значаја за рад Општинског
правобранилаштва обављају одговарајуће службе Општинске управе општине Велико Градиште

Члан 30.
              У Општинском правобранилаштву може се обучавати одређени број приправника-дипломираних правника, ради 
стручног оспособљавања и полагања правосудног испита, у оквиру средстава предвиђених у буџету.

Приправник се може примити ради стручног усавршавања и полагања правосудног испита и у својству волонтера.

Члан 31.
О правима, обавезама и одговорностима запослених одлучује Општински правобранилац у складу са

законом.

Члан 32.
Радна места у Општинског правобранилаштву су следећа:

63.Општински правобранилац

Опис послова: Руководи радом Правобранилаштва, доноси годишњи распоред послова и задатака као и другаакта
од значаја за несметан рад и функционисање органа, одлучује о правима и дужностима службеника и
намештеника, одговара за свој рад и рад Правобранилаштва Скупштини општине и Општинскомвећу, предузима
правне радње и користи правна средства пред судовима и другим надлежним органима радиостваривања заштите
имовинских права и интереса општине, њених органа и организација и других правнихлица чије се финансирање
врши из буџета општине или из других средстава општине, по захтеву заступа идруга правна лица чији је оснивач 
општина у погледу њихових имовинских права и интереса када интерес тихлица није у супротности са функцијом
коју врши Правобранилац, предузима потребне мере ради споразумногрешавања спорног односа у складу са
Законом, даје правна мишљења у вези закључивања правних пословаимовинске природе правним лицима чије 
имовинске интересе и права заступа као и другим лицима на њиховзахтев, за свој рад и рад Правобранилаштва 
непосредно је одговоран Скупштини општине и Општинском већу.
Услови: Стечена висока стручна спрема VII степен, правни факултет, положен правосудни испит, најмање 10
година радног искуства у струци после положеног правосудног испита.

64. Послови административног радника Општинског правобранилаштва
Звање: Референт број службеника: 1
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Опис послова: обавља послове завођења нових парничних , ванпарничних и других предмета, повезивања
предмета у помоћним књигама и води именичне регистре за предмете, врши пријем, контролу и улагање
парничних, ванпарничних и других предмета у одређене рокове, износи и прегледа предмете из роковника, разводи 
их по књигама рокова и задужује обрађиваче, разводи завршене предмете и одлаже их у архиву, врши пријем и
експедовање поште, обавља и друге послове које одреди Општински правобранилац.
Услови: стечено средње образовање друштвеног или економског усмерења у четворогодишњем трајању, положен 
државни стручни испит, најмање три године радног искуства у струци.

ГЛАВА IV

Прелазне и завршне одредбе

                                                                                                 Члан 33.
              Саставни део Правилника су образци компетенција за свако радно место предвиђено Правилником.

      Члан 34.
              Матичари и заменици матичара који немају високо образовање, а који су положили посебан исписти за 
матичара настављају да обављају послове матичара.

Члан 35.
Распоређивање службеника и намештеника извршиће се најкасније у року од 30 дана од ступања на снагу

Правилника.
          Члан 36.

Даном ступања на снагу Правилника престаје да важи Правилник о организацији и систематизацији радних
места у Општинској управи, Општинском правобранилаштву, стручним службама и посебним организацијама
општине Велико Градиште бр. 110-2/2021-01-4 од 18.02.2021. године, са свим изменама и допунама.

       Члан 37.
Правилник ступа на снагу осмог дана од дана објављивања у „Службеном гласнику општине Велико 

Градиште“. 
Правилник ће се обајивити и на огласној табли општине Велико Градиште.

Број: 110-21/2022-01-4

ОПШТИНСКО ВЕЋЕ ОШТИНЕ ВЕЛИКО ГРАДИШТЕ

                                                                                                                                           ПРЕДСЕДНИК
                                                                                                                                    ОПШТИНСКОГ ВЕЋА
                                                                                                                             ОШТИНЕ ВЕЛИКО ГРАДИШТЕ

                                                                                                                                        Драган Милић,с.р.
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Прилог уз радно место бр. 1 
Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 1. Начелник општинске управе 
2. Звање радног места Положај у I групи 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
А) Општинска управа 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа аутономне покрајине/ 
локалне самоуправе у Републици Србији 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

6. 
Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада (уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати) 

1) послови руковођења 1) општи, стратегијски и финансијски менаџмент; 
2) управљање људским ресурсима; 
3) организационо понашање; 
4) управљање променама; 
5) управљање пројектима; 
6) стратегије и канали комуникације; 
7) управљање јавним политикама. 

0B2) студијско-аналитички послови 

 

1) методе и технике анализирања планских докумената и 
прописа и израде извештаја о стању у области; 
2) технике и методе спровођења ex-ante и ex-post анализе 
ефеката јавних политика/прописа и консултативног 
процеса и израде одговарајућих извештаја; 
3) идентификовање ресурса неопходних за управљање 
јавним политикама - costing; 
4) методологију припреме докумената јавних политика и 
формалну процедуру за њихово усвајање; 
5) методологију праћења, спровођења, вредновања и 
извештавања о ефектима јавних политика. 

1B3) управно-правни послови 
 

1) општи управни поступак; 
2) правила извршења решења донетих у управним 
поступцима; 
3) посебне управне поступке. 

 
 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

 
Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут општине Велико Градиште План развоја општине 
Велико Градиште 

Прописи из делокруга радног места Закон о локалној самоуправи, Закон о финансирању 
локалне самоуправе, Закон о запосленима у аутономним 
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покрајинама и јединицама локалне самоуправе, Закон о 
буџетском систему, Закон о јавним службама, Закон о 
јавним предузећима,  

 Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

/ 

 Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

 Лиценце / сертификати / 
 Возачка дозвола / 
 Страни језик / 
 
 

Језик националне мањине / 

 
Прилог уз радно место бр. 2 

Образац компетенција 
 

1. Редни број и назив радног места 2. Руководилац Одељења за локални економски развој 
2. Звање радног места Самостални саветник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.1. Одељење за локални економски развој 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа аутономне покрајине/ 
локалне самоуправе у Републици Србији 

2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада (уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати)  

1) послови руковођења 
 

1) општи, стратегијски и финансијски менаџмент; 
2) управљање људским ресурсима; 
3) организационо понашање; 
4) управљање променама; 
5) управљање пројектима; 
6) стратегије и канали комуникације 
7) управљање јавним политикама 

 2) послови управљања програмима и 
пројектима 

 

 

1) планирање, припрему пројектног предлога и изворе 
финансирања; 

2) реализацију пројеката; 
3) спровођење јавних набавки по ПРАГ процедурама; 
4) процес праћења спровођења пројеката на основу 

показатеља учинака; 
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 5) припрему извештаја и евалуацију пројеката 

 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут општине, План развоја општине,  

Прописи из делокруга радног места Закон о планском систему, Закон о комуналним 
делатностима, Закон о финасирању локалне самоуправе, 
Закон о улагањима,Закон о ЈПП и концесијама, Закон о 
путевима, Закон о превозу путиника у друском саобраћају 
Закон о заштити животне средине 

Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

/ 

Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

Лиценце / сертификати / 
Возачка дозвола / 
Страни језик Енглески језик – Б1 
Језик националне мањине / 

 

Прилог уз радно место бр. 3 

Образац компетенција 

1. Редни број и назив радног места 3. Послови економског развоја у области туризма и 
коришћења јавне површине 

2. Звање радног места Саветник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.1. Одељење за локални економски развој 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

   1. Организација и рад органа аутономне покрајине/ 
локалне самоуправе у Републици Србији 

2   2. Дигитална писменост 
   3. Пословна комуникација 

 
 
 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада 
(уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати)  
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6. 
студијско-аналитички послови 1)методе и технике анализирања планских докумената и 

прописа и израде извештаја о стању у области; 
4)методологију припреме докумената јавних политика и 
формалну процедуру за њихово усвајање; 
5)методологију праћења, спровођења, вредновања и 
извештавања о ефектима јавних политика. 
 

управно-правни послови 1) општи управни поступак; 
2) правила извршења решења донетих у управним 

поступцима; 
3) посебне управне поступке; 

 стручно – оперативни послови  
1) методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 
2) технике обраде и израде прегледа података; 
3) методе анализе и закључивања о стању у области; 
4) поступак израде стручних налаза; 
5) методе и технике израде извештаја на основу 
одређених евиденција; 
6) технике израде општих, појединачних и других 
правних и осталих аката; 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

 
Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут Општине Велико Градиште, План развоја општине 
Велико Градиште 

Прописи из делокруга радног места Закон о туризму, Одлука о мањим монтажним објектима 
привременог карактера, Закон о планском систему, Закон 
о привредним друштвима 

Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

Е туриста  

Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

Лиценце / сертификати / 
Возачка дозвола / 
Страни језик / 
Језик националне мањине / 

 
Прилог уз радно место бр. 4 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 4. Послови у области пољопривреде 
2. Звање радног места Саветник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.1. Одељење за локални економски развој 
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4. 

Понашајне компетенције 1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе  
Републике Србије 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној области 
рада 
(уписати) 

Области знања и вештина 
(уписати) 

1) стручно-оперативни послови 1) методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 

2) технике обраде и израде прегледа података; 
3) методе анализе и закључивања о стању у области; 
4) поступак израде стручних налаза; 
5) методе и технике израде извештаја на основу 

одређених евиденција; 
6) технике израде општих, појединачних и других 

правних и осталих аката; 
2) студијско-аналитички                   
послови 
 
 

1) методе и технике анализирања планских 
докумената и прописа и израде извештаја о стању 
у области; 

2) методологију припреме докумената јавних 
политика и формалну процедуру за њихово 
усвајање; 

3) методологију праћења, спровођења, вредновања и 
извештавања о ефектима јавних политика. 

 
 
 
 
 
 
 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције 
за одређено радно место 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и 
акти из надлежности и 
организације органа 

Статут Општине Велико Градиште, План развоја 
Општине,  План енергетске ефикасности, Програм 
енергетске ефикасности, Програм подршке за спровођење 
пољопривредне политике и политике руралног развоја,  

Прописи из делокруга радног места 

Закон о енерегетској ефикасности и рационалној 
употрени енергије, Закон о пољопривредном земљишту, 
Закон о пољопривреди и руралном развоју, Закон о 
комуналним делатностима, Закон о јавно приватном 
партнерству и концесијама, 

Процедуре и методологије из делокруга 
радног места / 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) / 

Руковање специфичном опремом за рад / 
Лиценце/сертификати / 
Возачка дозвола / 
Страни језик / 
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Језик националне мањине / 
 

Прилог уз радно место бр. 5 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 5.Послови заштите животне средине 
2. Звање радног места Саветник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.1. Одељење за локални економски развој 

 
 

4. 

Понашајне компетенције 1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе 
Републике Србије 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној области 
рада 
(уписати) 

Области знања и вештина 
(уписати) 

1) стручно-оперативни послови 

1) методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 
2) технике обраде и израде прегледа података; 
3) методе анализе и закључивања о стању у области; 
4) поступак израде стручних налаза; 
5) методе и технике израде извештаја на основу 
одређених евиденција; 
6) технике израде општих, појединачних и других 
правних и осталих аката; 

2) Административно технички послови 

1) канцеларијско пословање 
2) методе и технике прикупљања података ради даље 
обраде; 
3) технике евидентирања и ажурирања података у 
релевантним базама података; 
4) књиговодствени послови 

 
 
 
 
 
 
 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције 
за одређено радно место 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и 
акти из надлежности и 
организације органа 

Статут Општине Велико Градиште, План развоја општине 
Велико Градиште 

Прописи из делокруга радног места 

Закон о заштити животне средине, Закон о процени 
утицаја на животну средину, Закон о стратешкој процени 
утицаја на животну средину, Закон о заштити земљишта, 
Одлука о заштити и унапређењу животне средине, 



20. септембар 2022. годинеБрој 29450

7 
 

Одлука о акустичном зонирању и мерама за заштиту од 
буке у животној средини општине Велико Градиште, 
Одлука о управљању комуналним отпадом на територији 
општине Велико Градиште 

Процедуре и методологије из делокруга 
радног места / 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) / 

Руковање специфичном опремом за рад / 
Лиценце/сертификати / 
Возачка дозвола / 
Страни језик / 
Језик националне мањине / 

 
Прилог уз радно место бр. 6 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 6. Послови планирања и праћења инвестиционог улагања 

у комуналну инфраструктуру 
2. Звање радног места Сарадник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.1. Одељење за локални економски развој 

 
 

4. 

Понашајне компетенције 1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе 
Републике Србије 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној области 
рада (уписати) 

Области знања и вештина 
(уписати) 

1) стручно-оперативни послови 

1) методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 
2) технике обраде и израде прегледа података; 
3) методе анализе и закључивања о стању у области; 
4) поступак израде стручних налаза; 
5) методе и технике израде извештаја на основу 
одређених евиденција; 
6) технике израде општих, појединачних и других 
правних и осталих аката; 

 
 
 
 
 
 

Посебне функционалне 
компетенције 
за одређено радно место (уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и 
акти из надлежности и 
организације органа 

Статут Општине Велико Градиште, План развоја општине 
Велико Градиште 
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7. 

Прописи из делокруга радног места 
Закон о комуланлим делатностима, Одлука о 
водоснабдевању, Одлука о отпадним водама, Закон о 
планирању и изградњи 

Процедуре и методологије из делокруга 
радног места / 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) / 

Руковање специфичном опремом за рад / 
Лиценце/сертификати / 
Возачка дозвола / 
Страни језик / 
Језик националне мањине / 

 
Прилог уз радно место бр. 7 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 7. Послови путне инфраструктуре и комуналног 

опремања 
2. Звање радног места Саветник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.1. Одељење за локални економски развој 

 
 

4. 

Понашајне компетенције 1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе  
Републике Србије 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној области 
рада (уписати) 

Области знања и вештина 
(уписати) 

1) стручно-оперативни послови 1) методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 

2) технике обраде и израде прегледа података; 
3) методе анализе и закључивања о стању у области; 
4) поступак израде стручних налаза; 
5) методе и технике израде извештаја на основу 

одређених евиденција; 
6) технике израде општих, појединачних и других 

правних и осталих аката; 
 
 
 
 
 
 
 

Посебне функционалне 
компетенције 
за одређено радно место 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и 
акти из надлежности и 
организације органа 

Статут Општине Велико Градиште, План развоја општине 
Велико Градиште 
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7. Прописи из делокруга радног места 

 Закон о комуналним делатностима, Закон о ЈПП и 
концесијама , Закон о путевима , Закон о планирању и 
изградњи 

Процедуре и методологије из делокруга 
радног места / 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) / 

Руковање специфичном опремом за рад / 
Лиценце/сертификати / 
Возачка дозвола / 
Страни језик / 
Језик националне мањине / 

 
Прилог уз радно место бр. 8 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 8. Послови планирања и уређења јавних површина 
2. Звање радног места Саветник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.1. Одељење за локални економски развој 

 
 

4. 

Понашајне компетенције 1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе  
Републике Србије 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада (уписати) 

Области знања и вештина 
(уписати) 

1) стручно-оперативни послови 

1) методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 
2) технике обраде и израде прегледа података; 
3) методе анализе и закључивања о стању у области; 
4) поступак израде стручних налаза; 
5) методе и технике израде извештаја на основу одређених 
евиденција; 
6) технике израде општих, појединачних и других правних 
и осталих аката; 

 
 
 
 
 
 
 
 

Посебне функционалне 
компетенције 
за одређено радно место 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и 
акти из надлежности и 
организације органа 

Статут Општине Велико Градиште,  План развоја општине 
Велико Градиште 

Прописи из делокруга радног места Закон о комуналним делатностима, Закон о управању 
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7. отпадом, Одлука о управању комуналним отпадом, 
Одлука о одржавању чистоће на површинама јавне 
намене, Одлука о одржавању јавних зелених површина 

Процедуре и методологије из 
делокруга радног места / 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) / 

Руковање специфичном опремом за 
рад / 

Лиценце/сертификати / 
Возачка дозвола / 
Страни језик / 
Језик националне мањине / 

 

Прилог уз радно место бр. 9 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 9. Комунално-стамбени послови 
2. Звање радног места Млађи саветник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.1. Одељење за локални економски развој 

 
 

4. 

Понашајне компетенције 1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе  
Републике Србије 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној области 
рада (уписати) 

Области знања и вештина 
(уписати) 

1) стручно-оперативни послови 

1) методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 
2) технике обраде и израде прегледа података; 
3) методе анализе и закључивања о стању у области; 
4) поступак израде стручних налаза; 
5) методе и технике израде извештаја на основу 
одређених евиденција; 
6) технике израде општих, појединачних и других 
правних и осталих аката;  

 
 
 
 
 
 

Посебне функционалне 
компетенције 
за одређено радно место (уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и 
акти из надлежности и 
организације органа 

Статут Општине Велико Градиште,  
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7. Прописи из делокруга радног места 

Закон о комуналним делатностима, Закон о становању и 
одавању зграда, Закон о превозу путника у друмском 
саобраћају, Одлука о пружању стамбене подршке на 
територији општине Велико Градиште, Одлука о 
пијацама, Одлука о гробљима 

Процедуре и методологије из делокруга 
радног места / 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) / 

Руковање специфичном опремом за рад / 
Лиценце/сертификати / 
Возачка дозвола / 
Страни језик / 
Језик националне мањине / 

 

Прилог уз радно место бр. 10 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 10. Канцеларијски послови 
2. Звање радног места Виши референт 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.1. Одељење за локални економски развој 

 
 

4. 

Понашајне компетенције 1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе  
Републике Србије 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној области 
рада (уписати) 

Области знања и вештина 
(уписати) 

1) административно-технички послови 

1) канцеларијско пословање; 
2) методе и технике прикупљања података ради даље 
обраде; 
3) технике евидентирања и ажурирања података у 
релевантним базама података; 
4) технике израде потврда и уверења о којима се води 
службена евиденција; 
5) технике припреме материјала ради даљег приказивања 
и употребе; 
6) методе вођења интерних и доставних књига. 

 
 
 
 

Посебне функционалне 
компетенције 
за одређено радно место 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 
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7. 

Планска документа, прописи и 
акти из надлежности и 
организације органа 

Статут Општине Велико Градиште, Одлука о 
организацији ОУ Велико Градиште 

Прописи из делокруга радног места / 
Процедуре и методологије из делокруга 
радног места / 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) / 

Руковање специфичном опремом за рад / 
Лиценце/сертификати / 
Возачка дозвола / 
Страни језик / 
Језик националне мањине / 

 
Прилог уз радно место бр. 11 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 11. Руководилац Одељења за финансије 
2. Звање радног места Самостални саветник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.2. Одељење за финансије 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе 
у Републици  Србији 

2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада (уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати)  

1) послови руковођења 
 

1) општи, стратегијски и финансијски менаџмент; 
2) управљање људским ресурсима; 
3) организационо понашање; 
4) управљање променама; 
5) управљање пројектима; 
6) стратегије и канали комуникације; 
7) управљање јавним политикама. 

 2) финансијско материјални послови 
 

1) буџетски систем Републике Србије;  
2) међународне рачуноводствене стандарде у јавном 
сектору;  
3) методе и поступке финансијског планирања, анализе и 
извештавања;  
4) терминологију, стандарде, методе и процедуре из 
области буџетског рачуноводства и извештавања;  
5) поступак планирања буџета и извештавање;  
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6) поступак извршења буџета;  
7) релевантне софтвере;  
8) финансијско управљање и контролу. 
 

 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут општине, План развоја општине Велико Градиште 

Прописи из делокруга радног места Закон о локалној самоуправи, Закон о запосленима у АП 
и ЈЛС, Закон о буџетском систему, Упуство о 
канцеларијском пословању органа државне управе, 
Уредба о буџетском рачуноводству, 

 Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

Софтвер за финансијско књиговодство 

 Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

 Лиценце / сертификати / 
 Возачка дозвола / 
 Страни језик / 
 Језик националне мањине / 

 
Прилог уз радно место бр. 12 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 12. Контиста главне књиге трезора 
2. Звање радног места Саветник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
 6.1.2. Одељење за финансије 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе у 
Републици  Србији 

2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада 
(уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати)  
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6. 
1) финансијско-материјални послови 
 
 

1) буџетски систем Републике Србије 
3) методе и поступке финансијског планирања анализе, 
извештавања 
4) терминологија, стандарди, методе и процедуре из 
области буџетског рачуноводства и извештавања; 
5) поступак планирања буџета и извештавања 
6) поступак извршења буџета; 
7) релевантне софтвере. 
 

 
 
 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

 
Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут општине 

Прописи из делокруга радног места Закон о финансирању локалне самоуправе, Закон о 
локалној самоуправи,  Закон о платама државних 
службеника и намештеника,  

 Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

Саветник, ИСИБ, ЦРФ 

 Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

 Лиценце / сертификати / 
 Возачка дозвола / 
 Страни језик / 
 
 

Прилог уз радно место бр. 13 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 13. Ликвидатор 
2. Звање радног места Саветник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
 6.1.2. Одељење за финансије 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе 
у Републици Србији 

2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 
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6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада 
(уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати)  

1) финансијско-материјални послови 
 
 

1) буџетски систем 
4) терминологија, стандарди, методе и процедуре из 
области буџетског рачуноводства и извештавања; 
6) поступак извршења буџета; 
7) релевантне софтвере. 
 

 
 
 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

 
Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут општине 

Прописи из делокруга радног места Закон о финансирању локалне самоуправе,, Закон о 
локалној самоуправи,  Закон о платама државних 
службеника и намештеника.  

 Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

Саветник, ИСИБ, ИСЕМ, ЦРФ 

 Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

 Лиценце / сертификати / 
 Возачка дозвола / 
 Страни језик / 
 
 

Прилог уз радно место бр. 14 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 14. Послови рачуноводства 
2. Звање радног места Самостални саветник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.2. Одељење за финансије 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе 
у Републици  Србији 

2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 
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6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада 
(уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати)  

1) финансијско-материјални послови 
 
 

1) буџетски систем 
3) методе планирања анализе извештавања 
4) терминологија, стандарди, методе и процедуре из 
области буџетског рачуноводства и извештавања; 
5) поступак планирања буџета и извештавања 
6) поступак извршења буџета; 
7) релевантне софтвере. 
 

 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут општине 

Прописи из делокруга радног места Закон о финансирању локалне самоуправе, Закон о 
буџетском систему, Упуство о канцеларијском пословању 
органа државне управе, 

 Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

                                             / 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

Софтвер за финансијско књиговодство, ИСИБ, Е Фактуре 

 Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

 Лиценце / сертификати / 
 Возачка дозвола / 
 Страни језик / 
 Језик националне мањине / 

 
 

Прилог уз радно место бр. 15 

Образац компетенција 

1. Редни број и назив радног места 
15. Материјално-финансијско књиговодство 
индиректних корисника 

2. Звање радног места Сарадник 

3. Назив уже унутрашње јединице 6.1.2. Одељење за финансије 

4. Понашајне компетенције 
(заокружити) 

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 
7. Стратешко управљање 



20. септембар 2022. годинеБрој 29460

17 
 

5. Опште функционалне компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе    
Републике Србије 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

6. 

Посебне функционалне компетенције 
у одређеној области рада 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

1) Финанасијско материјални послови 

1) буџетски систем 
4) терминологија, стандарди, методе и процедуре из 
области буџетског рачуноводства и извештавања; 
6) поступак извршења буџета; 
7) релевантне софтвере. 

 

 

7. 

Посебне функционалне компетенције 
за одређено радно место 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акти из 
надлежности и организације органа 

Буџет општине и финансијски планови индиректних 
корисника буџета, Закон о буџету,Статут општине 

Прописи из делокруга радног места 

Закон о платама у држ.органима и јавним службама, 
Закон о финансирању јавне управе,  Закон о порезима и 
доприносима 

Процедуре и методологије из делокруга 
радног места 

- 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту)                                              / 

Руковање специфичном опремом за рад / 

Лиценце/сертификати  

Возачка дозвола  
Страни језик  

 

Прилог уз радно место бр. 16 

Образац компетенција 

1. Редни број и назив радног места 
16. Референт за финансијско – рачуноводствене 
послове индиректних корисника 

2. Звање радног места Виши референт 
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3. Назив уже унутрашње јединице 6.1.2. Одељење за финансије 

4. Понашајне компетенције 
(заокружити) 

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних 
односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 
7. Стратешко управљање 

5. Опште функционалне компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе    
Републике Србије 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

6. 

Посебне функционалне компетенције 
у одређеној области рада 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

1) Финансијско материјални послови 

1) буџетски систем 
4) терминологија, стандарди, методе и процедуре из 
области буџетског рачуноводства и извештавања; 
6) поступак извршења буџета; 
7) релевантне софтвере. 
 

2) Административно технички послови 

1) канцеларијско пословање 
2) методе и технике прикупљања података ради даље 
обраде; 
3) технике евидентирања и ажурирања података у 
релевантним базама података; 
4) књиговодствени послови 

7. 

Посебне функционалне компетенције 
за одређено радно место 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акти из 
надлежности и организације органа 

Статут општине Велико Градиште, Одлука о буџету 
општине Велико Градиште, финансијски планови 
индиректних корисника буџета, 

Прописи из делокруга радног места 

Закон о платама у држ.органима и јавним службама, 
Закон о финансирању јавне управе и лок.самоуправе, 
Закон о порезима и доприносима 

Процедуре и методологије из делокруга 
радног места 

                                         / 

Софтвери (посебни софтвери неопходни 
за рад на радном месту)                                           / 

Руковање специфичном опремом за рад                                              / 
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Лиценце/сертификати  

Возачка дозвола  
Страни језик  

 
Прилог уз радно место бр. 17 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 17. Самостални финансијско рачуноводствени сарадник 
2. Звање радног места Сарадник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.2. Одељење за финансије 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе у 
Републици Србији 

  2. Дигитална писменост 
    3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада 
(уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати)  

1) финансијско-материјални послови 
 
 

1. Буџетски систем РС 
4. терминологију, стандарде, методе и процедуре из 
области буџетског рачуноводства и извештавања; 
6. поступак извршења буџета; 
7. релевантне софтвере. 
 

 2) административно-технички послови 
 

1. канцеларијско пословање 
2. методе и технике прикупљања података ради даље 
обраде; 
3. технике евидентирања и ажурирања података у 
релевантним базама података; 
4. технике израде потврда и уверења о којима се води 
службена евиденција. 

 
 
 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

 
Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут општине 

Прописи из делокруга радног места Закон о платама државних службеника и намештеника,  
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 Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

                                            / 

 Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

 Лиценце / сертификати / 

 Возачка дозвола / 

 Страни језик / 

 Језик националне мањине / 

 
Прилог уз радно место бр. 18 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места  18.  Руководилац Одељења 
2. Звање радног места Самостални саветник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
 6.1.3. Одељење за урбанизам и имовинско-правне 
послове 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа аутономне 
покрајине/ локалне самоуправе у Републици 
Србији 

2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада (уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати)  

1) послови руковођења 
 

1) општи, стратегијски и финансијски менаџмент; 
2) управљање људским ресурсима; 
3) организационо понашање; 
4) управљање променама; 
5) управљање пројектима; 
6) стратегије и канали комуникације 
7) управљање јавним политикама 

 2) стручно-оперативни послови 
 

1) методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 
2) технике обраде и израде прегледа података; 
3) методе анализе и закључивања о стању у области; 
4) поступак израде стручних налаза; 
5) методе и технике израде извештаја на основу 
одређених евиденција; 
6) технике израде општих, појединачних и других 
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правних и осталих аката. 

 3) управно-правни послови 
 

1) општи управни поступак; 
2) правила извршења решења донетих у управним 
поступцима; 
3) посебне управне поступке; 
4) управне спорове, извршење донетих судских пресуда; 
5) праксу/ставове судова у управним споровима. 

 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут општине Велико Градиште, План развоја 
општине Велико Градиште, Просторни план општине 
Велико Градиште, План генералне регулације насеља 
Велико Градиште 

Прописи из делокруга радног места  Закон о финансирању локалне самоуправе, Закон о 
комуналним делатностима, Закон о планирању и 
изградњи, Закон о државном премеру и катастру, Закон 
о јавној својини, Закон о експропријацији, Закон о 
посебним поступцима ради реализације пројеката 
изградње и реконструкције линијских 
инфраструктурних објеката од посебног значаја за 
Републику Србију, о условима, начину и поступку под 
којима се грађевинско земљиште у јавној својини може 
отуђити или дати у закуп по цени мањој од тржишне 
цене, односно закупнине или без накнаде, као и услове, 
начин и поступак размене непокретности  Уредба о 
локацијским условима, Правилник о класификацији 
објеката, Правилник о класификацији намене земљишта 
и планских симбола у документима просторног и 
урбанистичког планирања, Правилник о класификацији 
намене земљишта и планских симбола у документима 
просторног и урбанистичког планирања, Правилник о 
садржини, начину и поступку израде и начину вршења 
контроле техничке документације према класи и намени 
објеката, Правилник о садржини, начину и поступку 
израде докумената просторног и урбанистичког 
планирања, Правилник о општим правилима за 
парцелацију, регулацију и изградњу; Одлука о јавној 
својини, Одлука о грађевинском земљишту, Oдлука о 
мањим монтажним објектима 

 Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

/ 

 Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

 Лиценце / сертификати / 
 Возачка дозвола / 
 Страни језик / 
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 Језик националне мањине / 
 
Прилог уз радно место бр. 19 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места  19. Имовинско-правни послови – спортски инспектор 
2. Звање радног места Самостални саветник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
 6.1.3. Одељење за урбанизам и имовинско-правне 
послове 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа аутономне 
покрајине/ локалне самоуправе у Републици 
Србији 

2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада 
(уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати)  

1) управно-правни послови 
 
 
 
 
 

1) општи управни поступак; 
2) правила извршења решења донетих у управним 
поступцима; 
3) посебне управне поступке; 
4) управне спорове, извршење донетих судских пресуда; 
5) праксу/ставове судова у управним споровима. 
 

 2) стручно-оперативни послови 
 

1) методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 
2) технике обраде и израде прегледа података; 
5) методе и технике израде извештаја на основу 
одређених евиденција; 
6) технике израде општих, појединачних и других 
правних и осталих аката; 
7) облигационе односе; 
8) имовинско-правне односе. 

 3) инспекцијски послови 
 
 
 

1) општи управни поступак и основе управних спорова; 
2) основе казненог права и казнених поступака; 
3) основе прекршајног права и прекршајни поступак; 
5) поступак инспекцијског надзора и методе анализе 
ризика; 
6) функционални јединствени информациони систем; 
7) основе вештина комуникације, конструктивног 
решавања конфликата и управљања стресом; 
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8) кодекс понашања и етике инспектора. 

 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

 
Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут општине Велико Градиште 

Прописи из делокруга радног места Закон о планирању и изградњи, Закон о државном 
премеру и катастру, Закон о јавној својини, Закон о 
експропријацији, Закон о посебним поступцима ради 
реализације пројеката изградње и реконструкције 
линијских инфраструктурних објеката од посебног 
значаја за Републику Србију, Заком о спорту, Уредба о 
условима, начину и поступку под којима се грађевинско 
земљиште у јавној својини може отуђити или дати у закуп 
по цени мањој од тржишне цене, односно закупнине или 
без накнаде, као и услове, начин и поступак размене 
непокретности, Одлука о јавној својини, Одлука о 
грађевинском земљишту 

 Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

/ 

 Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

 Лиценце / сертификати / 
 Возачка дозвола / 
 Страни језик / 
 Језик националне мањине / 

 
 

Прилог уз радно место бр. 20 

Образац компетенција 

1. Редни број и назив радног места  20. Имовинско-правни послови 
2. Звање радног места Саветник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
 6.1.3. Одељење за урбанизам и имовинско-правне 
послове 
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4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа аутономне 
покрајине/ локалне самоуправе у Републици 
Србији 

2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада 
(уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати)  

1) управно-правни послови 
 
 
 
 
 

1) општи управни поступак; 
2) правила извршења решења донетих у управним 
поступцима; 
3) посебне управне поступке; 
4) управне спорове, извршење донетих судских пресуда; 
5) праксу/ставове судова у управним споровима. 
 

 2) стручно-оперативни послови 
 

1) методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 
2) технике обраде и израде прегледа података; 
5) методе и технике израде извештаја на основу 
одређених евиденција; 
6) технике израде општих, појединачних и других 
правних и осталих аката; 
7) облигационе односе; 
8) имовинско-правне односе. 

 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

 
Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут општине Велико Градиште  

Прописи из делокруга радног места Закон о планирању и изградњи, Закон о државном 
премеру и катастру, Закон о јавној својини, Закон о 
експропријацији, Закон о посебним поступцима ради 
реализације пројеката изградње и реконструкције 
линијских инфраструктурних објеката од посебног 
значаја за Републику Србију, о условима, начину и 
поступку под којима се грађевинско земљиште у јавној 
својини може отуђити или дати у закуп по цени мањој од 
тржишне цене, односно закупнине или без накнаде, као и 
услове, начин и поступак размене непокретности, Одлука 
о јавној својини, Одлука о грађевинском земљишту 
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 Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

/ 

 Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

 Лиценце / сертификати / 
 Возачка дозвола / 
 Страни језик / 
 Језик националне мањине / 

 
Прилог уз радно место бр. 21 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места   21. Послови урбанизма и обрађивач у ЦЕОП-у 
2. Звање радног места Саветник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.3. Одељење за урбанизам и имовинско-правне послове 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа аутономне 
покрајине/ локалне самоуправе у Републици 
Србији 

2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада 
(уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати)  

1) стручно-оперативни послови 
 
 

1) методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 
2) технике обраде и израде прегледа података; 
3) методе анализе и закључивања о стању у области; 
4) поступак израде стручних налаза; 
5) методе и технике израде извештаја на основу 
одређених евиденција; 
6) технике израде општих, појединачних и других 
правних и осталих аката.  

 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

 
Области знања и вештина (уписати) 
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Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут општине Велико Градиште, План развоја општине 
Велико Градиште, Просторни план општине Велико 
Градиште, План генералне регулације насеља Велико 
Градиште; 

Прописи из делокруга радног места Закон о планирању и изградњи, Закон о озакоњењу 
објеката, Уредба о локацијским условима,  Правилник о 
класификацији намене земљишта и планских симбола у 
документима просторног и урбанистичког планирања, 
Правилник о класификацији објеката, Правилник о 
класификацији намене земљишта и планских симбола у 
документима просторног и урбанистичког планирања, 
Правилник о садржини, начину и поступку израде и 
начину вршења контроле техничке документације према 
класи и намени објеката, Правилник о садржини, начину 
и поступку израде докумената просторног и 
урбанистичког планирања, Правилник о општим 
правилима за парцелацију, регулацију и изградњу 

 Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

ЦЕОП 

 Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

 Лиценце / сертификати / 
 Возачка дозвола / 
 Страни језик / 
 Језик националне мањине / 

Прилог уз радно место бр. 22 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места  22. Просторни планер, ажурирање података у ГИС-у 
2. Звање радног места Саветник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
Одељење за урбанизам и имовинско-правне послове 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа аутономне 
покрајине/ локалне самоуправе у Републици 
Србији 

2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 
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6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада (уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати)  

1) стручно-оперативни послови 
 
 

1) методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 
2) технике обраде и израде прегледа података; 
3) методе анализе и закључивања о стању у области; 
4) поступак израде стручних налаза; 
5) методе и технике израде извештаја на основу 
одређених евиденција; 
6) технике израде општих, појединачних и других 
правних и осталих аката.  

 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

 
Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут општине Велико Градиште, План развоја општине 
Велико Градиште, Просторни план општине Велико 
Градиште, План генералне регулације насеља Велико 
Градиште; 

Прописи из делокруга радног места Закон о планирању и изградњи, Уредба о локацијским 
условима,  Правилник о класификацији намене земљишта 
и планских симбола у документима просторног и 
урбанистичког планирања, Правилник о класификацији 
објеката, Правилник о класификацији намене земљишта и 
планских симбола у документима просторног и 
урбанистичког планирања, Правилник о садржини, 
начину и поступку израде и начину вршења контроле 
техничке документације према класи и намени објеката, 
Правилник о садржини, начину и поступку израде 
докумената просторног и урбанистичког планирања, 
Правилник о општим правилима за парцелацију, 
регулацију и изградњу 

 Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

/ 

 Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

 Лиценце / сертификати / 
 Возачка дозвола / 
 Страни језик / 
 Језик националне мањине / 

 
Прилог уз радно место бр. 23 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места  23. Послови контроле техничке документације 
2. Звање радног места Виши референт 
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3. Назив унутрашње организационе 
јединице 

6.1.3. Одељење за урбанизам и имовинско-правне послове 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа аутономне 
покрајине/ локалне самоуправе у Републици 
Србији 

2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада 
(уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати)  

1) Стручно-оперативни послови  
 
 
 

1) методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 
2) технике обраде и израде прегледа података; 
3) методе анализе и закључивања о стању у области; 
4) поступак израде стручних налаза; 
5) методе и технике израде извештаја на основу 
одређених евиденција; 
6) технике израде општих, појединачних и других 
правних и осталих аката. 

 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

 
Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут општине Велико Градиште, План развоја општине 
Велико Градиште, Просторни план општине Велико 
Градиште, План генералне регулације насеља Велико 
Градиште; 

Прописи из делокруга радног места Закон о планирању и изградњи, Уредба о локацијским 
условима,  Правилник о класификацији намене земљишта 
и планских симбола у документима просторног и 
урбанистичког планирања, Правилник о класификацији 
објеката, Правилник о класификацији намене земљишта и 
планских симбола у документима просторног и 
урбанистичког планирања, Правилник о садржини, 
начину и поступку израде и начину вршења контроле 
техничке документације према класи и намени објеката, 
Правилник о садржини, начину и поступку израде 
докумената просторног и урбанистичког планирања, 
Правилник о општим правилима за парцелацију, 
регулацију и изградњу 

 Процедуре и методологије из / 
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делокруга радног места 
 Софтвери (посебни софтвери 

неопходни за рад на радном месту) 
/ 

 Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

 Лиценце / сертификати / 
 Возачка дозвола / 
 Страни језик / 
 Језик националне мањине / 

 
Прилог уз радно место бр. 24 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места  24. Послови управљања јавном својином и управно-

правни послови у области грађевинарства 
2. Звање радног места Саветник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
 6.1.3. Одељење за урбанизам и имовинско-правне 
послове 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа аутономне 
покрајине/ локалне самоуправе у Републици 
Србији 

2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада 
(уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати)  

1) управно-правни послови 
 
 
 
 
 

1) општи управни поступак; 
2) правила извршења решења донетих у управним 
поступцима; 
3) посебне управне поступке; 
4) управне спорове, извршење донетих судских пресуда; 
5) праксу/ставове судова у управним споровима. 

 2) стручно-оперативни послови 
 

1) методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 
2) технике обраде и израде прегледа података; 
5) методе и технике израде извештаја на основу 
одређених евиденција; 
6) технике израде општих, појединачних и других 
правних и осталих аката; 
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7) облигационе односе; 
8) имовинско-правне односе. 

 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

 
Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут општине Велико Градиште 

Прописи из делокруга радног места  Закон о планирању и изградњи, Закон о државном 
премеру и катастру, Закон о јавној својини, Уредба о 
условима, начину и поступку под којима се грађевинско 
земљиште у јавној својини може отуђити или дати у закуп 
по цени мањој од тржишне цене, односно закупнине или 
без накнаде, као и услове, начин и поступак размене 
непокретности, Одлука о јавној својини, Одлука о 
грађевинском земљишту, Oдлука о мањим монтажним 
објектима 

 Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

/ 

 Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

 Лиценце / сертификати / 
 Возачка дозвола / 
 Страни језик / 
 Језик националне мањине / 
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Прилог уз радно место бр. 25 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 25. Руководилац Одељења локалне пореске 

администрације 
2. Звање радног места Самостални саветник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.13. Одељење локалне пореске администрације 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад Одељења локалне пореске 
администрације 

2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада 
(уписати) 

 
Области знања и вештина 
 

1) послови руковођења 
 

1) општи, стратегијски и финансијски менаџмент; 
2) управљање људским ресурсима; 
3) организационо понашање; 
4) управљање променама; 
5) управљање пројектима; 
6) стратегије и канали комуникације; 
7) управљање јавним политикама. 

 2) стручно-оперативни послови 
 

1) методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 
2) технике обраде и израде прегледа података; 
5) методе и технике израде извештаја на основу 
одређених евиденција; 
6) технике израде општих, појединачних и других 
правних и осталих аката; 
 

 3) управно-правни послови 
 
 
 
 
 

1) општи управни поступак; 
2) правила извршења решења донетих у управним 
поступцима; 
3) посебне управне поступке; 
4) управне спорове, извршење донетих судских пресуда; 
5) праксу/ставове судова у управним споровима. 

 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

Области знања и вештина (уписати) 
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Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут општине 

Прописи из делокруга радног места Закон о локалној самоуправи, Закон о пореском поступку 
и пореској администрацији, Закон о порезима на имовину, 
Одлука о локалним комуналним таксама, Одлука о 
накнадама за коришћење јавних површина на територији 
општине Велико Градиште  

 Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

      Посебан Софтвер за пореско књиговодство 

 Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

 Лиценце / сертификати / 
 Возачка дозвола Возачка дозвола „Б“ категорије 
 Страни језик / 
 Језик националне мањине / 

 
 

Прилог уз радно место бр. 26 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 26. Порески инспектор 
2. Звање радног места Саветник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.4. Одељење за локалну пореску администрацију 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе 
у Републици Србији 

2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада 
(уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати)  

1) инспекцијски послови 
 
 

1) општи управни поступак и основе управних спорова; 
2) основе казненог права и казнених поступака; 
3) основе прекршајног права и прекршајни поступак; 
4) основе привредног права и привредног пословања; 
5) поступак инспекцијског надзора и методе анализе 
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ризика; 
6) функционални јединствени информациони систем; 
7) основе вештина комуникације, конструктивног 
решавања конфликата и управљања стресом; 
8) кодекс понашања и етике инспектора. 

 
 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

 
Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут општине 

Прописи из делокруга радног места Закон о локалној самоуправи, Закон о пореском поступку 
и пореској администрацији, Закон о порезима на имовину, 
Закон о туризму, Закон о општем управном поступку, 
Одлука о локалним комуналним таксама, Одлука о 
накнадама за коришћење јавних површина на територији 
општине Велико Градиште , Закон о инспекцијском 
надзору 

 Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

      Посебан Софтвер за пореско књиговодство 

 Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

 Лиценце / сертификати / 
 Возачка дозвола Возачка дозвола „Б“ категорије 
 Страни језик / 
 Језик националне мањине / 

 
Прилог уз радно место бр. 27 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 27. Послови наплате локалних јавних прихода 
2. Звање радног места Саветник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.4. Одељење за локалну пореску администрацију 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе 
у Републици Србији 

2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 
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6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада 
(уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати)  

 
1) управно-правни послови 

1) општи управни поступак; 
2) правила извршења решења донетих у управним 
поступцима; 
3) посебне управне поступке; 
 

 2) стручно-оперативни послови 2) технике обраде и израде прегледа података; 
6) технике израде општих, појединачних и других 
правних и осталих аката; 
7) облигационе односе; 
 

 
 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

 
Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут општине 

Прописи из делокруга радног места Закон о локалној самоуправи, Закон о пореском поступку 
и пореској администрацији, Закон о порезима на имовину, 
Закон о туризму, Одлука о локалним комуналним 
таксама, Одлука о накнадама за коришћење јавних 
површина на територији општине Велико Градиште  

 Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

      Посебан Софтвер за пореско књиговодство 

 Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

 Лиценце / сертификати / 
 Возачка дозвола / 
 Страни језик / 
 Језик националне мањине / 

 
Прилог уз радно место бр. 28 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 28. Порески инспектор и вођење поступка по правном 

леку 
2. Звање радног места Самостални саветник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.4. Одељење за локалну пореску администрацију 
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4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе 
у Републици Србији 

2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада 
(уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати)  

1) инспекцијски послови 
 
 

1) општи управни поступак и основе управних спорова; 
2) основе казненог права и казнених поступака; 
3) основе прекршајног права и прекршајни поступак; 
4) основе привредног права и привредног пословања; 
5) поступак инспекцијског надзора и методе анализе 
ризика; 
6) функционални јединствени информациони систем; 
7) основе вештина комуникације, конструктивног 
решавања конфликата и управљања стресом; 
8) кодекс понашања и етике инспектора. 

 2) управно-правни послови 2) правила извршења решења донетих у управним 
поступцима; 
3) посебне управне поступке; 
4) управне спорове, извршење донетих судских пресуда; 
5) праксу/ставове судова у управним споровима. 
 

 
 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

 
Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут општине 

Прописи из делокруга радног места  Закон о пореском поступку и пореској администрацији, 
Закон о порезима на имовину, Закон о туризму, Одлука о 
локалним комуналним таксама, Одлука о накнадама за 
коришћење јавних површина на територији општине 
Велико Градиште 

 Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 
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 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

      Посебан Софтвер за пореско књиговодство 

 Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

 Лиценце / сертификати / 
 Возачка дозвола Возачка дозвола „Б“ категорије 
 Страни језик / 
 Језик националне мањине / 

 
Прилог уз радно место бр. 29 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 29.Послови контроле наплате локалних јавних прихода 
2. Звање радног места Саветник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.4. Одељење за локалну пореску администрацију 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе 
у Републици Србији 

2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада 
(уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати)  

 
1) управно-правни послови 

1) општи управни поступак; 
2) правила извршења решења донетих у управним 
поступцима; 
3) посебне управне поступке; 
 

 2) стручно-оперативни послови 2) технике обраде и израде прегледа података; 
6) технике израде општих, појединачних и других 
правних и осталих аката; 
7) облигационе односе; 
 

 
 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

 
Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут општине 
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Прописи из делокруга радног места  Закон о пореском поступку и пореској администрацији, 
Закон о порезима на имовину, Закон о туризму, Уредба о 
буџетском рачуноводству, Правилник о пореском 
рачуноводству Одлука о локалним комуналним таксама, 
Одлука о накнадама за коришћење јавних површина на 
територији општине Велико Градиште 

 Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

     Посебан Софтвер за пореско књиговодство 

 Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

 Лиценце / сертификати / 
 Возачка дозвола Возачка дозвола „Б“ категорије 
 Страни језик / 
 Језик националне мањине / 

 
Прилог уз радно место бр. 30 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 30. Послови пореске евиденције 
2. Звање радног места Виши референт 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.4. Одељење за локалну пореску администрацију 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе 
у Републици Србији 

2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада 
(уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати)  

1) стручно-оперативни послови 1) методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 
2) технике обраде и израде прегледа података; 
3) методе анализе и закључивања о стању у области; 
4) поступак израде стручних налаза; 
5) методе и технике израде извештаја на основу 
одређених евиденција; 
6) технике израде општих, појединачних и других 
правних и осталих аката.  
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7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

 
Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут општине 

Прописи из делокруга радног места Закон о пореском поступку и пореској администрацији, 
Закон о порезима на имовину, Закон о туризму, Уредба о 
буџетском рачуноводству, Правилник о пореском 
рачуноводству Одлука о локалним комуналним таксама, 
Одлука о накнадама за коришћење јавних површина на 
територији општине Велико Градиште, 

 Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

      Посебан Софтвер за пореско књиговодство 

 Руковање специфичном опремом за рад / 

 Лиценце / сертификати / 
 Возачка дозвола / 
 Страни језик / 
 Језик националне мањине / 

 
Прилог уз радно место бр. 31 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 31. Административно технички послови 
2. Звање радног места Виши референт 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.4. Одељење за локалну пореску администрацију 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе 
у Републици Србији 

2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада 
(уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати)  
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 1) административно-технички послови 
 

1) методе вођења интерних и доставних књига 
2) методе и технике прикупљања података ради даље 
обраде; 
3) технике евидентирања и ажурирања података у 
релевантним базама података; 
4) технике израде потврда и уверења о којима се води 
службена евиденција; 
5) технике припреме материјала ради даљег приказивања 
и употребе; 
6) архивирање предмета 
 

 
 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

 
Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут општине 

Прописи из делокруга радног места Закон о пореском поступку и пореској администрацији, 
Закон о порезима на имовину, Уредба о буџетском 
рачуноводству,  Правилник о пореском рачуноводству 
 

 Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

      Посебан Софтвер за пореско књиговодство 

 Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

 Лиценце / сертификати / 
 Возачка дозвола / 
 Страни језик / 
 Језик националне мањине / 

 
Прилог уз радно место бр. 32 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 32. Руководилац Одељења, просветни инспектор  
2. Звање радног места Самостални саветник  
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.5. Одељење за друштвене делатности и заједничке 
послове 

 
 

4. 
Понашајне компетенције 
(заокружити) 

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 
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5. 

Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе    
Републике Србије 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне компетенције 
у одређеној области рада 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

1) послови руковођења 

1. општи, стратегијски и финансијски менаџмент; 
2. управљање људским ресурсима; 
3. организационо понашање; 
4. управљање променама; 
5. управљање пројектима; 
6. стратегије и канали комуникације; 
7. управљање јавним политикама. 

2) инспекцијски послови 
 
 
 

1. општи управни поступак и основе управних спорова; 
2. основе казненог права и казнених поступака; 
3. основе прекршајног права и прекршајни поступак; 
5. поступак инспекцијског надзора и методе анализе 
ризика; 
6. функционални јединствени информациони систем; 
7. основе вештина комуникације, конструктивног 
решавања конфликата и управљања стресом; 
8. кодекс понашања и етике инспектора. 

 
 
 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и 
акти из надлежности и 
организације органа 

Статут општине 

Прописи из делокруга радног места 

Закон о запосленима у аутономним покрајинама и 
јединицама локалне самоуправе, Закон о просветној 
инспекцији, Закон о инспекцијслом надзору, Закон о 
основама система образовања и васпитања 

 Процедуре и методологије из делокруга 
радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

/ 

 Руковање специфичном опремом за рад / 
 Лиценце/сертификати / 
 Возачка дозвола / 
 Страни језик / 

 
Прилог уз радно место бр. 33 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 33. Послови људских ресурса  
2. Звање радног места Саветник  
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.5. Одељење за друштвене делатности и заједничке 
послове 
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4. Понашајне компетенције 
(заокружити) 

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 
 

5. 
Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе    
Републике Србије 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне компетенције 
у одређеној области рада 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

1) послови управљања 
људским ресурсима 

1. информациони систем за управљање људским 
ресурсима; 
2. прописе у области радно-правних односа у органима 
аутономних покрајина и јединицама локалне самоуправе; 
3. компетенције за рад службеника; 
4. базичне функције управљања људским ресурсима: 
анализу посла, кадровско планирање, регрутацију, 
селекцију, увођење у посао, оцењивање, награђивање и 
напредовање, стручно усавршавање; 
5. развојне функције управљања људским ресурсима: 
професионални развој, инструменте развоја, управљање 
каријером, управљање талентима; 
6. организациону културу и понашање;  

2) стручно-оперативни 
послови 

1. методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 
2. технике обраде и израде прегледа података; 
3. методе анализе и закључивања о стању у области; 
4. поступак израде стручних налаза; 
5. методе и технике израде извештаја на основу 
одређених евиденција; 
6. технике израде општих, појединачних и других 
правних и осталих аката; 

 
 
 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и 
акти из надлежности и 
организације органа 

Статут Општине Велико Градиште 

Прописи из делокруга радног места 

Закон о раду, Закон о запосленима у аутономним 
покрајинама и јединицама локалне самоуправе, Посебан 
колективни уговор за запослене у јединицама локалне 
самоуправе, Закон о правима пацијената 

 Процедуре и методологије из делокруга 
радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери / 



20. септембар 2022. године 485Број 29

42 
 

неопходни за рад на радном месту) 
 Руковање специфичном опремом за рад / 
 Лиценце/сертификати / 
 Возачка дозвола / 

 
Прилог уз радно место бр. 34 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места  34. Послови евиденције, праћења и извештавања у 

области друштвених делатности 
2. Звање радног места Саветник  
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.5. Одељење за друштвене делатности и заједничке 
послове 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа аутономне 
покрајине/ локалне самоуправе у Републици 
Србији 

2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне компетенције 
у одређеној области рада 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

1) стручно-оперативни 
послови 

1) методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 

2) технике обраде и израде прегледа података; 
3) методе анализе и закључивања о стању у области; 
4) поступак израде стручних налаза; 
5) методе и технике израде извештаја на основу 

одређених евиденција; 
6) технике израде општих, појединачних и других 

правних и осталих аката; 
 
 
 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и 
акти из надлежности и 
организације органа 

Статут Општине Велико Градиште 

Прописи из делокруга радног места 
Закон о смањењу ризика од катастрофа и управљањ 
ванредним ситуацијама. Закон о заштити под пожара, 
Закон о запосленима у аутономним покрајинама и 
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јединицама локалне самоуправе 
 Процедуре и методологије из делокруга 

радног места 
/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

/ 

 Руковање специфичном опремом за рад / 
 Лиценце/сертификати / 
 Возачка дозвола / 
 Страни језик / 

 
Прилог уз радно место бр. 35 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 35. Службеник за односе са јавношћу и протоколарне 

послове  
2. Звање радног места Саветник  
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.5. Одељење за друштвене делатности и заједничке 
послове 

 
 

4. 
Понашајне компетенције 
(заокружити) 

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. Опште функционалне 

компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе    
Републике Србије 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне компетенције 
у одређеној области рада 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

1) послови односа с јавношћу 

1. управљање односима с јавношћу; 
2. односе с медијима; 
3. методологију и алате за прикупљање и анализу 
података; 
4. медијску писменост; 
5. интегрисане маркетинг комуникације; 
6. менаџмент догађаја; 
8. заштиту података о личности; 
9. понашање друштвених група, организационо 
понашање и етику. 

2) Административно 
технички послови 

1. канцеларијско пословање 
2. методе и технике прикупљања података ради даље 
обраде; 
3. технике евидентирања и ажурирања података у 
релевантним базама података; 
4. књиговодствени послови 
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7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и 
акти из надлежности и 
организације органа 

Статут Општине Велико Градиште 

Прописи из делокруга радног места Закон о јавном информисању и медијима 
 Процедуре и методологије из делокруга 

радног места 
/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

/ 

 Руковање специфичном опремом за рад / 
 Лиценце/сертификати / 
 Возачка дозвола  
 Страни језик Енглески језик, Б1 ниво 

 
Прилог уз радно место бр. 36 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 36. Послови утврђивања права у области финансијске 

подршке породици са децом  
 

2. Звање радног места Саветник  
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.5. Одељење за друштвене делатности и заједничке 
послове 

 
 

4. 
Понашајне компетенције 
(заокружити) 

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе    
Републике Србије 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне компетенције 
у одређеној области рада 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

1) стручно-оперативни 
послови 

1) методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 
2) технике обраде и израде прегледа података; 
3) методе анализе и закључивања о стању у области; 
5) методе и технике израде извештаја на основу 
одређених евиденција; 
6) технике израде општих, појединачних и других 
правних и осталих аката; 
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2) управно-правни послови 

1) општи управни поступак; 
2) правила извршења решења донетих у управним 
поступцима; 
3) посебне управне поступке; 

 
 
 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и 
акти из надлежности и 
организације органа 

Статут општине 

Прописи из делокруга радног места 
Закон о финансијаској подршци породици са децом, 
Одлука о финансијској подршци породици са децом,  
Породични закон,  

 Процедуре и методологије из делокруга 
радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

Е-беба, Централни систем за електронску обраду и 
складиштење података и чување другог примерка 
матичних књига,  

 Руковање специфичном опремом за рад / 
 Лиценце/сертификати / 
 Возачка дозвола / 
 Страни језик / 

 
Прилог уз радно место бр. 37 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 37. Управни послови у области образовања, борачко - 

инвалидске заштите 
2. Звање радног места Саветник  
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.5. Одељење за друштвене делатности и заједничке 
послове 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа аутономне 
покрајине/ локалне самоуправе у Републици 
Србији 

2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 
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6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада 
(уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати)  

1) управно-правни послови 
 

1) општи управни поступак; 
2) правила извршења решења донетих у управним 
поступцима; 
3) посебне управне поступке. 

2) стручно-оперативни послови 
 

1) методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 
2) технике обраде и израде прегледа података; 
6) технике израде општих, појединачних и других 
правних и осталих аката. 

 
 
 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут Општине Велико Градиште 

Прописи из делокруга радног места Закон о правима бораца, војних инвалида, цивилних 
инвалида рата и чланова њихових породица, Правилник о 
начину вођења јединствене евиденције података, 

 Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

/ 

 Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

 Лиценце / сертификати / 
 Возачка дозвола / 
 Страни језик / 
 Језик националне мањине / 

 
Прилог уз радно место бр. 38 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 38. Послови одбране и заштите од елементарних и других 

непогода  
2. Звање радног места Саветник  
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.5. Одељење за друштвене делатности и заједничке 
послове 

 
 

4. 
Понашајне компетенције 
(заокружити) 

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 
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5. 

Опште функционалне 
компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе    
Републике Србије 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне компетенције 
у одређеној области рада 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

1) стручно-оперативни послови 
 

1. методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 
2. технике обраде и израде прегледа података; 
3. методе анализе и закључивања о стању у области; 
4. поступак израде стручних налаза; 
5. методе и технике израде извештаја на основу 
одређених евиденција; 
6. технике израде општих, појединачних и других 
правних и осталих аката. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено 
радно место 

Области знања и вештина (уписати) 

 
 
 
 
7. 

Планска документа, прописи и акти 
из надлежности и организације 
органа 

Статут општине, План одбране Општине Велико 
Градиште, План мера и приправности Општине Велико 
Градиште, План задатака мобилизације Општине Велико 
Градиште, План фунционисања цивилне заштите на 
територији Општине Велико Градиште, План 
телекомуникационо-информатичког обезбеђења заштите 
(криптозаштита) информација, План организације и 
фунционисања општине Велико Градиште, План 
измештања на ратну локацију, План мера безбедности 
изаштите Општине Велико градиште, План смањења 
ризика од катастрофа за територију Општине Велико 
Градиште, Оперативни план одбране од поплава за 
територију Општине Велико Градиште, План 
еродибилних подручја на територији Општине Велико 
Градиште  

Прописи из делокруга радног 
места 

Закон о смањењу ризика од катастрофа и управљању 
ванредним ситуацијама, Закон о заштити од пожара, 
Закон о шумама,  

Процедуре и методологије из делокруга 
радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

/ 

 Руковање специфичном опремом за рад / 
 Лиценце/сертификати / 
 Возачка дозвола / 
 Страни језик / 

 

Прилог уз радно место бр. 45 

Образац компетенција 
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1. Редни број и назив радног места 
45. Руководилац одељења за инспекцијске послове - 
комунални инспектор 

2. Звање радног места Самостални саветник 

3. Назив унутрашње организационе 
јединице 

6.1.6. Одељење за инспекцијске послове 

4. 
Понашајне компетенције 

(заокружити) 

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање  
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних  односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

5. Опште функционалне компетенције 
1. Организација и радорганааутономнепокрајине/ 
локалнесамоуправе у РепублициСрбији 
2. Дигиталнаписменост 
3. Пословнакомуникација 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној области 
рада (уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

1) послови руковођења 
 

1. општи, стратегијски и финансијски менаџмент; 
2. управљање људским ресурсима 
3. организационо понашање 
4. управљање променама 
5. управљање пројектима 
6. стратегије и канали комуникације 
7. управљање јавним политикама 
 

2) инспекцијски послови 
 
 
 

1. Поступак инспекцијског надзора и методе анализе 
ризика 
2. Општи управни поступак  и основе управних спорова 
3. Основе прекршајног права и прекршајни поступак 
5. Основе казненог права и казненог поступка 
6. Функционални јединствени информациони систем 
7. Основе вештина комуникације конструктивног 
решавања конфликата и управљања стресом 
8. Кодекс понашања и етике инспектора 
 

7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

Области знања и вештина  

 

Планска документа, прописи и акта из 
надлежности и организације органа  

Статут општине Велико Градиште 

Прописи из делокруга радног места 

Закон о комуналним делатностима, Закон о становању и 
одржавању зграда, Закон о оглашавању, Закон о 
трговини, Закон о планирању и изградњи,Закон о 
озакоњењу објеката, Закон о превозу терета у друмском 
саобраћају, Закон о превозу путника у друмском 



20. септембар 2022. годинеБрој 29492

49 
 

саобраћају, Закон о путевима, Закон о безбедности 
саобраћаја на путевима, Закон о заштити животне 
средине, Закон о процени утицаја на животну средину, 
Закон о управљању отпадом, Закон о заштити природе, 
Закон о заштити ваздуха, Закон о заштити од буке у 
животној средини, Закон о заштити од нејонизујућих 
зрачења, Закон о хемикалијама, Закон о интегрисаном 
спречавању и контроли загађивања животне средине, 
Закон о угодтитељству, Закон о заштити потрошача и 
остала подзаконска акта, 

Одлука о комуналном уређењу и хигијени ,Одлука о 
снабдевању водом на територији општине Велико 
Градиште,Одлука о пречишћавању и одвођењу 
атмосферских и отпадних вода,Одлука о пијацама, 
Одлука о сахрањивању и гробљима,Одлука о држању 
домаћих животиња на територији општине Велико 
Градиште,Одлука о поступку и начину решавања захтева 
грађана за накнаду штете настале услед уједа 
напуштених паса,Одлука о мањим монтажним објектима 
привременог карактера, Одлука о режиму изградње 
објеката на подручју Сребрног језера у току туристичке 
сезоне,Одлука о ограничењу права постављања 
привремених покретних објеката на левој страни шетне 
стазе на Сребрном језеру,Одлука о постављању 
плутајућих објеката на делу обале и водног простора на 
територији општине Велико Градиште, Одлука о 
димничарским услугама, Одлука о одржавању јавних 
зелених површина, Одлука о кућном реду у стамбеним и 
стамбено пословним зградама на територији општине, 
Одлука о управљању и одржавању зграда,Одлука о 
обављању делатности обезбеђивања јавног 
осветљења,Одлука о одржавању чистоће на површинама 
јавне намене, Одлука о обављању делатности 
зоохигијене,Одлука о погребним делатностима,Одлука о 
управљању комуналним отпадом на територији општине 
Велико Градиште, Одлука о радном времену 
угоститељских објеката на територији општине Велико 
Градиште, Одлука о условима и мерама за уклањање 
објеката, Oдлука о јавном превозу путника, ствари и 
такси превозу на територији општине Велико Градиште, 
Одлука о такси превозу на територији општине Велико 
Градиште, Одлука о превозу путника у градском и 
приградском превозу на територији општине Велико 
Градиште, Одлука о општинским путевима и улицама на 
територији општине Велико Градиште, Одлука о 
некатегорисаним путевима на територији општине 
Велико Градиште, Одлука о јавним паркиралиштима на 
територији општине Велико Градиште, Одлука о 
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одређивању јавног паркиралишта за потребе царињења, 
прегледа робе и шпедитерских услуга, Одлука о 
акустичном зонирању и мерама за заштиту од буке у 
животној средини општине Велико Градиште, Одлука о 
боравишној такси и друге општинске Одлуке. 

Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

/ 

Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

Лиценце / сертификати / 

Возачка дозвола Возачка дозвола „Б“ категорије 

Страни језик / 

Језик националне мањине / 

 
Прилог уз радно место бр. 46 

Образац компетенција 

1. Редни број и назив радног места 46. Грађевински инспектор 

2. Звање радног места Саветник 

3. Назив унутрашње организационе 
јединице 

6.1.6. Одељење за инспекцијске послове 

4. 
Понашајне компетенције 

(заокружити) 

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање  
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних  односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

5. Опште функционалне компетенције 
1. Организација и рад органа аутономне покрајине / 
локалне самоуправе у Републици Србији 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
областирада 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

1) Инспекцијски послови 1. Поступак инспекцијског надзора и методе анализе 
ризика 
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2. Општи управни поступак и основе управних спорова 
3. Основе прекршајног права и прекршајни поступак 
4. Основе привредног права и привредног пословања 
5. Основе казненог права и казненог поступка 
6. Функционални јединствени информациони систем 
7. Основе вештина комуникације конструктивног 
решавања конфликата и управљања стресом 
8. Кодекс понашања и етике инспектора 
 

7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено  
радноместо 

Области знања и вештина  

 

Планска документа, прописи и акта из 
надлежности и организације органа  

Статут општине Велико Градиште 

Прописи из делокруга радног места 

Закон о планирању и изградњи,Закон о озакоњењу 
објеката, Закон о становању и одржавању зграда и 
остала подзаконска акта, 

Одлука о условима и мерама за уклањање објеката, 
Одлука о мањим монтажним објектима привременог 
карактера, Одлука о режиму изградње објеката на 
подручју Сребрног језера у току туристичке сезоне и 
остала подзаконска акта и друге општинске Одлуке. 

Процедуре и методологије из 
делокруга радног  места 

/ 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

/ 

Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

Лиценце / сертификати / 

Возачка дозвола Возачка дозвола „Б“ категорије 

Страни језик / 

Језик националне мањине / 

 

Прилог уз радно место бр. 47 

Образац компетенција 

1. Редни број и назив радног места 47. Комунални инспектор 

2. Звање радног места Саветник 

3. Назив унутрашње организационе 6.1.6. Одељење за инспекцијске послове 
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јединице 

4. 
Понашајне компетенције 

(заокружити) 

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање  
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних  односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

5. 
Опште функционалне 

компетенције 

1. Организација и рад органа аутономне покрајине / 
локалне самоуправе у Републици Србији 
2. Дигитална писменост 
3. Ословна комуникација 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној области 
рада 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

Инспекцијски послови 

1. Поступак инспекцијског надзора и методе анализе 
ризика 
2. Општи управни поступак  и основе управних спорова 
3. Основе прекршајног права и прекршајни поступак 
4. Основе привредног права и привредног пословања 
5. Основе казненог права и казненог поступка 
6. Функционални јединствени информациони систем 
7. Основе вештина комуникације конструктивног 
решавања конфликата и управљања стресом 
8. Кодекс понашања и етике инспектора 

7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

Области знања и вештина  

 

Планска документа, прописи и акта из 
надлежности и организације органа 

Статут општине Велико Градиште 

Прописи из делокруга радног места 

 

Закон о комуналним делатностима, Закон о становању и 
одржавању зграда, Закон о оглашавању, Закон о 
трговини , Одлука о комуналном уређењу и хигијени, 
Одлука о снабдевању водом на територији општине 
Велико Градиште,Одлука о пречишћавању и одвођењу 
атмосферских и отпадних вода,Одлука о пијацама, 
Одлука о сахрањивању и гробљима,Одлука о држању 
домаћих животиња на територији општине Велико 
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Градиште,Одлука о поступку и начину решавања захтева 
грађана за накнаду штете настале услед уједа 
напуштених паса,Одлука о мањим монтажним објектима 
привременог карактера, Одлука о режиму изградње 
објеката на подручју Сребрног језера у току туристичке 
сезоне,Одлука о ограничењу права постављања 
привремених покретних објеката на левој страни шетне 
стазе на Сребрном језеру,Одлука о постављању 
плутајућих објеката на делу обале и водног простора на 
територији општине Велико Градиште, Одлука о 
димничарским услугама,Одлука о одржавању јавних 
зелених површина, Одлука о кућном реду у стамбеним и 
стамбено пословним зградама на територији општине, 
Одлука о управљању и одржавању зграда,Одлука о 
обављању делатности обезбеђивања јавног 
осветљења,Одлука о одржавању чистоће на површинама 
јавне намене, Одлука о обављању делатности 
зоохигијене,Одлука о погребним делатностима, Одлука 
о управљању комуналним отпадом на територији 
општине Велико Градиште, Одлука о радном времену 
угоститељских објеката на територији општине Велико 
Градиште и друге општинске Одлуке. 

Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

/ 

Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

Лиценце / сертификати / 

Возачка дозвола Возачка дозвола „Б“ категорије 

Страни језик / 

Језик националне мањине / 

 

Прилог уз радно место бр. 48 

Образац компетенција 

1. Редни број и назив радног места 
48. Инспектор за животну средину - комунални 
инспектор 

2. Звање радног места Саветник 

3. Назив унутрашње организационе 
јединице 

6.1.6. Одељење за инспекцијске послове 
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4. 
Понашајне компетенције 

(заокружити) 

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање  
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних  односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

5. 
Опште функционалне 

компетенције 

1. Организација и рад органа аутономне покрајине / 
локалне самоуправе у Републици Србији 
2. Дигитална писменост 
3. Ословна комуникација 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној области 
рада 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

Инспекцијски послови 

1. Поступак инспекцијског надзора и методе анализе 
ризика 
2. Општи управни поступак  и основе управних спорова 
3. Основе прекршајног права и прекршајни поступак 
4. Основе привредног права и привредног пословања 
5. Основе казненог права и казненог поступка 
6. Функционални јединствени информациони систем 
7. Основе вештина комуникације конструктивног 
решавања конфликата и управљања стресом 
8. Кодекс понашања и етике инспектора 
 

7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

Области знања и вештина  

 

Планска документа, прописи и акта из 
надлежности и организације органа 

Статут општине Велико Градиште 

Прописи из делокруга радног места 

 

Закон о заштити животне средине, Закон о процени 
утицаја на животну средину, Закон о управљању 
отпадом, Закон о заштити природе, Закон о заштити 
ваздуха, Закон о заштити од буке у животној средини, 
Закон о заштити од нејонизујућих зрачења, Закон о 
хемикалијама, Закон о интегрисаном спречавању и 
контроли загађивања животне средине, Закон о 
комуналним делатностима, Закон о становању и 
одржавању зграда, Закон о оглашавању, Закон о 
трговини, Одлука о комуналном уређењу и 
хигијени,Одлука о снабдевању водом на територији 
општине Велико Градиште,Одлука о пречишћавању и 
одвођењу атмосферских и отпадних вода,Одлука о 
пијацама, Одлука о сахрањивању и гробљима,Одлука о 
држању домаћих животиња на територији општине 
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Велико Градиште,Одлука о поступку и начину решавања 
захтева грађана за накнаду штете настале услед уједа 
напуштених паса,Одлука о мањим монтажним објектима 
привременог карактера, Одлука о режиму изградње 
објеката на подручју Сребрног језера у току туристичке 
сезоне,Одлука о ограничењу права постављања 
привремених покретних објеката на левој страни шетне 
стазе на Сребрном језеру,Одлука о постављању 
плутајућих објеката на делу обале и водног простора на 
територији општине Велико Градиште, Одлука о 
димничарским услугама,Одлука о одржавању јавних 
зелених површина, Одлука о кућном реду у стамбеним и 
стамбено пословним зградама на територији општине, 
Одлука о управљању и одржавању зграда,Одлука о 
обављању делатности обезбеђивања јавног 
осветљења,Одлука о одржавању чистоће на површинама 
јавне намене, Одлука о обављању делатности 
зоохигијене,Одлука о погребним делатностима,Одлука о 
управљању комуналним отпадом на територији општине 
Велико Градиште, Одлука о радном времену 
угоститељских објеката на територији општине Велико 
Градиште, Одлука о акустичном зонирању и мерама за 
заштиту од буке у животној средини општине Велико 
Градиште и друге општинске Одлуке. 

Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

/ 

Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

Лиценце / сертификати / 

Возачка дозвола Возачка дозвола „Б“ категорије 

Страни језик / 

Језик националне мањине / 

 

Прилог уз радно место бр. 49 

Образац компетенција 

1. Редни број и назив радног места 
49. Инспектор за друмски саобраћај и путеве-комунални 
инспектор 

2. Звање радног места Саветник 
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3. 
Назив унутрашње организационе 
јединице 6.1.6. Одељење за инспекцијске послове 

4. 
Понашајне компетенције 

(заокружити) 

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање  
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних  односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

5. 
Опште функционалне 

компетенције 

1. Организација и рад органа аутономне покрајине / 
локалне самоуправе у Републици Србији 
2. Дигитална писменост 
3. Ословна комуникација 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној области 
рада 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

Инспекцијски послови 

1. Поступак инспекцијског надзора и методе анализе 
ризика 
2. Општи управни поступак и основе управних спорова 
3. Основе прекршајног права и прекршајни поступак 
4. Основе привредног права и привредног пословања 
5. Основе казненог права и казненог поступка 
6. Функционални јединствени информациони систем 
7. Основе вештина комуникације конструктивног 
решавања конфликата и управљања стресом 
8. Кодекс понашања и етике инспектора 

7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

Области знања и вештина  

 

Планска документа, прописи и акта из 
надлежности и организације органа  

Статут општине Велико Градиште 

Прописи из делокруга радног места 

 

Закон о превозу терета у друмском саобраћају, Закон о 
превозу путника у друмском саобраћају, Закон о 
путевима, Закон о безбедности саобраћаја на путевима, 
Закон о комуналним делатностима, Закон о становању и 
одржавању зграда, Закон о оглашавању, Закон о 
трговини, Одлука о комуналном уређењу и хигијени 
,Одлука о снабдевању водом на територији општине 
Велико Градиште,Одлука о пречишћавању и одвођењу 
атмосферских и отпадних вода,Одлука о пијацама, 
Одлука о сахрањивању и гробљима,Одлука о држању 
домаћих животиња на територији општине Велико 
Градиште,Одлука о поступку и начину решавања захтева 
грађана за накнаду штете настале услед уједа 
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напуштених паса,Одлука о мањим монтажним објектима 
привременог карактера, Одлука о режиму изградње 
објеката на подручју Сребрног језера у току туристичке 
сезоне,Одлука о ограничењу права постављања 
привремених покретних објеката на левој страни шетне 
стазе на Сребрном језеру,Одлука о постављању 
плутајућих објеката на делу обале и водног простора на 
територији општине Велико Градиште, Одлука о 
димничарским услугама,Одлука о одржавању јавних 
зелених површина, Одлука о кућном реду у стамбеним и 
стамбено пословним зградама на територији општине, 
Одлука о управљању и одржавању зграда,Одлука о 
обављању делатности обезбеђивања јавног 
осветљења,Одлука о одржавању чистоће на површинама 
јавне намене, Одлука о обављању делатности 
зоохигијене,Одлука о погребним делатностима,Одлука о 
управљању комуналним отпадом на територији општине 
Велико Градиште, Одлука о радном времену 
угоститељских објеката на територији општине Велико 
Градиште, Oдлука о јавном превозу путника, ствари и 
такси превозу на територији општине Велико Градиште, 
Одлука о такси превозу на територији општине Велико 
Градиште, Одлука о превозу путника у градском и 
приградском превозу на територији општине Велико 
Градиште, Одлука о општинским путевима и улицама на 
територији општине Велико Градиште, Одлука о 
некатегорисаним путевима на територији општине 
Велико Градиште, Одлука о јавним паркиралиштима на 
територији општине Велико Градиште, Одлука о 
одређивању јавног паркиралишта за потребе царињења, 
прегледа робе и шпедитерских услуга и друге 
општинске Одлуке. 

Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) / 

Руковање специфичном опремом за 
рад / 

Лиценце / сертификати / 

Возачка дозвола Возачка дозвола „Б“ категорије 

Страни језик / 

Језик националне мањине / 
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Прилог уз радно место бр. 50 

Образац компетенција 

1. Редни број и назив радног места 50. Туристички инспектор-комунални инспектор 

2. Звање радног места Саветник 

3. Назив унутрашње организационе 
јединице 

6.1.6. Одељење за инспекцијске послове 

4. 
Понашајне компетенције 

(заокружити) 

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање  
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних  односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

5. 
Опште функционалне 

компетенције 

1. Организација и рад органа аутономне покрајине / 
локалне самоуправе у Републици Србији 
2. Дигитална писменост 
3. Ословна комуникација 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној области 
рада (уписати) 

Областизнања и вештина (уписати) 

Инспекцијски послови 

1. Поступак инспекцијског надзора и методе анализе 
ризика 
2. Општи управни поступак  и основе управних спорова 
3. Основе прекршајног права и прекршајни поступак 
4. Основе привредног права и привредног пословања 
5. Основе казненог права и казненог поступка 
6. Функционални јединствени информациони систем 
7. Основе вештина комуникације конструктивног 
решавања конфликата и управљања стресом 
8. Кодекс понашања и етике инспектора 

7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

Области знања и вештина  

 

Планска документа, прописи и акта из 
надлежности и организације органа 

Статут општине Велико Градиште 

Прописи из делокруга радног места 

Закон о туризму, Закон о угодтитељству, Закон о 
заштити потрошача, Закон о комуналним делатностима, 
Закон о становању и одржавању зграда, Закон о 
оглашавању, Закон о трговини, Одлука о комуналном 
уређењу и хигијени ,Одлука о снабдевању водом на 
територији општине Велико Градиште,Одлука о 
пречишћавању и одвођењу атмосферских и отпадних 
вода,Одлука о пијацама, Одлука о сахрањивању и 
гробљима,Одлука о држању домаћих животиња на 
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територији општине Велико Градиште,Одлука о 
поступку и начину решавања захтева грађана за накнаду 
штете настале услед уједа напуштених паса,Одлука о 
мањим монтажним објектима привременог карактера, 
Одлука о режиму изградње објеката на подручју 
Сребрног језера у току туристичке сезоне,Одлука о 
ограничењу права постављања привремених покретних 
објеката на левој страни шетне стазе на Сребрном 
језеру,Одлука о постављању плутајућих објеката на делу 
обале и водног простора на територији општине Велико 
Градиште, Одлука о димничарским услугама,Одлука о 
одржавању јавних зелених површина, Одлука о кућном 
реду у стамбеним и стамбено пословним зградама на 
територији општине, Одлука о управљању и одржавању 
зграда,Одлука о обављању делатности обезбеђивања 
јавног осветљења,Одлука о одржавању чистоће на 
површинама јавне намене, Одлука о обављању 
делатности зоохигијене,Одлука о погребним 
делатностима,Одлука о управљању комуналним отпадом 
на територији општине Велико Градиште, Одлука о 
радном времену угоститељских објеката на територији 
општине Велико Градиште, Одлука о боравишној такси 
и друге општинске Одлуке. 

Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

/ 

Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

Лиценце / сертификати / 

Возачка дозвола Возачка дозвола „Б“ категорије 

Страни језик / 

Језик националне мањине / 

 

Прилог уз радно место бр. 51 

Образац компетенција 

1. Редни број и назив радног места 51. Комунални контролор 

2. Звање радног места Виши референт 

3. 
Назив унутрашње организационе 
јединице 

6.1.6. Одељење за инспекцијске послове 
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4. 

Понашајне компетенције 1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање  
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних  односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

5. 

Опште функционалне компетенције 1. Организација и рад органа аутономне покрајине / 
локалне самоуправе у Републици Србији 
2. Дигитална писменост 
3. Ословна комуникација 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

1) стручно-оперативни послови 
 

1) методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 
2) технике обраде и израде прегледа података; 
3) методе анализе и закључивања о стању у области; 
4) поступак израде стручних налаза; 
5) методе и технике израде извештаја на основу 
одређених евиденција; 

 2) инспекцијски послови 5) поступак инспекцијског надзора и методе анализе 
ризика; 
7) основе вештинa комуникације, конструктивног 
решавања конфликата и управљања стресом; 
8) кодекс понашања и етике инспектора. 

7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

Области знања и вештина  

 

Планска документа, прописи и акта из 
надлежности и организације органа 

Статут Општине Велико Градиште 

Прописи из делокруга радног места 

 

 Закон о комуналним делатностима, Одлука о 
комуналном уређењу и хигијени  

Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

 

/ 

Руковање специфичном опремом за 
рад 

 

/ 
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Лиценце / сертификати / 

Возачка дозвола / 

Страни језик / 

Језик националне мањине / 

 

Прилог уз радно место бр. 52 

Образац компетенција 

1. Редни број и назив радног места 52. Руководилац одељења  

2. Звање радног места Самостални саветник 

3. Назив уже унутрашње јединице 6.1.7. Одељење за општу управу 

4. Понашајне компетенције 
(заокружити) 

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање  
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 
7. Стратешко управљање 

5. Опште функционалне компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе 
Републике Србије 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

6. 

Посебне функционалне компетенције 
у одређеној области рада 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

1) послови руковођења 

 

1) општи, стратегијски и финансијски менаџмент; 
2) управљање људским ресурсима; 
3) организационо понашање; 
4) управљање променама;  
5) управљање пројектима; 
6) стратегије и канали комуникације; 
7) управљање јавним политикама. 

2) послови јавних набавки 

1) методологију за припрему и израду плана јавних 
набавки; 
2) методологилу за припрему документације о набавци у 
поступку јавних набавки; 
3) методологију за отварање и стручну оцену понуда и 
доношење одлуке о исходу поступка јавне набавке; 
4) методологију за заштиту права у поступку јавних 
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набавки; 
5) методологију за праћење измене уговора о јавној 
набавци; 
6) облигационе односе; 
7) методологију рада на Порталу јавних набавки 

3) управно-правни послови 

 

1) општи управни поступак; 
2) правила извршења решења донетих у управним 
поступцима; 
3) посебне управне поступке. 

7. 

Посебне функционалне компетенције 
за одређено радно место 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акти из 
надлежности и организације органа 

Статут општине,  

Прописи из делокруга радног места 

Закон о матичним књигама, Породични закон, Закон о 
јединственом бирачком списку, Упуство о 
канцеларијском пословању органа државне управе, 
Уредба о канцеларијском пословању органа државне 
управе, Закон о архивској грађи и архивској делатности 

Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) /  

Руковање специфичном опремом за рад / 

Лиценце/сертификати / 

Возачка дозвола / 

Страни језик / 

 
Прилог уз радно место бр. 53 

Образац компетенција 

1. Редни број и назив радног места 
53. Управни послови у области грађанских стања и 
реализације јавних набавки 

2. Звање радног места Саветник 

3. Назив уже унутрашње јединице Одељење за општу управу 

4. Понашајне компетенције 
(заокружити) 

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање  
резултата 
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3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних  односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 
7. Стратешко управљање 

5. Опште функционалне компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе  
Републике Србије 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

6. 

Посебне функционалне компетенције 
у одређеној области рада 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

1) послови јавних набавки 

2) методологилу за припрему документације о набавци у 
поступку јавних набавки; 
3) методологију за отварање и стручну оцену понуда и 
доношење одлуке о исходу поступка јавне набавке; 
4) методологију за заштиту права у поступку јавних 
набавки; 
7) методологију рада на Порталу јавних набавки 

2) управно-правни послови 

 

1) општи управни поступак; 
2) правила извршења решења донетих у управним 
поступцима; 
3) посебне управне поступке. 

3) административно-технички послови 

2) методе и технике прикупљања података ради даље 
обраде; 
3) технике евидентирања и ажурирања података у 
релевантним базама података; 
4) технике израде потврда и уверења о којима се води 
службена евиденција. 

7. 

Посебне функционалне компетенције 
за одређено радно место 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акти из 
надлежности и организације органа 

Статут општине 

Прописи из делокруга радног места 

Закон о матичним књигама, Породични закон, Упуство о 
вођењу матичних књига и обрасцима матичних књига, 
Закон о јединственом бирачком списку, Упуство о 
спровођењу закона о јединствењном бирачком списку, 
Закон о националним саветима националних мањина, 
Правилник о начину вођења посебног бирачког списка 
националне мањине 

Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

Софтвери (посебни софтвери Централни систем за електронску обраду и складиштење 
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неопходни за рад на радном месту) података и чување другог примерка матичних књига 

Руковање специфичном опремом за рад / 

Лиценце/сертификати / 

Возачка дозвола / 

Страни језик / 

 
 

Прилог уз радно место бр. 54 

Образац компетенција 

1. Редни број и назив радног места 54.Нормативно-правни и скупштински послови 

2. Звање радног места Саветник 

3. Назив уже унутрашње јединице 6.1.7.Одељење за општу управу 

4. Понашајне компетенције 
(заокружити) 

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање  
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних  односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 
7. Стратешко управљање 

5. Опште функционалне компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе  
Републике Србије 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

6. 

Посебне функционалне компетенције 
у одређеној области рада 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

1) нормативни послови 

2) процес доношења нормативних аката из надлежности 
органа, служби и организација и партиципација јавности; 
3) методолошка правила за израду нормативних аката из 
надлежности органа, служби и организација; 
5) припрему и израду стручних мишљења и образложења 
различитих правних аката из делокруга рада органа, 
службе и организације; 
 

2) послови правне помоћи грађанима. 
1) систем пружања правне помоћи грађанима;  
3) бесплатну правну помоћ;  
4) основе процесних закона;  
 



20. септембар 2022. годинеБрој 29508

65 
 

3) административно технички послови 

1) канцеларијско пословање; 
2) методе и технике прикупљања података ради даље 
обраде; 
5) технике припреме материјала ради даљег приказивања 
и употребе. 

7. 

Посебне функционалне компетенције 
за одређено радно место Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акти из 
надлежности и организације органа 

Статут општине, План развоја општине 

Прописи из делокруга радног места 

Закон о локалној самоуправи, Закон о финансирању 
локалне самоуправе, Закон о референдуму и народној 
иницијативи. 
Закон о слободном приступу информацијама од јавног 
значаја. 

Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

/ 

Руковање специфичном опремом за рад / 

Лиценце/сертификати / 

Возачка дозвола / 

Страни језик / 

 
 
Прилог уз радно место бр. 55 

Образац компетенција 

1. Редни број и назив радног места 55. Пословни секретар 

2. Звање радног места Виши референт 

3. Назив уже унутрашње јединице 6.1.7. Одељење за општу управу 

4. Понашајне компетенције 
(заокружити) 

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање  
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних  односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 
7. Стратешко управљање 

5. Опште функционалне компетенције 1. Организација и рад органа локалне самоуправе  
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Републике Србије 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

6. 

Посебне функционалне компетенције 
у одређеној области рада 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

1) Административно технички послови 

1) канцеларијско пословање 
2) методе и технике прикупљања података ради даље 
обраде; 
3) технике евидентирања и ажурирања података у 
релевантним базама података; 
5) технике припреме материјала ради даље употребе 

7. 

Посебне функционалне компетенције 
за одређено радно место 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акти из 
надлежности и организације органа 

Статут општине, Одлука о организацији Општинске 
управе Велико Градиште 

Прописи из делокруга радног места / 

Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) / 

Руковање специфичном опремом за рад / 

Лиценце/сертификати / 

Возачка дозвола / 

Страни језик / 

 

Прилог уз радно место бр. 56 

Образац компетенција 

1. Редни број и назив радног места 
56. Технички секретар начелника ОУ, Општинског већа 
и Скупштине 

2. Звање радног места Виши референт 
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3. Назив уже унутрашње јединице 6.1.7. Одељење за општу управу 

4. Понашајне компетенције 
(заокружити) 

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање  
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних  односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

5. Опште функционалне компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе 
Републике Србије 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

6. 

Посебне функционалне компетенције 
у одређеној области рада 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

1) Административно технички послови 

1) канцеларијско пословање 
2) методе и технике прикупљања података ради даље 
обраде; 
3) технике евидентирања и ажурирања података у 
релевантним базама података; 
5) технике припреме материјала ради даље употребе 

7. 

Посебне функционалне компетенције 
за одређено радно место 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акти из 
надлежности и организације органа 

Статут општине, Одлука о организацији Општинске 
управе Велико Градиште 

Прописи из делокруга радног места Закон о архивској грађи и архивској делатности  

Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) / 

Руковање специфичном опремом за рад / 

Лиценце/сертификати / 

Возачка дозвола / 

Страни језик / 

 

Прилог уз радно место бр. 57 
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Образац компетенција 

1. Редни број и назив радног места 57. Матичар 

2. Звање радног места Саветник 

3. Назив уже унутрашње јединице 6.1.7. Одељење за општу управу 

4. Понашајне компетенције 
(заокружити) 

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање  
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних  односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 
7. Стратешко управљање 

5. Опште функционалне компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе  
Републике Србије 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

6. 

Посебне функционалне компетенције 
у одређеној области рада 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

1) стручно-оперативни послови 
 

1. методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 
2. технике обраде и израде прегледа података; 
3. методе анализе и закључивања о стању у области; 
4. поступак израде стручних налаза; 
5. методе и технике израде извештаја на основу 
одређених евиденција; 
6. технике израде општих, појединачних и других 
правних и осталих аката. 

7. 

Посебне функционалне компетенције 
за одређено радно место 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акти из 
надлежности и организације органа 

Статут општине 

Прописи из делокруга радног места 
Закон о матичним књигама, Породични закон, Упуство о 
вођењу матичних књига и обрасцима матичних књига 

Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

Централни систем за електронску обраду и складиштење 
података и чување другог примерка матичних књига 

Руковање специфичном опремом за рад / 
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Лиценце/сертификати / 

Возачка дозвола / 

Страни језик / 

 
Прилог уз радно место бр. 58 

Образац компетенција 

1. Редни број и назив радног места 58. Матичар – референт месне канцеларије 

2. Звање радног места Сарадник 

3. Назив уже унутрашње јединице Одељење за општу управу 

4. Понашајне компетенције 
(заокружити) 

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање  
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 
7. Стратешко управљање 

5. Опште функционалне компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе  
Републике Србије 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

6. 

Посебне функционалне компетенције 
у одређеној области рада 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

1) стручно-оперативни послови 
 

1. методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 
2. технике обраде и израде прегледа података; 
3. методе анализе и закључивања о стању у области; 
4. поступак израде стручних налаза; 
5. методе и технике израде извештаја на основу 
одређених евиденција; 
6. технике израде општих, појединачних и других 
правних и осталих аката. 

7. 

Посебне функционалне компетенције 
за одређено радно место 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акти из 
надлежности и организације органа 

Статут општине 



20. септембар 2022. године 513Број 29

70 
 

Прописи из делокруга радног места 
Закон о матичним књигама, Породични закон, Упуство о 
вођењу матичних књига и обрасцима матичних књига 

Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

Централни систем за електронску обраду и складиштење 
података и чување другог примерка матичних књига 

Руковање специфичном опремом за рад / 

Лиценце/сертификати / 

Возачка дозвола / 

Страни језик / 

 
Прилог уз радно место бр. 59 

Образац компетенција 

1. Редни број и назив радног места 
59. Послови ажурирања бирачког списка, збрињавања 
избеглих и расељених лица 

2. Звање радног места Виши референт 

3. Назив уже унутрашње јединице Одељење за општу управу 

4. Понашајне компетенције 
(заокружити) 

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање  
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних  односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 
7. Стратешко управљање 

5. Опште функционалне компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе  
Републике Србије 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

6. 

Посебне функционалне компетенције 
у одређеној области рада 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

1) Административно технички послови 
2) методе и технике прикупљања података ради даље 
обраде; 
3) технике евидентирања и ажурирања података у 
релевантним базама података; 
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4) технике израде потврда и уверења о којима се води 
службена евиденција; 
5) технике припреме материјала ради даљег 
приказивања и употребе 

7. 

Посебне функционалне компетенције 
за одређено радно место 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акти из 
надлежности и организације органа 

Статут општине 

Прописи из делокруга радног места 

Закон о јединственом бирачком списку, Упуство о 
спровођењу закона о јединствењном бирачком списку, 
Закон о националним саветима националних мањина, 
Правилник о начину вођења посебног бирачког списка 
националне мањине, Закон о избеглицама,  Пословник о 
раду интерресорне комисије за процену потреба за 
додатном образовном, здравственом или социјалном 
подршком детету, ученику и одраслом за територију 
општине Велико Градиште 

Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

софтвери за Јединствени бирачки списак и Посебни 
бирачки списак 

Руковање специфичном опремом за рад / 

Лиценце/сертификати / 

Возачка дозвола / 

Страни језик / 

 

Прилог уз радно место бр. 60 

Образац компетенција 

1. Редни број и назив радног места 60. Заменик матичара  

2. Звање радног места Сарадник 

3. Назив уже унутрашње јединице Одељење за општу управу 

4. Понашајне компетенције 
(заокружити) 

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
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3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних  односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 
7. Стратешко управљање 

5. Опште функционалне компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе  
Републике Србије 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

6. 

Посебне функционалне компетенције 
у одређеној области рада 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

1) стручно-оперативни послови 
 

1. методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 
2. технике обраде и израде прегледа података; 
3. методе анализе и закључивања о стању у области; 
4. поступак израде стручних налаза; 
5. методе и технике израде извештаја на основу 
одређених евиденција; 
6. технике израде општих, појединачних и других 
правних и осталих аката. 

7. 

Посебне функционалне компетенције 
за одређено радно место Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акти из 
надлежности и организације органа 

Статут општине 

Прописи из делокруга радног места 
Закон о матичним књигама, Породични закон, Упуство о 
вођењу матичних књига и обрасцима матичних књига 

Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

Централни систем за електронску обраду и складиштење 
података и чување другог примерка матичних књига 

Руковање специфичном опремом за рад / 

Лиценце/сертификати / 

Возачка дозвола / 

Страни језик / 

 

Прилог уз радно место бр. 61 
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Образац компетенција 

1. Редни број и назив радног места 61. Канцеларијски послови 

2. Звање радног места Виши референт 

3. Назив уже унутрашње јединице 6.1.7. Одељење за општу управу 

4. Понашајне компетенције 
(заокружити) 

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 
7. Стратешко управљање 

5. Опште функционалне компетенције 

1. Организација и рад органа локалне самоуправе  
Републике Србије 
2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

6. 

Посебне функционалне компетенције 
у одређеној области рада 
(уписати) 

Области знања и вештина (уписати) 

1) Административно технички послови 

1) канцеларијско пословање 
2) методе и технике прикупљања података ради даље 
обраде; 
3) технике евидентирања и ажурирања података у 
релевантним базама података; 
6) методе вођења интерних и доставних књига. 

7. 

Посебне функционалне компетенције 
за одређено радно место 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акти из 
надлежности и организације органа 

Статут општине, Одлука о организацији Општинске 
управе Велико Градиште 

Прописи из делокруга радног места Закон о архивској грађи и архивској делатности 

Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) / 

Руковање специфичном опремом за рад / 

Лиценце/сертификати / 
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Возачка дозвола / 

Страни језик / 

 
Прилог уз радно место број 62. 

Образац компетенција 
 

1. Редни број и назив радног места 62. Интерни ревизор 
2. Звање радног места Самостални саветник 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.2. Самостални извршилац 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 
7. Стратешко управљање 

 
5. 

 
Опште функционалне 
компетенције 

4. Организација и рад органа аутономне 
покрајине/ локалне самоуправе у Републици 
Србији 

5. Дигитална писменост 
6. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне 
компетенције у одређеној 
области рада 
(уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати)  

1) послови ревизије 
 
 
 
 
 

1) међународне стандарде у области интерне ревизије у 
јавном сектору и кодекс струковне етике; 
2) методе и алате интерне ревизије; 
3) ревизију система, ревизију успешности, финансијску 
ревизију, ревизију информационих технологија и 
ревизију усаглашености са прописима; 
4) Косо модел интерне контроле; 
5) поступак спровођења годишњег плана интерне 
ревизије. 

 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут општине 

Прописи из делокруга радног места Закон о локалној самоуправи, Закон о финансирању 
локалне самоуправе, Закон о буџетском систему, 
Правилник о заједничким критеријумима и стандардима 
за успостављање, функционисање и извештавање о 
систему финансијског управљања и контроле у јавном 
сектору. 
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 Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

/ 

 Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

 Лиценце / сертификати / 
 Возачка дозвола / 
 Страни језик / 
 Језик националне мањине / 

 

Прилог уз радно место бр. 63 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 63. Општински правобранилац 
2. Звање радног места Фукнционер 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
Општинско јавно правобранилаштво 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 

 
5. 

 

Опште функционалне компетенције 

1. Организација и рад органа аутономне 
покрајине/ локалне самоуправе у Републици 
Србији 

2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне компетенције 
у одређеној области рада (уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати)  

1) управно-правни послови 
 

1) општи управни поступак; 
2) правила извршења решења донетих у управним 
поступцима; 
3) посебне управне поступке; 
4) управне спорове, извршење донетих судских пресуда; 
5) праксу/ставове судова у управним споровима. 

 2) стручно-оперативни послови 1) методе и технике опсервације, прикупљања и 
евидентирања података; 
2) технике обраде и израде прегледа података; 
3) методе анализе и закључивања о стању у области; 
4) поступак израде стручних налаза; 
5) методе и технике израде извештаја на основу 
одређених евиденција; 
6) технике израде општих, појединачних и других 
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правних и осталих аката; 
7) облигационе односе; 
8) имовинско-правне односе. 

 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут Општине Велико Градиште, Одлука о 
општинском правобранилаштву општине Велико 
Градиште 

Прописи из делокруга радног места Устав Републике Србије, Закон о правобранилаштву, 
Закон о локалној самоуправи,  Закон о општем управном 
поступку, Закон о управним споровима, Закон о 
парничном поступку, Закон о ванпарничном поступку, 
Закон о јавној својини, Закон о својинско-правним 
односима, Закон о облигационим односима, Закон о  
јавној својини, Закон о својинско-правним односима, 
Закон о посредовању у решавању спорова, Закон о 
запосленима у једниницама локалне самоуправе 

 Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

/ 

 Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

 
 

Лиценце / сертификати / 

 Возачка дозвола / 
 Страни језик / 
 Језик националне мањине / 

 
Прилог уз радно место бр. 64 

Образац компетенција 

 
1. Редни број и назив радног места 64. Послови административног радника Општинског 

правобранилаштва 
2. Звање радног места Референт 
3. Назив унутрашње организационе 

јединице 
6.1.8. Општинско јавно правобранилаштво 

 
 

4. 

 
 

Понашајне компетенције 
(заокружити)  

1. Управљање информацијама 
2. Управљање задацима и остваривање 
резултата 
3. Оријентација ка учењу и променама 
4. Изградња и одржавање професионалних односа 
5. Савесност, посвећеност и интегритет 
6. Управљање људским ресурсима 

  7. Стратешко управљање 
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5. 

 

Опште функционалне компетенције 

    1.Организација и рад органа аутономне покрајине/ 
локалне самоуправе у Републици Србији 

2. Дигитална писменост 
3. Пословна комуникација 

 
 
 

6. 

Посебне функционалне компетенције 
у одређеној области рада (уписати) 

 
Области знања и вештина (уписати)  

1) административно-технички послови 
 

1) канцеларијско пословање; 
2) методе и технике прикупљања података ради даље 
обраде; 
3) технике евидентирања и ажурирања података у 
релевантним базама података; 
5) технике припреме материјала ради даљег приказивања 
и употребе; 
6) методе вођења интерних и доставних књига. 

 
 
7. 

Посебне функционалне 
компетенције за одређено радно 
место 

Области знања и вештина (уписати) 

Планска документа, прописи и акта 
из надлежности и организације 
органа 

Статут општине Велико Градиште, Одлука о општинском 
правобранилаштву општине Велико Градиште 

Прописи из делокруга радног места Упутство о канцеларијском пословању органа државне 
управе 

 Процедуре и методологије из 
делокруга радног места 

/ 

 Софтвери (посебни софтвери 
неопходни за рад на радном месту) 

/ 

 Руковање специфичном опремом за 
рад 

/ 

 Лиценце / сертификати / 
 Возачка дозвола / 
 Страни језик / 
 Језик националне мањине / 
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